CAMARA MUNICIPAL DE CARAI

ESTADO DE MINAS GERAIS

PROCESSO SELETIVO PARA SELECAO DE CANDIDATOS A ESTAGIO

EDITAL N°. 01, DE 26 DE ABRIL DE 2.023

“Edital de Processo Seletivo para Selecao de
Candidatos a Estagio na Camara Municipal de

Carai/ MG, por prazo determinado.”

A CAMARA MUNICIPAL DE CARAI/MG, no uso de suas atribuicoes legais, TORNA

PUBLICO a realizacdo de Processo Seletivo Publico destinado, exclusivamente, aos
estudantes regularmente matriculados e em frequéncia efetiva nos cursos vinculados
ao ensino publico e particular nas instituicdes oficiais de ensino, assim consideradas
aquelas devidamente reconhecidas pelo Ministério da Educacao, visando o
preenchimento de vagas para estagio na Camara Municipal de Carai, nos termos do

presente Edital.
1. DO OBJETO DO PROCESSO SELETIVO

1.1. Constitui objeto deste Processo Seletivo a selecdo de candidatos(as) para o
preenchimento de 02 (duas) vagas para realizagao de estagio profissional remunerado

no Poder Legislativo do Municipio de Carai/MG.
2. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

2.1. O Processo Seletivo previsto no item 1.1 sera regido por esse edital e realizado pela

Camara Municipal de Carai, seguindo o cronograma Constante nesse edital — Anexo L

2.2. E de responsabilidade exclusiva do candidato acompanhar todas as publicacoes e

divulgacoes referentes a este Processo Seletivo Publico.

2.3. O estagiario obriga-se a, mediante assinatura de Termo de Compromisso de Estagio

(TCE), a cumprir as condicoes estabelecidas para o estagio.

2.4. O prazo de validade do processo seletivo simplificado € de 01 (um) ano, contado da

data de sua homologacio, podendo ser prorrogado uma Unica vez por igual periodo.
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2.5. O processo seletivo sera organizado e executado pela Camara Municipal de
Carai/MG, pessoa juridica de direito publico, inscrita no CPNJ sob o n°.
22.057.210/0001-59, com sede na Rua José Vicente Coimbra, 216 - Centro, Carai/MG,
CEP: 39.810-000.

2.5.1 Para a execucao de todas as etapas do Processo Seletivo, a Camara Municipal de
Carai/MG, contara com parceria e auxilio da empresa MASSP — Multi Assessoria em
Servicos Publicos, que sera responsavel pela elaboracdo e aplicagdo das provas

objetivas, entrevistas e teste psicologico, além do levantamento dos resultados.

2.6. A inscricao para o Processo Seletivo implica no conhecimento imediato e tacita
aceitacao pelo candidato das condigoes estabelecidas e dos requisitos para realizacao

do estagio disposto neste Edital.

2.7. O processo sera executado em duas etapas: a 1* etapa sera prova objetiva e

discursiva, e a 2® etapa sera teste psicologico e entrevista.
3. SAO REQUISITOS PARA O INGRESSO NO ESTAGIO

3.1. Ser brasileiro nato, naturalizado ou portugués, no amparo legal do art. 12, § 1°, da

Constituicao Federal.

3.2. Ter no minimo 16 anos de idade.

3.3. Gozar de boa saude fisica ¢ mental.

3.4. Ter o nivel de escolaridade exigido para o exercicio do estagio do qual se inscreveu.
3.5. Possuir residéncia fixa no municipio de Carai/MG.

3.6. Documentos a serem apresentados no momento da convocacao para firmamento

de Termo de Compromisso de Estagio:
a) Documento de identificacdo pessoal oficial com fotografia;
b) CPF;

c) Comprovante de matricula ou frequéncia da instituicao de ensino atualizado (emitido

nos ultimos 30 dias corridos).
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3.7. Os documentos exigidos no item anterior deverao ser apresentados em originais e

copias.

4. ESPECIFICACOES DOS CURSOS, DA ESCOLARIDADE /REQUISITO, DA CARGA
HORARIA, DAS ATIVIDADES E DA BOLSA AUXILIO.

CURSOS REQUISITOS CARGA BOLSA AUXILIO
HORARIA R$
SEMANAL
DIREITO Estar cursando Ensino Superior em | 30 HORAS R$ 660,00
Direito
ADMINISTRACAO | Estar cursando Ensino Superior em 30 HORAS R$ 660,00
Administracao
CIENCIAS Estar cursando Ensino Superior em 30 HORAS R$ 660,00
CONTABEIS Ciéncias Contabeis
GESTAO Estar Cursando Ensino Superior em | 30 HORAS R$ 660,00
PUBLICA Gestao Pablica

4.1. O (a) candidatofa) exercera suas atividades no periodo compreendido das 07h as
13h.

4.2. As atividades desempenhadas serao:

a) Acompanhamento e auxilio nas rotinas da Secretaria da Camara;

b) analise e conferéncia de documentos;

c) organizacao e arquivamento de documentos;

d) atendimento ao publico e ao telefone;

e) acompanhamento do tramite interno de documentos;

f) atendimento e presta¢ao de servicos no CAC (Centro de Atendimento ao Cidadao).
5. DO ORGAO RESPONSAVEL PELAS INSCRICOES E REALIZACAO DO CERTAME

5.1. As inscricoes serdao efetuadas pelo Poder Legislativo Municipal, no Prédio da
Camara Municipal de Carai/MG situado no endereco: Rua José Vicente Coimbra, n°
216 — Centro, Carai/MG, CEP: 39.810-000.
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5.2. A divulgacao das etapas do processo seletivo se dara pelo site da Camara Municipal

de Carai (www.carai.cam.mg.gov.br) e afixagcdo no prédio do Poder Legislativo Municipal.
6. CONDICOES PARA INSCRICAO

6.1. Antes de inscrever-se, o candidato devera certificar-se de que preenche todos os

requisitos exigidos neste Edital.

6.2. O preenchimento correto da Ficha de Inscricédo e as informacoes nela contidas sao

de inteira responsabilidade do candidato.

6.3. As inscri¢des ocorrerao no periodo compreendido entre 27/04/2023 a 04/05/2023,
no horario das 7h as 15h, EXCLUSIVAMENTE de forma presencial no Prédio da Camara
Municipal de Carai, situado Rua José Vicente Coimbra, 216 — Centro, Carai/MG, CEP:
39.810-000.

6.4. As inscricoes serao GRATUITAS.

6.5. A inscricao do candidato implicara no conhecimento e na tacita aceitacdo das

normas estabelecidas neste Edital e demais atos do Processo Seletivo.

6.6. Para efetuar a inscricao os candidatos deverao preencher o formulario de inscri¢cao
(Anexo II) e entregar juntamente com copia de CPF, RG ou documento equivalente,
Comprovante de Matricula e/ou frequéncia da instituicao de ensino devidamente

atualizado e comprovante de residéncia.
6.7. Nao serdo aceitas inscrigdes por e-mail ou via postal.
6.8. Nao sera admitida qualquer juntada posterior de documentos.

6.9. A auséncia de qualquer um dos documentos constantes no item 6.6. sera motivo

de nao homologacao da inscrigao.
7. DO PROCESSO SELETIVO

7.1. O processo seletivo simplificado efetivar-se a em 02 (duas) etapas, sendo a 1° etapa
composta de prova escrita objetiva e de multipla escotha, de carater eliminatorio e
classificatorio, a 2* etapa sera uma entrevista individual e teste psicologico de carater

eliminatorio e classificatorio.
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8. DA PROVA ESCRITA OBJETIVA DE MULTIPLA ESCOLHA

8.1. A 1° etapa de carater eliminatorio e classificatorio, consistira na aplicacao de prova
escrita sobre questoes de conhecimento especifico, composta por 18(dezoito) questoes
objetivas de multipla escolha, no formato a, b, ¢, d, com uma unica alternativa correta,
e 2 (duas) questoes discursivas, conforme conteudo programatico (Anexo IV) deste
processo seletivo. Para esta etapa esta prevista a pontuacao maxima de 100 (cem)

pontos.

8.2. A prova sera aplicada no dia 21/05/2023, das 09h00 as 12h00 (horario local}, nas
dependéncias do Salao Paroquial, localizado na Praca Frei Egidio S/N, Centro,
Carai/MG, CEP: 39.810-000.

8.3. O candidato deve comparecer ao local da prova com antecedéncia minima de 30
minutos, considerando-se o horario oficial da cidade de Carai/MG. Néo sera permitida
a entrada de candidatos, no local de realizacdo da prova, apds o inicio da mesma. O
candidato deve se apresentar munido de caneta esferografica de material transparente
de tinta azul ou preta, e portando documento oficial de identificacao original, com foto.

Nao sera aceita copia do documento de identificacao, ainda que autenticada.

8.4. Durante a realizacao das provas nao sera permitida qualquer espécie de consulta
ou comunicacao entre os candidatos, bem como a utilizagao de livros, manuais,
apostilas ou qualquer material de pesquisa, aparelhos celulares, maquinas de calcular,
relogios, ou qualquer tipo de aparelho eletronico, sendo automaticamente eliminado do

processo seletivo o candidato que for surpreendido utilizando-se de um desses meios.

8.5. O gabarito oficial sera divulgado apés as 12:00h do dia 22/05/2023 no site oficial

da Camara Municipal de Carai, no endereco eletronico: www.carai.cam.mg.gov.br.

8.6. Serado considerados aprovados, nesta etapa, os candidatos que acertarem, no
minimo, 40% (quarenta por cento) do total das questdes da prova. O candidato que nao

alcancar esse percentual estara automaticamente eliminado do processe seletivo.
9. DA ENTREVISTA INDIVIDUAL E TESTE PSICOLOGICO

9.1. A 22 etapa do processo seletivo, de carater eliminatério e classificatorio, consistira

de uma entrevista individual e um teste psicologico, podendo o candidato atingir nesta
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etapa a pontuagao maxima de 100 (cem} pontos, nao somando a pontuacao da primeira

etapa.

0.2. As entrevistas serdo realizadas nas dependéncias do Prédio da Camara Municipal
de Carai, situado Rua José Vicente Coimbra, 216 — Centro, Carai/MG, CEP: 39.810-
000, no horario das 08hs as 15hs, do dia 02/06/2023, de acordo com relacao divulgada
no site oficial da Camara Municipal de Carai e nos resultados afixados no prédio do
Poder Legislativo Municipal. Caso ocorra alguma mudanca, essa sera definida pela

Comissdo e divulgada previamente através do site oficial da Camara Municipal de Carai.

9.3. O ndo comparecimento no horario designado para a entrevista implicara na

imediata eliminacao do candidato.

9.4. Serao considerados aprovados nesta etapa os candidatos que atingirem o perfil

minimo de 60% da pontuacao prevista no item 9.1.

9.5. Essa fase néo cabera recursos e os avaliadores serao profissionais capacitados para

avaliarem os candidatos.
10. DO RESULTADO FINAL

10.1. Para efeito do resultado final, sera considerada a soma da pontuac¢ao da primeira

e segunda etapas.
11. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

11.1. Para resultado final, em caso de empate, serdo aplicados os critérios abaixo

discriminados;

a) Maior Pontuacgao no Teste Psicologico e Entrevista;

b) Candidato que apresentar maior idade, considerando-se ano, més e dia.
12. DOS RECURSOS

12.1. Aos candidatos regularmente inscritos ficam assegurados o direito a interposicao
de recursos dos resultados da classificacdo da 1* etapa do processo seletivo, no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas da publicacao do respectivo resultado, conforme

Cronograma do Processo Seletivo Simplificado através de formulario padronizado (Anexo
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1V), direcionada a Comissdo Acompanhamento e Fiscalizagdo do Processo Seletivo,

instituida por Portaria pela Presidéncia da Camara Municipal de Carai.

12.2. O recurso devera ser individual, com indicagbes precisas dos motivos e
devidamente fundamentado tedrica e/ou factualmente, sendo facultada a juntada de

comprovacao pertinente.

12.3. Serao indeferidos os recursos apresentados em desacordo com o previsto neste

processo seletivo.

12.4. Os pontos correspondentes as questoes porventura anuladas serao distribuidos a

todos os candidatos, independentemente da formulacao de recurso.
13. DA DIVULGAQAO DO RESULTADO

13.1. Todos os resultados serao divulgados no endereco eletronico:

www.carai.cam.mg.gov.br, de acordo com o cronograma do processo seletivo

simplificado.
14. DA CONVOCAGCAO E DO ESTAGIO

14.1. A convocacao e ingresso do estagiario obedecera, rigorosamente, a ordem de

classificacdo dos candidatos aprovados.

14.2. A convocacdo se dara através de envio de e-mail, conforme endereco de e-mail
indicado no momento da inscricao do candidato. A convocacdo também podera ser

realizada através de ligacdo e/ou mensagem telefénica em carater meramente adicional.

14.3. Os candidatos aprovados serdo convocados conforme item 14.2, devendo

comparecer a data solicitada para fins de efetivacao de contratacao.

14.4. Todos os aprovados/ classificados convocados deverao dirigir-se obrigatoriamente,
na data e horarios previstos na convoca¢do, a sede da Camara Municipal de Carai para

proceder com o referido Termo de Compromisso de Estagio (TCE).

14.5. O candidato convocado que ndo comparecer no dia e horario determinado para

formalizagao Termo de Compromisso de Estagio (TCE) sera eliminado desta selecao e
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perdera, automaticamente, o direito a vaga, sendo convocado outro candidato aprovado,

de acordo com a ordem de classificacao.
15. DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1. As datas previstas ao longo deste Edital poderao ser alteradas, segundo critérios
de conveniéncia e oportunidade, devendo ser publicadas nos mesmos moldes deste

instrumento.

1.5.2. Os casos omissos neste processo seletivo serdo decididos pela Comissao de

Acompanhamento e Fiscalizacao, responsavel pelo certame.

Carai/MG, 26 de abril de 2.023.

Amin: es eiro
Presidente da Camara Municipal

Certifico gue o documento M
d E ; .

Foi Publicado no quadro de avisos da
Camara Muncipal de Carai

nesta data c96 / ]H ;:25

A URA
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ANEXO I - CRONOGRAMA

Publicacido do Edital

26/04/2023

Data e Horario das Inscricoes

27/04/2023 a 04/05/2023 de 7h as
15h.

Local da Inscricdao

Camara Municipal de Carai

Divulgacio resultado inscricoes 05/05/2023
12 Etapa - prova escrita 21/05/2023
Publicacido — Resultado 1° Etapa 24/05/2023

Prazo para Recurso

25 € 26/05/2023

Publicacdo — Resultado Final 1* Etapa 30/05/2023
Entrevista e Teste Psicologico 02/06/2023
Resultado Final 05/06/2023
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ANEXO II - FORMULARIO DE INSCRICAO

FICHA DE INSCRICAO N°:

NOME DO CANDIDATO:

SEXO: ( )M ( )F DATA DE NASCIMENTO:

RG: CPF:

ENDERECO: N°
BAIRRO CIDADE: ESTADO:
TELEFONE: E-MAIL:

Assinatura do Candidato

INFORMACOES ADICIONAIS:

1. O candidato é responsavel pela exatidao e veracidade das informacoes prestadas no
requerimento de inscri¢cdo, arcando com as consequéncias de eventuais erros e Jou do
nao preenchimento de qualquer campo.

2. A inscricao podera ser efetuada por terceiros, mediante procuracao publica.

3. A inscricdo no processo seletivo implica, desde logo, o reconhecimento e a tacita
aceitacao, pelo candidato, das condigoes estabelecidas no Edital.

4. Nao sera admitida, sob nenhuma hipotese, complementacdo documental fora do
prazo da inscrigao.

PROTOCOLO DE ENTREGA DA INSCRICAO N°

NOME:

DATA: / /

Assinatura do Recebedor
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ANEXO III - FORMULARIO PARA INTERPOSICAO DE RECURSO
FORMULARIO PARA INTERPOSICAO DE RECURSO

RAZOES DO RECURSO

RELACAO DE DOCUMENTOS ANEXOS, SE NECESSARIO:

, em de 2.023.

Assinatura do Candidato
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ANEXO IV - CONTEUDO PROGRAMATICO

LINGUA PORTUGUESA: Nocoes basicas de ortografia; Uso dos “porqués”; Acentuacao
(regras gerais de acentuacao); Pontuacao (regras gerais de pontuacao); Sintaxe (uso de
nexos frasais, conjuncédes, estabelecendo relagbes de sentido entre as oragoes)
Semantica: (polissemia, denotacao e conotacao); Interpretacao de texto (compreensao,

relacao entre textos).

LEGILAGCAO ESPECIFICA: Questoes sobre Regimento Interno da Camara, Lei Organica
do Municipio e Legislacao Municipal, todos disponiveis no portal da Camara, no sitio

eletrénico: www.carai.cam.mg.gov.br.

NOCOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL: Da Organizacdo dos Poderes: Do Poder
Legislativo.

CONHECIMENTOS GERAIS: Refere-se a questoes de temas referentes as noticias da
atualidade, sendo que as fontes de referéncia serdo os meios de comunicacao, tais como:

jornais, revistas, radio, televisao e internet.
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