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PODER EXECUTIVO
Publicagdo de Atos Oficiais

Secretaria Municipal de Administracao

DECRETO N° 22/2019

“Regulamenta a Modalidade de Licitagdo denominada
Pregdo Presencial, no ambito da Administracdo Direta
do Municipio de Agua Boa/MG e da outras
providéncias.”

O Prefeito Municipal de Agua Boa, Sr. Laerth Vieira Filho, em pleno exercicio de suas fungdes, no uso
das atribui¢des que |Ihe sdo conferidas pela legislacdo, na forma da Lei Organica do Municipio e em
conformidade com o artigo 11 Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002, DECRETA:

Art. 12 - Ficam regulamentadas as normas e procedimentos relativos a modalidade denominada
Pregdo, no ambito do Municipio de Agua Boa, como forma alternativa de licitacdo.

Art. 22 - Pregdo é a modalidade de licitagdo, do tipo menor preco, destinada a aquisicdo de bens e a
prestacdao de servicos comuns, qualquer que seja o valor estimado para a contragdao, em que a
disputa é feita em sessao publica, por meio de propostas de pregos escritas e lances verbais.

Art. 32 - Consideram-se bens e servicos comuns, para os fins e efeitos deste decreto, aqueles cujos
padroes de desempenho e qualidade possam ser concisa e objetivamente definidos no objeto do
edital, em perfeita conformidade com as especificagdes usuais praticadas no mercado, relacionados
no Anexo unico, o qual € meramente exemplificativo.

Art. 42 - A licitacdo na modalidade de pregdo é juridicamente condicionada aos principios basicos da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade
administrativa, da vinculacdo ao instrumento convocatério, do julgamento objetivo, bem assim aos
principios correlatos da celeridade, finalidade, razoabilidade, proporcionalidade, competitividade,
justo preco, seletividade e comparacdo objetiva das propostas.

Paragrafo Unico. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, a finalidade e a seguranca da contratacao.

Art. 52 - A licitagdo na modalidade de pregdao nao se aplica as contragdes de obras e servigos de
engenharia, bem como as locacdes imobilidrias e alienacbes em geral, que serdo regidas pela
legislagao geral da Administragao.

Art. 62 - Todos quantos participem de licitagdo na modalidade de pregdao tém direito publico
subjetivo a fiel observancia do procedimento estabelecido neste decreto, podendo qualquer
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interessado acompanhar o seu desenvolvimento, desde que ndo interfira de modo a perturbar ou
impedir a realizagdao dos trabalhos.

Art. 72 - A autoridade competente, designada de acordo com as atribui¢des prevista no regimento ou
estatuto do 6rgdo ou da entidade, cabe:

| — Determinar a abertura de licitacao;

Il — Designar o pregoeiro e os componentes da equipe de apoio, dentre os servidores do érgao ou
entidade promotora da licitagao;

Il — Decidir os recursos contra atos do pregoeiro; e

IV — Homologar o resultado da licitacdo e promover a celebracdo do contrato.

Paragrafo Unico - Somente podera atuar como pregoeiro o servidor que tenha realizado capacitacao
especifica para exercer a atribuicdo.

Art. 82 — A fase preparatéria do pregao observara as seguintes regras:
| = Justificativa da necessidade da contratacao;

Il — Definicdo do objeto do certame de forma precisa, suficiente e clara, vedadas especificacdes que,
por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou frustrem a competicdo ou a realizagao do
fornecimento ou a prestacao dos servicos;

Il — Planilha de orcamento com os quantitativos e os valores unitdrios e total, com a indicacdo da
fonte de pesquisa, no caso de servicos, e pesquisa de precos, no caso de compras, obedecidas as
especificacbes do inciso anterior e as praticadas no mercado;

IV — Fixacdo de critérios de aceitacdo das propostas, das exigéncias de habilitacdo e das clausulas do
contrato, inclusive a condicdo e forma de pagamento, as obrigacdes da partes, as condicbes de
fornecimento e prestacdo de servicos, as sanc¢Ges administrativas aplicaveis por inadimplemento,
fixacdo dos prazos para fornecimento, legislacdo especifica e demais condicGes essenciais para o
fornecimento ou prestacao do servico;

V - A indicacdo da disponibilidade de recursos or¢camentdrios, com as respectivas rubricas e o
cronograma de desembolso financeiro;

VI — Aprovacao das minutas de edital e de contrato por assessoria juridica do dérgdao ou entidade
promotora da licitacao;

VII — Designacdo do pregoeiro responsavel pelos trabalhos do Pregdo e a sua equipe de apoio;
VIII - Autorizacdo de abertura da licitacdo pela autoridade competente.

Paragrafo unico - No caso de prestagdo de servigos devera ser juntado documento que contenha a
descricao dos servicos a serem executados, prazo e condicdo de execucdo e os demais elementos
capazes de influenciar no preco a ser ofertado.

Art. 92 - As atribuiges do pregoeiro incluem:
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| — Credenciamento dos interessados, mediante a verificacdo dos documentos que comprovem a
existéncia de poderes para formulagdo de propostas, lances e demais atos inerentes ao certame;

Il = O recebimento dos envelopes das propostas de precos e da documentacdo de habilitacdo;

Il — A abertura dos envelopes das propostas de pre¢os, o seu exame e a classificacdo dos
proponentes;

IV — A condugdo dos procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta ou do lance de
menor pre¢o, analisando sua aceitabilidade, inclusive;

V — A negociag¢ao dos pregos com vistas a sua redugao;
VI — A abertura dos envelopes de habilitacdo e sua analise;

VIl - A habilitacao e a adjudicacao do objeto do certame ao licitante vencedor, se nao tiver havido na
sessdo publica a declaracdo de intencdo motivada de interposicao de recurso;

VIII - A elaboragdo de ata, na qual devem estar registrados os nomes dos licitantes que tiveram suas
propostas classificadas ou desclassificadas, os motivos que fundamentaram a classificacdo e/ou
desclassificagdo, os pregos escritos e os lances verbais ofertados, os nomes dos inabilitados, se
houver, e quaisquer outros atos relativos ao certame que merecem registro, inclusive eventual
manifesta¢ao do interesse em recorrer, por parte do licitante;

IX — O recebimento, exame e decisdo dos recursos, podendo reformar ou manter sua decisdo, sendo
gue neste ultimo caso, devera fazer subir o processo devidamente instruido a autoridade superior,
para decisdao final a respeito, adjudicacdo do objeto da licitacdo e homologa¢dao, revogacao ou
anulagao do procedimento licitatorio.

X — A conducdo dos trabalhos da equipe de apoio.

Art. 10 - A equipe de apoio deverd ser integrada em sua maioria por servidores ocupantes de cargo
efetivo ou emprego da Administracdao, preferencialmente pertencentes ao quadro permanente do
6rgao ou da entidade promotora do pregdo, para prestar a necessdria assisténcia ao pregoeiro.

Art. 11 - A fase externa do pregdo serd iniciada com a convoca¢ao dos interessados, através da
divulgacao do edital e aviso especifico, observadas a seguintes regras:

| = A convocacgdo dos interessados serd efetuada por meio de publicacdao de aviso no DOEM — Diario
Oficial Eletrénico do Municipio de Agua Boa/MG;

Il — Do edital e do aviso constardo definicdo precisa, suficiente e clara do objeto, bem como a
indicacdo dos locais, dias e horarios em que poderd ser lida ou obtida a integra de edital, e o local
onde sera realizada a sessdo publica do pregao;

Il — Constardo também do edital todos os elementos definidos na forma dos incisos | a V do art. 89,
as normas que disciplinarem o procedimento e a minuta do contrato, quando for o caso;

IV — O edital fixara prazo nao inferior a 08 (oito) dias Uteis, contados da publicacdo do aviso, para os
interessados apresentarem suas propostas;

V = No dia, hordrio e local designados no edital, serd realizada sessdo publica para recebimento das
propostas e da documentagao de habilitagdao, devendo o interessado ou seu representante legal
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proceder ao respectivo credenciamento, comprovando possuir os necessarios poderes para
formulagdo de propostas e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao certame. Sendo
representante legal, devera ainda apresentar documento de identidade e procuragao, e se for o
proprietdrio, devera apresentar o contrato social;

VI — Aberta a sessdo, os interessados ou seus representantes legais, apresentardo declara¢do dando
ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo e entregardo os envelopes,
separados, contendo a proposta de pregos e a documentagao de habilitagao;

VII = O pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de precos e verificard a
conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatério,
desclassificando aquelas cujo objeto nao atenda as especificacbes, prazos e condicdes fixados no
edital. A desclassificacdo da proposta do licitante importa preclusdo do seu direito de participar da
fase dos lances verbais, somente participando as propostas classificadas.

VIII - Para julgamento e classificacdo das propostas, serd adotado o critério de menor preco,
observados os prazos maximos para fornecimento, as especifica¢cdes técnicas e parametros minimos
de desempenho e qualidade definidos no edital;

IX — No curso da sessao, classificadas as propostas, o autor da oferta de menor valor e das ofertas
com pregos ate 10% (dez por cento) superiores aquela poderdo fazer novos lances verbais e
sucessivos, até a proclamacdo do vencedor;

X — Quando ndo forem verificadas, no minimo, 03 (trés) propostas escritas de precos nas condicdes
definidas no inciso anterior, o pregoeiro classificard as melhores propostas subsequentes ‘a de menor
valor, até o maximo de 03 (trés), para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que
sejam os precos oferecidos;

Xl — Em seguida, serd dado inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais pelos proponentes, que
deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes;

XIl = O pregoeiro convidard, individualmente, os licitantes, na forma dos incisos IX e X, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior preco e os
demais, em ordem decrescente de valor;

XIll — A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro, ou a auséncia de
representante credenciado, implicara a exclusdao do licitante da etapa de lances verbais e na
manutencdo do ultimo preco apresentado pelo licitante, para efeito de ordenacdo das propostas;

XIV — Caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de
menor prego e o valor estimado para contratagao;

XV — Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o pregoeiro examinara a
aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a
respeito;

XVI — Sendo aceitdvel a proposta de menor preco, sera abeto o envelope contendo a documentacao
de habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para verificacdo do atendimento das condicoes
fixadas no edital, sendo-lhe facultado o saneamento da documentacdo na propria sessao;

XVII — Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera habilitado e
declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame;
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XVIll — Se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o
pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a
habilitacdo do proponente, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de
uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele
adjudicado o objeto do certame;

XIX = Nas situagdes previstas nos incisos XIV, XV e XVIIl, o pregoeiro devera negociar diretamente
com o proponente para que seja obtido pre¢o melhor;

XX — Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd manifestar imediata e motivadamente a
intencdo de recorrer, quando Ihe serd concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentacao
das razdes de recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contra-
razGes em igual nimero de dias, que comecgardo a correr no término do prazo do recorrente, sedo-
Ihes assegurada vista imediata dos autos;

XXI — O recurso contra decisdo do pregoeiro nado tera efeito suspensivo;

XXl = O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

XXl — A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara na decadéncia do direito
de recurso e adjudica¢ao do objeto da licitagdo pelo pregoeiro ao licitante vencedor;

XXIV — Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade
competente fard a adjudicacdo e homologacdo do objeto da licitacdo ao licitante vencedor;

XXV - O prazo de validade das propostas serd de 60 (sessenta) dias, se outro nado estiver fixado no
edital.

XXVI — Quando comparecer um Unico licitante ou houver um Unica proposta valida, caberd ao
pregoeiro verificar a aceitabilidade do preco ofertado, motivando sua decisao;

XXVII - O resultado final do Pregdo sera divulgado no DOEM — Didrio Oficial Eletronico do Municipio
de Agua Boa/MG, ou comunicado diretamente aos licitantes, facultada sua divulgacdo na internet,
com a indicacdao da modalidade, do numero de ordem e da série anual, do objeto, do valor total e do
licitante vencedor;

XXVIII - Homologada a licitacdo pela autoridade competente, o adjudicatario serd convocado para
assinar o contrato no prazo definido no edital;

XXIX — Se o licitante vencedor convocado ndo celebrar o contrato, sera aplicada a regra estabelecida
no inciso XVIII;

XXX — Apds a celebracdo do contrato, os envelopes contendo os documentos de habilitacdo dos
demais proponentes ficardo a disposi¢do para retirada por 15 (quinze) dias.

Art. 12 — Até 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatdrio do pregao.

§ 12 - Cabera ao pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de 02 (dois) dias uteis.
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§ 22 - Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a realizacdo do
certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdao no edital ndo afetar a formulacdo da
proposta.

Art. 13 - Para habilitacdo dos licitantes, sera exigida, exclusivamente, a documentacdo prevista na
legislagao geral para a Administragdo, relativa a:

| = Habilitacdo juridica;

Il = Qualificacdo técnica;

Il = Qualificagao econémico-financeira; e
IV — Regularidade fiscal.

§ 12- A documentacdo de que trata este artigo poderd ser substituida por Certificado de Registro
Cadastral emitido pelo 6rgdo ou entidade promotora do certame, quanto as informacoes
disponibilizadas para consulta direta aos interessados, desde que previsto no edital e que o registro
tenha sido feito em obediéncia a legislagao geral.

§ 22 - A Administracdo ndo se obriga a exigéncia de toda a documentacdo descrita neste artigo,
devendo verificar, caso a caso, aquelas indispensaveis ao cumprimento das obrigacdes decorrentes
do contrato que se pretende celebrar.

Art. 14 - Ficard impedido de licitar e contratar com a Administracdo, pelo periodo de até 5 (cinco)
anos ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a Administracao que aplicou a penalidade, o licitante que:

| = Ensejar o retardamento da execugdo do objeto do certame;

Il — Deixar de apresentar, ou entregar documentacao falsa exigida para o certame;

Il — N3o mantiver a proposta, lance ou oferta;

IV — Convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, recusar-se a celebrar o contrato;
VI — Cometer fraude fiscal;

VIl - Comportar-se de modo inidéneo.

§ 12 - A penalidade prevista no caput deste artigo sera imposta apds regular procedimento
administrativo, garantido-se a ampla defesa e o contraditério.

§ 22 - A penalidade prevista no caput deste artigo sera obrigatoriamente registrada no cadastro de
fornecedores, sem prejuizo das multas previstas no edital e no contrato e das demais cominacdes
legais.

Art. 15 — E vedada a exigéncia de:
| — Garantia de proposta;
Il = Aquisicao do edital pelos licitantes, como condicdo para participa¢dao no certame; e

Il — Pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes a fornecimento do edital, que ndo serdo
superiores ao custo de sua reproducdo grafica, e aos custos de utilizacdo de recursos de tecnologia
de informacdo, quando for o caso.
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Art. 16 - Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras na licitacdo, as exigéncias de
habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, autenticados pelos respectivos
consulados e traduzidos por tradutor juramentado.

Paragrafo unico. O licitante devera ter procurador residente e domiciliado no Pais, com poderes
para receber citacdo, intimacdo e responder administrativa e judicialmente por seus atos, juntando
os instrumentos de mandato com os documentos de habilitacao.

Art. 17 - Quando permitida a participacdo de empresas reunidas em consoércio, serdo observadas as
normas estabelecidas no Art. 33 da Lei Federal 8.666/93 e suas alteragdes.

Art. 18 - A autoridade competente para determinar a contragdao podera revogar a licitagdo em face
de razbes de interesse publico, derivadas de fato superveniente, devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por
provocacao de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

§ 12- A anulagdo do procedimento licitatério induz a do contrato.

§ 29- Os licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacdo do procedimento
licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver
suportado no cumprimento do contrato.

Art. 19 - Nenhum contrato sera celebrado sem a efetiva disponibilidade de recursos orcamentarios
para pagamento dos encargos dele decorrentes, no exercicio financeiro em curso.

Art. 20 - O extrato dos contratos ou de seus aditamentos serd publicado no DOEM — Diario Oficial
Eletrénico do Municipio de Agua Boa/MG, no prazo definido na Lei Federal n? 8.666/93 e suas
posteriores alteragdes.

Art. 21 - Os atos essenciais do pregdo, inclusive os decorrentes de meios eletronicos, serao
documentados ou juntados no respectivo processo, cada qual oportunamente, compreendendo, sem
prejuizo de outros, o seguinte:

| - Justificativa da contracédo;

Il — Descricdo detalhada do objeto, orcamento estimativo de custos e cronograma fisico-financeiro de
desembolso, se for o caso;

Il - Planilhas de custo, se for o caso;

IV — Garantia de reserva orcamentaria, com a indicacao das respectivas rubricas;

V — Autorizacdo de abertura da licitacao;

VI — Designacdo do pregoeiro e equipe de apoio;

VII - Parecer juridico;

VIII — Edital e respectivos anexos, quando for o caso;

IX — Minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;

X — Originais das propostas escritas, da documentag¢dao de habilitagao analisada e dos documentos

gue a instruirem;
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Xl — Ata da sessao do pregao; e

Xll - Comprovantes da publicacdo do aviso do edital, do resultado da licitacdo, do extrato do contrato
e dos demais atos relativos a publicidade do certame, conforme o caso.

Art. 22 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em
contrario.

Art. 23 - Registre-se, Publique-se.

Agua Boa/MG, 29 de julho de 2019.

Laerth Vieira Filho

Prefeito Municipal
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