PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUA BOA

ESTADO DE MINAS GERAIS

ADMINISTRACAO - 2021 A 2024

DECRETO DE N°: 047/2024, DE 29 DE AGOSTO DE 2024.

“Dispde sobre os procedimentos relativos a Gestiao
Patrimonial no ambito do Poder Executivo do Municipio de
Agua Boa/MG”.

O Prefeito Municipal de Agua Boa/MG, Sr. ORLANDO CARDOSO PEREIRA, no
uso de suas atribuigdes legais e com fundamentos na legislacao, na forma da Lei Orgéanica

Municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a Gestédo dos Bens Patrimoniais do

Municipio através de critérios e procedimentos a serem observados;

CONSIDERANDO o disciplinado no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Puablico - MCASP, em sua Parte 11, intitulada Procedimentos Contabeis Patrimoniais;

CONSIDERANDO os prazos dispostos no Plano de Implantacdo dos Procedimentos
Contébeis Patrimoniais - PIPCP, a serem obrigatoriamente observados pelos entes da

federacéo;

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art.1° A Gestdo patrimonial do Poder Executivo do Municipio de Agua

Boa/MG obedecera aos critérios e procedimentos estabelecidos no decreto, sem prejuizo

de outras legislacdes.
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Art. 2° Cada 6rgdo da Administracdo Publica Municipal Direta e Indireta
devera observar os procedimentos de gestdo e controle patrimonial, conforme normas

estabelecidas neste decreto, de acordo com a sua competéncia.

Art. 3° Compete ao setor de Gestdo Patrimonial, subordinado a Secretaria
Municipal de Administragdo, orientar, controlar, supervisionar, executar e avaliar as
atividades pertinentes a Gestdo dos Bens Patrimoniais moveis e imdveis do Municipio de
Agua Boa/MG.

Paragrafo Unico. O controle dos bens patrimoniais sera exercido em cada
Departamento, Divisao, Setor ou Localizacdo e terd um responsavel pelos bens destinados
ao seu departamento. Esse responsavel se compromete a comunicar ao Departamento de
Gestao Patrimonial qualquer alteracdo que venha a ocorrer com 0s bens patrimoniais sob

sua responsabilidade.

CAPITULO 11
DOS CONCEITOS BASICOS

Art. 4° Para fins do disposto neste decreto, consideram-se:

| - Ativo imobilizado: é formado pelo conjunto de bens necessarios a
manutencdo das atividades da empresa, caracterizados por apresentar-se na forma
tangivel (edificios, maquinas, etc.).

Il - Ativo Intangivel: sdo aqueles que ndo tém existéncia fisica. (direitos de
exploracgdo, marcas e patentes, direitos autorais adquiridos, softwares etc.).

Il - Amortizagédo: a reducéo do valor aplicado na aquisicdo de direitos de
propriedade e quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou exercicio
de duracdo limitada, ou cujo objeto sejam bens de utilizacdo por prazo legal ou

contratualmente limitado.
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IV - Depreciacdo: a reducdo do valor dos bens tangiveis pelo desgaste ou
perda de utilidade por uso, acdo da natureza ou obsolescéncia.

V - Exaustdo: a reducdo do valor, decorrente da exploracdo, dos recursos
minerais, florestais e outros recursos naturais esgotaveis.

VI - Valor bruto contabil: o valor do bem registrado na contabilidade, em uma
determinada data, sem a deducdo da correspondente depreciacdo, amortizacdo ou
exaustdo acumulada.

VII - Valor depreciavel, amortizavel e exaurivel: o valor original de um ativo
deduzido do seu valor residual.

V111 - Valor liquido contébil: o valor do bem registrado na Contabilidade, em
determinada data, deduzido da correspondente depreciacdo, amortizacdo ou exaustao
acumulada.

IX - Valor residual: o0 montante liquido que a entidade espera, com razoavel
seguranca, obter por um ativo no fim de sua vida Util econémica, deduzidos os gastos
esperados para sua alienacao.

X - Vida util econébmica: o periodo de tempo definido ou estimado
tecnicamente, durante o qual se espera obter fluxos de beneficios futuros de um ativo.

XI - Avaliacdo patrimonial: a atribui¢do de valor monetario a itens do ativo e
do passivo decorrentes de julgamento fundamentado em consenso entre as partes e que
traduza, com razoabilidade, a evidenciacdo dos atos e dos fatos administrativos.

XII - Mensuracéo: a constatacdo de valor monetario para itens do ativo e do
passivo decorrente da aplicacdo de procedimentos técnicos suportados em anélises
qualitativas e quantitativas.

X1l - Reavaliagéo: a adogdo do valor de mercado ou de consenso entre as
partes para bens do ativo, quando esse for superior ao valor liquido contabil.

X1V - Reducdo ao valor recuperavel (impairment): € a reducdo nos beneficios
econdmicos futuros ou no potencial de servi¢os de um ativo que reflete o declinio na sua
utilidade, além do reconhecimento sisteméatico por meio da depreciagéo.

XV - Valor de aquisicdo: a soma do preco de compra de um bem com 0s

gastos suportados direta ou indiretamente para coloca-lo em condicao de uso.

Av. Espirito Santo n°14 - Centro - Agua Boa/MG - CEP 39.790 - 000 - Fone (33) 3515-1554



PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUA BOA

ESTADO DE MINAS GERAIS

ADMINISTRACAO - 2021 A 2024

XVI - Valor justo é o preco que seria recebido pela venda de um ativo ou que
seria pago pela transferéncia de um passivo em uma transagcdo ndo forcada entre
participantes do mercado na data de mensuracao.

XVII - Valor bruto contabil: o valor do bem registrado na contabilidade, em
uma determinada data, sem a deducdo da correspondente depreciacdo, amortizagdo ou
exaustdo acumulada.

XVIII - Valor liquido contabil: o valor do bem registrado na contabilidade,
em determinada data, deduzido da correspondente depreciagdo, amortizagdo ou exaustao
acumulada.

XIX - Valor realizavel liquido: a quantia que a entidade do setor publico
espera obter com a alienacdo ou a utilizacdo de itens de inventario quando deduzidos os
gastos estimados para seu acabamento, alienagdo ou utilizagéo.

XX - Valor recuperavel: o valor de mercado de um ativo menos o custo para
a sua alienacdo, ou o valor que a entidade do setor publico espera recuperar pelo uso
futuro desse ativo nas suas operacdes, 0 que for maior.

XXI — Cessdo: € ato de colaboragdo entre repartigdes publicas em que aquela
que tem bens desnecessarios aos seus servicos cede 0 uso a outra que o esta precisando.

XXII - Permissdo de uso: é o ato negociavel, com ou sem condi¢es, gratuito
ou remunerado, por tempo certo, sempre modificavel e revogavel, unilateral,
discricionario e precario, através do qual a Administracao faculta ao particular a utilizacdo
individual de determinado bem, desde que, também de interesse da coletividade.

XXIII — Inventario: é o levantamento e identificacdo de bens e instalagdes,
visando comprovacdo de existéncia fisica, integridade das informacgdes contabeis e
responsabilidade dos usuarios detentores dos bens.

XXIV — Alienacao: € o procedimento de transferéncia da posse e propriedade
de um bem através da venda, doacao ou permuta.

XXV — Baixa patrimonial: € o procedimento de excluséo de bens do acervo

do érgao.
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XXVI — Incorporacéo: € o registro de bens mdveis ou imdveis ao patriménio
do 6rgdo, sendo somente efetivada apds o recebimento fisico do bem e a vista da

documentacéo correspondente.

Art. 5° No que concerne a classificacdo dos bens, quanto a destinacdo, estes

podem ser:

| - Bens de uso comum do povo: destinados a utilizagdo geral pelos
individuos, em igualdade de condicGes, independentemente do consentimento
individualizado por parte do Poder Publico.

I - Bens de uso especial: visam a execucao dos servicos publicos em geral
utilizados pela Administracéo.

Il - Bens dominicais: constituem o patriménio das pessoas juridicas de

direito publico, como objeto de direito pessoal ou real de cada uma dessas entidades.

Art. 6° Quanto ao inventario, os bens (materiais) sao classificados em:

| - De consumo: (materiais de consumo): aquele que, em razdo de seu uso
corrente e da definicdo da Lei n° 4.320/64, perde normalmente sua identidade fisica e/ou
tem sua utilizacdo limitada a dois anos.

Il - Permanente: ainda conforme a Lei n° 4.320/64, considera-se material

permanente o de duragéo superior a dois anos.

8§ 1° E considerado material de consumo:

| - Critério da Durabilidade — Se em uso normal perde ou tem reduzidas as
suas condicdes de funcionamento, no prazo maximo de dois anos;

Il - Critério da Fragilidade — Se sua estrutura for quebradiga, deformavel ou
danificavel, caracterizando sua irrecuperabilidade e perda de sua identidade ou

funcionalidade;
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I11 - Critério da Perecibilidade — Se esta sujeito a modificagbes (quimicas ou
fisicas) ou se deteriore ou perca sua caracteristica pelo uso normal;

IV - Critério da Incorporabilidade — Se esta destinado a incorporacdo a outro
bem, e ndo pode ser retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal. Se com a
incorporacdo houver alteracdes significativas das funcionalidades do bem principal e/ou
do seu valor monetario, sera considerado permanente;

V - Critério da Transformabilidade — Se foi adquirido para fim de
transformacéo;

VI - Critério da Finalidade — Se o material foi adquirido para consumo

imediato ou para distribui¢ao gratuita.

8§ 2° O Departamento de Compras e Licitagdes atuara em conjunto com o setor
de Gestdo Patrimonial na classificacdo dos bens moveis quanto a permanente x material
de consumo, de forma a evitar classificagdes em desconformidade com o disposto no

paragrafo anterior.

8 3° Além dos critérios estabelecidos no 8 1° deste decreto, fica ainda
determinado que o valor minimo para classificagdo como bem permanente sera de R$
50,00.

CAPITULO I
DO INVENTARIO PATRIMONIAL E AJUSTE INICIAL AO VALOR
JUSTO

Art. 7° O setor de gestdo patrimonial com o auxilio da Comissdo
Permanente de Avaliacdo de Bens Patrimoniais e 0s responsaveis por cada localidade,
realizard o levantamento patrimonial de todos os bens moveis e imdveis pertencentes ao

Municipio de Agua Boa/MG detalhando todas as informag@es pertinentes a cada bem,
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como: descri¢cdo detalhada, nimero de tombamento, localizacéo, valor, vida util e estado

de conservagao.

Art. 8° Todos 0s bens deverdo ser avaliados ao valor justo e estabelecidos
os valores de vida util e valor residual em observancia ao seu estado de conservagéo no

momento do levantamento.

Art. 9° Todos os registros deverao ser incluidos no Sistema Informatizado
de Controle Patrimonial e apds conclusdo proceder-se-4 com ajustes contabeis para que
os valores do plano de contas passem a apresentar os mesmos valores da gestdo

patrimonial e consequentemente a realidade.

Art. 10° Apos realizacdo de levantamento patrimonial e ajustes contabeis
iniciais ao valor justo, devera ser reconhecida mensalmente os valores pds-mensuracéo,

observando:

| - A depreciacdo devera ser reconhecida mensalmente através de Sistema
Informatizado de Controle Patrimonial;
Il - O Sistema Informatizado devera realizar automaticamente o registro dos

valores de depreciacdo nas respectivas contas contabeis.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS DE CONTROLES DE BENS MOVEIS

SECAO |
Da Incorporacéao

Art. 11° A incorporagdo de bens moveis a conta do ativo permanente do

Municipio far-se-a através de:
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| - Compra ou doagdo, com base no respectivo processo de compra ou de
doacado;

Il - Fabricag&o propria, mediante termo de fabricacdo fornecido pela unidade
fabricante;

I1l- permuta, baseada no processo respectivo, instruido com o laudo de
avaliacdo dos bens permutados;

IV — Adjudicacdo em Processos Judiciais.

Art. 12° A incorporagdo em processo de compra, ocorrerd no momento da
liquidacdo da despesa, devendo o registro da incorporagdo ocorrer automaticamente
quando do registro da liquidagdo da despesa em sistema informatizado de compras,

promovendo a integracdo com os sistemas de gestdo patrimonial e contabil.

Art. 13° A doacdo e a permuta de bens moveis dependerdo de autorizagdo do
Chefe do Poder Executivo do Municipio, em processo devidamente instruido, com
parecer emitido pela Procuradoria Geral do Municipio, observando-se legislacdo

especifica.

Art. 14° A cessdo ou emprestimo de bens méveis ao Municipio ndo sera

objeto de incorporacdo e terd controle especifico.

SECAO 1l

Do Controle dos Bens Moveis

Art. 15° Para fins de cadastramento e controle serd atribuido aos bens méveis

um numero de tombamento com identificagdes da Administragdo Municipal.

§ 1° O numero de tombamento atribuido a um bem é certo e definitivo, ndo

podendo ser aproveitado em outro bem.
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§ 2° Para cada bem maovel unitario com caracteristicas préprias e definidas

sera atribuido um numero de tombamento.

8 3° Apenas ndo serdo etiquetados os instrumentos médicos que, pelo
diminuto tamanho e/ou caracteristica de manuseio para higienizacdo, impossibilitem a

etiquetagem.

Art. 16° O setor Gestéo patrimonial exercera o controle total dos bens méveis

no &mbito da Administracdo Direta e Indireta do Municipio.

§ 1° O setor de Gestdo patrimonial é detentor de autonomia para fazer

fiscalizacdo e controle quando julgar necessario.

§ 2° Qualquer remanejamento ou permuta de materiais permanentes no
ambito deste Poder, devera ser realizado via Sistema Informatizado de Controle de Bens
Patrimoniais ou comunica¢ao mediante “Termo de Transferéncia de Bens” emitido via

Sistema Informatizado de Controle de Bens Patrimoniais.

8 3° Quando o remanejamento, permuta ou devolugcdo se referir a
equipamentos de informaética, devera ser encaminhado ao Departamento de Tecnologia e
Informacdo, da Secretaria Municipal de Administragdo, para analise da possibilidade de

conserto ou aproveitamento de pecas.

Art. 17° Os bens mdveis adquiridos com recursos provenientes de convénios
ou acordos e que, por disposicdo deste, tenham que ser restituidos apds o seu téermino
deverdo ser objeto de controle especifico por parte do setor Gestdo patrimonial e da

Secretaria Municipal de Administragéo.
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Art. 18° Todo bem patrimonial sera registrado e incorporado imediatamente
apos seu ingresso no Municipio, mediante a comprovagdo de sua origem, através de

documentacéo propria.

Art. 19° Os servi¢cos de manutencgdo (reparos) somente serdo realizados em

bens que estiverem patrimonialmente regularizados.

Art. 20° A movimentagdo de bens patrimoniais entre as Unidades, Orgaos,
Departamentos, Divisdes e Setores devera ser realizada via Sistema Informatizado de
Controle de Bens Patrimoniais e/ou comunicacao a Divisdo de Patriménio do Municipio

mediante “Termo de Transferéncia de Bens”.

Art. 21° Na ocorréncia de roubo, furto, extravio, desaparecimento ou
destruicdo de bens patrimoniais, o Titular de cada Secretaria, Gabinete, Procuradoria,

Fundacdo ou Autarquia devera determinar:

| - O encaminhamento imediato ao setor de gestdo patrimonial da fotocopia
do Boletim de Ocorréncia (BO), devidamente detalhado (marca, modelo, nimero

patrimonial do bem) para ser anexado aos autos;

Il - Abertura de Sindicancia Administrativa nos termos do que dispde o

Estatuto dos Servidores Publicos Municipais.
8§ 1° Apos a conclusdo do procedimento de apuragdo dos fatos, formalmente
instruido, o processo seguira para o setor Gestdo patrimonial e Secretaria Municipal de

Administracdo para providéncias finais.

8 2° Nos casos em que ficar evidenciada a ocorréncia de crime, 0 processo
devera ser remetido ao Ministério Publico do Estado de Minas Gerais.
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8§ 3° Quando tratar-se de furto de veiculo serd obrigatorio o acompanhamento

da Procuradoria Geral do Municipio, até o deslinde final da quest&o.

8 4° Caso ndo haja indicios de autoria, responsabilidade ou extravio, e 0 bem
em questdo apresente comprovadamente um valor de mercado igual ou inferior a 1% (um
por cento) do limite estabelecido pelo inciso Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/21,
aplicando-se para contratagdes que envolvam valores inferiores a R$ R$ 57.208,33
(cinquenta e sete mil duzentos e oito reais e trinta e trés centavos) no caso de outros
servigos e compras, a Comissao Sindicante, apos a devida apuracdo dos fatos, terd a
prerrogativa de elaborar apenas um relatério circunstanciado sobre os acontecimentos

investigados.

SECAO llI
Criacdo e Atuacdo da Comissdo Permanente de Bens Patrimoniais e

Semoventes

Art. 22° A entidade, ao criar a Comissao, devera seguir um processo formal
de indicagdo dos membros pela alta administragdo. A composicdo da Comissdo deve
contemplar, preferencialmente, profissionais com conhecimentos técnicos nas areas

contabil, juridica, de engenharia e/ou gestdo patrimonial.

Art. 23° A Comissao no exercicio de suas atribuigdes, deve:

| - Controle Patrimonial: Estabelecer procedimentos para o registro, controle
e inventario dos bens, assegurando a conformidade com normas e regulamentos contabeis

vigentes.

Il - Avaliacdo e Atualizacdo: Realizar avaliagdes periddicas, garantindo
conformidade com normas técnicas e legais e propor medidas para a atualizagdo e

adequacao dos valores patrimoniais.

Av. Espirito Santo n°14 - Centro - Agua Boa/MG - CEP 39.790 - 000 - Fone (33) 3515-1554



PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUA BOA

ESTADO DE MINAS GERAIS

ADMINISTRACAO - 2021 A 2024

I11 - Alienacgéo e Transferéncia: Analisar e aprovar processos de alienacdo ou
transferéncia de bens, garantindo legalidade e transparéncia nos procedimentos de

desfazimento.

IV - Sugestdes de Politicas e Normativas: Propor politicas internas e
normativas relacionadas a gestdo de bens patrimoniais como também sugerir

aprimoramentos nas legislagdes pertinentes a administragdo patrimonial.

V - Relacionamento com Orgdos de Controle: Deverad Manter interface com
orgdos de controle externo, fornecendo informagbes e documentos para auditorias e

fiscalizacdes.

Art. 24° A Comissao realizara reunides ordinarias, cuja periodicidade sera

definida conforme necessidade, e extraordinarias quando a situacédo exigir.

Art. 25° A atuacdo da Comissdo deverd ser pautada na legalidade,
transparéncia e eficiéncia, visando sempre ao interesse publico e a preservacdo do

patrimdnio do municipio.

SECAO IV

Da Baixa dos Bens Méveis

Art. 26° A baixa de bens mdveis do patrimdnio municipal decorrerd de

alienacgéo, extravio, deterioracdo, roubo e furto devidamente qualificada nos autos.
Paragrafo unico. Em hipdtese alguma serd permitida a destruicdo ou a

eliminacdo de um bem pelo érgdo responsavel pelo mesmo, sendo que, aqueles bens

considerados inserviveis deverdo ser devolvidos ao setor Gestdo patrimonial e a
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Secretaria Municipal de Administracdo para a devida baixa, através de memorando, apos

realizados os procedimentos aprovados por esta instrugdo e outras normas pertinentes.

Art. 27° Quando determinado bem se tornar inservivel, tal fato devera ser
comunicado ao setor Gestdo patrimonial e da Secretaria Municipal de Administracéo, que

orientara acerca dos procedimentos e do local a ser enviado o bem.

8 1° Ao setor Gestdo patrimonial e da Secretaria Municipal de Administracao,
através da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Bens Patrimoniais, fard a avaliagdo de
bens inserviveis, 0s quais serdo desincorporados através de decreto, quando ndo se

justificar os procedimentos de alienacéo.

8 2° A avaliagdo de bens inserviveis se dard conforme a necessidade da

administragéo.

Art. 28° A alienacdo de bens mdveis se processara sob forma de venda (leildo)
ou doacdo, nos termos do que dispde a Lei Federal n® 14.133, de 1 de abril de 2021 e Lei

Orgénica do Municipio.

Pardgrafo (nico: A alienacdo de qualquer bem mdvel dependerd de
autorizacdo do Chefe do Poder Executivo, em processo devidamente instruido com laudo
de avaliacdo e parecer da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Bens Patrimoniais e

Semoventes.

Art. 29° Sempre que houver Bens Mdveis em mau estado de conservacao e
sua recuperacdo seja antieconémica, conforme legislacdo vigente especifica, apos
confirmacgdo deste fato e efetuadas as devidas avaliacdes, o setor de gestdo de patrimonio
deverd classifica-los como inserviveis e solicitar autorizagdo superior para providenciar

a alienagdo e baixa, nos termos desta instrucao.
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Art. 30° Os bens moveis considerados extraviados serdo objeto de baixa, apds

concluidas as providéncias administrativas tomadas para apurar as responsabilidades.

8§ 1° A Unidade Administrativa responsavel pelo bem extraviado comunicaré
de imediato a ocorréncia do fato ao dirigente do 6rgdo em questdo, apés realizadas as

devidas diligéncias para localizacdo do bem.

8§ 2° O bem baixado do patrimdnio municipal por extravio, se localizado apds

a baixa, sera reincorporado, desde que mantidas as caracteristicas originais do mesmo.

SECAO V

Da Transferéncia dos Bens Méveis

Art. 31° A transferéncia de bens mdveis ocorrerd somente entre 6rgdos do
Municipio e dependera da anuéncia expressa do dirigente responsavel pelo 6rgdo cedente
no “Termo de Transferéncia de Bens”, realizada a movimentagdo via Sistema

Informatizado de Controle de Bens Patrimoniais.

Art. 32° Qualquer transferéncia de Bens Patrimoniais entre 6rgdos (ou
unidades) do Municipio deverd ser realizada através do Sistema Informatizado de
Controle de Bens Patrimoniais pela entidade transferidora, e/ou a assinatura pelo
responsavel da unidade recebedora no Termo de Responsabilidade visando a atualizacdo

das informagdes no Sistema de Controle de Bens Patrimoniais.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS DE CONTROLES DE BENS IMOVEIS

SECAO I

Da Incorporacéao
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Art. 33° A incorporacdo de bens imodveis as Contas do Ativo Permanente do

Municipio far-se-a atraves de:

| - Compra, desapropriacdo, doacdo, permuta, dacdo em pagamento e
sentenca judicial, com base no respectivo processo que deu origem ao fato;

Il - Construcdo, com base na documentacdo exigida por lei para esse fim,
devendo a secretaria responsavel encaminhar os documentos necessarios para que a
Divisdo de Patrimonio realize os procedimentos para regularizacao junto ao Registro de
Imoveis;

I11 - adjudicacdo em processo judicial.

Art. 34° A doacgdo, dacdo em pagamento e a permuta de bens imoveis
dependerdo de autorizacdo do Chefe do Poder Executivo do Municipio precedida de
autorizacdo legislativa, em processo devidamente instruido pela Divisao de Patriménio e
com parecer emitido pela Procuradoria Geral do Municipio

8§ 1° A compra/desapropriacdo de bens imoveis dependera de autorizagdo do
Chefe do Poder Executivo, em processo devidamente instruido pela Divisdo de
Patrimonio e com parecer emitido pela Procuradoria Geral do Municipio.

8§ 2° Quando o Municipio efetivar a desapropriacdo de imovel, este tomara
posse imediatamente, através do setor de gestdo de patrimdnio e secretaria de
administracdo, que repassara a responsabilidade da posse a Secretaria competente, com a

devida documentacdo.

§ 3° Quando da imissdo de posse via judicial, devera ser procedido da mesma
forma constante do paragrafo anterior.
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Art. 31° A cessdo ou emprestimo de bens imdveis ao Municipio ndo sera
objeto de incorporacdo, no entanto terd controle especifico a ser realizado pela do setor

de gestdo de patrimonio e secretaria de administragéo.

Art. 35° A incorporagdo de bens imdveis ao patriménio do Municipio sera
feita pela do setor de gestdo de patriménio e secretaria de administracdo, através de
Decreto, com base em processo devidamente instruido e com parecer emitido pela

Procuradoria Geral do Municipio.

SECAO 1l

Do Controle dos Bens Imoveis

Art. 36° Para fins de cadastramento e controle, serd atribuido a cada bem

imovel um codigo de identificacéo.

Art. 37° O setor de gestdo de patrimbnio e secretaria de administracdo
mantera cadastro de todos os bens imoveis de propriedade do Municipio, bem como dos

imoveis de propriedade de terceiros ocupados por 6rgaos da administracao.

Art. 38° As Secretarias terdo responsabilidades quanto ao uso dos bens

imoveis, no ambito dos respectivos 0rgaos.

Art. 39° Os bens imoveis adquiridos com recursos provenientes de convénios
ou acordos e que, por disposi¢do destes, tenham que ser restituidos apos o seu término
quando da prestacdo de contas, deverdo ser objeto de controle especifico pela Secretaria

em questao.

SECAO 11
Da Regularizagdo
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Art. 40° O setor de gestdo de patrimbnio e secretaria de administracdo
providenciard a documentacdo de cada imovel de propriedade do Municipio com seu
respectivo Registro de Imoveis.

Paragrafo unico: Quando um imdvel pertencente ao Municipio for cedido
através de concesséo de uso, comodato ou outra forma, por lei especifica, o setor de gestdo
de patriménio e secretaria de administracdo dever4 promover o controle quanto ao

tempo/prazo e quanto a finalidade da cesséo.

SECAO IV

Da Baixa dos Bens Iméveis

Art. 41° A baixa de bens imdveis decorrera de alienacdo ou demolicéo.

Art. 42° A alienacdo de bens imdveis se processard sob forma de venda,
doacdo, dacdo em pagamento, permuta ou investidura, nos termos da Lei Organica do
Municipio.

8§ 1° A alienagdo de qualquer bem imovel dependera, além de prévia
autorizacdo do Poder Legislativo, de autorizagdo do Chefe do Poder Executivo, em
processo devidamente instruido com laudo de avaliacdo, observada a legislagdo
licitatoria, disciplinada pela Lei 14.133/21.

8 2° O processo de alienacéo, sob a forma de permuta, além de atender ao que
determina o parégrafo anterior, deverd conter também laudo de avaliacdo dos bens
oferecidos ao Municipio.

8 3° O processo de alienacao, sob a forma de dacdo em pagamento, além de

conter o laudo de avaliacédo, devera ser observada a legislacao especifica do Municipio.
Art. 43° A avaliacdo da venda de bens imdveis de que trata esta instrucao sera

realizada pela Comissdo Permanente de Avaliacdo de Imoveis instituida pelo Chefe do

Executivo.
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Art. 44° Os bens imoveis serdo desincorporados através de Decreto do Chefe
do Poder Executivo, observando-se os procedimentos supracitados e legislacdo vigente

acerca da matéria.

CAPITULO VI
DO INVENTARIO ANUAL

Art. 45° Antes de findar 0 exercicio cada
Secretaria/Departamento/Localizacdo proceder-se-4 com a conferéncia dos bens sob sua
responsabilidade, comunicando a do setor de gestdo de patriménio e secretaria de
administracdo qualquer divergénciaentre o fisico e as informacdes constantes no Sistema

Informatizado de Controle Patrimonial.

Paragrafo unico: qualquer divergéncia encontrada devera ser tratada no
Sistema Informatizado de Controle Patrimonial, de forma que as demonstragfes contabeis

sempre representem a realidade do acervo patrimonial do Municipio.

Art. 46° Antes de findar o exercicio, devera ser emitida a Certiddo de
Inventario Fisico e Financeiro em conformidade com o exigido pelo Tribunal de Contas
de Minas Gerais - TCE/MG.

CAPITULO VII
DOS PRAZOS

Art. 47° Deverdo ser observados os prazos dispostos no Plano de Implantacédo dos
Procedimentos Contabeis Patrimoniais, sendo 0s prazos para a obrigatoriedade dos

registros contabeis em municipios de até 50 mil habitantes:
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| - Reconhecimento, mensuracgao e evidenciacdo dos bens moveis e imdveis; respectiva
depreciacdo ou exaustdo; reavaliacdo e reducdo ao valor recuperdvel (exceto bens do

patrimonio cultural e de infraestrutura): a partir de 01/01/2021.

Il - Reconhecimento, mensuracédo e evidenciacdo dos bens de infraestrutura; respectiva
depreciacdo, amortizagcdo ou exaustdo; reavaliacdo e reducdo ao valor recuperavel: a
partir de 01/01/2024.

Paragrafo Unico: deverdo ser adotados os critérios e procedimentos estabelecidos

neste decreto para o imediato atendimento aos prazos dispostos neste artigo.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 48° E dever de todos os servidores zelar pelo patriménio publico, devendo se

comprometer a comunicar qualquer irregularidade que venham a presenciar.
Art. 49° A Administracdo podera instituir normas complementares visando a
correta execucdo dos critérios e procedimentos estabelecidos neste decreto e para garantir

uma efetiva Gestao Patrimonial.

Art. 50° O descumprimento do disposto neste decreto importara na aplicagdo de

penalidades ao responsavel.

Art. 51° - Este decreto entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as

disposi¢cdes em contrario.
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Registre-se, Publique-se.

Agua Boa/MG, 29 de agosto de 2024,

ORLAN DO CARDOSO Assinado de forma digital por
PEREIRA:9022241564 praiiimonsorareno

9 Dados: 2024.08.29 18:30:43 -03'00'

ORLANDO CARDOSO PEREIRA

Prefeito Municipal
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ANEXO |
Bens Moveis/Imoveis

Lancamento de bens Mdéveis
Ao acessar o médulo de patriménio no sistema, a tela inicial exibird os bens moveis. Para
iniciar, navegue até Lancamentos > Lancamento de Bens Mdveis.

SIGP - PATRIMONIO - 2024

= Tabelas v = Langamentos A~ = Relatdrios v = Ferramentas v

= Bens Maveis ~
— =] Langamento de Bens Moveis
-] Reavaliagdo de Bens Maveis
=) Depreciagao de Bens Mdveis
-] Baixa de Bens Mdveis
‘= Movimentagao b

Bens Iméveis v

= Bens Intangivel v

Ao acessar a tela inicial, vocé podera realizar o langamento manual dos bens maveis e, em
seguida, prosseguir com o seu tombamento (Campo 1, conforme demonstrado na imagem a seguir).
Nesta mesma tela, estdo listados todos os bens adquiridos por meio de compras, que, apds a
liquidacdo, sdo incorporados ao patriménio e ficam pendentes de tombamento (Campo 2).

LANGAMENTO DE BENS MOVEIS

Langamento de ltens  Lancamento BemMovel  Visualizagio  Lists de Bens.

Numero Langamento  Data Langamento Codigo

E

Empenho Ano NE Valor Aquisiclo Cadastro om Massa Quantidade

cédigo Deserighe Data valor
215 FREEZER HORIZONTAL, 2 PORTAS,BRANCO,COM CAPACIDADE MINIMA DE 519 L 08/05/2024 407100
230 PAS ONIBUS 311242020 000
2 PAS ONIBUS 312/2020 000

782 PAPAGAIO DE AGO INOXIDAVEL 04/062020 80,00

2 ]

Para realizar o langamento manual, cligue em "Novo™ e preencha todos os campos
obrigatérios, como: Data de Lancamento, Classificacdo do Bem, Tipo do Bem, Subtipo do Bem e
Localizagdo. No campo do Fornecedor, caso seja um langcamento manual de um bem antigo e néo
consiga localizar o fornecedor, vocé pode utilizar a propria entidade como fornecedor para permitir
o langamento.

Apos essa classificagdo inicial, descreva o nome do item e, se desejar, insira uma descricao
detalhada. Em seguida, preencha a forma de incorporacao e o valor de aquisi¢do. Quanto aos campos
de Empenho, Ano e Nota Fiscal (NF), insira as informaces se disponiveis; caso contrario, esses
campos podem ser deixados em branco para langamentos manuais. Ao clicar nos itens provenientes
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da liquidacdo no setor de compras, todas as informacbes ja estardo preenchidas.

LANGAMENTO DE BENS MOVEIS a
Mimera Langaments  Dsta Lagaments inign Glasaificardo
BaSG | OB
riposoom coamo Sxbips doem

1| MAQUINAS, APARELHOS, EQUIRAMENTOS E FERRAMENTAS

Uitans. Misd Dot Laks Hosp.

Codign Farnecadar codign
ZI05H | MBEDICA SERVICE COMERCYS E MANLITENCA LTDA o Gen

2az2 o023 30667

Cdign Descricio oata Varker

APWRELHO DE ULTRASS0M

Basr VEIGULO ALTOMGITIVG, TIPG PICK-UR CABINE DUPLA. 2ama/2023 000,00

431 482 483 484 A0S 486 887 488

Feito esse lancamento ou selecionado algum item da lista, basta clicar em Tombamento.
LANGAMENTO DE BENS MOVEIS E

Langamesio dellens  Lancamen ioBamMével  Visuaizagio  Listade Bens
Nimsra Langansn ants c Clasaifizacio .:

1.Méd, Drdonto.Lab Hosp.

Descrigdo Detaihada
APAFELHO DE ULTRASSOM

¢ am o o e auy e o ase [

Sera redirecionado para uma nova pagina onde o sistema ird gerar automaticamente um
ndmero patrimonial. Caso prefira, é possivel informar um nimero de sua escolha. Nessa mesma tela,
confirme a localizacdo destinada ao bem e altere o estado do bem de ""Ocioso"".

LANGAMENTO DE BENS MOVEIS B .:
Lista de B
cogo Homprbckal | imarotrmarissBaquinga pasinceia
10020
[ rp—"
o e R
Codigo Tipo do Bam Cadga SubTipo do Ba
oo

VT Femans hem T Deprecti e e
120 1580000

st Incorporago
oaiosi20z3

Apos revisar todas as informagdes, clique em "'Salvar' e o item sera ent&o adicionado a
Lista de Bens da entidade.

Lista de Bens

Nesta tela vocé encontrara todos os bens imoveis ja tombados no municipio. E possivel filtrar
0s bens por Nimero Patrimonial, Nidmero do Empenho, Ano do Empenho e pela Descri¢do. Para
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uma busca especifica de um determinado bem, é importante informar tanto o valor inicial quanto o
valor final. Dessa forma, o sistema buscara precisamente o bem desejado.

Lancamesta de lans  Lancaments Bem Mével  Vauaizagie .
Inicial Final
Q a o ‘IHBHERNEE BaGS Lilececcc]
Descrge
a [r—
Codigo Neum_ Patri. Seq. Patrl. Descrighs Locallzagdo Walor Original Vakr Batva Valor Atual Vator Depreciacho
w7 s02s 1 d 53000 oo 000 90
w75 5028 S350 o0 a0 o0
s 5030 3map0 o0 a0 90
0, 2 20050 o0 o00 90
1078 sa4 0z o0 a0 o0
178 a4 =0z o0 a0 o0
oa sBas 20050 oo o0 o0
= sa47 1 CADERA F o0 o0 oo 00
1082 5848 1 CADERA FIA C 00 000 0,01 000
1083 5850 1 (CADEIRA FIUA CO4 & PES. 7500 o.0e 000 0.0

Conferéncia de Bens
Acessando através da tela de Relatérios > Bens;

SIGP - PATRIMONIO - 2023
= Tabelas v = Langamentos v = Relatorios ~ = Ferramentas v
-] Bens ;
) Relatério mensal de bens INEL DE RELATORIOS

Painel de Relatérios

E possivel filtrar pelos setores cadastrados para obter a relagéo de todos os bens tombados
nesses locais. Nesse relatorio, consta o responsavel pelo setor. Além disso, é possivel designar um
servidor, coletar sua assinatura e atribuir-lhe a guarda dos bens, tornando-o responséavel pelo setor.
Qualquer movimentacdo de bens deve ser informada ao responsavel pelo patriménio para que ele
realize o lancamento no sistema. A falta de comunicagéo por parte do servidor é passivel de agédo

administrativa contra o0 mesmo.
PAINEL DE RELATORIOS B

Walor Final

TETEeas T oA Tma T Toe e

Para especificar o servidor como responsavel pelo setor, siga este caminho:
Tabelas > Localizagéo dos Bens. Nesta tela, clique no local desejado e insira o responsavel pelo setor.
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LOCALIZACAO DE BENS o

Localizagia oo Bens

Godige Descrigto
2 FARMACIADE WINAS

codige chF Besgonsdvel Cargo

Com o relatorio de bens em maos, dirija-se ao setor especifico e realize a conferéncia dos
bens listados.

MUNICIPIO DE Pagina: 1
CONTROLE PATRIMONIAL

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro perante o servigo de Controle Patrimonial deste dérgao, que os Bens discriminados neste documento encontram-se sob a minha guarda e
conservagao, comprometendo-me a comunicar qualquer alteragdo que venha a ocorrer neste termo.

LOCALIZAGAO: 2 - FARMACIA DE MINAS

N°. Patr. [ Seq. Descricdo Resumida Valor do Bem
01632 /00001 MESA DE ESCRITORIO COM 3 GAVETAS 178,00
178656 /00001 ESCADA DE 02 DEGRAUS 171,00
179073 /00001 COMPUTADOR COMPLETO: CPU SAMSUMG, MUSE, TECLADO, MONITOR. 206,36
178074 /00001 ARMARIO DE ACO 02 PORTAS 04 REPARTICOES a7.72
179075 /00001 MESA DE ACO EM MDF COM 02 GAVETAS 48,40
178076 /00001 PRATELEIRA EM MADEIRA COM 107 DIVISOES 6,64
179077 /00001 CADEIRA SECRETARIA 57,00
179078 /00001 REFRIGERADOR COMPACTO CONSUL 80 LITROS 114,40
178079 /00001 CADEIRA SECRETARIA 57.00
179080 /00001 MESA EM ACO TAMPO EM FORMICA 26,40
179084 /00001 IMPRESSORA SAMSUNG XPRESS 336,88
Valor Total dos Bens 1.302,80
.17 de Junho de 2024
null
CPF: null
null

Caso algum bem listado nesse relatdrio ndo esteja presente, crie um novo setor na localizagdo
de bens com titulo por exemplo de ""Bens ndo localizados"".

= Tabelas ~ = Langamentos = Relatorios = Ferramentas

-*] Responsaveis

51 Estado de Bens LOCALIZAGCAO DE BENS

anai -] Localizagdo de Bens

-] Parametros

Cén s

]

Tabela Para Depreciagio

-] Componentes Significativos

Cougo wrr responsavel
ENED
RN
Cdédigo Descrigdo Responsdvel

1096 FUNDO MUMICIPAL DO IDOSO
1097  ILUMINAGAO PUBLICA URBANA E RURAL
1098 LEI COMPLEMENTAR 195/2022 - LEI PAULO GUSTAVO

1099 PROJETOS MO AMBITO DO SUAS

| 1100 BENS NAO LOCALIZADOS |

Com o novo local criado, realoque os bens ndo encontrados. Eles permanecerdo nesse local
até serem localizados. Caso contrario, procederemos com sua baixa, informando que néo foi possivel
determinar sua localizacéo.
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Para realocar esse bem, primeiro deve se atentar ao seu nimero patrimonial:

MUNICIPIO DE
CONTROLE PATRIMONIAL

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro perante o servigo de Controle Patrimonial deste orgao. gque os Bens discriminado
conservacao, comprometendo-me a comunicar qualgquer alteragao gue venha a ocorrer neste tern

LOCALIZACAD: 2 - FARMACIA DE MINAS

NO. Patr. [ Seq. Descrigio Resumida
01632 /00001 MESA DE ESCRITORIO COM 3 GAVETAS
178656 /00001 ESCaADA DE 02 DEGRAUS

179073 /00001 COMPUTADOR COMPLETO: CPU SAMSUMG, MUSE. TECLADO, MONITOR.
179074 /00001 ARMARIO DE ACO 02 PORTAS 04 REPARTICOES
179075 /00001 MESA DE ACO EM MDF COM 02 GAVETAS

179076 J 00001 PRATELEIRA EM MADEIRA COM 107 DIVISOES
179077 J 00001 CADEIRA SECRETARIA

1T907TE J 00001 REFRIGERADOR COMPACTO COMSUL 80 LITROS
179079 J 00001 CADEIRA SECRETARIA

179080 J 00001 MESA EM ACO TAMPO EM FORMICA

179084 /00001 IMPRESSORA SAMSUNG XPRESS

Localizando seu numero patrimonial, prossiga para o seguinte caminho: Lan¢camentos >
Langamentos de bens mdveis > Lista de Bens. Utilize o filtro preenchendo os campos de nimero

patrimonial inicial e final para encontrar o bem desejado.
LANGAMENTO DE BENS MOVEIS [ ]

Langamestn g6 llens  Lansamonts Bumbdvel  Vsuskzagle  Lista deBuna

Iniclal Final

Gesarigio

cadiga Haum, Patr. Seq, Patri. Deserighe Localizagho Valor Griginad ‘Valor Baixa Valor Atual  Vaior Deprociaglio

632 ' MESA DE ESCRITORIO COM 3 GAVETAS 2 28500 o0 178,00 10700

Ao clicar no bem resultante da pesquisa, vocé tera a op¢ao de remanejar sua localizacao.
Caso seja um bem néo localizado, vocé pode destina-lo temporariamente ao local criado de ""Bens

nao localizados' para, posteriormente, realizar a realocacao assim que o bem for identificado.
LANGAMENTO DE BENS MOVEIS a

Cidige Entidacia Cidige Clissificagia

Codige ipn o Bem Codigo SubsTipn do Bem

dige: Locabzastn
I FARMUACIA DE MIMAS

Diata nicio Utiizaghs  aior Aguisiclo flem Wasa Ui (am teses) alot Fesiiual es . Dopracagic Mensal

Baixa de Bens Moveis
Localizado em Langcamentos > Bens Moveis > Baixa de Bens Mdveis:
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SIGP - PATRIMONIO - 2024

= Tabelas v = Langamentos ~ = Relatdrios v = Ferramentas v
= Bens Moveis ~
z
-] Langamento de Bens Méveis BAIXA DE BE NS MOVEIS
Langamentos  Baixas =] Reavaliagio de Bens Méveis
Sequencial =] Depreciagdo de Bens Moveis

= 3] Baixa de Bens Mdveis

Nimero Patrimonial

= Movimentagao v
i= Bens Imaveis v

Forma Desincorporagio vacdo(500)
Alienagdo = Bens Intangivel v

Clique em "Novo", defina a data de baixa e forne¢a o nUmero patrimonial do bem, junto com sua
sequéncia patrimonial. Adicione uma observagao, se necessario, selecione o item como componente
significativo e finalize clicando em *"Salvar™.

BAIXA DE BENS MOVEIS (o]

|« anlag7)
Componentes Significativos
B Himars Ouscrigso intar [ Valor Waringho.
2203 MESA DE ESCRITOR COM 3 GAVETAS wage aoe ape

Langamento Adicional

Comp. Sig Caslige Deserisio Valex

=

Reavaliacdo de bens Maveis
Lancamentos > Bens Moveis > Baixa de Bens Moveis.
Sabendo o nimero patrimonial do item para reavaliagao, clique em “Novo Lote”
REAVALIACAO DE BENS MOVEIS (=]

Hantwm ragistra sncostrada

Sequne. Pawmor
a o
Vo Aquisg e viror Beprcagan vainr Auaiizsa
Bens Mao Reavaliados
» o
Sequineia .
Wemern Pasrimanial == [ Comp. 39
ragist e [ Obaervachs

Walor Asidat oo

Vaiar Dape. Mansal
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Lote Data Langamento
14 17/ 2024
Coadigo Classificagdo
1 Bens Mowveis
Codigo Tipo do Bem
3 MOWEIS E UTENSILIOS
Coadigo SubTipo do Bem
20 Maqg. Instalagdes Utens.Escritdorio
LANCAMENTO DE BENS MOVEIS
de Itens L Bem Mével i: a Lista de Bens
Bem Movel Componentes Significativos
cédigo Item Principal Numero e Descrigao

1632 1 MESA DE ESCRITORIO GOM 3 GAVETAS
Descrigio Detalhada
MESA DE ESCRITORIO COM 3 GAVETAS
Cédigo Entidade Cédigo Classificacdo
1 | Bens Moveis
Cédigo Tipo do Bem Cédigo SubTipo do Bem
MOVEIS E N: M r
céaigo Estado Conservagso Codigo Localizag30
1 | Gtimo 2 FARMAGIA DE MINAS
Data Incorporagao Situagao Data Inicio Utilizagio  Valor Aquisi¢ao Item Vida Util (em Meses) Valor Residual ltem
06/02/2020 Em Utilizagio 02/202 285,00 20

EEENENEN CEEETUENN TN OO

E possivel localizar essas informagcdes realizando a pesquisa do item pelo seu nimero patrimonial na
Lista de Bens (Lancamentos > Lancamentos de Bens Moveis > Lista de Bens).
LANGAMENTO DE BENS MOVEIS & ]

emMével  Viusizagic  Lista seBens

Iniclal Final
0 u s wemessEs
a pasquiser
cadiga e Patrl Seq Patr Deserigss Localizagan Valor riginat Valer Balxa. Valor Atwsl  aioe Depeociagio
2257 w3z ' MESA DE ESCRTORI0 COM 3 BAVETAS 28500 ogo 1700 10700

A seguir, serd apresentada uma lista onde vocé poderé localizar o bem para realizar sua reavaliagao,
atribuindo um novo valor atual, nova vida Util e valor residual.

REAVALIAGAO DE BENS MOVEIS (=]
Cuclige - e Humers Patrmonsat Seguénc. Patrmona!
sz '
ety
El UTENSILOS o ificati
Coago SubTipo 3o e
20w, v [rep— Vator Depreciordo ep—
Bens Nio Reavaliados
Meismern Pasrimonial Bewuincia Bem Comp. Sig.

Patrimanias

Bonz Rowalaess  Lisgaments Coeabeis

Lota Sequensial N Pawimonist ‘Seq. Patrimonis camp. s Data Langamento
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