PREFEITURA MUNICIPAL DE COLUNA
PRAGA HERCULANO TORRES, 13 - CENTRO
CEP: 39770-000 — ESTADO DE MINAS GERAIS
Fone: 33 34351255 -  Email - pmcoluna@pmcoluna.mq.qov.br

DECRETO N° 48, DE 20 DE JUNHO DE 2013

Regulamenta o acesso a informagédo publlca. pclo
cidaddo, no ambito do Poder Executivo Municipal,
cria  normas de procedimentos € da outras

providéncias.

0 Prefeito Municipal de Coluna - MG, no uso das atribui¢des que lhe confere a Lei Organica do Municipio
e =0 que dispde a Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011,

DECRETA:
CAPITULO1
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1% Este Decreto regulamenta, no dmbito do Poder Executivo Municipal, es procedimentos para a
ozrantia do acesso a informagdo conforme o disposto na Lein® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Ar. 2° Os drgios e as entidades do Poder Executivo Municipal assegurardo, as pessoas naturais e juridicas,
+ “ireito de acesso 2 informagdo, que serd proporcionado mediante procedimentos objetivos e dgeis, de
forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensdo, observados os principios da administragdo
piiblica ¢ as diretrizes previstas na Lei n° 12.527/2011.

At 3% A busca e o fornecimento da informagdo sdo gratuitos, ressalvada a cobranga do valor referente ao
¢t vie dos servigos e dos materiais utilizados, tais como reproducdo de documentos, midias digitais e
plsagen.

Peragrafo Gnico. Estd isento de ressarcir os custos dos servigos e dos materiais utilizados aquele cuja-
situaghio econdmica niio Ihe permita faze-lo sem prejuizo do sustento préprio ou da familia, declarada nos
termos da Lei n® 7.115. de 29 de agosto de 1983. ’

CAPITULO II

DA ABRANGENCIA
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PREFEITURA MUNICIPAL DE COLUNA

PRAGA I:IERCULANO TORRES, 13 - CENTRO

CEP: 39770-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS
Fone: 33 3435 1255 - Email — pmcoluna@pmcoluna.mg.qgov.br

‘_ L'l‘mgmio Unico. Para estes efeitos considera-se administragio inditeta além das autarquias, fundagdes
. y\-;)h(,:us, empresas publicas, consércios publicos ¢ sociedades de economia mista, as entidades privadas
1 fins lucrativos que recebam recursos publicos ou subvengdes sociais do Municipio, ou com este

'. mtenham contrato de gestdo, termo de parceria, convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos

U
P I

Jngéneres.

0 P L, s . . . E 101
ﬁm. 57 O acesso a informagfo disciplinado neste Decreto ndo se aplica aos casos de documentos sigilosos,
Fa.omo:

! - 0s dados fiscais repassados pelo contribuinte para efeitos de cadastramento e langamento fiscal;

P o ficha cadastral com os dados pessoais do servidor publico;

. - o contetdo dos envelopes para habilitagio e propostas em processos licitatorios de qualquer natureza
J é\/' - o prontudrio médico de pacientes e as notificagdes compulsorias contendo a identificagdo de
Pacientes com doencas infecto-contagiosas.

quanto a lei exigir que permanegam lacrados; e

\

d

ﬁ' g praflo Unico. FHavendo duvida quanto ao sigilo da informagfio em hipéteses diferentes das
. ~ ~mplificadas nos incisos, 0 acesso serd permitido apds a concordéncia do titular do dérgéo.

CAPITULO III

DA TRANSPARENCIA ATIVA

(eCeotet

.. 7° E dever dos érgios da administragdo direta e indireta, sempre que possivel e independente de
)3ucrimento, divulgar em seus sitios na Internet as informagdes de interesse coletivo ou geral, por eles
Qs 20117idas cu custodiadas, observadas as normas de publicaces e as excegdes previstos neste Decreto e na’

Qi 125712011

:: g "2, As informagdes poderdo ser disportibilizadas por meio de ferramenta de redirecionamento de pagina na
B 2inet, quando cstiverem disponiveis em outros sitios governamentais.

q " Serdio publicados obrigatoriamente a receita arrecadada ¢ os pagamentos realizados diariamente pela
ministracfo.
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REFEITURA MUNICIPAL DE COLUNA
PRACA HERCULANO TORRES, 13 - CENTRO

CEP: 30770000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

Fone: 33 3435 196
D Gh50 1245¢8 o
<06 Email ~ pmeolunagopmeoluna,ma.gov.br
CAPITULO 1V
DA TRANSPARENCIA PASSIVA
Segiio |
Do Scrvigo de Informagiio ao Cidadiio
l‘ 0 50 Y IETTY ISP . » . T ' H H
[/t‘r Hl' ) ).Ler'g,(‘) de Informagies ao cidadiio no ambito da Administragiio direta ¢ indireta do Poder
weeulivo municipal serd coordenado pelo Departamento Municipal de Administragiio ¢ Fazenda a quem
uxmpu:, orientar, cobrar ¢ fiscalizar n cfetividade por parte dos drgiios pablicos ¢ suas unidades na
prestaciio deste servigo, devendo:
I'- atender ¢ orientar o pablico quanto ao acesso i informagiio;

II - receber ¢ registrar pedidos de acesso i informagio;

I~ encaminhar o pedido recebido ao Orgiio ou unidade responsavel pelo fornecimento da informagio,
quando couber; ¢

IV - informar sobre a tramitagfio de documentos.
Scgio Il
Do Pedido de Acesso d Informagio
Art, 9°, Qualquer pessoa, natural ou juridica, poderd formular pedido de acesso & informagio.

§ 1Y O pedido serd apresentado em formuldrio padrio, disponibilizado no sctor de protocolo Geral ou no
sitio na Internet do Municipio. :

§2° [1 facultada a apresentagiio de pedidos de acesso & informagiio por qualquer outro meio legitimo, como
‘ - be ) . H y 4 » R 4 . Qs 2P
correspondéncia eletronica ou fisica, desde que atendidos os requisitos do art. 10 deste Decreto.,

b §3%0 prazo de resposta serd contado a partir da data de apresentagiio d.o pedido.

) - %0 deverd conter:
A 10, 0 pedido de acesso d informagdo devera conter:
J

|- nome do requerentc,

' 11 - ntmero de documento de identificagdo valido;
111 - especificagdo, de forma clara ¢ precisa, da informagdo requerida; ¢
i« endercgo fisico ou eletronico do requerente, para recebimento de comunicagdes ou da informagio
L recuerida,

Digitalizado com CamScanner



il

)

2222223333833 %

VR EE PR EER

A

LLELLT
DD )

 §
)

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLUNA

PRAGA HERCULANG TORKIES, 1% - CENTRO
CEP: 2977600y - ESTRLG BE MINAS CERAE

Fone; 33 2426 1264 .

Email = prmostuns@ym g g Lbr

) s ”. e’
aragrafo (nico, A falea e e e SO ; , s .
gr nico, A falta de um dos requisitos previstos no caput deste artipo exime o fornecimento da

infﬂﬂna 'i’i{) + Ters ’. - P> . 7 Y . :
comple - > & Hnp lica na "f* olugin do requerimento pelo mesmo meio em que fof feito, sugerindo-se a
mplementacio do dade faltoso oy incompleto,

/‘; . N7 2eriien . ’ . » a7 )
At 1L N2o serdg atendidos pedidos deacesso ainformaci,
I - genéricos;

-

II - desproporcionajs ou desarrazados; oy

Il - que exijam trabalhos adicionais

. de andlise, interpretagio ou consolidagzgo de dados e informagdes, ou
servigo de produgio ou trataments de

dados que nfo seja de competéncia do 6rego ou entidade.

Pardgrafo Gnico. S%0 vedadas eriglncias relativas avs motivos do pedido de acesso i informacZo.
Segdo [1[
Do Procedimento de Acesso & Informagdo
Art. 12. Recebido o pedido ¢ estando a informagio disponivel, o acesso serd imediato,
§ 17 Caso nio seja possivel o acesso imediato, o 6rggo ou unidade devera, no prazo de até vinte dias:
I - envier a informagdo 2o endereqo fisico ou eletronico informado;

IT - comunicar datz, local e modo para realizar 2 consulta 4 informacio, efetuar reprodu¢Zo ou obter certiddo
relztiva 4 informacgZo;

III - comunicar que nZo possui a informagZo ou que ndo tem conhecimento de sua existéncia;

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o orgio ou entidade responsével pela informagZo ou quem a detenha;
ou

VY - indicar as razies da negativa, total ou parcial, do acesso,

§ 2° O prazo para resposta do pedido poderd ser prorrogado por dez dias, mediante justificativa
encaminhada 20 requerente antes do término do prazo inicial de vinte dias,

Art. 13. Caso a informagio csteja disponivel ao pablico em formato impresso, eletrénico ou em outro meio
de acesso universal, o 6rgdo ou unidade deverd orientar o requerente quanto ao local e modo para consultar,
obter ou reproduzir a informago,
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PREFEITURA MUNICIPAL DE COLUNA
PRAGA HERCULANO TORRES, 13 - CENTRO
CEP: 39770-000 ~ ESTADO DE MINAS GERAIS
Fone: 3334351255 . Email— pmeoluna@pmcoluna,mg.gov.br

Pardgrafo tnico. Na hipotese do caput o Orgio ou unidade desobriga-se do fornecimento direto da

.F !‘\:f‘l'liiiltiil(), salvo sc o requerente declarar ndo dispor de meios para consultar, obter ou reproduzir a
Wﬁ “ informagio,

¢ ‘ < Art. 14. Quando o fornccimento da informaglio implicar reprodugio de documentos, observado o prazo de

“f resposta ao pedido, serd disponibilizado ao requerente Guia de Recolhimento - GR ou documento

w cquivalente, para pagamento dos custos dos servigos ¢ dos materiais utilizados.

» ! ~ Yardgrafo tnico. A reproduciio de documentos ocorrerd no prazo de dez dias, contado da comprovagéo do
o O ~ ™ pagamento pelo requerente ou da entrega de declaragio de pobreza por ele firmada, nos termos da Lei n”

@ 7.115, de 1983, ressalvadas hipiteses justificadas em gue, devido ao volume ou ao estado dos documentos,

a reprodugdo demande prazo superior,

comunicagdo com:

m [ - razdes da negativa de acesso ¢ seu fundamento legal;

e ! ~ Art. 15. Negado o pedido de acesso a informagdo, serd enviada ao requerente, no prazo de resposta,
CS

,4 11 - possibilidade ¢ prazo de recurso, com indicagiio da autoridade que o apreciara.

Sccdo IV

G
“ Dos Recursos
"’M Art. 16. No caso de negativa de acesso @ informagio ou de ndo fornecimento das razdes da negativa do
w acesso, poderd o requerente apresentar recurso no prazo de dez dias, contado da ciéncia da decisio, a
'. autoridade hicrarquicamente supcrior @ que adotou a decisdio, que devera aprecia-lo no prazo de cinco
V dias, contado da sua apresentagio.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 17. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente publico:
I - recusar-se a forecer informagiio requerida nos termos deste Decreto, retardar deliberadamente o seu
fomecimento ou fornceé-la intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou imprecisa,

11 - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar, total ou parcialmente,
informagdo que se encontre sob sua guarda, a que tenha acesso ou sobre que tenha conhecimento em raziio
do exercicio das atribui¢des de cargo, emprego ou fungio pablica;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE COLUNA
PRACA HERCULANO TORRES, 13 - CENTRO
CEP: 39770-000 — ESTADO DE MINAS GERAIS
Fone: 33 3435 1255 - Emajl — Pmcoluna@pmeoluna.mq.qgov.br

III - agir com dolo oy ma-fé na andlise dos pedidos de acesso & informagiio;

IV - divulgar,

permitir a divulgagdo, acessar oy permitir acesso indevido as informagdes previstas no art, 5°
deste Decreto,

CAPITULO VI

DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 18. Os érgdos da administragio publica direta e indiret
gestdo da informacio, promovendo os ajustes necessdrios
€ arquivamento de documentos ¢ informacaes.

a do Municipio adequario suas politicas de
a0s processos de registro, processamento, trimite

Art. 19. Fica o Departamento Municipal de Administragio e F
informagdo do local e horério de funcionamento do protocolo p
fisico ¢ da divulgacio do eéndereco eletronico para os pedid
disponibilizagdo do modelo de requerimento.

azenda responsével pela disponibiliza¢do da
ara recebimento dos pedidos feitos por meio
os feitos através da internet, bem como a

Art. 20. Aplicam-se subsidiariamente as demaj

S normas estabelecidas pela Lej 12.527/2012, aos
procedimentos previstos neste Decreto. ‘

Art. 21. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Coluna, 20 de Junho de 2013.

i

Jos¢ de Brito Filho .

refeito Municipal
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