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PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINO DAS LARANJEIRAS
Estado de Minas Gerais
CNPJ: 18.357.079/0001-78

LEI N°. 882 DE 14 DE AGOSTO DE 2019.

Publicado no Quadro de Avisos do% “Dispde sobre a Reorganizacido da Estrutura
Wunicizio de Divino das Laranjeiras. Administrativa do Municipio de Divino das

Em, 44 109 13019 Laranjeiras, as competéncias das unidades
/ - é organizacional que a integram e da outras
o2 2L M

- providéncias”.

Fago saber que a Cémara Municipal éprovou e eu, ROMILSON ALVES, Prefeito

Municipal, sanciono e promulgo a seguinte Lei:. .

CA;PiTULo I

' . Disposigdes Preliminares

Art. 1°. A acdo do Goilerno Municipal orientar-se-4 no sentido do
desenvolvimento fisico-territorial, econdémico e sociocultural do Municipio e do
aprimoramento dos servicos’ pijestadc s, bem como execijta'r planos que atendam

as necessidades bésicasv:;da poptlj”l'é”gé"d do Divino das Laféhjeiras'f MG.
Art. 2°, A Administracéo Pﬁbliéa Municipal de Divi‘n‘o.das. Laranjeiras compreende:

I - a Administragdo Direta, que compreende o conjunto de atividades e servigos
que sdo integrados na estrutura administrativa da Prefeitura Municipal;

II - a Administracdo Indireta, é a descentralizacdo dos servigos publicos, por
intermédio das autarquias e fundagdes publicas, criadas por lei especifica,
detentoras de personalidade juridica prépria, gestdo independente, bem como
recursos financeiros e orgamentarios individuais;

IIT - érgéos deliberativos e normativos, entidades de natureza consultiva, cuja

finalidade € de auxiliar a Administracdo em assuntos especificos.

CAPITULO II

Da Racionalizagcdo Administrativa é}j/

S
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Art. 3°. A agdo governamental da Administracdo Municipal serd formulada tendo
como principio as seguintes diretrizes;
I - planejamento;
IT - coordenacao;
IIT - controle;

IV - delegagd@o de competéncias.

Segao I

Do Planejamento

Art. 4°. A agdo governamental obedecerd a sistemdtica prépria, visando
promover o desen\/o!vimento socigecondmico do Mfunicfpior de Divino das
Laranjeiras, norteando se segundo planos, programas e projetos, compreendendo

0s seguintes instru mentos

I - Plano Plurianual deGo’vérh'O'
IT - Lei de Diretrizes Orgamentanas

III - Orgamentos Anuaxs
IV - Cronograma de Desemboiso;

VI - Programas Setoriais.

Art. 5°. As agbes governamentais desenvolvidas pela Administracdo ajustardo a

programacao global, ao orgamento do Municipio e as disponibilidades financeiras.

Art. 6°. As Secretarias Municipais desenvolverdo suas programacgoes setoriais

correspondentes as respectivas dreas de atuacdo.

Art. 7°. Para ajustar a execugdo do Qrcamento Publico, a Secretaria Municipal de
Finangas e Planejamento elaborard o cronograma de desembolso trinta dias apos
a aprovagdo da lei orcamentéria anual, assegurando a liberagao de recursos

correspondentes a participagdo nas dotacdes orcamentérias.

Art. 89. Os assuntos antes de serem submetidos & deliberacdo do Prefeito,

‘x\::*is\i‘m
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deverdo ser previamente discutidos|e coordenados entre todas as Secretarias
Municipais, Controladoria Geral e Entidades interessadas, inclusive no que diz
respeito aos aspectos administrativos pertinentes, através de consultas e
entendimentos de modo a sempre compreenderem solucdes integradas e que

harmonizem com a politica geral e setorial da agdo municipal.

Secao II

Da Coordenacdo

Art. 99, As atividades governamentais, especialmente a programagédo de governo

e orgamento, serdo objeto de permanente coordenagdo.

Art. 10. A coordehagéo;seré exercida em todos os fr_)ivei’s‘rda; ‘Administracdo,
mediante realizagéo sistemética de reunies com os responséveis das areas afins

aos programas de trabalho. ;

Paragrafo Gnico. O Gabinete do Prefeito é 6rgdo coordenador das reuniGes com
todos aqueles convocados pelo Chefe" do Executivo, inclusive Assessores,

Secretarios Municipais, SerVidoreS € colaboradores.

Art. 11. Os Secretdrios Municipais saq ‘Fespdhs‘é‘Vei’s perante o Chefe do Executivo
pela coordenagdo e supervisdo dos drgdos da Administracdo Municipal sob sua

subordinacdo.
Art. 12. A coordenagdo tem como principais objetivos:

I - promover a execugdo dos programas de governo;

Il - acompanhar as atividades das Secretarias, harmonizando o relacionamento
entre as mesmas;
IIT - acompanhar os custos dos programas de governo com o fim de alcangar uma
prestagdo econdmica de servicos;
IV - evidenciar os resultados positivos e negativos indicando suas causas,

justificando as medidas postas em prédtica ou a adocdo de medidas que se

Wg&—\,b
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Secgao IV
Da Delegacao de Competéncias

Art. 15. A delegagdo de competéncias ou de atribuigdes sera utilizada como
instrumento de descentralizagdo administrativa, objetivando assegurar maior
rapidez as decisGes, situando-se nas proximidades dos érgdos, fatos, pessoas ou

problemas a atender.

§1°. E facultado ao Chefe do Poder Executivo delegar, por Decreto, competéncias

a 0rgdos, dirigentes ou subordinados, para.a pratica de atos administrativos.

§2°. O Decreto de delegagdo de competéncia indicara ‘;Om ,preciséo o érgdo ou

autoridade de'egad?‘;:a‘S‘jCompé;téncias prazo e objeto dafdele"gagé'o".fﬁ_

. CAPITULO III ‘
Da Organizacéo Basica do Poder Executivo Municipal

Art. 16. A Estrutura ,}Organiz\é{:’ibﬁa‘l"“"a'aa‘.,lP're”fe‘itu'fa”"Munic‘ipalr de Divino das

Laranjeiras € constituida das seguintes unidades ad«min‘is'ttati\:/as:

§1°. Unidades de assisténcia e assessoramento direto:
I - Gabinete do Prefeito:
a) Assessoria de Gabinete;
b) Procuradoria Geral do Municipio:
1) Assessoria Juridica;
c) Controladoria Geral:
1) Geréncia de Avaliag&o, Fiscalizag&@o, Auditoria e Controle;
2) Ouvidoria do Povo;
d) Assessoria de Comunicagdo Institucional:

1) Servigos de Publicidade, RelacSes Publicas e Cerimoniais.

§2¢. Unidades de Atividades Especificas:
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I - Secretaria Municipal de Administracdo:
a) Departamento de Planejamento e Elaboragdo de Projetos;
b) Departamento de Compras e Almoxarifado;
c) Departamento de Licitacdes e Contratos Administrativos;
1) Comissdo Permanente de Licitagao e Pregoeiro.
d) Departamento de Gestio de Pessoas;
1) Comissdo de Avaliagdo de Desempenho e Qualificagdo.
e) Departamento de Patrimédnio, Protocolo e Arquivo;
f) Departamento de Suporte Tecr dlégico e Geréncia de Sistemas;
g) Coordenadoria Municipal de Defesa Civil. -~ COMDEC; .
h) Central de Atendimento ao Cidado — CAC; '

II - Secretaria Mu'r‘\‘ifcipal »}d’nginang;as_’e Planejameni:o;
a) Departamentd‘ de téntébilidada e bﬁijéﬁento; |
1) Divisdo de Tributagéé e Arrecadagéo:
2) Divis3o de_Tesro‘L{raﬁa; ki
3) Divisdo de Fiscalizagéo e Cadastro; » ‘
4) Divis&o de ,Céhvénios e Prestagdo de Contas; |

III - Secretaria Municip'a”l de ’,EduCagé’o: L ;
a) Departamento de Gest3o e Abcio’ Ad’mih’rst'rativo:
1) Divisédo de Transporte Escolar; A
1.1 - Servigo de Controle de Frota.
2) Divis&o de Alimentac&o Escolar;
3) Divisdo de Almoxarifado e Arquivo;
b) Departamento de Ensino:
1) Divisdo de Educacdo:
1.1 - Seg&o de Controle de Creches:
1.2 - Se¢do de Biblioteca Publica.
2) Divisdo de Orientag&o e Supervisio Escolar;
3) Divisdo de Programas e Projetos Educacionais;

c) Conselhos que integram a Secretaria Municipal de Educacio:

¥

1) Conselho Municipal de Educagado;
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2) Conselho Municipal do FUNDEB;

3) Conselho Municipal de Alimentagao Escolar.

IV - Secretaria Municipal de Saude:

a) Departamento de Gestao e Apoio Administrativo:

1) Secdo de Informatica, Faturamento e Processamento de Dados;

2) Secao de Tratamento Fora

3) Secgdo de Instrumento de G

do Domicilio;

estdo e Prestagéo de Contas;

4) Servigo de Controle,:Avalia(;éo‘e Auditoria;

5) Segao de Almoxarifado.e AfqUIVO;....

6) Servigo de Controle de Frot

7) Consércio_P(Jblico de Salde;

a;

8) Subvengc"ﬁéé é;/COQpe‘fagéo Mdtua;

b) Departamentd“’dé’Saﬂdé;

1) Divisdo de Atengdo Primaria a Saude;

1.1 - Estratégia de Saud
1.2 - Estratégia de Sadd

= da Familia;

e Bucal;

1.3 - Programa dos Ager
1.4 - Nécleolrade‘:Ampﬁad;
1.5 - Assisténrcriab Fa'rmac
1.6 - Academia de Salide
1.7 - Servigo e Controle ¢
2) Divisdo de Vigilancia em Sa
2.1 - Vigilancia Epidemio
2.1.1 - Servigos e C
2.1.2 - Servigo de §
2.1.3 - Servigo de \
2.1.4 - Servigo de I
2.2 - Divisdo de Vigilancia Sanitaria;
2.2.1 - Servigos de
3) Hospital Municipal;
3.1 - Coordenadoria Adn

3.2 - Diretoria Clinica;

tes Comunitarios de Satde - PACS ;
» de Saude da Famﬂia‘ - NASF;

gutica e Laboratorial; -

| "
.

de Imunizagao;

Ude;

l6gica;

ontrole de Endemias e Zoonoses;
>alde do Trabalhador;

/igilancia Ambiental;

nformacdo de Agravos de Notificagdo;

Fiscalizacdo Sanitaria;

ninistrativa

C\Nr =TED,
\
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V - Secretaria Municipal de Obras,

Este

3.3 - Farmacia Privativa;

CNPJ:
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3.4 - Laboratoério de Analises Clinicas;

3.5 - Servigo de Radiolog
c) Conselhos integrantes da Secre

1) Conselho Municipal de Sat

a) Divisdo de Obras Vidrias, Ser
Sistema Viario:

1) Segéo de Obras Vidrias:. .

a (RAIO X);
>taria Municipal de Salde

de.

Servigos Urbanos e Transporte:

vigos Publicos, Controle Urbano, Transito e

1.1 - Servicos de Redes de Esgoto, Pluviais e Pavimentacdo;

1.2 - Servié‘os e Produgéés Industriais;

1.3 - Servngos e Construgoes Conservagao efReabertq‘fé;_ de Estradas,

Pontes e Buelros

2) Seg&o de Obras e Servigos Pliblicos:

2.1 - Servigos de Projetos e
2.2 - Servicos de Controle e
2.3 - Servigos de Redes de 1

E-spec:ﬂcagoes
Medlgao , ;
luminag&o Publica:

2.4 - Servigds de 'Ma_n_utengao de Cemltersos Repetidor de Sinal de TV,

Parques, Jardins é'-LOjg',rad0uras Pubhcos

3)Segdo de Limpeza e Coleta d
4) Segao de Controle Urbano:
4.1 - Servigos de Licencia

Urbanas;

e leo,

mento de Obras Particulares e Atividades

4.2 - Servigos de Fiscalizacdo de Obras e Posturas.

5) Segao de Controle Urbano:

5.1- Servigo de Planejamento e Controle dos Servigos de Limpeza;

5.2- Servigo de Destinacdo de Residuos Sélidos.

6) Segdo de Tréansito e Sistema Viario:

6.1- Servigos de Terminais Rodovidrios e Pontos de Taxi:

6.2- Servigos de Operacéo e

Fiscalizagdo do Transito.

7) Secdo de Manutengdo de| Maquinas, Equipamentos e Servico de

Transporte:
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7.1- Servigos de Transporte Pablico;
7.2- Servigos de Controle de Frota

VI - Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente:
a) Departamento de Desenvolvimento Rural Sustentavel:
1) Diviséo de Desenvolvimento de Pecuéria, Criacdo e Comercializacdo de
Animais;
1.1 - Secao de Desenvolvimento de Meio Agricola, Ensino e Iniciagdo de
Atividades Rurais; | 7
1.2 - Secdao de Maquinas,. Tratores. Agricolas, Conservagao de
Carreadores, Convté‘ncb;é’o de Bncostas e B‘arfeiras“;
b) Departamento de Protegao Ambiental:
1) Servigos.d'e"Podas,)P]antio e Cortes de Arvores, =
c) Conselhos qué““:i'ﬁtegrém a Secrétaffié Municipél"‘déﬂiAg‘i'icu!tura e Meio
Ambiente: : :

1) Conselho Municipal ‘de‘Deservolvimento RuralSus}téntével.

VII - Secretaria MuniCipaI Esvbd"'rfé,“'I’Zé'”zer;’TuFi“Sﬁ‘id e Cultura:
a) Divis§o de Cultura; e
b) Divisdo de Turismov;' = _
c) Divisdo de Esporte e Lazer:
1) Servigos de Esporte e Lazer
d) Conselhos que integram a Secretaria Municipal de Esporte, Lazer, Turismo

e Cultura.

VIII - Secretaria Municipal de Assisténcia Social:
a) Departamento de Ag¢&o Social;
1 - Subvengoes e Politicas Sociais.
2 - Assisténcia a Crianca e ao Adolescente:
2.1 - Conselho Tutelar;
3 - Segdo de Apoio a Pessoas em Situagdo de Risco Social;
4 - Servigos Funerarios;

5 - Suplementacgao Alimentar;

%\?ﬂ
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6 - Habitagao Urbana;
7 - Programas Sociais.

8 - Apoio a Familia

PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINO DAS LARANJEIRAS
Estado de Minas Gerais

18.357.079/0001-78

b) Conselhos que integram a Secretaria Municipal de Assisténcia Social:

1 - Conselho Municipal da Crianca e do Adolescente;

2 - Conselho Municipal do Idpso;

3 - Conselho Municipal de Assisténcia Social;

4 - Conselho Municipal de Habitagdo.

. .CAPITULOIV. .
Das Unidades de Assisténcia e AsSessoram'ento»Direto

Segao I

e Do Gabinete J dfé‘.}lv-"refeito

Art. 17. O Gabinete do Preféito é a
Chefe do Executivo Municipal e tem po

administrativa.

Uniééde Administrativa de assisténcia ao

r finalidade a coordenacdo politica, social e

Art. 18. Ao Gabinete dva’r"efeito compete prestar assisténtiav ao Chefe do Poder

Executivo Municipal no desempenho
assuntos relacionados com representag
e articulagdo com as autoridades p

respeitadas as competéncias dos demai

Sub

De Assesso

Art. 19. S&o atribuicdes da Assessoria

I - organizar e promover o cumpriment

II - prestar atendimento ao publico

servidores que demandarem o Gabinete

III - receber e abrir a correspondéncia

de suas atribuicdes e, em especial, nos

do politica e social, atendimento ao publico

pliticas federais, estaduais e municipais,

s érgdos.

secao I

ria de Gabinete

de Gabinete:

0 da agenda do Prefeito;
, recepcionando autoridades, cidad3os e
do Prefeito;

dirigida ao Gabinete do Prefeito e efetuar
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sua triagem e encaminhamento;

IV - preparar o expediente para despa
V - responsabilizar-se pelo arquivame
de documentos que interessem ao cum

VI - prover os servicos de apoio

funcionamento do Gabinete do Prefeito;

PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINO DAS LARANJEIRAS

do de Minas Gerais
: 18.357.079/0001-78

cho do Prefeito;
nto de atos administrativos e legislativos e
primento das atribuicdes do Prefeito;

administrativo e logistico necessdrios ao

VII - promover a representagdo politica e social do Prefeito;

VIII - cuidar da preparacdo e realizagcdo de eventos, solenidades e recepgdes

oficiais, articulando-se,

Institucional;

para  tanto, com a Assessoria de Comunicagdo

IX - processar o estudo e propar solucdo de assuntos que lhe forem

encaminhados pelo Prefeito;

X - coordenar, exéCutar e -acompanhar agdes de repreSentagéo politica do

Governo;

XI - coordenar a elaboragéo dafj mensagem anual do Prefeito a Camara Municipal;

XII - coordenar as medidas que

visem o cumprimento de prazos e

pronunciamento, parecer e informac&o |do Poder Executivo;

XIII - orientar e superintender os seérvicos do cerimonial, bem como os das

assessorias de apoio do Pﬁefeito; :
XIV - o encaminhamento fde'“projetc
apreciagao do Prefeito; o
XV - a orientagdo e coordenacdo de t
tenha que ser publicado;
XVI - auxiliar o Prefeito no relacionam
Municipal e respectivos membros;
XVII - assessorar o Chefe do Executi
concedidas a imprensa escrita, falada e
XVIII - assessorar no encaminhament
quando autorizadas pelo Chefe do E
imprensa;

XIX - registrar documentos inerentes a

)S, . processos e outros documentos para
odos os atos oficiais que, por forca legal,
ento politico administrativo com a Camara
vo Municipal nas audiéncias e entrevistas
televisiva;

0 das matérias de interesse do Municipio,

xecutivo para publicagdo nos 6rgdos de

palestras, reunibdes, conferéncias e outras

proferidas de que participe o Chefe do Executivo;

XX - a elaboragao de documentdrios fot

ograficos e audiovisuais de realizacBes da
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Prefeitura e outros assuntos de intere
XXI - atender diretamente ao Chefe

inerentes ao Gabinete.

PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINO DAS LARANJEIRAS
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sse da municipalidade;

do Executivo Municipal em todas as tarefas

Secao II

Da Procuradoria Geral do Municipio

Art. 20. A Procuradoria Geral do Municipio tem como finalidade assessorar e

orientar o Chefe do Executivo e 0s c’>rgé’r‘o's da Prefeitura Municipal em questdes de

indagagdo juridica, bem como..

especialmente:

I - atuar em favsﬁ d;q A»‘M:’uriicipio
promovendo todos os ‘atos "pr?c':pri’os
intermédio do respectivovtitularf ou de
IT - coordenar o corpo -jurl'dico%do' Mu

preventivas e corretivas em conjunt

representa-la.._em juizo, competindo-lhe

em quarlrlquer juizé, insténg;ié\.‘ ou tribunal,
e néé@ééérios a re“préééﬁta‘;éo judicial, por
seus aélegados;

nicipio, propondo aéﬁes e sugerindo medidas

o com o Ministério Plblico e outros 6rgéos

oficiais; =

IIT - prestar assessorahﬁeptb diréto'a
IV - representar o Municipio nas caus
assistente ou proponente, opon‘ehte g
recursos processuais, sem que possa
V - promover a cobranga amigdvel
proveniente de quaisquer outros cre

Prefeito;

0 Prefeito em assdntds juridicos;
;as',érhfque‘o ;mesrhlofbr parte, autor ou réu,
)u'tefceiré'i“ntérvehiente, usando de todos os
transigir, desistir ou renunciar;

ou judicial da divida ativa tributéria e da

ditos do Municipio mediante autorizagdo do

VI - promover a cobranga judicial dos créditos do Municipio;

VII - organizar e manter atualiza
doutrina e legislacao federal, estadua
VIII - apresentar a Contabilidade Mu
relacdo nominal e em ordem de
incluidos na proposta orcamentaria ar
IX - assessorar o Prefeito nos a

alienagdo e aquisigdo de imdveis pela

das coletdneas relativas a jurisprudéncia,
| e municipal;

micipal até 30 de julho de cada exercicio, a
apresentacdo dos precatérios para serem
aual do Municipio;

tos executivos relativos a desapropriagao,

Prefeitura;

“l‘;KNJ:‘
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X - manter controle do andamento dos
parte;

XI - providenciar a devolugao de autos
XII - encarregar-se do registro e arq

Municipal.

Da Asse

Art. 21. Sob a coordenagéo .da._Pr

Assessoria Juridica as seguintes atriby

I - assessorar na ré‘dacjéq de Projetos
encaminhados ou expédidjbé pelo Mun
II - emitir parecer sobre q@éstées
Prefeito, Procurador Geral, ,Sécéreté’ri‘(})

e Entidades da Administrac&o PUblica

PAL DE DIVINO DAS LARANJEIRAS
ado de Minas Gerais
}: 18.357.079/0001-78

5 processos judiciais em que o Municipio seja

5 a0 juizo competente, quando for o caso.

uivamento dos atos normativos do Governo

Sufsegéo I

soria Juridica

ocuradoria. Geral do Municipio, compete a

icoes: -

5 de Leis, Decretos e regulamentos a serem

cipio; -

juridféas que Ihef‘sejam submetidas pelo

s, Controlador e pelos dirigentes dos Orgdos

Municipal;

III - elaborar minutas de contratos
envolvam matéria juridica; o -

IV - emitir pareceres em pfo_céSso
disciplinar ou concessao de beneficio ¢
V - elaborar ou rever projetos de
normativo;

VI - orientar a realizacdo de sindica
disciplinares ou tributérios;

VII - efetuar, quando solicitada, a dig
bem como de minutas de atos e instry
VIII - acompanhar a publicacdo de
imediata ao Procurador da causa;

IX - coordenar a digitagao e consolide

cOpia em sites oficiais do Municipio.

, convénios, acordos ou outras pegas que
S admihistrativos ~de 'licitagdo, sindicancia,
) servidores;

leis, decretos e demais atos de carater
ncias, inquéritos, processos administrativos,
tacdo e a formatagdo de pegas e arrazoados,
imentos juridicos;

atos e despachos judiciais, dando ciéncia

¢do da legislagdo municipal, fazendo constar

ﬁ;ﬁf\\\\;x
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Secao II

Da Controladoria Geral

Art. 22. A Controladoria Geral do Municipio é a responsdvel pelo conjunto de
atividades, planos, métodos e procedimentos interligados, utilizados com vistas a
assegurar que os objetivos da administracdo sejam alcancados, de forma confiavel
e concreta, evidenciando eventuais desvios ao longo da gestdo, até a consecugdo

dos objetivos fixados pelo Poder Publico Municipal, competindo-lhe especialmente:
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I - exercer fungdes fiscalizadoras.

orgamentdria, operacional e patrimonial;

II - salvaguardar '0s interesses
municipalidade; |

III - prevenir e deteé’c’at‘kfffé'ucfles e e
administrativas abusivas, antiéconém
ilicito; T

IV - precisar e dar conﬁ,kabilidadae aos i

.sobre .. as..operagfes contdbil, financeira,
econdmicos, patrimoniais. e sociais da

rros ou situagdes de desperdicios, praticas

icas ou corruptas e outros atos de carater

nformes e relat6rios contabeis, financeiros e

operacionais;

V - assegurar o acesso aos bens e in

com a autorizacdo de seu responsavel;

VI - estimular a eficiéncia operacion

formacdes e que a utilizagdo desses ocorra

al, sugerindo formas eficazes e instituindo

procedimentos através de instrucées normativas;

VII - guardar e organizar movimentos contabeis, comprovantes de receitas e

despesas, processos administrativos

fiscalizadores;

de licitagdo, até a inspegdo dos orgdos

VIII - garantir que as transagdes sejam realizadas com observéancia do principio da

legalidade;

IX - realizar com frequéncia o confronto entre os dados constantes dos

instrumentos de planejamento tais
contdbeis, possibilitando uma analise

adotadas;

como: PPA, LDO e LOA com os dados

em percentuais de realizacao e as medidas

X - verificar o fluxo das transagodes e se elas ocorreram de fato, de acordo com os

registros, analisando o controle dos

processos e a avaliagao dos efeitos dessas
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XI - promover operagdes ordenadas, econdmicas, eficientes e efetivas e a

qualidade dos produtos e servigos
Administragao;
Xir -

Administragao;

assegurar o cumprimento

em consondncia com os objetivos da

de leis, regulamentos e diretrizes da

XIII - salvaguardar o ativo e assegurar a legitimidade do passivo;

XIV - assegurar a revisao da legislagap municipal, conforme ordenamento juridico

atualizado;

XV - adotar quaisquer outroS procedimentos para.o.bom desempenho das fungdes

da instituicao.

Paragrafo dnico. ,A‘s"a:ti;vilclvades e a forma de atuagao da Ccntrdlédoria Geral do

Municipio serdo regulamentadas por at

o do Ch'éfe do Exec;:utivéi'»“ g

‘Subsecao I

Da Geréncia de Avaliacao, Fiscalizacdo, Auditoria e Controle

Art. 23. A Controladoria Gérall do Municipio € o érgéo de auditoria e controle de

gestao da agao governamental,.compe
I - executar, por iniciativa prépria AOL
Municipal, Tribunal de Contas e do Min
e orgamentadria, apresentando relatorig
IT - avaliar e fiscalizar a gestao orcam
da Administragao Direta e Indireta do
ITT - verificar o cumprimento de

Controladoria Geral do Municipio;

tindo-lhe especi‘al-mie:hté:

I a p“edidb do Chefe do Executivo, Camara
istério PUblico, auditoria contébil, financeira
) circunstanciado ao érgdo requerente;
entaria, financeira e patrimonial dos érgdos
Municipio;

normas e procedimentos adotados pela

IV - propor a adogao de medidas preventivas e corretivas com vistas a assegurar

a higidez da gestao financeira e patrimonial;

V - contribuir para a avaliacdo da eficécia e da efetividade social e econ6mica do

gasto publico;

VI - desenvolver agoes de inspegao e

auditoria, objetivando verificar a exagao da

gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial;
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VII - orientar e assessorar 0s 0rgaos
relativas a gestdo orgamentaria,

efetivamente em todos os processos;

VIII - participar com direito de voz nos

manifestando expressamente quando ¢
IX - preparar, quando for o caso, r

constatadas na gestdo orgamentaria, f

Sub

- De Ouvi

Art. 24. A Ouvxdorla do Povo sera

CNPJ:

PAL DE DIVINO DAS LARANJEIRAS
do de Minas Gerais
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auditados quanto a observancia de normas

financeira e patrimonial, participando
procedimentos licitatérios e de sindicancia,
solicitado ou ndo;

elatérios de irregularidades ou incorregdes

nanceira e patrimonial.

»ségéo II

doria.do Povo... ..

regulaméntada 'pOr Decretb do Chefe do

Executivo, tendo por Ob]ethO assegurar, de modo permanente e eficaz, o

cumprimento dos prInCIplOS que regem

Art. 25. Qualquer cidaddo, partido pc
sindicato poderdo denunciar perante

ilegalidade de atos praticados pdﬁé@jé‘r

I - promover a apuracdo de recl;amag
ilegais praticados por agentes pub
permissionarios e prestadores de servi

IT - efetivar mecanismos que possibili

a ad mstragao publlca
litico, associacdo légalmente constituida ou
‘a Ouvidoria do Povo, irregularidade ou

ites publicos e tera como diretrizes:

Bes, denlncias e representagdes sobre atos
licos municipais ou por concessionarios,
cos-a municipalidade;

tem a ampla recepgao da opinido e queixas

de populagdo sobre as acdes de governo e irregularidades que sejam praticadas

por servidores municipais e prestadore
III - propor e promover investigagoes
patriménio municipal, dando ciéncia
autoridades competentes;

IV - propor abertura de processo admi
V - auxiliar a Procuradoria e Asse:

administrativos internos.

s de servigos a municipalidade;
sobre quaisquer atos e situagoes lesivas ao

a Controladoria Geral do Municipio e as

nistrativo de sindicancia ou disciplinar;

ssoria Juridica na condugao de processos

§1°. O cargo de Ouvidor Municipal serad preenchido nos termos da lei que o criara,
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devendo ser ocupado por cidadao em

§29, Sera criada por ato do Che

Municipal da Ouvidoria do Povo, de ¢

da sociedade civil e Governo Munic

presidida pelo Ouvidor Municipal ¢

Interno.

-

Da Assessoria de (

Art. 26. A Assessor}ia.zde Comunicag
os demais érgaqsl’;it/rkda-,fmuniicipallc
informacdes, sendo dé‘sﬁ'a“cdn‘ipeten
I - exercer as atividades de con

coordenar e supervisionar as ativida

PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINO DAS LARANJEIRAS

tado de Minas Gerais
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pleno gozo de seus direitos politicos e civis.

fe do Executivo Municipal, uma Comissao
arater paritario, integrado por representantes
ipal, sem remuneragao dos seus membros,

om as atribuicdes definidas em Regimento

Secdo IV

Comunicagdo Institucional

50 Institucional devera agir em conjunto com
1ade para garantlr 0 gerencxamento das

cia as’s ‘egumtes atrlburgoes

'1un1cagao soaal da Prefeltura, bem como

des afins eventualmente desempenhadas por

outros 6rgaos ou enti;dadés da Admmlstragao Munlcrpal

IT - coordenar as ativid’ades de bubhadade e propaganda da Prefeltura

III - desenvolver logomarca do Municipio e fazé-la ,constar em prédios publicos,

bens municipais e documentos oficiais;

IV - coordenar e desenvolver campanhas e atividades de mobilizacdo social;

V - coordenar as atividades de rel
Municipal;

VI - promover atividades de comunic

acoes publicas no ambito da Administracdo

acdo interna da Prefeitura;

VII - manter-se articulada com os érgaos e entidades da Administracdo Municipal

para efeito de captagdo e divulgagdo de noticias e informagles referentes as

atividades da Prefeitura;

VIII - elaborar o 6rgdo informativo das atividades e a¢des da Prefeitura;

IX - coletar e divulgar, no ambito da Prefeitura,

comentarios divulgados na imprensa,

noticias, informacdes e

referentes a Administragdao Municipal;

X - incumbir-se do relacionamento do Prefeito com os meios de comunicacdo;

XI - manter o Prefeito informado

sobre noticias ou eventos veiculados pela

imprensa local, estadual e nacional, que interessem ao Municipio;
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XII - acompanhar e prestar apoio |ao Prefeito no cumprimento de atividades

externas;

XIII - propor normas para a assinatura de jornais e revistas.

Subsecao I

Dos Servigos de Publicidade, Relagdes Publicas e Cerimoniais

Art. 27. Sob a coordenacdo da Assessoria de Comunicacéo Institucional, os

servicos de publicidade e comunicaggo virtual, deverdo observar o disposto na

legislagdo em vigor, devendo ainda:.

I - planejar campanhas e criar pecas

Municipal;

ublicitarias contendo material da Prefeitura

IT - apresentar alternatrvas e recomendar atlv1dades a deCISao do Chefe do Poder

Executivo sobre estrategla e pollt:ca d

institucional permitida em lei;

e Re]agoes Pubhcas, pohttca de propaganda

ITI - organizar e realiz'ar'ato’s' 5pt’1blicos como reumoes congressos conferéncias,

seminarios e encontros fazendo destacar a marca da Admlmstragao

IV - organizar e reahzar eventos ‘especiais, ¢omo lnauguragoes, comemoracoes,

visitas;

V - divulgar os trabalhos ‘da‘s‘"Sécreyt”

comunidades;
VI - realizar outras tarefas relativas

Municipal;

Art. 28. O Poder Executivo poderd uti

permite a legislagdo vigente, para as

Municipio.

arias Municipais e outros 6rgdos junto as

& publicidade determinadas pelo Executivo

izar “INFORMES PUBLICITARIOS" conforme

segurar a regular publicidade dos atos do

Art. 29. O 6rgdo responsével pela publicidade oficial do Executivo Municipal de

Divino das Laranjeiras é a Assessoria de Comunicagdo institucional, devendo fazer

constar expressamente nos informativios publicados em forma de expediente, o

seguinte:

4
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I - nome do Prefeito e demais autoridades responsaveis;

IT - nome do profissional responsavel pela coordenagéo e elaboracdo;
IIT - nome do redator;
IV - nome do fotdgrafo ou fonte das fotos ilustrativas;
V - colaboradores diretos e indiretos;
VI - nome do responsével pelo projeto grafico e diagramacao;
VII - identificagdo da pessoa juridica responsavel pela impressdo;

VIII - nimero de tiragem.

Art. 30. Os “INFORMES PUBLICITARIOS" de que_trata o artigo anterior, deverd

ter como finalidade:

I - ser érgéo de‘,...p‘u’bligida‘de‘? e de divulgacdo das ai}tividade"s"};vdos 6rgdos da
Administragdo Municipal: =~ = e
IT - desenvolver campanhas e atividades de:"mobilizagéo politica e social;

III - ser 6rgdo de captagdo e fdivulhga ;40 de noticias e ihfo’rmagées referentes as
atividades da Administragdo Municipal;  ' .
IV - elaborar o 614950"informéfi\)dmHé“é""'a,tiVi’dédé’S"e‘fag_c")es‘do Poder Publico
Municipal; Toamie | e

V - coletar e divulgar,“nbt,l’Cias, if\fbkm:agéés' e .c'ome'ntérios divulgados na
imprensa, referentes & Administracdo Ptﬁblica; o

VI - incumbir-se de noticiar, em parceria com outros meios de comunicagao, as

noticias locais.

Art. 31. Sob a coordenagdo da Assessoria de Comunicagdo Institucional, os

Servigos de Relac¢des Publicas e Cerimonial, executard as seguintes atividades:

I - desenvolvimento de canal de comunicagdo com as entidades locais;

II - participar das audiéncias publicas promovidas pelo Poder Executivo Municipal,
criando e inovando com faixas, cartazes e outros meios de atrair os cidad3os a
participagdo de decisdes de interesse da comunidade;

IIT - participar de encontros politicos entre os membros da Administracdo

Municipal e as comunidades de bairros;

4
1
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IV - organizar simpésios, conferéncias, semindrios e afins no intuito de integrar a
comunidade com a Administracdo Municipal;

V - desenvolver trabalho em parcerja com as escolas, elaborando informativos
para que os alunos conhegam a fung¢dp do Poder Executivo Municipal;

VI - cuidar da boa imagem do Poder Executivo Municipal;

VII - coordenar e organizar, em parceria com demais érg&os da Administrag&o, os
cerimoniais oficiais, cuidando pela convocagdo de servidores e contratacao de
terceiros para garantir a efetividade e seguranca do evento;

VIII - incumbir-se das tarefas protocolares e responsabilizar-se pelo cerimonial

dos eventos e solenidades promovidas pela Prefeitura.

R CAPiTULO V
Das Unidades de Atividades Especificas

‘ jegéoﬁi
Da Secrétar'ia_MUnicipal de Administracdo

Art. 32. A Secretaria Municipal de Administracdo é o 6rgdo responsével pelo
planejamento, coordenagéb,jexecugéo e controle das atividades relativas 3a
administragdo de recursos humanos e|as agbes de suporte ao funcionamento das

areas da Prefeitura, competindo-lhe, es;pecialménté:

I - auxiliar o Prefeito no relacionamento politico e administrativo com a Camara
Municipal e seus membros;
IT - acompanhar a elaboragdo, discussdo e votagdo de projetos de lei;

III - coordenar as ac¢des de defesa civil do Municipio;

IV - coordenar e responsabilizar-se pelas atividades de administracédo de recursos
humanos, material, patrimbénio, gestdo de contratos, documentagdo, suporte
tecnoldgico e servigos gerais da Prefeitu ra;

V - propor politicas e diretrizes relativas 3 sua area de atuagdo, promovendo sua
implantacdo;
VI - expedir normas e instrugBes relativas a execugdo das atividades-meio no

ambito da Prefeitura;

3:3\\«&,{3%



e i T I e e B B B e B T e B B e R T T I e T e i i T

VII - cumprir e fazer cumprir as norn
VIII - promover a racionalizacdo e
administrativa, cuidando da image
publicar os atos e fatos da municipali

IX - responsabilizar-se pela observé
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1as legais aplicaveis a sua drea de atuacdo;

a modernizagdo dos processos da gest&o
m e do visual da administracdo, fazendo
dade;

ncia e cumprimento das normas e preceitos

relativos a higiene e seguranca do trabalho no dmbito da Administracdao Municipal,

promovendo a adogao das medidas
necessarias;
X - supervisionar, normativa e funcio
pessoal, patriménio e de servicos.ger
ou administrativa, devam ser exert;ld
forma desconcentrada
XI - execugdo da pohtlca de desenV(
capacitacao e gerencnamento de pess

XII - promover e apoiar a captacgao

técnicas e administrativas que se fizerem

nalmente, as atividades da administracdo de
ais. que, por. motlvos de conveniéncia técnica

as,.em carater permanente ou transitério, de

blvimentos de recurs,os h‘uma,nos, através de

pas; -

de recursos com vistas ao financiamento de

projetos de relevante interesSeé para o Municipio.

e ”Silbsegao I

Do Departamento de Planeuamento e Elaboragao de Projetos

Art. 33. O Departamento de Plariejarnéhto é"EIabofagé’o de Projetos é o 6rgdo de

coordenagdo do planejamento, da

orgcamento democratico, competindo-

captagdo de recursos, da promocdo do

Ihe especialmente:

I - coordenar a elaboragdo de projetos, plano de trabalho, cronogramas fisicos e

financeiros necessdrios a captac&o

de recursos junto aos 6rgdos oficiais dos

demais entes federados fazendo constar suas programacSes nos orcamentos

municipais;

IT - supervisionar e avaliar a execucdo de convénios, acordos e contratos de

repasses quando o Municipio for parte acordado;

IIT - planejar,

informagdes municipais;

implantar e manter atualizado o sistema de estatistica e

IV - elaborar e implementar a politica municipal de investimento em articulacdo

*:1%\\‘15
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ao;

V - conscientizar a mobilizar a comunidade quanto ao significado e importancia do

Orgamento Democratico;

VI - realizar reunibes e assembleias com a participacdo ampla e irrestrita de

entidades representativas e membrc

s da comunidade visando a discuss3o das

necessidades basicas a serem providas pelo Poder Plblico Municipal nas diferentes

regides, distritos, e bairros do Municip

VII - estabelecer, juntamente com as

io;

comunidades interessadas, as necessidades

prioritérias a serem atendidas, tendo em vista os recursos pL’Jincos disponiveis;

VIII - articular-se com a Secretaria Municipal de Fmangas e Planejamento visando

a provisdo de recursos com vistas
estabelecidas; , ;
IX - efetuar o Ieva‘rit'afﬁ‘aépt‘q sistemati
e quantitativas de ‘méd—‘d’é‘?oibrai no Mu
X - promover o desenvolvimento
qualificacdo e capacitagéo‘da forca: de
XI - promover e estlmuiar a lmplantag
frentes de trabalho no Mumcnplo V

a vnablllzagao das prlorldades de acgles

CO das neceSSIdades e carenc;as qualitativas
nicip?o,‘r ’ ‘

de programas e projetos que visem a
trabatho do Muhic’fﬁio; it

50 de atividades geradoras de novas &reas e

XII - promover o apoio 'tecmco_e_,gerencial' para implantaggp e fortalecimento de

microempresas;

XIII - acompanhar e controlar as eta’paé’ de'tramitagéo e implementacdo de

convénios, contratos ou ajustes firmados pela Prefeitura, nas acdes relacionadas 3

area do trabalho.

Subsecdo II

Departamento de Compras e Almoxarifado

Art. 34. O Departamento de Compras e Almoxarifado é o 6rgéo responsdvel pela

coleta de precos para efeitos de compras e realizagdo de licitacdo, visando a

aquisigao de materiais e equipamentos, em obediéncia a legislagdo vigente,

competindo-ihe especialmente:

I - encaminhamento das propostas/respostas das firmas concorrentes & Comiss3o

Permanente de Licitagdo da Prefeitura,

para as providéncias necessérias;
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IT - realizacdo de compras de materiais e equipamento para a Prefeitura, mediante
processos devidamente autorizados;
III - controle dos prazos de entrega das mercadorias, providenciando as cobrancas
aos fornecedores, quando for o caso;
IV - fiscalizagdo quanto & entrega das mercadorias pelas formas propostas pelos
fornecedores, observando os pedidos efetuados e controlando a quantidade dos
materiais adquiridos;
V - recebimento e conferéncia dos materiais e equipamentos adquiridos,
acompanhados das respectivas notas fiscais,  comprando com o pedido de
fornecimento, enviando os documentas.a Contabilidade; »

VI - preparar processos de cdn‘ipras,de ma‘teriai‘sk,é Contrat'agé'o de servigos, apés a
conclusao dos proceséps administrativos de licitacao, disp;ensa’ou inexigibilidade;
VII - gerenciar as. ,'a"t'asif-:de }r,‘eg_‘istro de pregos, bem conj_o o cobhktrdl‘e dos 6rgdos
participantes; S | |
VIII - manter controle das dbtag(”)es; orga‘\mentérias déstinadas a ‘aquisicdo de
materiais e contratagdo de servicos; | C o »
IX - proceder pesquisas de rhe‘,‘rcado ¢ manter atualizado o registro de precos de
itens de consumo mais frequentes; | T

X - organizar o calendéﬁo de compras; s
XI - organizar e manter atualizado .-’o'Céda‘st‘ro"&e’l,fornetedores de materiais e
prestadores de servico: | : T
XII - analisar orgamentos de aquisigdo de suprimentos encaminhados pelos érgéos
da Prefeitura, verificando sua conformidade com os pregos de mercado;

XIIT - controlar a exacdo dos fornecedores quanto a qualidade e ao prazo de
entrega de materiais ou servicos, para efeito de imposigdo das penalidades
cabiveis;
XIV - preparar processos de pagamento relativos a materiais ou servigos
adquiridos, observados as condigdes contratuais estabelecidas;

XV - atender, com relatérios, certiddes, pareceres e outras informacgdes, a
Controladoria Geral do Municipio para efeito de fiscalizacdo;

XVI - manter sob sua guarda todos ds documentos e processos de licitagbes e
compras enquanto estiverem vigentes, remetendo-os 3 Controladoria Geral do

Municipio devidamente acompanhado dos comprovantes de execugao, nos termos
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Subsecdo III

Departamento de Licitacées e Contratos Administrativos

Art. 35. Departamento de LicitagOes
pelo cumprimento da legislagdo fede
compra de bens e contratacdo de serv
I - garantir o atendimento  aos
moralidade, publicidade e razoabilida

pela Prefeitura e nos casos de dispens

e Contratos Administrativos, é responsavel
ral, estadual e municipal nos processos de
icos, compete:
principios ~ de legalidade, impessoalidade,
de.nos procedimentos. licitatérios realizados

a ou inexigi‘,‘bilbidade de licitag3o;

II - proceder a habilitagdo preliminar dos fornecedores de bens e servigos

participantes de hcntagoes, »

III - proceder a inscricdo de fornecedoresffefmvregistro cadastral, sua alteraco ou

cancelamento;

IV - proceder o processamento e j

Hlgamento das prbpostas,“ bem como dos

recursos em sua algada de compe’cenaa ;

V - promover o cumprjm,ento da‘, legis aéé"o_na"a’l‘iéﬁégé’b de bens que integrem o

patriménio da Prefeitura.

Subsecdo IV

Da Comissdo Permane

Art. 36. A Comissdo Permanente de

Municipal de Divino das Laranjeiras,

nte de Licitacdo e Pregoeiro

Licitagdo - CPL e Pregoeiros da Prefeitura

possuirdo regimento interno aprovado por

Decreto do Chefe do Executivo, como condicdo para eficicia de seus atos.

§19, A Comissdo Permanente de Licitagdo serd composta por, no minimo trés (03)

membros, nomeados por Decreto do Chefe do Executivo.

§2°. O mandato dos integrantes ndo excederd a 01 (um) ano, vedada a

recondugdo da totalidade de seus membros para a mesma Comiss@o no periodo
subsequente, nos termos do 840 do art. 51 da Lei Federal no. 8.666/93.
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Art. 37. Havendo compatibilidade e ¢
da Comissdo Permanente de Lici
atribuicbes concomitantes com as

empregos, se for o caso.
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>m beneficio do servigo publico, os membros
tacdo e pregoeiros desempenhardo suas

de seus respectivos cargos, fungdes e

§10. A titulo de produtividade, os membros titulares ou suplentes que atuarem

efetivamente no processo licitatorio

até a expedicdo da ordem de servigo ou

ordem de compra, poderdo receber gratificagao, por processo, sendo o valor

majorado pelo Chefe do Executivo. d¢

Comissao Permanente de Licifagéo ek

8§29, Para fazer jus:i“éf’gratiﬁcagéo de
de Administragao deverd atestar a C

identificando o nimero do processo e

> forma. paritéria para todos os membros da

’regoeiros que atuaré‘m No: processo.

que trata este artigo, o Secretdrio Municipal
onclusdo do processo, por-meio de certidéo,

a data da homologagao.

§3°. O Secretdrio Municipal de Administragdo deverd emitir e encaminhar ao

servigo de processamento da folha de pagamento, relatério mensal dos processos

D

concluidos, relacionando quantidade € nome dos participahtes‘,'com os respectivos

montantes a serem pagos, juntamente com 0S seus Vencimentos.

§4°. Em hipdétese nenhuma podera s
Comissdo Permanente de Licitagao a
membro que nao estiver presente en

nos autos processuais.

§5°. Ndo podera ser paga gratifi

declarados fracassados, desertos, rev

ser pago gratificacdo a qualquer membro da
titulo de antecipacdo, adiantamento ou para

n todas as sessdes do certame, comprovado

cagdo nos casos de processos licitatérios

ogados, anulados ou cancelados.

§6°. N3o sera devida a gratificacdo aos profissionais legalmente habilitados,

nomeados para integrar a Comis

sd0 Permanente de Licitagcdo, nos casos

esporadicos de obras, aquisicdo de equipamentos especiais e de informatica.
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§7°. Sera assegurado aos Pregoeiros Oficiais e aos componentes da Comissao
Permanente de Licitagdo, o valor equivalente a uma gratificacdo definida no §1°
desse artigo, para cada participacdo lem cursos de qualificacdo e habilitacdo na
area de licitagdo puUblica, com carga horaria minima de 16:00 horas, exigindo-se
0s seguinte:
I - apresentagdo de certificado original e copia para a autenticacdo e deferimento
do Secretdrio Municipal de Administragdo, em despacho préprio, determinando a
juntada na pasta individual do servidor; »
IT - os cursos s6 serdo aceitos se forem concluidos de forma presencial, ndo sendo

validos certificados de cursos a distandia,. via.internet. ou correspondéncia.

Subsegﬁo \'4

bépartamento de Gestdo de Peséoas:._* ’

Art. 38. Ao Departamento de Gestso de Peééoas, compete:

I - executar a politica de deéenvolvimentoé de recursos hunﬁan(‘)s, através de
capacitacdo e qualiﬁcagéto de pessoal: | S &

IT - desenvolver e controlar recursos humanos, visando a ariél’ise guantitativa dos
mesmos; sk o o
III - organizar e atualizar o Cadastrg de ,Re‘(::ufs’os Humanos, visando criar um
sistema de informagdo da forca de trabalho do Municipio;

IV - preparar a documentacdo necessdria para admissdo, demissdo e concessido
de férias;
V - cumprir os atos de admissé&o, posse, lotagéo, distribuigdo, direitos e vantagens
dos servidores;
VI - manter o registro atualizado da vida funcional de cada servidor;

VII- aplicar o plano de carreira bem como a execugao de outras tarefas que visem
a atualizagdo e controle do mesmo:
VIII - fiscalizar, controlar e registrar a frequéncia dos servidores;

IX - elaborar a escala geral de férias dos servidores, encaminhando-a aos demais
6rgéos da Prefeitura para a apreciagdq da chefia imediata e posterior aprovagao

por ato do Chefe do Executivo;
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X - elaborar as folhas de pagamento e demais relatérios e informagdes acessoérias
em tempo habil;
XI - fornecer declaragdes, certidées e demais informagGes dos servidores, quando
solicitado;
XII - implementar a politica de recursos humanos da Prefeitura;

XIII - propor a realizacdo de concursos publicos para a admissdo de servidores e
integrar a respectiva comiss3o;
XIV - cuidar dos aspectos legais e financeiros referentes a execugdo do regime
juridico do pessoal; ' ;
XV - propor critérios e limites de prestagdo de servigos. extraordinérios;

XVI - desenvolver estudos obj'etivando a afualiZagéd‘, quantitat‘iva e qualitativa, do
plano de cargos da Prefeitura; ‘ & ¥
XVII - avaliar a Iotabt‘;ébbfj mjm_éri_:ca e nominal dos érgdos Eda PfefeitUrfa, propondo a
correcdo de eventuais‘"‘di‘stjdrgﬁés; o : =
XVIII - planejar e promover aﬁéxecugéo déﬁ':processos dé recrutamento e selecdo
de servidores; . ' | | , |
XIX - promover ag.reé‘lizagédj de programas e cursos de dé’senvolvimento e
qualificacdo de recursdsr'humanésf articulando-se EO'm’_ihétituigﬁes governamentais
especializadas, com vistas "ab;seu planejamento e execugdo:

XX - propor e implementaff'prqrcerdimehtds;‘dé avaliacdo de desempenho dos
servidores: o S '
XXI - planejar e promover a realizagdo de programas visando a melhoria das
relagdes interpessoais e das condigdes de trabalho na Prefeitura.

XXII - proceder a averbagso, registro e contagem de tempo de servico dos
servidores da Prefeitura;
XXIII - efetuar os cdlculos e preparar a relagdo dos descontos obrigatérios e
autorizados relativos as folhas de pagamento, para fins de recolhimento;

XX1V - controlar os descontos e repasses dos valores consignados em folha;

XXV - controlar a prestacdo de servigos extraordindrios nos 6rgdos da Prefeitura;
XXVI - preparar expedientes relativos a direitos e vantagens pecuniarias dos
servidores, e promover sua inclusdo em folha de pagamento, quando for o caso;
XXVII - examinar processos e emitir pareceres sobre questfes relativas ao regime

juridico dos servidores, observada a legislagdo aplicavel, podendo solicitar apoio

Q\A\%:&
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XXVIII - preparar expedientes de promocgdo e acesso de servidores, observados os

requisitos legais pertinentes;

XXIX - promover, quando foro caso, a instauragdo de processo por abandono de

cargo.

Art. 39. Sob a coordenacdio da Divisdo de Gest3o de Pessoas, funcionard a

Comissdo de Avaliacdo de Desempenho e Qualificacdo, que devera ser

regulamentada por ato do Chefe do Executivo Municipal.

§1°. A Comissdo de Avaliacio de Des
verificagdo formal e,,,pe_rmanente dos{
padroes de desemp*éﬁhhio;estabelecido

Unidades Administrativas déﬁnjdas- ne

as das atividades atribufdas a cada uma.

empenho e Qualificacdo terd como objeto a
resultados alcangados comparados com os
S, tendo como pardmetro é‘;s‘{gdiretrizes das

sta "Eéifhaja vista as suas  especificidades e

§2°. Como critério de afericdo de atuacio do servidor em ‘sua unidade

administrativa, serdo considerados os
foram atribuidas conforme plano de ca

vigor.

“ b'fbjetb"é,”aS” at‘i‘\’/idades‘: e tarefas gue lhe
rgos e vencime'nto's e demais legislacdo em

§3°. A avaliagdo individual e periddica de desempenho deve ser exigida como

requisito para a estabilidade e progres
melhoria da eficiéncia do servico pdbl

aos cidaddos.

5530, com a finalidade de contribuir para a

ico e da qualidade dos servigos prestados

Subsecédo VI

Departamento de Patri

médnio, Protocolo e Arquivo

Art. 40. Ao Departamento de Patrimén 0, Protocolo e Arquivo compete:

I - efetuar o tombamento dos bens imdveis do Municipio, mantendo em ordem os

respectivos titulos de propriedade, descrigdes morfoldgicas e plantas, quando for o

caso;

Y
QJX\««:Q,
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IT - inspecionar, periodicamente, os

higidez fisica e conservacao;
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bens imoéveis, para verificar seu estado de

IIT - fiscalizar a obediéncia das obrigagdes contratuais assumidas por terceiros em

relagdo aos bens iméveis do Municipio;

r

IV - manter o cadastro e efetuar o tombamento dos bens méveis do Municipio e o

controle de sua alocagao e movimenta

¢do;

V - efetuar o inventario anual dos bens moveis da Prefeitura;

VI - providenciar o recolhimento e

obsoletos, inserviveis, antieconémicos

baixa dos bens mobilidrios considerados

ou danificados;

VII - promover sindicancias e inquéritos.com vistas.a.apurar o desaparecimento

ou destruicao de bens do Muﬁicfpio;

VIII - promover a contratagdo de seguros dos bens da Préfeitura e

IX - receber, registfé‘r e:distrib\fuir, apos triagem efétuadé pel"(\)‘ér'gﬁé’:q competente,

a correspondéncia destinada aos 6rg&os da Prefeitura;

X - receber, processar, registrér e distribuir peticdes, réqUerimentos,‘ pedidos de

informagdes e outros documentos que
decisdo por parte de 6rg&os da Prefeit

XI - controlar o curso de processos e

‘devam ser objeto de anélise, informacgdo ou
ura; '

papéis distribuidos aos 6rgdos da Prefeitura,

prestando informacgdes aos ii‘h'te'ressad 0S sobre o seu andamento;

XII - organizar e manter o arqijivo ger
XIII - propor a eliminagdo de pfocesi
ou artistico;
XIV - lavrar certiddes referentes a pro

XV - providenciar o arquivamento dos

al da Prefeitura;

s0s e documentos sem valor legal, histérico

cessos e documentos sob sua guarda;

documentos submetidos a sua guarda.

Subsecao VII
Departamento de Suporte Tecnoldgico e Geréncia de Sistemas

Art. 41. O Departamento de Suporte Tecnolégico e Geréncia de Sistemas,

vinculado a Secretaria Municipal de Administracdo, compete coordenar ou

desenvolver projetos de sistema Integrado de Gestdo Publica municipal para

suporte aos processos administrativo

finangas, custos, ativos fisicos, recurs

s envolvendo o planejamento e orgcamento,

os humanos, programas de governo, receita

<
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e despesas, repasse de recursos, tramitacdo de documentos, consulta de atos da

administracdo e suporte a tomada de decisdo, e ainda:

I - propor solugBes tecnolégicas & administragdo municipal quanto a politica de
informética a serem implementadas, (considerando aspectos técnicos, econdmicos
e orgamentarios envolvidos, de moda a favorecer a agilidade no atendimento ao
municipe, a eficiéncia nos servigos, garantia da transparéncia e a participagao na
gestao publica;
IT - promover o aperfeicoamento e a utilizacjé’o compartilhada dos recursos
computacionais da Prefeitura a.plj,cacl.os,\,,,,_ao‘,,_acesso,ﬁve.,iampliagéo de bancos de
dados, acervos dockumentais, informagdes - estatfstitas gerenciais, de
geoprocessamento e outros mstrumenrtos de registro e dlspomblhzagao de dados;

ITT - promover o controle de acesso € 0 uso adequado de recursos de informatica

e bancos de dados do Mumcnplo ,
IV - promover o equacnonamento dos probltémas técnicoé € operacionais relativos
a software, hardware e proced:mentos de forma a garant[r Sua compatibilidade e o
adequado funcionamento do _ambiente computaCIonal mstalado ‘has unidades
adminis’crativas; » : ‘ R RS | i ;

V - pesquisar e selecuonar solugoes tecnologicas. que possam ser utilizadas pelo
Municipio; ’ .
VI - administrar os componentes dév software e ‘h‘é‘rdware de operagdo de rede,
nos aspectos de instalagéo e configuragdo, especificacbes e controle de acesso dos
usuarios aos arquivos, definicdo de espagos em disco para armazenamento de
arquivos, bem como promover a qualidade na performance e capacidade da rede
instalada face as demandas de uso,| procedimentos de autorizagao de acesso,
seguranga e manutencdo;
VII - administrar as rotinas operacionais e a utilizagdo do ambiente operacional
dos sistemas informatizados das unidades administrativas;

VIII - avaliar a performance, necessidades de complementagdo ou substituigdo de
instalagbes e equipamentos dos |recursos computacionais das unidades
administrativas, sugerindo medidas corretivas, de aperfeicoamento e padronizacdo
na area de informatica;

IX - planejar e promover a execugdo de planos de contingéncia enfocando
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seguranga, recuperagao de dados e funcionamento de emergéncia;

X - promover a periddica manutencdo das instalagbes e equipamentos de
informatica;
XI - organizar e manter controles da situagdo dos equipamentos e anotacdes das
manutencdes;
XII - elaborar e implementar manuais de instrugdo para procedimentos e uso dos
sistemas informatizados das unidades administrativas;

XIII - definir sistemas de acesso a bases de dados disponiveis na internet;

XIV - instalar, configurar e administrar os sites da Prefeitura na internet, com
referéncia ao ambiente interno e _externo e,,elaborat:lrelatérios estatisticos do
acesso e uso de sites; : - - |
XV - apoiar a compra de su‘prinﬁenio na area de mformatlca promovendo a
padronizacédo e combétibﬂid}ade“ de equamentos e software '

Subsegao VII “
Da Coordenadorla Municipal de Defesa Civil - COMDEC

Art. 42. A Coordenadoria Municipal de Defesa ’;Civil - _ COMDEC, ser
regulamentada por lei es'pecfﬁca,ve»terd como referencnas as segumtes diretrizes:

I - identificar situaces de pe}krigo:e‘ d4= calamldade que requelram a atuacao de
carater emergencial por parte de entldades ‘publlcas e privadas, bem como a
mobilizagdo extraordindria de unidades do Poder Publico;

II - coordenar e articular acdes relacionadas com:

a) socorro, remogdo e alojamento de pessoas em situagao de risco;

b) vistoria e levantamento de danos;
) recuperagdo de equipamentos e servigos publicos essenciais;
d) seguranga de areas atingidas;
e) controle de &reas de risco;

IIT - coordenar o cadastramento e a convocagdo de voluntdrios para agoes de
defesa civil;
IV - promover o treinamento de volunta rios;

V - promover campanhas e ages preventivas de defesa civil.

it\w
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Subsecao VIII
Da Central de Atendimento ao Cidad3o

Art. 43. A Central de Atendimento ao Cidaddo do Municipio de Divino das
Laranjeiras, visa a prestagdo permanente de servigos de atendimento direto ao
cidaddo, através de uma equipe qualificada e lotada em um Unico espaco publico,
dotado do aparelhamento necessario, com atendimento em horario normal de
expediente, podendo ser estendido de acordo com a conveniéncia da

Administragdo Municipal.

Paragrafo Gnico. A Central de Atendimento ao Cidaddo destina a prestagao
permanente de servigos de atendimento ao cidad&o de forma &gil, eficiente e

qualificativa e serd regulamentada por |Decreto do Chefe do Executivo.

Art. 44. A Central de Atendimento ao Cidad3o - CAC, ficard com a coordenacao e
gerenciamento da Secretaria Municipal de Administracdo fjem Conjunto as unidades

que a compoem.

Art. 45. Os servicos of'e'rta'd’os‘ pela central sdo 0s. seguintes:

I - emissdo de guias de impostos e taXéa's;
II - emiss&o de certidGes de débitos;
III - recebimento de solicitacdo de servigos publicos diversos, que serdo
diagnosticados e disponibilizados ao cidaddo, mediante informativo a ser
elaborado;
IV - atender solicitagdo de cépia da legislacgo municipal;

V - conceder vista a processos e demais documentos originais nas dependéncias
da Central;

VI - outros que a Administragdo julgar convenientes.

Secgao II
Da Secretaria Municipal de Financas e Planejamento
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Art. 46. A Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento e o 6rgdo responsavel
pelo planejamento, coordenagdo, execugdo e controle das atividades relativas a

arrecadacdo das receitas municipais, execugdo da despesa, administragdo

financeira, contdbil, fiscal e tributdria do Municipio, competindo-lhe
especialmente:
I - propor politicas e diretrizes |relativas as areas: tributaria, fiscal, de

administracdo financeira e contdbil, considerando a defesa dos interesses
econémicos do Municipio, especialmente aqueles que afetam o desempenho da

receita;

IT - planejar, coordenar, exe’c‘utér:e con’crdlarﬁas atividades relativas a sua area de
atuacdo, em consondncia com a legislaggo p'ertin'enté e as th’ticas fiscal e
tributaria do Municip:io‘; | - Looamin
III - atuar na elabora'g‘é’é das diretrizes d"ﬁfgaﬁentérias, na déﬁn‘igéo de objetivos
concernentes a politica municipal de desen;}olvimento e na efetivagdo dos planos
desta decorrentes; ; | '

IV - cumprir e fazer cumprir as normas legais que discipﬁnam a arrecadacgdo da

receita e a realizagdo da despesérbﬁblica e

V - subsidiar a elabora‘géo‘b do. Plano Plurianual de A'gé‘"es‘,.l'da Lei de Diretrizes
Orgamentarias e da Proposta ,Orgamen‘téria' An’Ual ; "

VI - exercer o controle da arrecadagéo de‘réceitas"‘, bem como da fiscalizacdo de
atividades econdmicas sujeitas a tributagao;

VII - promover o aprimoramento € a atualizacdo permanente das legislagdes
tributaria e financeira do Municipio;
VIII - promover, acompanhar, executar e avaliar a aplicagdo dos recursos
orgamentdrios e financeiros do Municipio, bem como exercer a supervisao junto a
outros 6rgdos que recebam recursos do Tesouro Municipal;

IX - promover os registros da Contabilidade do Municipio, a elaboragdo dos
demonstrativos contdbeis e do Balanco Anual, em atendimento a Lei Organica e

demais dispositivos legais e constitucionais;

R e e B e e T T e T T e T e L L B e I B B B B B B e e T T T I B I e I

X - conduzir, promover, examinar

quaisquer outras espécies de obrigag

XI - promover a revisdao, em ins

e negociar empréstimos, financiamentos ou
oes contratadas;

tancia administrativa, do crédito tributario

““&i«.&n
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constituido e questionado pelo contribuinte;

XII - administrar a divida publica munijcipal;

XIII - guardar e controlar os valores mobilidrios e as caugBes entregues ao
Municipio, bem como promover sua devolugéo;

XIV - manter programas e agles de| capacitacdo e atualizagao permanente das
equipes fazendarias envolvidas no cumprimento dos objetivos do 6rgao;

XV - supervisionar, normativa e funcionalmente, as atividades de administragao
financeira que, por motivos de conveniéncia técnica ou administrativa, devam ser
exercidas, em carater permanente ou trénsitério,' de forma desconcentrada;

XVI - conscientizar e mobil»iZar‘a,;,.comv,.Jni,dad,quuan_to,.,a,o,signiﬁcado e importéncia
do Orgamento Democrético: ' | C . ‘ '
XVII - realizar reuniﬁes e assembleigs com a participa§§o ampla e irrestrita de
entidades represen,tét:i\ias’.‘e_membros da comunidade ;;visandcf) "a"‘”discusséo das
necessidades basicas aserem provi,das perl’é:i?bder Péb’licé-M\uhﬁiéipal nas diferentes
regioes, distritos e bairros do Municipio;
XVIII - estabelecer, juhtament‘e com -as 'comun'ié!a‘drérs interessadas, as
necessidades prioritdrias a serém atendidas,; tendo em vista os recursos publicos

disponiveis.

SubsecioI
Do Departamento de Contabilidade e Orcamento

Art. 47. Ao Departamento de Contabilidade e Orcamento compete:

I - propor e submeter ao Secretdrio de Finangas e Planejamento,
aperfeicoamentos no Plano de Contas da Prefeitura, considerando a estrutura
organizacional e a programatica;

II - executar as operagdes de Contabjlidade analitica dos atos e fatos de gestdo

orcamentaria, financeira e patrimonial, de acordo com o Plano de Contas da
Prefeitura;
III - impugnar, mediante representagdo a autoridade competente para aprovacao
e identificagdo de responsabilidade, qualquer ato relativo & realizagdo de despesas

que incida nas proibigdes legais;

i,
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IV - acompanhar e fazer cumprir, no ambito da Prefeitura, as normas da
Controladoria Geral do Municipio e do [Tribunal de Contas da Unido e do Estado:

V - promover, mensalmente, a elaboracdo dos balancetes orgamentario,
financeiro e patrimonial, elaborando liyro préprio, mensalmente;

VI - promover e acompanhar a elaboracdo de balancetes e demonstracoes
contabeis das operagBes escrituradas, bem como dos balangos gerais da
Prefeitura;
VII - acompanhar e analisar os resultados da gesto orcamentéria, financeira e
patrimonial, através de balangos, relatiérios e outfos demonstrativos contdbeis;
VIIT - manter atualizado o arquivo. de coletdnea da legislagdo pertinente:

IX - zelar pelo cumprimento das normas legais na administracio fazendaria;

X - manter a guarda dos documentos contabeis, encaminhando cépia, para fins de
fiscalizacdo, a ContkéladoﬁaﬁGeﬁrm do Municipio; | e

XI - registrar e control/ié"r*c':o'h'tabilmen’te osﬂ‘ijmﬁessos de Qagé‘rﬁento da despesa;
XII - registrar e controlar contébilmente a a’;}ecadagéo da receita do Municipio;
XIII - inscrever os processos:devidds‘ em restos a pagar; ' '

XIV - fazer a conciliagio das contas contdbeis, a fim de evidenciar posicBes
anormais, tais comb: ,,jausénc‘i‘a‘:/"“a"'e'""'”’ﬁﬁé”\“ﬁ.m”ehta@’é’d*':é/ou presenca de saldos
elevados ou ociosos; o e - v
XV - elaborar relatério pornﬁen’oriz‘éddrdvé "i‘rféguléridade‘:s" apuradas, propondo
providéncias e recomendagdes para sua regi;llarizba'géo;’

XVI - orientar o processo de prestacdo de contas. de modo a garantir sua
consisténcia e atendimento aos requisitos pertinentes, considerando as fontes dos
recursos e sua destinagdo;
XVII - elaborar e encaminhar aos respectivos érgdos, as prestacSes de conta dos
recursos recebidos da Unido, do Estado e outros;

XVIII - analisar a prestagdo de contas de recursos repassados através de
instrumentos juridicos e adiantamentos;

XIX - examinar, quanto aos aspectos legal e formal, a documentacdo
comprobatéria das gestSes orgamentaria, financeira e patrimonial, para fins de
exatiddo das prestagdes de contas;
XX - expedir, mediante aprovacdo superior, diretrizes e normas relativas aos

processos orgamentarios do Municipio;

Q\k‘)
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XXI - coordenar a elaborag8o da Lei de Diretrizes Orgamentarias;

XXII - dirigir e coordenar a elaboracdo do Plano Plurianual a da Proposta
Orgamentdria do Municipio;
XXIII - coordenar, acompanhar e controlar a execugdo orcamentdria em
permanente articulagdo com a Controladoria Geral do Municipio;

XX1V - orientar e assessorar os érgdos da Prefeitura na elaboragd@o das propostas

orgamentarias setoriais;

. Subsecdo IT | |
Da Divisdo de Tributacdo e Arrecadagio

Art. 48. Para facilita"r 0 desempenho das atividades da Secretaﬁa Municipal de
Financas e Planejamento a Procuradorxa Geral do Mumc;plo oferecera apoio
juridico para dar suporte a D|V|sao de Tr1butagao e Arrecadagao executando as
seguintes atividades de ap010 ‘
I - organizar e manter atuahzadas coleténeas de leg:slagao federal estadual e
municipal, bem como- de Jurlsprudenaa dos trlbunals em agao conjunta com a
Secretaria de Governo " T T g
IT - zelar pela correta e unlfb‘rme}fi‘nterpretagéq e aplicagéddas normas tributarias;
III - promover condigbes pba"ra’ cobranca “jLVJdini‘alb dos créditos tributdrios inscritos
na divida ativa; i E o

IV - promover o preparo e formacdo do Processo Tributdrio Judicial, bem como
cuidar de sua tramitagdo no d&mbito da Prefeitura e na esfera forense;

V - emitir pareceres referentes a matéria tributéria, observadas as normas legais
e regulamentares;
VI - promover o controle das alterac6es na situagdo de processos inscritos na
divida ativa, mediante quitacgo, parcelamento do débito, concessdo do perddo do
débito ou juntada de novas informagtes que cancelem o débito;

VII - solicitar assinatura de periédicos, revista juridica especializada ou
informativo virtual equivalente;
VIII - organizar e manter atualizada |a coletinea de pareceres normativos da
Procuradoria do Municipio;

IX - efetuar, quando solicitada, a digitagdo e a formatacdo de pecas e arrazoados,
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bem como de minutas de atos e instrumentos juridicos;
X - acompanhar a publicagdo de atos e despachos judiciais, dando ciéncia

imediata ao Procurador da causa.
Art. 49. Ao Nucleo de Atendimento ao Contribuinte, compete:

I - organizar sistema de orientagdo ao contribuinte, para esclarecimentos em
matéria fiscal e tributéria;
II - promover a orientagdo do contribuinte sd'bre formas de parcelamento de
débitos, considerando a legislagao.do Municipio;............ k :

III - preparar manuais e outros instrumentos de drientagéo'do contribuinte;

IV - orientar e apoiar 0os procedimentos de cobranga' amigéavel d,o‘s' débitos fiscais,
antes da sua inscrig'éc:‘):na;.divrikdé ativa; | “ s | |
V - promover medidaé"‘dﬁéhfadores‘ o ca&té?ﬁéifes aos coghtribﬁintés j\unto ao fisco

municipal.

‘Subsecéo III

. Da Divisdo de Tesouraria -

Art. 50. A Divis&o de Tesouraria, compete: :
I - efetuar os pagamentos dos compromissos da Municipalidade, de acordo com a

disponibilidade de recursos e com o cr
I - receber e manter sob sua guarda
outros recolhimentos atribuidos a Pre

guando for o caso;

onograma de desembolso;
e controle, os depésitos, fiangas, caucdes e

feitura, bem como promover sua devolucdo,

III - efetuar a conciliagdo bancéria e atualizar o sistema de controle financeiro:

IV - elaborar e controlar o fluxo de caixa;

V - controlar a movimentagdo dos recursos financeiros em estabelecimentos de

crédito, confrontando os saldos registrados com os saldos reais;

VI - manter escrituracéo diaria do li

eletrénica com fechamento de saldos;

/ro de tesouraria de forma convencional ou

VII - escriturar os livros de contas correntes de forma convencional ou eletrbnica;

VIII - emitir o boletim diadrio de caixa;

R
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IX - fazer a movimentagao financeira somente em bancos oficiais, ou em outras

instituicdes devidamente autorizado pela Cdmara de Vereadores;

X - emitir cheques assinados por. no minimo, duas pessoas;

XI - realizar a conciliagdao regular dos
XII- manter a guarda de talGes de

senhas bancarias;

saldos bancarios;

cheques em lugar seguro e protecdo para

XIII - manter o acesso restrito de pessoas estranhas a Tesouraria;

XIV - autorizar pagamentos somen

obedecido todas as suas fases;

te mediante nota de empenho, depois de

XV - manter estreito relacionamento.com a_Contabilidade para programacdo de

desembolso e registros das récéitas;
XVI - ndo permitir \’i-‘a_ existéncia d
tesouraria na érea ‘d'é‘."frabélho ,

XVII - receber valores Véi"c‘:blinheiro‘ g
verbas e depésitos; ’ '
XVIII - pagar as dresbes\as’ ‘do M
processadas e autorizédas;

e cheques pessoais dos responsaveis pela
eferentes & impostos, taxas, contribuicdes,

unicipio,  desde que estejam devidamente

XIX - controlar os depésitos e retiradas bancérias, conciliando-os mensalmente;

XX - manter contas esbéCificas para recursos oriundos de convénios, alienagdo de

bens, fundos e outros recursos com fi

nalidade especifica;

XXI - aprovar processos de péganiéntbs, agendar pagamentos programados,

manter controle de pagamentos qbrigatérios por forga de decisdo judicial,

precatdrios e processos administrativos;

XXII - registrar as entradas e saidas de valores no livro da tesouraria;

XXIII - demonstrar mensalmente a receita e a despesa do Municipio;

XXIV - ter sob sua guarda os documentos e valores do Municipio que lhe forem

atribuidos;

XXV - movimentar as contas bancarias da Prefeitura, juntamente com o Prefeito

ou quem ele designar como ordenador de despesa;

XXVI - prestar contas a Contabilidade

da receita arrecadada e da despesa paga.

Subsecdo IV

Da Divisao de Fiscalizacdo e Cadastro
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Art. 51. A Divisdo de Fiscalizagdo e Cadastro, compete:

I - exercer e controlar as atividades fiscais;

IT - apurar as formas de sonegag&o e propor medidas para coibir sua pratica;

ITIT - manter sob controle o registro de autorizacdo de impressdo de documentos

fiscais;
IV - apurar fraudes e irregularidades c¢

V - informar sobre a situagdo fiscal do

ometidas contra o erdrio municipal;

contribuinte e expedir certidées;

VI - expedir termos de verificagdo e dehotiﬁcagﬁo fiscal;.

VII - proceder a fiscalizagdo de cartérios;

VIII - proceder o levantamento da Contribuicio de Melhoi'ia ;

IX - executar atnvndades para apurar e coibir irrégularidadés no uso de

documentos ﬂscals,

X - controlar e manter atuahzado o] cadastro de contrlbumtes do Mumcuplo

XI - expedir Cartdo de Inscngao e Alva

ra de FunCIonamento

XII - receber, analisar e ‘autorizar pedldo de confecgao de documentos fiscais,

exercendo seu controle

XIIT - analisar, em prlmelra lnstanua ‘processos referentes a procedenCIa e

aplicagao de multas, caiculo.de tribut
arrecadacao de tributos, taxéé é corre
a Secretaria de Obras e Servigds Urba
a Propriedade Predial e Territorial Urb:
Bens Iméveis - ITBI;
XIV - proceder o acompanhamento e

executados, quando for o caso;

0s e demals questlonamentos referentes a
cBes, em artlculagao com o apoio juridico e
nos, nos ‘casos referentes ao imposto sobre

ana IPTU e Imposto sobre a Transmiss3o de

promover a corregao dos trabalhos fiscais

XV - opinar, conclusivamente, nos processos de restituigdo, de isengdo e de

reclamagdo contra langamento de tributos e imposigao de penalidades;

XVI - coordenar e fiscalizar a cobranca
Municipio;
XVII - coordenar as atividades relativa

mobilidrios e imobilidrios do Municipio;

dos créditos tributdrios e fiscais devidos ao

S ao langamento e arrecadacdo dos tributos

XVIII - manter atualizada a legislacdo tributéria municipal e promover, a

orientagdo dos contribuintes sobre sua

correta aplicagao;

Q§\%
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legislagdo tributaria do Municipio e propor

Ativa, controle e atualizacdo, remetendo a

cessos administrativos para cobranca;

XXI - organizar, promover, controlar, programar e executar a fiscalizacdo de

tributos municipais;
XXII - efetuar estudos para o continuo
fiscalizacdo;

XXIII - controlar, analisar e avaliar as
XXIV- organizar sistema de informacg

de controle de expedicio de éertidﬁes;

aperfeigoamento dos métodos e técnicas de

programacoes fiscais comuns e especiais;

)es. sobre a.situagdo fiscal do contribuinte e

XXV - programar e coordenar agdes para apurar e coibir ?irregularidades no uso de

documentos fiscais;

XXVI - manter o cadastrdtokpogréﬁco ea ih’ij}?léntag'éocada‘étrari.}-‘*“‘

XXVII - proceder a atualizacdo da plan
XXVIII - fazer o levantamento topogn
irregularidades e efetuar o] respectivo Y
XXIX - analisar e apkovérp}rojetE)s’d'e”T

ta bdsica municipal;
afico-dos loteamentos, sugerir correcdes de
napeamento; :

bteamentos:

XXX - prestar a Secretaﬁé:l‘quivcipal»de Administragdo informacgdes pertinentes a

processos de hasta publica, aforamento e desapropriacdo;

XXXI - organizar e manter atualizado

o cadastro imobiliario e a Planta de Valores

do Municipio, de modo compartilhado com a &rea fazendaria, de forma a propiciar

a correta arrecadagdo de tributos, taxa

S € outras receitas municipais;

XXXII - promover o cadastramento e organizacdo do arquivo de projetos, obras e

equipamentos de melhorias urbanas

especialmente relacionados a redes de

eletricidade, telefonia e outras com instalagdes subterraneas;

XXXIII - conceder, controlar e acompa

e fiscais;

nhar o parcelamento de créditos tributdrios

XXXIV - efetuar o controle das alteragbes na situagdo de processos inscritos na

divida ativa, mediante quitagdo, parcelamento do débito, concessio do perdao do

débito ou juntada de novas informagdes que cancelem o débito;

XXXV - prestar informag8es sobre processos de certiddo negativa de débitos;

XXXVI - fornecer certidSes negativas relativas & débitos tributdrios e fiscais.
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Subsegao V

Da Divisdo de ConvéLios e Prestacao de Contas

Art. 52. A Divisdo de Convénios e Prestagao de Contas, compete:

I - acompanhar a elaboragdo do plano de trabalho de convénios, e avaliagdo de
sua execugao;
II - manter controle de convénios e do cumprimento das clausulas referentes a
transferéncias de receitas ao Municipio; | -

111 - receber e opinar sobre prestacdo.de contas.de entidades de assisténcia social
gue tenham recebido subvencdo da Prefeitura; “ & |

IV - informar sobre"»a disponibilidade de parcelas dos repasses oriundos de
convénios, acordos e contratos d=stinados a agc")esf__dosi :'dixﬂ/e'risos 6rgaos e
entidades do Municipio; ’ G
V - promover, elaborar e executar ayoes e programas sob a forma de convénios
contratados junto a unido, éstado e entidades nacionais, prlvadas ou nao,
estimulando uma poh'ti¢a de cbop’era ¢80 e intercAmbio institucional que respeite
as diretrizes gerais; : g e o

VI - incentivar os projetos c'o‘mUnitc rios de ImCIatlva pubhca popular e privada

através de convénios de cooperagcao tecmco ﬂnancelra gue subvencionem ou

5999999999933 9999399399999 9993993999320 DD D)

auxiliem as entidades mantenedora
ambito da assisténcia e promogao so¢
VII - interagir com os 6rgaos execut
recursos provenientes de transferénc
prestagao de contas;
VIII - orientar o processo de pres
consisténcia e atendimento aos requ
recursos e sua destinagao;

IX - elaborar e encaminhar aos res

5 na. gestao e condugao de suas agdes no

Iy
(e

al;
ores das agdes da Prefeitura financiadas com

ias, orientando sobre prazos para o gasto € a

stacdo de contas, de modo a garantir sua

sitos pertinentes, considerando as fontes dos

pectivos 6rgdos as prestagdes de conta dos

recursos recebidos da Unido, do Estado e outros;

X- analisar a prestagdo de contas de

juridicos e adiantamentos;

recursos repassados através de instrumentos

XI - examinar, quanto aos aspectos legal e formal, a documentacdo comprobatdria

%‘%‘4
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das gestdes orcamentdria, financeira e patrimonial, para fins de exatidao das

prestacdes de contas de convénios.

S

ecao III

Da Secretaria Municipal de Educacgao

Art. 53. A Secretaria Municipal d

coordenacdo, execugdo e controle da

ensino, competindo-lhe especialmente:

e Educacdo é o o6rgao de planejamento,

s atividades do Municipio relacionadas com o

I - elaborar e propor a poh’tica mu
Conselho Municipal de Educagdo;

IT - oferecer a edu/cé‘(:;‘éot.vbési‘;yaf, com
fundamental, as moda‘ifﬁédés{ de e
adultos; i
III - implementar pol.i,tica’s'“ de garar
basica; . f |
IV - coordenar as "atividade‘»s““"d‘en
pedagogico, legal e adm?riistratiyo;,
V - coordenar e desenvo’lvker; as
pedagdgica do Municipio; |

VI - desenvolver e coordenar a imp

nicipal de educagdo, com a colaboragao do

prioridade para a educagao infantil, o ensino

ducaij?”?*’kespecial e 'edﬁéagé'o de jovens e
ntia d‘e aceSsb e pérmanéncia na educacgdo
Wdr’ga‘r}iz’agé’b”""’é’s’ééilar,» nos: éeus aspectos
aati_vi;ladé»s >’}C‘l¢v‘i}r‘n'p[e‘r“nentagéo da politica

ementacdo de politicas destinadas ao apoio,

acompanhamento e supervisdo das atividades do Sistema Municipal de Ensino;

VII - definir e coordenar a implementacdo de politicas de formagdo continuada em

servicos, destinadas ao aperfeigoame

nto dos profissionais da educacgao;

VIII - desenvolver projetos e atividades de apoio ao educando como alimentagao

escolar, transporte escolar, programa
IX - supervisionar, coordenar e orien

ensino mantidos pelo Municipio;

s e projetos para a cidadania;

tar a administragdo dos estabelecimentos de

X - monitorar, em articulacio com a Secretaria Municipal da Finangas e

Planejamento, a gestdo orgamentdria e financeira dos recursos da educacgao,

especialmente a aplicagéo das receitas tributarias vinculadas, as receitas do Fundo

de Manutencdo e Desenvolvimento

da Educacdo Basica e de Valorizagdo dos

%\3
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Profissionais da Educagdo - FUNDEB, das transferéncias constitucionais, receitas
do salario educagdo e outras previstas em lei;

XI - recensear a populagdo escolarizével a ser atendida na educacdo infantil e no
ensino fundamental, inclusive jovens ¢ adultos;

XII - realizar, em integragdo com o Pader PUblico Estadual, o cadastramento anual
da demanda a ser atendida na educacgo bdsica;

XIIT - estimular e zelar pelo cumprimento do principio constitucional da gestao
democrética do ensino publico;

XIV - articular-se com as demais Secretarias Municipais para o desenvolvimento

de programas e campanhas de politicas publicas

G - Subsecao 1 | e
Do Depé‘i‘t‘ame!ntp de Gestdo e Apoio Ad'miniét_l%ati’vq

Art. 54. Ao Departamento de Gestdo e Apoii:) Administrativo compete:

I - coordenar e executar. as atividades 'setOriavis ré[atfiva's‘ a administragdo de
material, de patriméﬂn‘io e de sérvigos gerais da Secretari}a‘f Muni,cijpalvde Educacgao;
IT - coordenar e executar, em ar\‘c'iczti‘l'\é"g'é’d'é’om“a Divisgo de Géstéode Pessoas da
Secretaria Municipal dé-:ﬁ:Administragéo, as_ ati,vidade}sﬁ‘kisfétoriais relativas a
administracdo de pessoal;' ‘ ‘ e ‘ .
ITI - coordenar e executar os ser\/igos de rep‘rogréﬁa;

IV - apoiar a Divisdo de Alimentagdo Escolar na compra e distribuicao dos
alimentos da merenda escolar, em articulagdo com a Assessoria em Licitagbes e
Contratos da Secretaria Municipal de Administracdo;

V - promover a execugdo dos servicos de garagem, manutencdo, limpeza e
abastecimento da frota de veiculos do transporte escolar, em articulagdo com a
Divisdo de Transporte Escolar;
VI - supervisionar a saida e o retorno dos veiculos do transporte escolar;

VII - coordenar e executar, em articulacdo com a Secretaria Municipal da Financa
e Planejamento, as atividades setdriais relativas a gestdo orgamentdria e
financeira, especialmente na aplicacdo das receitas tributérias vinculadas, receitas
do FUNDEB, do FNDE, de transferéncias constitucionais, receitas do saldrio

educagdao, e outras previstas em lei;
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onselho Municipal de Acompanhamento do

Fundo de Manutengdo e Desenvolvimento da Educacdo Bdsica e de Valorizacdo

dos Profissionais da Educacdo - FUNDEB;

IX - desempenhar as demais funcdes

de apoio administrativo requeridas para o

bom funcionamento das atividades e servicos de educacao.

Subsecao II

Da Divisao de Transporte Escolar

Art. 55. A Divisdo de Transporte Escol

r, Comoete

I - programar, controlar e fiscalizar as

itinerérios e horarlos adequados ag

atividades de transporte escolar, definindo

s turnos de fun.c10namentp das escolas

municipais e a demanda da populagao escolar,

IT - providenciar o cadastro dos alunos

III - supervisionar os velculos e as rota

que. uttllzam (o} transporte escolar

s de percurso do transporte escolar;

IV - promover a capacitacdo e orientagdo dos profissionais envolvidos no

transporte escolar.: .

Paragrafo Gnico. O ‘Serngoi_ de Cor

regulamentado por Decreto do Chefe d

itrole de Frota e Transporte Escolar sera

D EXGCUtIVO

Subsecio III

Da Divisdo de Alimentacido Escolar

Art. 56. A Divisdo de Alimentagdo Escalar, compete:

I - prover as escolas das condic3es

necessarias ao fornecimento da merenda

escolar aos alunos da rede municipal, ¢considerando os turnos de funcionamento e

as caracteristicas da clientela atendida;

IT - elaborar a pauta de alimentos para compra e cardapios, tendo em'vista os

aspectos de nutricdo;

III - promover a compra e distribuicio dos géneros alimenticios da merenda

escolar, em articulagdo com o Departamento de Apoio Administrativo;

c‘i@ﬂ'_‘\_
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IV - supervisionar o funcionamento das cantinas das escolas municipais;

V - supervisionar o armazenamento dos alimentos nos depdsitos e/ou escolas;

VI - promover o controle de qualidade dos alimentos da merenda escolar, em
parceria com a Secretaria Municipal de Salde, através da Vigilancia Sanitaria;

VII - prestar assisténcia técnica ao Conselho de Alimentacdo Escolar;

VIIT - promover a capacitacdo e orientagdo dos profissionais das escolas
encarregados do reparo e distribuigdo da merenda escolar considerando os

aspectos de higiene e educacdo alimentar.

. ...SubsecdoIV._ ..
Da Divisdo de Almoxarifado e Arquivo

Art. 57. A Diviséo‘d‘é‘».Afmoxarifado, compete:

| - receber, registrar e armazenar os materi‘éﬁis adquiridosi

I1 - controlar e registrar a saida de material requisitado; ‘

ITT - planejar a aqUisigéo de materjais com base nos padifﬁeS‘de consumo
registrados e tendo em vista a d‘btén‘éé'"jmdé:ecéhoh‘ii’aké’d:é escala;

IV - acompanhar e aval'i,ar';os padrc”)es de consumo ‘da- Secretaria de Educacdo,
propondo a correcdo de disfungﬁes‘cO‘nsta’t‘adas’;’ i .

V - estudar e propor medidas com Vistas a simpliﬁcagéo e padronizacdo dos
materiais utilizados;
VI - montar, com base nos documentos pertinentes, os controles fisico e
financeiro dos materiais adquiridos, fornecidos e em estoque, para efeito de
inventario e balancete mensal;
VII - propor a venda de estoques de| material permanente e de equipamentos
considerados inserviveis ou desnecessarios.

VIII - registrar, distribuir e arquivar, apds triagem efetuada pelo 6rgao
competente, a documentagdo da Secretaria de Educacao;

IX - receber, processar, registrar e distribuir peticdes, requerimentos, pedidos de
informagdes e outros documentos que devam ser objeto de anélise, informacgao ou
decisdo por parte da Secretaria de Educacdo;

X - controlar o curso de processos e papéis, prestando informacdes aos
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XI - organizar e manter o arquivo getl
XII - propor a eliminagao de process
artistico;

XIII - lavrar certiddes” referentes a p

XIV - providenciar o arquivamento dc

St
Do Depart

CIPAL DE DIVINO DAS LARANJEIRAS
tado de Minas Gerais
J: 18.357.079/0001-78

-al da Secretaria de Educagao;

s e documentos sem valor legal, histérico ou

rocessos e documentos sob sua guarda;

)s documentos, materiais e demais produtos.

itbsecao V

amento de Ensino.

Art. 58. Ao Departamento de Ensino
L - planejar, coordenar, controlar e a
infantil, ensino fundiémen’tal, ensino
cargo do Municipio; e ,
IT - organizar o atendimento a dem
estabelecimentos de éhsinb e ds dem

III - promover a formagéd contiinuad*

compete: |
valiar a execugao dés atividades de educagao

de jovens e adultos e de-*keducégéo especial, a

anda escolar e manter em funcionamento os
ais recursos educacionais do Municipio;
5 dos profissionais de educagdo do Municipio;

IV - manter atualizado oiregis’cro:-eta

estatistica dos dados educacionais;

V - supervisionar e coordenar as atividades pedagégicas e administrativas

desenvolvidas nos estabelecimentos

VI - auxiliar a Divisdo de Orienta

de-ensino do Municipio;

c30 e Supervisdo Escolar nos trabalhos de

recenseamento escolar e cadastramento dos candidatos a matricula na educagao

basica, consolidando os dados e propondo medidas para atendimento a demanda;

VII - incentivar, apoiar e orientar as escolas na elaboragdo e execugdo de sua

proposta pedagodgica, conforme a le
politico/pedagdgico da Secretaria Mu
VIII - orientar as instituigdes do Sis
de normas e orientagdes que vise
aprendizagem;

IX - incentivar e apoiar as escolas
culturais e esportivos;

X - promover, em articulagdo com

gislagao vigente e em sintonia com o projeto
nicipal de Educacao;
tema Municipal de Ensino quanto a execugao

m ao desenvolvimento do processo ensino-

municipais no desenvolvimento de projetos

Secretaria de Obras e Servigos Urbanos, a

conservacao e manutencgdo da rede de estabelecimentos de ensino da Prefeitura;

R
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XI - prestar assisténcia técnica ao Conselho Municipal de Educacgo.

Subsecdo VI
Da Divisdao de Educacio

Art. 59. A Divisdo de Educacdo t&m como competéncia:

L - elaborar o curriculo e o calendrio escolar de acordo com a legislacdo
especifica e submete-los & apreciacdo do Secretério Municipal de Educacdo;

II - executar os servicos de,cén,ti;na;‘.e_va,forneci,m,,ento. da merenda escolar;

III - zelar pela seguranca e :pela manutengé‘o das Ainstalai;ﬁes fisicas das escolas
municipais; i )
IV - zelar pela mandtéﬁgéo_e guarda dos materiais permanentés;é»f?equipamentos
utilizados em suas atiVidéaés; T =
V - administrar os materiais dez:consumo utilizados em sufés atividades;

VI - promover programas ef_ p‘foj'etos cuvlt,urais e esportivoé nas escolas;

VII - incentivar e apoiar o*funcionamerwto dos Conselhos ComUnitérios Escolares;
VIII - elaborar e executar prbbbs"t'é"" b’é’dagégiéé; em sintonia’ com o projeto
politico/pedagdgico da Secretari’éjMunicrip}al de EdU‘cagéo e Adesincumbir—se das
demais atribuicBes previstas nalegislat;é'ofdé ensindvigént'e;“

IX - planejar, coordenar, controlar e avaliar'é’ éxeCUgéo das atividades de apoio ao
educando do Municipio através dos seguintés programas:

a) merenda escolar;

b) transporte escolar;

C) projetos para a cidadania, em espec

al os voltados para o ensino gratuito.

Art. 60. Sob a coordenac&o da Divis3do de Educagdo, compete a Secdo de Controle

de Creches, que terd por finalidade
educacional, na assisténcia a crianga
seguintes atribuicGes:
| - coordenar, dirigir, desenvolver e

municipais;

colaborar no aprimoramento do processo

€ na integragdo familia e comunidade, as

promover atividades relativas as creches

II - colaborar com a direcdo do estabelecimento para atingir os objetivos
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educacionais colimados pela Creche;
III - oferecer educagdo infantil em |creches preparando o aluno para o ensino
fundamental, proporcionando igualdade de condicSes para o acesso e
permanéncia na escola publica;
IV - promover e organizar as atividades pedagdgicas em creches e/ou
estabelecimento similares;
V - incentivar o aluno no aprendizado
VI - incentivar o aluno para o desenvolvimento-ﬁsico, mental, emotivo e social;
VII - desenvolver no aluno o interesse pelo ensino, pela arte e pelo desporto;

VIII - estimular o desenvolwmento das.inclinagles e aptiddes, promovendo sua
evolugdo harménica; | ’
IX - incentivar a pratlca dos habltos de higiene, obediéncia,: tolerdncia e outros
atributos morais e SOCIBIS Y

M har e no conv1vr~o socua!

X - integrar o aluno no amblente escolar, féi}
XI - promover o desenvolvimento da criatividade do aluno;

XII - ampliar a oferta de vagas no sistema educacnonai para atendimento aos
portadores de neceSSIdades educatlvas especiais.

Art. 61. Sob a coordenagao da Divisdao de Educagao compete a Secdo de
Biblioteca Publica, elaborar o plano de agao bem ‘como acompanhar o
funcionamento desta unidade, executa ndo as segumtes atribuigdes:

I - administrar o uso do acervo da Biblioteca Publica;

II - promover o suprimento, a manutencao e a recuperagio do seu acervo;

III - estabelecer normas gerais de organizagao, funcionamento e utilizagdo de
servigos, espaco fisico, mobilidrio e equipamentos em geral;

IV - articular-se com 6rgdos e entidades visando obter doagdes de obras;

V - manter servico permanente de incentivo a leitura e acompanhamento de
pesquisa;
VI - promover ou participar de atividades €m cooperagdo com escolas;

VII - incentivar a leitura e a pesquisa através de programas e eventos que
envolvam a comunidade;
VIII - manter organizados os ficharios, arquivos, estantes e equipamentos de

atendimento ao usuario;
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IX - reunir, classificar e catalogar livros, gravuras, folhetos, jornais, documentos e
qualquer publicagdo de interesse geral;
X~ definir indenizacbes a serem pagas pelos usudrios nos casos de danos, perdas
e extravio de livros e outros objetos da Biblioteca;

XI - controlar e informar as baixas de livros por doagGes a outras instituigdes,
livros danificados ou desaparecidos;
XII - realizar o inventario anual do acervo e dos bens patrimoniais da Biblioteca,
em articulacdo com a Departamento de Patriménio, Protocolo e Arquivo da
Secretaria Municipal de Administragao; “ 7
XIII - executar acordos e convénios.firmados.com.os.Governos Federal, Estadual e
outros voltados para as atividades cllturais e artisticas e o fomento da biblioteca
do Municipio; Ey |
XIV - promover e réé]izar campﬁanhas de incentivo a leitura; ,

XV - manter em bo‘m’*:”és’té‘do; de_;c:onse”’i*ﬁéﬁéo toda a "doéij’rﬁe’ntagéo sob sua
guarda, promovendo ou exeéutando sua ﬁ\'vrestauragéo e encadernagao quando
necessario; i do o [

XVI - orientar o usudrio, indicandotlhe fontes de informacBes para facilitar as

consultas; - . : ;
XVII - realizar as atividédés ‘a‘dmin‘ strativas de. biblioteca’s‘ﬂ,“wmo contatos com
editores, promogoes de cuksos, péle's'tra‘s‘,,' séminérios e intercAmbio com outras
Bibliotecas; e
XVIII - promover o enriquecimento do acervo da Biblioteca do Municipio,
incluindo:
a) tombamento ou registro de livros e periddicos;

b) registro, catalogacdo e classificagdo de livros e publicagdes avulsas;

c) indexacdo dos periédicos, mapotecas e outros.

Subsecao VII

Da Divisdo de Orientacao e Supervisao Escolar

Art. 62. Sob a coordenacio direta do Secretario Municipal de Educagao, compete

a Divisdo de Orientac8o e Supervisdg Escolar, executar as seguintes atribuigdes:
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e avaliar a execugdo das atividades de

II - realizar a inspegdo e supervisdo escolar nos estabelecimentos de ensino;

III - analisar e aprovar processo de

autorizagdo, a titulo precério, para dirigir

instituigbes educacionais do Sistema Municipal de Ensino e para lecionar e

secretariar estabelecimentos escolares

IV - orientar, analisar e emitir pareq

calenddrios escolares das escolas da r

rede privada de educacédo infantil;
V - realizar, juntamente com..o..D

recenseamento escolar e cadastramen

da rede municipal de ensino;
er sobre grades curriculares, regimentos e

ede municipal e calendério e regimentos da

epartamento..de . Ensmo os trabalhos de

to dos cand:datos a matrlcula consolidando

os dados e propondo k’i"nedidas para katendlmento a demanda

VI - planejar e acompanhar a ins

unidades escolares;

talagao organlzagao e func;onamento de

VII - elaborar normas e instrugdes re!atlvas a organlzagao e funcionamento dos

estabelecimentos de ensino da rede m

VIII - responsabilizar-se pela njohtage

Jmapal

m de processo para a criagdo e autorizagdo

de funcionamento das furﬁdades égéélares da rede mumcxpal € prestar orientagao a

rede privada quando se tratar de educagao baSIca

IX - responsabilizar-se peia organlz
municipais e pelo quadro de frequen
Municipio, em articulagdo com a Depan

X - prestar assisténcia técnica ao Cons

Subs

acdo do quadro de pessoal das escolas
cia, gerador de pagamento de pessoal do
tamento-de Apoio Administrativo;

clho Municipal de Educacdo.

ecao VIII

Da Divisdo de Programas e Projetos Educacionais

Art. 63. A Divisdo de Programas e Projetos Educacionais, tem finalidade buscar

informagdes sobre os programas e projetos educacionais colocados a disposicao

da rede municipal de ensino pelo Ministério da Educagdo e demais 6rgdos oficiais,

providenciando a elaboracdo de plano de trabalho e ingresso do Municipio com

objetivo de celebragdo de convénios.
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Art. 64. A Divisdo de Programas e Projetos Educacionais compete:

I - coordenar, organizar e arquivar todas as informagdes necessérias para
elaboragdo de plano de trabalho, convénios, acordos e parcerias na area de
educagdo no ambito municipal;
II - promover agdo técnica para atendimento da demanda educacional, visando a
melhoria dos indicadores educacionais;
IIT - elaborar plano de metas concretss, efetivas, que compartilhem competéncias
politicas, técnicas e financeiras para a execugdo de programas de manutencdo e

desenvolvimento da educagdo basica; |

IV - realizar diagnéstico minucioso da realidade édu‘caciona] local, com a finalidade
de desenvolver agﬁé‘s em busca de| convénios e instrumento de repasses de
recursos ao Munic:’p,ib’;"' 7 - : » “
V - pesquisar, acompanhar e ‘Q'rientar 0s dxversos setores da Secretaria Municipal
de Educagdo, quanto a novas resolugﬁesﬁb expedidas j:)relor Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educacdo - FNDE; - e
VI - supervisionar, aéompanhéf e captar r'ecursos e projétos do MEC, FNDE, MC,
MCT, dentre outros,'khravér;ea de educaggo; S

VII - acompanhar os fndiées]edu(:adonais do IDEB, EduCé:cen‘s;o e Prova Brasil;
VIII - prestar informagdes técnicas g‘er/aié referentes a drea de educacdo, FUNDEB,
MEC, FNDE e outros; | ’ ' - '
IX - assessorar, orientar e fiscalizar sobre a elaboragdo e execugdo de convénios,

processos internos de prestacdo de contas de convénios.

Subsecao IX
Dos Conselhos

Art. 65. Os conselhos que integram a $ecretaria Municipal de Educagdo s&o:
I - Conselho Municipal de Educacgdo;
IT - Conselho Municipal do FUNDEB;

IIT - Conselho Municipal de Alimentacdo Escolar.

Paragrafo Gnico. Leis especificas definirdo a composigao e a competéncia dos

e
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€ Educagdo, o Conselho Municipal de

Acompanhamento do Fundeb e o Conselho de Alimentag@o Escolar sdo érgdos

colegiados funcionalmente articulados com a Secretaria Municipal de Educacgdo.

Secgao IV

Da Secretaria Municipal de Saide

Art. 67. A Secretaria Municinal

e.Salde. é. o orgao de planejamento,

coordenagdo, execucdo e controle das atIV|dades relaCIonadas com a salde,

competindo-lhe, espe(:lalmente

I - elaborare propqr a polttlca munic;pal de saude

II - garantir aos usudrios o acessc

aos serwgos de saude com equidade,

universalidade e in'tegridad,e, nos diferentes nlvels de atengao a saude;

IIT - garantir condicGes e promover a,oes de promocdo, ,protegao € recuperacgao

da salde no &mbito municipal;

IV - promover politicas intersetoriais,

outros setores, visando melhores e m;
de salde; S
V - gerenciar, coordenar e avaliar o Sis

VI - coordenar e implementar as ac¢Ses

buscando cooperagdo e cooperando com

als amplos resultados nas agBes e servicos

tema Unico de Satde - SUS no Municipio;
de'salde nos diferentes niveis;

VII - coordenar e implementar as acdes de satde do trabalhador;

VIII - coordenar e implementar as atividades de vigiléncia sanitéria, de vigilancia

epidemiolégica e de controle de zoonos
IX - coordenar e implementar as acSes

no Municipio;

es do Municipio;

de controle e avaliagdo da atencdo a salde

X - realizar estudos epidemiolégicos visando adequar as agdes de atencdo a salde

ao perfil da populacgéo;

XI - gerir os recursos creditados na

conta do Fundo Municipal de Salde, em

articulagdo com a Secretaria Municipal da Finangas e Planejamento;

XII - organizar e manter atualizados os

XIII - participar da formulag8o da polit

sistemas de informagdes em salde;

ica e a execugdo das agdes de saneamento

<
%v_—r;;\
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basico, em colaboracdo com a Companhia de Agua e Esgoto, e da politica de meio

ambiente, em colaboracdao com a
Ambiente;
XIV - promover o treinamento e

Secretaria.

Secretaria Municipal de Agricultura e Meio

a capacitacdo dos recursos humanos da

Subsecao I

Do Departamento de Gestao e Apoio Administrativo

Art. 68. Sob a coordenagéo da..S

ecretaria.. Mun|c1pal de Salde, compete ao

Departamento de Gestdo e Apoio Admlmstratlvo

I - controlar a prestagéo, de servigos que se relacionem direta ou: indiretamente

com a saude;

II - elaborar relatério contendo in

formacdes gerenciais, pesquisas, inquérito,

investigagdes, levantamentos §e estudos necessdrios a. programagéo, adogao e

avaliacdo das medidas de cohtl*Qle da
Il - executar os servigos de '\'pdm

visitantes;

S SItuagoes que ameagam a saude publica;

aria, seguranga € recepgao de pacientes e

IV - organizar e manter atuallzado o arquo de reglstros de pacientes,

registrando os pacientes atendldos,
V - comunicar aos responsaveis pelos
VI - executar os servigos de transport

VII - emitira relatério geral e consolid

Su

pacientes, os 6bitos ocorridos no Hospital;
es de pacientes mediante autorizagao;

ado da frequéncia dos servidores da salde.

bsecgao II

Da Secao de Informatica, Faturamento e Processamento de Dados

Art. 69. Sob a coordenagao da Secr

de Informatica, Faturamento e Proces

etaria Municipal de Saldde, compete a Segédo

samento de Dados:

I - desenvolver e/ou oferecer informatizacdo de softwares e/ou hardwares que

auxiliem no desempenho dos servigos

da area de saude;
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de sistemas e controle dos procedimentos

realizados pela rede municipal de salde, controlando e informando os orgaos

estaduais e federais para fins de repa

sses de recursos;

IIT - oferecer manutengdo preventiva e corretiva de bens patrimoniais de

informatica da Secretaria Municipal de Satde;

IV - implantar o desenvolvimento e operacionalizacdo de sistemas informatizados

para controle de pacientes, materiais
V - promover a integracdo dos us
sistemas, afim de obter a integracdo
Municipal de Salde,

além de..realizar__e/ou...proporcionar implementages,

treinamentos e atualizagﬁes au
desenvolvimento dos serVIgos rea
recursos dlspomvels ‘

VI - processar e controlar ° serv1go a

e controle de almoxarifado;
uarios (Servidores) com a manutencdo de
da informatica com os servigos da Secretaria

xiliando com isso o planejamento e

izados, com melhor aproveitamento dos

e faturamento da area de saude de forma a

garantir o correspondente afluxo de r<=cursos

VII - manter sistema ldef‘conétrolvé C

obter os dados necessarios ao process

Jue proporcione infbrma(;6es que permitam

,amento dos relatorlos de faturamento

VIII - emitir as faturas dos servic
relatérios emitidos por ‘ihstitUigﬁe’s cor
IX - emitir relatérios de fatut;as',; o
X - manter atualizados e orQani

comprovantes dos servigos prestados,

'0S prestados bem como conferlr e aferir

weniadas;

zados, pelo periodo de cinco anos, os

para atender as auditorias;

XI - realizar auditorias a pedido do Secretério ou da Controladoria Geral do

Municipio.

XII - manter atualizado as informagde

s de produgao e agdes da salide, através dos

sistemas de informagdes estaduais e federais;

Subsecao III

Da Secado de Trata

mento Fora do Domicilio

Art. 70. Sob a coordenagdo da Secretaria Municipal de Satde, compete a Segdo

de Tratamento Fora do Domicilio:
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I - Providenciar o acesso aos servi¢os especializados de salde, como exames,
consultas e cirurgias, para os usudrios do SUS, conforme solicitacdo de
profissionais devidamente cadastrados;
Il - Garantir o transporte de usuarios quando a continuidade do tratamento de
salde demandar deslocamento para outra cidade ou estado;

III - Proceder a marcagdo e agendamento de cirurgias, exames e consultas
especializadas de acordo com as pactuacdes assistenciais, contratos de servigos
terceirizados e consércios, quando houver; v

IV - Realizar controle organizado e ‘documentado de demanda de cirurgias,

exames e consultas especializadas;

V - Emitir relatério de atendimentos nealizados e de demandas reprimidas quando

solicitado.

SUbseé& o IV

Da Secgdo de‘Inst_rumfentos de Gestso e Prestagdo de Contas

Art. 71. Sob a coordenag'éo’z d? Secretaria MUnicipal, de ;SaL’Jde, compete a Secdo
de Instrumentos de Gest&o e Prestacdo dé Contas: e

I - Articular, em conjunto com os demais setores: e profissionais de salde e

Conselho Municipal de Salde a cdhfecgéo* do Plano Municipal de Salde e

respectivas Programacfes Anuais de S

IT - Proceder a confecgdo do Relatério

Detalhados dos Quadrimestrais, encs

Contas da jurisdigdo do municipio;

IIT - Promover e articular junto com

aude;
Anual de Gestdo e os respectivos Relatérios

aminhando os mesmos para o Tribunal de

o Conselho Municipal de Salde a realizacdo

da Conferéncia Municipal de Satde e Plendrias Municipais de Salde;

IV - Informar e orientar as equipes e profissionais de salde em relacao aos

instrumentos de gestdo, pacto interfederativo da salide, metas e compromissos

estabelecidos pela Secretaria Municipa

| de Saude;

V - confeccionar a prestagdo de contas dos recursos advindos de transfer@ncias

estaduais e federais, observando o preconizado na legislagao vigente;

VI - Orientar e acompanhar o servig

0 de contabilidade na confec¢do do SIOPS,
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demonstrando de forma transparente todos os investimentos e recursos utilizados

para a realizagdao das agdes e servigos de salde.

Subsecao V
Da Secgdo de Controle, Avaliacdo e Auditoria

Art. 72. Sob a coordenacdo da Secretaria Municipal de Salde, compete & Secdo

de Controle, Avaliacdo e Auditoria:

I - Regular e avalizar a qualidade, eficiéncia e. eﬂcaCJa dos servigos publicos de
salde constantes na estrutura municipal e/ou tercelrlzados

Implantar o desenvo,l,iimento e opera<-uonallzagao de SIstemas lnformatlzados para
controle de recursqs’fﬁﬁanée‘i‘ros, servicos prestados e pac:entes

IT - Acompanhar a deVidé‘f‘:éll‘iméntagao dos s;stemas de lnformagoes da salde;

III - Realizar, monitorar e orientar a (.ontratagao de serVIgos de tercelros quando
a estrutura de salide municipal for insuficiente; i

IV - Processar e controlar o servigo‘ de faturamento da a’}ea de satide de forma a
garantir o correspondenterafluxé'dé’ recursos;” '

V - Manter sistema de Cdntrol_e que proporCIone mformagoes que permitam obter
0s dados necesséarios ao proceSsamento dos relatorlos de faturamento

VI - Emitir as faturas dos serviéos prestados bem como ‘conferir e aferir relatérios
emitidos por instituicdes conveniadas;
VII - Emitir relatérios de faturas;
VIII - Manter atualizados e organjzados, pelo periodo de cinco anos, os
comprovantes dos servigos prestados, para atender as auditorias;

IX - Realizar auditorias a pedido da Secretaria Municipal de Salde ou da
Controladoria Geral do Municipio.
X — Acompanhar e atender as auditorias realizadas pelos 6rgdos de auditoria do

Estado ou da Unido.

D)) ) )y ) ) ) ) ) ) ) ) ) ,)_)_)J_)_)_)_)_)'J—)—)—)—)m)—)—)—)—)—%ﬁ—)ﬁ—ﬁ'ﬁ—f)“‘)”“

)

)

BEDED.

Subsecido VI

Da Secdo de Almoxarifado e Arquivo
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Art. 73. Sob a coordenacdo da Secretaria Municipal de Salde, compete a Segdo

de Almoxarifado e Arquivo:

I - Implantar o desenvolvimento e operacionalizagdo de sistemas informatizados

para controle e equipamentos, mater

ais e insumos;

II - solicitar junto a Divisdo de Compras e Almoxarifado da Secretaria Municipal de

Administragdao, material para os servi
III - organizar e manter atualizado
precos dos equipamentos e materiais
IV - montar, com base nos doct
financeiro dos equipamentos e.mat
para efeito de inventdrio e balancete
V - especificar, padrobni,.lzar e codificar
Secretaria; g :

VI - receber, guard‘ér’,?i*j"’\c"()\hslervar‘

adquiridos pela Secretaria;

cos da Secretaria Municipal de Salde;

o cadastro de fornecedores e o registro de
de utilizados pela Secretaria;

imentos pértinentes, os controles fisico e
eriais..adquiridos, fornecidos e em estoque,
mensal; o

0s equipan‘ﬁentos eimateria_is adquiridos pela

e distribuir os equipamentos e materiais

VII - conferir, por ocasiéo*do recebimento, as especificagbes, pregos, quantidades

e qualidade dos equipamentos e materiais; -

VIII - manter o controle de estoque ¢

e equipamentos e materiais;

IX - efetuar e manter atualizado o registro e controle dos bens patrimoniais da

Secretaria;

X - realizar o inventario anual dos bens patrimoniais da Secretaria;

X1 - fiscalizar a obediéncia das obrigacfes contratuais assumidas por terceiros em

relacdo ao patrimdnio da Secretaria;

XII - propor a venda de estoques de material permanente e de equipamentos

considerados inserviveis ou desneces

sarios.

XIII - registrar, distribuir e arquivar, apo6s triagem efetuada pelo 6rgdo

competente, a documentacdo da Secretaria de Saude;

X1V - receber, processar, registrar e

distribuir peticdes, requerimentos, pedidos de

informacgdes e outros documentos que devam ser objeto de analise, informagdo ou

decisdo por parte da Secretaria de Salde;

XV - controlar o curso de proce

interessados sobre o seu andamento;

XVI - organizar e manter o arquivo g

ssos e papéis, prestando informagdes aos

v

eral da Secretaria de Saude;
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XVII - propor a eliminagdo de processos e documentos sem valor legal, histérico

ou artistico;

XVIII - lavrar certiddes referentes a processos e documentos sob sua guarda;

XIX - providenciar o arquivamento do
XX - receber e protocolar documente

Secretaria.

5 documentos, materiais e demais produtos;

)S que devam ser arquivados no dmbito da

Subsegéio VII _

Da Segéao de

Controle de Frota

Art. 74. O uso dos \}efculds e ambuldncias serd coordenado pela Secdo de

Controle de Frota, _Sbservando a regulamentagdo expedida pelé Controladoria

Geral do Municipio..” = -

Paragrafo nico. O ato regulamentac

or da frota municipal exigird:

I - controle da saida e chegada de veiculos, veriﬁ;’candoj.a;’q'uilometragem

percorrida;

IT - supervisdo dos trabalhoé"dcs motoristas e respectiva es‘c};ala de trabalho;

IIT - controle da utilizag&o de comb,u'stl’

IV - manutengdo preventiva e corretiva

vel;

‘dos vefculos;

V - regular licenciamento e apdlice de seguros dos veiculos;

VI - limpeza, identificacdo e conservagao dos veiculos;

VII - capacitagdo para os motoristas de ambuléncias;

VIII - controle de diarias.

Subsecido VIII
Consorcio Plblico de Sadade

Art. 75. O consércio publico integra a Administragdo Indireta do Municipio, com

natureza de autarquia definido em lei

transferéncia de recursos, obedecendo

especifica, possuindo dotagdo especifica de

aos detalhamentos da despesa para fins de

consolidagdo nos gastos do municipio nas acées de satde.
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Art. 76. O consorcio pUblico prestard as informacgbes necessdrias para subsidiar a
elaboragdo das leis orcamentérias anuais do Municipio no minimo trinta dias antes
de encerramento do prazo de envio dos instrumentos de planejamento ao

Legislativo Municipal.

Subsegao IX

Subvencdes e Cooperacio Matua

DD 00D D)D) ) g ) ) —

) )

)

Art. 77. Cabe a Secretaria Mun.icip.alude,u, S,a,,tﬁ,d.,e,,‘v,p.ofl:,z,.i,nterm’édio de seus agentes

publicos, coordenar a concess3o de

subvengbes e cooperacdo mutua com o

objetivo de elaborar e aprovar os planos de trabalhos para a concessdo de

subvencobes e celeb‘ragé"oﬂ de. termos de cooperagdo, hos termos’;da legislacao

vigente, competindo—lhef’é‘ihdaf:

I - planejar, cobrdenarj, cbntrblar e évaliar a ekecugé‘ofj“d‘as‘ atividades de acbes
basicas de sadde;f’cdmpleméntares através de - subvengﬁe‘s € termos de
II - formular estratégiés? de a‘gédpara atendimento-de situagﬁles emergenciais em
casos de emergéncia e calamidade publica; i -

III - supervisionar e coordenar a imbl‘ementa’g’éo dos programas por meio de

)

cooperacao;
IV - supervisionar e coordenar a
particulares;
V - avaliar as condicBes dos usudrios

cooperagao;

concessdo de subvengdo a instituicdes

dos servigos de salde objeto de termo de

Subsecdo X

e e Raw Bs Haw N By Biw B S W'

Departamento de Saide

Art. 78. Sob a coordenacgdo da Sedretaria Municipal de Salde, compete ao

Departamento de Salide executar as seguintes fungoes:
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I - coordenar a execugdo das politicas na area de salde, através de acgdes
periciais, de prevengdo e de promocdo a salde, visando a melhoria da qualidade
de vida dos municipes;
II - coordenar agbes de vigilancia| em salde, mediante estudos e analises
epidemiolbgicas sobre a salde da populagao local;

III - coordenar as agbes desenvolvidas no ambito das unidades administrativas
integrantes da Secretaria Municipal de Salde;

IV - definir normas e diretrizes relativas ao registro e assentamento, em
prontuario médico pericial, sob sua gestdo, de todos os-elementos e ocorréncias

relacionadas a salide dos usudrios:

V - elaborar pareceres e preétar orientagdo técnica e jurf,d‘i'c'a aos profissionais que
atuam nas demais umdades admmlstrctlvas '

VI - normatizar agoes e procedlmentcs na drea de salde e orlentar as unidades
administrativas sobre a apllcagao da Ieglslagao pertmente

VII - promover agdes para a adogao da cultura de satide no trabalho, no dmbito
do Municipio; f,, s , f
VIII - orientar a implemehtagéo, de melhorias no amblente e nas condicdes
laborais, visando reduzir o addé_éihﬁento no trabalho e amphar a promogao da
saude; T S | .-
IX - acompanhar e subSidEér’ 0s ' processos de -elaboragdo, implementac3o,
acompanhamento e avaliacdo dos sewigdé, 'pr(:')jet’os e programas desenvolvidos

no ambito do Departamento.

Art. 79. O Fundo Municipal de Salde é parte integrante do Departamento de
Saude como érgdo contébil, que tem por objetivo criar condicBes financeiras e de
gerencia dos recursos destinados ao desenvolvimento das acdes de atendimento

da saude da populacdo, executadas pela Secretaria Municipal de Sadde.
Paragrafo (nico. A definicdo da estrutura do Fundo Municipal de Salde e seu
funcionamento serdo dados conforme legislagdo especifica, tendo como diretrizes

principais:

I - forma de transferéncia de recursos pela Secretaria Municipal da Finangas e
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al de Saude;

1I - atribuicdes do Conselho Municipal de Saude.

Subsecao XI

Divisdo de Atenc¢do Primaria a Saade

Art. 80. A Divisdo de Atengdo Primaria a Saude é a unidade administrativa

integrada ao Departamento Municipal d

e Salide com as seguintes fungoes:

I - prestar os servicos de. atengﬁ,o_..._bésicamé,#s,alj.d‘e;., ,da,,.po’pulagéo, observando o
preconizado na Politica Nacional e Estadual da Ateng8o Basica;

11 - garantir, através"‘de cooperagéo federal e estadual, a infraestrutura adequada

) O ) D)

e el e e e T I T i [ [ [

e com boas condlgoes -para o fun
mobiliario e equnpamentos, a\em de a

acordo com as normas v19entes,

III - garantir provimento”'eﬂ‘es'tfatégi'aé

Atencdo Basica com vistas a promover

,lonamento das UBS garantlndo espago,

uessmiildade de pessoas com deﬁcnenaa de

de fixacdo de proﬁssionais de salde para a

ofertas de cu1dado eo vmculo,

IV - planejar, apdiah,jmonitorér;e

territorios;

avahar as agoes da Atenc_;ao Basica nos

V - divulgar as informagﬁés'e osrésuitados alcangados pelas equipes que atuam

na Atengdo Basica, estimulando a ut
acoes;
VI - implementar os programas de
Bucal, do NASF, da Academia da Saud

Ilzagao dos dados para o planejamento das

estratégia de saide da Familia, de Saude

e e do Servico Municipal de Imunizagao;

VII - prestar servigos de atencdo a saude a populagao escolar, especialmente aos

alunos das escolas municipais localizadas em sua area de influéncia;

VIII - promover a articulagdo dos
Médica;
IX - zelar pela manutengdo e guarda

suas atividades;

servicos de Agente Comunitérios e Clinica

dos materiais e equipamentos utilizados em

X - administrar os materiais de consumo utilizados em suas atividades;

i\‘\\' =
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Subsecao XII

Estratégia de Saide da Familia

Art. 81. A unidade administrativa Estratégia de Salde da Familia é responsavel
pela administragdo das unidades de salde existentes no Municipio, promovendo
atendimento dos usudrios doentes e dos que necessitarem de socorros imediatos,

priorizando:

1 - a elaboracdo do plano de enfermagem baseando nas necessidades
identificadas, para determinar a,,assistenaa a.ser. prestada,

II - a realizagdo de prdg‘ramas'"educatlvos para grupos das comunidades,
ministrando cursos € palestras, | n
III - registro de dados estatlstlcos sobre acidentes eidoengas”,pljoﬁssionais no
ambito do Municipio; E ;A ‘ EC
IV - o planejamento e o desenvolvimento de athIdades espeuﬂcas de assisténcia
a individuos ou familiares e o‘utrOS grupos da comumdade, realizando consultas

médicas e de enfermagem, vxsntas domncnhares teste de lmumdade e imunizagoes;

V - o controle e execugao dos programas de satde da famllla em -desenvolvimento
na Secretaria; . ‘ v
VI - o desenvolvimento de f‘acl_;("r):es -q(xé«bUs’quérﬁ a ':m'relhbria e eficiéencia dos
programas especiais; | T £

VII - execucdo de outras atividades correlatas.

§1°. A Estratégia de Salde da Familia é a estratégia prioritaria de atengdo a
salde e visa & organizacdo da Atengdo Basica no municipio, de acordo com 0s

preceitos do SUS.

§2°. A Estratégia de Saude da Familia é considerada como estratégia de
expansdo, qualificagéo e consolidagdio da Atengdo Basica, por favorecer uma
reorientacdo do processo de trabalho com maior potencial de ampliar a
resolutividade e impactar na situagao de salide das pessoas e coletividades, além

de propiciar uma importante relag8o custo-efetividade.

<¥NL\
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Subsecao XIII

Estratégia

de Saude Bucal

Art. 82. A unidade administrativa Estratégia de Saldde Bucal tem como objetivo
melhorar as condicdes de salde bucal da populacdo local, desenvolvendo e
orientando as préticas de atengdo a saude bucal, assegurando o acesso de todas
as familias as acBes de promogdo e de prevengdo de saude bucal, capacitando e
educando de forma permanentemente os profissionais que atuam na area, e

ainda:

I - planejar e executar as agoes e programas de educagdo ‘em satde buco-dental

DJ I DI

da comunidade;

II - distribuir em concordanua com a Secretarla Mumcnpal de Educagao kits de

higiene bucal, contendo escovas de

criangas das escolas do muniCIplo;

dente ‘e tubos de creme dental para as

III - promover a saude bucal djosfcidacréos, para melhbrié da qualidade de vida;

IV - prevenir efeitos das condiges de

trabalhb sobre a satde 'buc'all das pessoas;

V - diagnosticar, pre”co'te,menté;"doe
ocupacionais e ndo ocupacionais;
VI - fornecer informagdes aos aluno e
visando minimizar os agravos a saude
VII - acompanhar a evolugdo dos indi
de controle;
VIII - promover educagdo para a s
doengas bucais;

IX - fornecer orientagdo técnica
informagcdes atualizadas sobre ocorrén

responséveis pela decisdo e execugdo

ncas bucais que tenham origem em riscos

pessoas sobre os riscos das doengas bucais,
do individuo;

cadores de odontologia e desenvolver agdes

salide odontoldgica, visando prevengao de

permanente, assim como disponibilizar
cia de doencas e agravos a saude bucal, aos

de ac¢Bes de prevengdo e controle.

Subsecao XIV

Programa dos Agentes Comunitarios de Sauade - PACS

Art. 83. O Programa dos Agentes Comunitarios de Saude tem como objetivo

\m
\
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promover agdes individuais ou coletivas, para a realizagdo de atividade de
prevengdo de doengas € promocdo da saude, sob supervisdo da Secretaria
Municipal de Salde, nos termos da Lei Federal n°. 10.507/2002 e atos

regulamentadores.

Art. 84. Os servicos de Agentes Comunitarios de Salde desenvolverdo agdes que
busquem a melhoria e eficiéncia no programa de agentes comunitérios de saude,
na sua area de abrangéncia, através do desenvolvimento de trabalho educativo,

do estimulo & participagao comunitdaria e do trabalho intersetorial, com o objetivo

de melhorar a qualidade de,viyda.

Art. 85. O Programa dos Agentes Comunit}érios‘defSaéde‘ desenvolverd as

seguintes fungdes:

I - realizar o cadastramento das familias co;forme normas dos programas;

II - participar da realizagdo do diagnéstico demogvréﬁc‘:o““'ef na definicdo do perfil
sécio econdmico da comu_nidade, na desci*igéd do perfil do meio ambiente da area
de abrangéncia, na realizagdo ‘do levantamento “’dé‘s’"”‘(t:yondic_;lﬁés'»"de saneamento
basico e realizacdo do mapéamehto,,dat sua area de abrangéﬁc’ia‘;

III - realizar o acompanhanﬁér}toﬂdas acdes nas 'n‘rjbicro grea de risco;

IV - realizar a programagao da:s visitas do’miciliafes, elevando a sua frequéncia
nos domicilios que apresentam situacdes que requeiram atengdo especial;

V - atualizar as fichas de cadastramento dos componentes das familias, conforme
politica dos programas;
VI - executar a vigilancia de criangas menores de 01 (um) ano consideradas em
situacao de risco;
VII - acompanhar o crescimento e desenvolvimento de criangas de 0 a 5 anos;
VIII - promover a imunizacgdo de rotina as criangas € gestantes, encaminhando-as
ao servico de referéncia ou criando alternativas de facilitagdo de acesso;

IX - outras acdes e atividades definidas pela Politica Nacional da Atencdo Basica, €

ainda, outras a serem definidas de acordo com prioridades locais;
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bsecao XV
de Saiude da Familia - NASF

Art. 86. O Nucleo Ampliado de Salide da Familia - NASF constitui uma equipe

multiprofissional e interdisciplinar composta por categorias de profissionais da

saude, complementar as equipes que

Paragrafo Gnico. O Nucleo Ampl
diferentes ocupagoes (profissoes e e
maneira integrada para dar . supg

profissionais das equipes de Satde d

Art. 87. Cabe ao Nucleo de Amphadc
processo de trabalho a partlr de pra
de pessoas e grupos somals em seus
dos profissionais de todos 0s txpos ¢

suas andlises e maneJos

atuam na Atengdo Basica.

iado de Salde da Familia é formado por
specialidades) da drea da salde, atuando de
rte . (clinico,..sanitario. e = pedagdgico) aos

2 Familia e de Atencdo Bisica.

) de Saude da Famxlla - NASF estabelecer seu

blemas“" demandas e neceSS|dades de salde

terrltorlos, bem como a partir de dificuldades

le equipes que atuam na Atencdo Béasica em

Art. 88. Compete espec:iﬁcament’ef
Familia - NASF: E )
I - Participar do planejamento'Conjt
Basica a que estdo vinculadas;
IT - Contribuir para a integralidade d¢
por intermédio da ampliagdo da clin
andlise e de intervengdo sobre pro
termos clinicos quanto sanitarios;

IIT - Realizar discussdao de casc
interconsulta, construgao
permanente, intervengdes no territd
todos os ciclos de vida, e da coletivid

e promogdo da saude, discussdo d

outros, no territorio.

conjunt

a Equipe do Ntcleo Ar:ﬁpiiado de Saude da
Into com as equipes que atuam na Atengdo

» cuidado aos usuarios do SUS principalmente
ca, auxiliando no aumento da capacidade de
blemas e necessidades de salde, tanto em
s, atendimento individual, compartilhado,

a de projetos terapéuticos, educagao
)rio € na salde de grupos populacionais de
ade, acOes intersetoriais, acdes de prevencao

o processo de trabalho das equipes dentre
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Subsecao XVI

Assisténcia Farmacéutica e Laboratorial

Art. 89. A Assisténcia Farmacéutica e Laboratorial tem como finalidade assegqurar
a realizagdo de exames e a distribuicdo de medicamentos & populagdo

necessitada.

Art. 90. A realizacdo de exames aboratoriais de rotina através de servigos

préprios ou terceirizados destina-se essencialmente 3 populagdo de baixa renda.

Art. 91. A Farmacia Bdsica destina-se exclusivamente 3 atengéo basica de salde

e a distribuicdo de medicamentos.

Art. 92. A Farmécia Bésica Ppossuird condi¢bes fisicas adequadas, segundo normas

sanitarias vigentes, para o armazenamento de medicamentos, competindo-lhe:

I - racionalizar a prescrigdo médica em compatibilidade com as necessidades e a

realizada do Municipio; | ‘ - ,
IT - criar mecanismos paraaﬂ busCa de condutas tgrapéuticasbara tratamento das
patologias predominantes; = P R S
III - estimular a padronizagdo de medicamentos utilizados em consonancia com
as condutas terapéuticas estabelecidas;

IV - implementar mecanismos de controle sobre a utilizagdo dos medicamentos de
programas especificos e de uso continuo;

V - disponibilizar e capacitar os recursos humanos da area de salide, necessarios
para garantir uma assisténcia farmacéutica de qualidade;

VI - criar instrumentos que colaborem no processo de conscientizacdo e
esclarecimento da populag&o sobre o uso correto dos medicamentos;

VII - responsabilizar-se frente & Secretaria de Estado de Saude pela distribuicdo
exclusiva a rede SUS, dos medicamentos enviados através de programas,

garantindo prescricdo e dispensacdo adequadas.

Paragrafo (nico. A distribuicio e armazenamento de medicamentos observard a
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legislagdo vigente e as regras estabelecidas pelo Conselho Regional de Farmacia -
CRF.

Subsecdo XVII
Academia da SadGde

Art. 93. A Academia da Salde é uma estratégia de promocdo da salde e
produgdo do cuidado. S&o polos dotados de infraestrutura, equipamentos e

profissionais qualificados.

Art. 94. Como ponto de atencdo no territério, complementam o cuidado integral e
fortalece as agBes de promocdo da sdlide em articulagdo com outros programas e

agbes de salide como a Estratégia Saude da Familia, os Nlcleos Ampliados de

Salde da Familia e a Vigiléh'cvia:em Saide.”
Art. 95. Compete aos Polo's'de_' Academia da Salde realiz;'ar as seguintes agoes:

I - Promover atividades fl"sicasme/ou praticas corporais :para _é pdpulagéo do seu
territério de abrangéncia; . -
IT - Realizar atividades de"edu‘ca:géro eiﬁ s“al‘jde‘p‘ar’a prét‘i'c::fcis que resultem em uma
melhor qualidade de vida e sadde; | S
IIT — Contribuir para uma consciéncia do valor e impactos da alimentac&o sauddvel
na qualidade de vida;

IV - promover praticas de integragao social.

Subsecao XVIII
Servigo e Controle de Imunizacdo

Art. 96. O Servico e Controle de Imunizag@o é a responsével pelas agoes de

controle de pragas, e ainda:

I - implementar os programas especiais formulados no &mbito estadual e

municipal;

1
j d
7
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IT - elaborar boletins epidemioldgicos (retroalimentag8o) e participacdao em
estratégias de comunicagéo social, nd &mbito municipal;

III - acesso permanente e comunicacdo com centros de informagdo de salide ou
assemelhados das administracSes municipais e estaduais, visando o
acompanhamento da situagdo epidermr iolégica, a adocdo de medidas de controle e
a retroalimentacdo do sistema de informagoes;

IV - garantir a agilidade do fluxo de informagdes, permitindo desencadear agoes e
medidas de controle, limitando a disseminag&o dos agravos;

V - facilitar a prevencdo e o controle da doeh'ga sob vigilancia, monitorando os
niveis de incidéncia e tendenCIas .visando. defmlr medldas de controle e avaliar os
impactos das lntervengoes e T
VI - coordenar e exec‘gtar as campanhas de lmumzagao no édmbito munlc:pal
VII - transportar, afhj‘éZenar, dondiCIonar e distribuir vacznas :

VIII - emitir relatérios estatisticos de 3rogra,mas de rmun;rzagao;«-"‘ |

o Subsegao XIX
DIVIsaO de Vlgllanma em Saude

Art. 97. A Divisdo de VVVig'i}iénckia” em Saude tem como Ob]etIVO desenvolver o
conjunto de medidas capaZes"’de_ehrmnar dlmmwr ou prevemr riscos a salde,
além de intervir nos problemas sénitar 0s decorrentes do meio ambiente, incluindo
0 ambiente de trabalho, da produgdo |e da circulacdo de bens e da prestacdo de
servigos de interesse da salde, e ainda:

I - planejar, coordenar, controlar e avaliar a execugao das atividades de vigiléncia
sanitaria, de epidemiologia e de controle de endemias e zoonoses no Municipio;

IT - formular e coordenar a implementagdo de programas e campanhas de salde
coletiva;
III - organizar e manter atualizados|os sistemas de informacSes sobre salde
coletiva;
IV - Verificar, controlar e acompanhar fatores de risco para a salde no ambito
municipal;

V - Analisar a situacdo da salde municipal e orientar sobre a necessidade de
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Subsecao XX

Vigilancia Epidemiolégica

Art. 98. O objetivo da vigilancia epidemiolégica é descrever a distribuicdo e a

magnitude dos problemas de salde nas populagbes humanas e estuda o processo

salde-doenga em coletividades humanas, analisando a distribuigdo dos fatores de

risco e determinantes das doencgas, agravos e eventos em salde coletiva,

propondo medidas de prevengdo,

..controle.. ou..erradicagdo, e fornecendo

informagdes que sirvam de suporte ap planejamento, da administracdo e avaliagdo

das agdes de salide no ambito munici

I - Identificar e rela"cjéi""i'é"'dissfemina
doenga em relacdo com as dificuldade
II - Gerar informagdes ‘que Sirvarh
tratamento das doen‘gas,k estabelecen

III - Identificar a causa e origem da g

sul

Servico e Controle

pal, tendo como pribridade:' 7

Gao é‘l}‘aff’i:mporténcié do'.ég‘ehte causador da
s da satde. ‘

de base para'a ﬁrevengéo, moderacao e
do prioridades. : :

)secio XXI
de Endemias e Zoonoses

Art. 99. O Servigo e Controle de Endemias e Zoonoses é o responsavel pelas

agdes de controle das doengas epidémicas e de grande impacto e relevancia, e

ainda:

I - coordenar e planejar agbes de combate aos vetores transmissores de doencas,

em conjunto com os programas do governo federal e estadual;

I - orientar a populagdo a dese

nvolver formas de prevengao e acbes de

destruigdo dos focos do mosquito transmissor da Dengue;

IIT - coordenar e desenvolver camp
demais 6rgdos publicos e a iniciativa
IV - participar do planejamento, ela

anhas educativas conjuntas com as escolas,
brivada;

boragao, coordenagdo, execugdo e avaliagdo
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de ac¢des de educagdo em satide e manejo ambiental junto a comunidade;

V - executar programas de controle de zoonoses no Municipio;

VI - promover campanhas e executar a imunizagao animal;

VII - efetuar a apreensdo de animais abandonados em vias publicas, recolhendo-
os a locais apropriados e submeté-lps a tratamento e cuidados, observando os
limites legais;
VIII - executar o controle da populaggdo de vetores no territdrio do Municipio;

IX - realizar ou promover a realizacdo e exames laboratoriais para diagnostico de

Z00onoses;

, }Su“segéo XXII
_ Servigo de Sll‘t’ld»e‘do Trabalhador
Art. 100. O Servigo deSaude dok"'l'raba‘l"béjdbr temcohdfﬁhgé’b realizar acBes
promogdo e protegdo a salde tom a partic\i&bagéo dos tr?balhadores e articuladas
intra e intersetorialmente,: vdeiforma continua e Sistemé’tica, com o objetivo de
detectar, conhecer, pésquisar é”anéli.sar os fatores deternjﬁinantesre condicionantes

da salde relacionados ao trabalho. |

~ Subsegdo XXIII S
Servico de Vigilancia Ambiental

Art. 101. O servico de Vigilancia Ambiental tem como fungéo fiscalizar fatores de
riscos relacionados a vetores (anopheles, aedes aegypti, culex, flebétomos e
dengue,

triatomineos) transmissores de dopencas (malédria, febre amarela,

leishmanioses entre outras) realizando o mapeamento de areas de risco.

Art. 102. O servico de Vigildncia Ambiental em concordéncia com a vigilancia
epidemioldgica verificard a incidéncia e prevaléncia de doengas e do impacto das
acBes de controle, além da interagdg com a rede de laboratérios de salde publica
e a interrelacdo com as acdes de sanmeamento, visando o controle ou a eliminag&o

dos riscos.
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Paragrafo (nico. O Servico de Vigilancia Ambiental é responséavel pela analise e

controle dos fatores de riscos n&o bioldgicos nas areas de agregacgao, verificando:

I - contaminantes ambientais;

IT - qualidade da dgua para consumo humano;

ITI - qualidade do ar.

IV - qualidade do solo, incluindo os residuos téxicos e perigosos;

V - desastres naturais e acidentes co

m produtos perigosos;

. _Subsecio XXIV. .. .
Servico de Informacdo de Agravos de Notificacdo

Art. 103. O Servigo“d;de :Informagafo de Agravos de Notiﬁc?agréc‘):.xpehrmitte a realizagao

do diagndstico dindmico da ocorréncia de um evento na populagdo, podendo

fornecer subsidios para explicacdes causais dos agravos de notificagdo

compulsoéria, além de vir a indicar

riscos aos quais as pessoas estdo sujeitas,

contribuindo assim, paré a identifica‘gé’o‘da re,alicbljade epidemioldgica de

determinada &rea geogréfica.

Art. 104. O Servico de Ihformac;;a”fo,die Agravos:‘-;‘c,lef:'Notiﬁcagéo tem como

norteadores a notificacdo e investigagdo de casos de doengas e agravos que

constam da lista nacional de doencas| de notificagdo compulséria.

Divisdo de

Art. 105. Compete a Divisdo de

gerenciar os Servigos de Fiscalizagéo

SuT’segéo XXV

igilancia Sanitaria

Vigildncia Sanitdria coordenar, fiscalizar e

Sanitaria, conforme legislagao vigente.

Subsecao XXVI

Servicos de Fiscalizagdo Sanitaria

Art. 106. A Divisdo de Vigildncia Sanitdria, por intermédio do Servigo de
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Fiscalizacdo Sanitdria, executara as seguintes fungoes:

I - inspecionar produtos de limpeza, cosméticos, medicamentos e alimentos,
expostos ou comercializados no ambito municipal;

II - fiscalizar bares, restaurantes, feiras, exposicdes e estabelecimentos
comerciais e de saGde quanto ao |cumprimento das exigéncias da legislagdo
sanitaria;
III - colaborar com a Uni&o e o Estado na execugdo da vigilancia sanitaria;

IV - conceder licengas e laudos sanitarios;

V - promover 0 exame bromatbo,lé,gi,‘c_o,z,no,s,\g.éne,r_.o,s;.tali,me,ntl'c‘ios postos a venda no
ambito municipal; . ' . =
VI - efetuar a inspé’géo veterinaria| de animais vivos éu abatidos destinados a
alimentagao em ma"c;a‘ddgros‘ pu_ estab elecimen‘;os de indﬁstria‘i_e.'cbm"ércio;

VII - fiscalizar a concessdo do Habite-s’é,‘,fé’énitério dé iméveis construidos no
dmbito do Municipio; | \ |
VIII - concessdo de al\'/aré.:,]s‘an‘,itério p‘ara autorizacdo dé; funcionamento de todos
os estabelecimentos, que pelé natlreza das atividad'eis desthoNidas possam
comprometer a protegéofea pre\\‘si’e‘rv'a“(;’é’6’““dafsaL'fdé'bﬂbliéa, ibndivIVdUal e coletiva.
IX - fiscalizar a criagdo de ,énjmais em residéncias ouﬁuaiszqg‘ef locais impréprios

para tal fim.

Subsecdo XXVII
Hospital Municipal
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Art. 107. Subordinado a Secretari
Divino Espirito Santo é a unidade de
de pequeno porte exercendo os aten

promovendo e garantindo o devido

a Municipal de Saude, o Hospital Municipal
saude responsavel pelos servigos hospitalares
dimentos de casos de urgéncia e emergéncia,

encaminhamento de casos que excedem sua

capacidade fisica e profissional instalada.

Art. 108. E fungdo do Hospital Muni

cipal Divino Espirito Santo manter os servigos

de urgéncia e emergéncia através de| plantdes médicos e equipe especializada.
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Art. 109. O Hospital Municipal contard com leitos para pacientes internados e em
observacéo, servico de apoio diagnéstico como Radiologia (raio X), laboratério de

andlises clinicas, servico de ambuléncia, competindo-lhe:

1 - planejar, coordenar, controlar, |avaliar e executar servigos de urgéncia e
emergéncia;
III - realizar servigos de triagem de pacientes identificando os casos urgentes;

IV - promover a articulagdo dos servicos de atengdo hospitalar com os servigos de

atencdo bésica e em especialidades através do sistema de referéncia;

Su bsecao XXVIII
A Coordenadoria Administrativa

Art. 110. A Coordenadoria admini‘strati\fé%;fdb Hospital giMUniéip'a‘l Divino Espirito
Santo é responsavel pela adnﬁinistrzigéo do hospital, observando as‘diretrizes e

orientagdes da Secretaria Municipal de Salde, tendo as seguintes atribuigdes:

I - planejar, organivzar, co_ordehér e supe'rvi,sionar as étijvidad’es administrativas e
burocraticas dentro unidadéhoépitalar; il ' -
IT - Planejar e administrar fécursos hurﬁa‘nos, tendo muitas vezes que estimar €
definir o nimero necessério de profissionaié de cada catégoria;

III - Controlar pedidos de equipamentos, materiais e insumos, assim como
providenciar o devido controle de estoque e armazenamento;

IV - Providenciar a adequada |manutengdo preventiva e corretiva dos
equipamentos hospitalares;
V - Controlar livio de pontos e/ou registro de frequéncia dos profissionais da
unidade hospitalar;
VI - Demais atribuicdes necessarias para garantir o funcionamento adequado do

servico hospitalar.

Subsecdao XXIX
Diretoria Clinica

S
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Art. 111. A Diretoria Clinica do Hogspital Municipal Divino Espirito Santo sera
exercida por profissional médico devidamente eleito pelos médicos do corpo clinico
do hospital, observando as diretrizes|e orientagdes Conselho Federal de Medicina,

tendo as seguintes atribuigdes:

I - Dirigir, coordenar e orientar o Corpo Clinico do hospital municipal;

II - Supervisionar a execucdo das atividades de assisténcia médica no hospital
municipal;
III - Zelar pelo fiel cumprimento do Regimehto Interno do Corpo Clinico do

hospital municipal;

IV - Promover e exigir o exercicio étigo da medicina} :
V - Zelar pela fiel observancia do Cddigo de Etica Médica; i
VI - Observar as Ré$bt‘u‘g6es do CFM e do CRM-MG dil?etamehté relacionadas a

vida do Corpo Clinico d'O"'fh’bsbitél municipél'f"‘j‘

« Subsecdo XXX
' Farmacia Privativa

Art. 112, A Farmacia PﬁVativa’é, um setor dentro da estrutura assistencial do
Hospital Municipal Divino Espirito; Santo que visa garantir a assisténcia
farmacéutica exclusivamente aos usuidrios internados e/ou em observagdo dentro

da unidade hospitalar.

Art. 113. Compete & Farmécia Privativa do Hospital Municipal Divino Espirito

Santo:

I - Dispensar, conforme solicitagdo médica, medicamentos e insumos:

II - Programar, controlar e organizar a distribuigdo de medicamentos, materiais e
insumos farmacéuticos;
III - Organizar e controlar o estoque de medicamentos, materiais e insumos
relacionados a assisténcia farmacéutica hospitalar;

IV - Providencia lista de compra para repor estoque necessario da farmacia

privativa;
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V - Informar através de relatério informatizado, quando solicitado, o consumo de

medicamento, materiais e insumos.

VI - Receber, conferir e estocar os medicamentos, materiais e insumos relativos a

farmacia privativa do hospital.

Sub

Laboratorio

Art. 114, O Laboratério de Analises

secao XXXI

de Analises Clinicas

Clinicas é integrante da estrutura assistencial

do Hospital Municipal Divino Espirito._Santo que. tem. o' objetivo de apoiar na

identificacdo de diagndstico dos usuérios do sefvigo de saude municipal, tendo

como principal atividade a realizagéo

de exames laboratoriais de rotina.

Art. 115. Quando algﬂh‘é"ﬂ"éxé’rﬁes ndo puderem ser Qferﬁadosmbe'l‘b servico préprio

de laboratério devido capacidade i

podera complementar o elenco de e

nstaladwa, a Secretaria Municipal de Salde

xames laborat’o’riais; através de terceirizacao

de servicos de laboratério de andlises clinicas, para garantir assim, uma maior

resolutividade hospitalar. -

_ Subsegio )OI

Servigo de

Art. 116. O Servico de Radiologia
estrutura assistencial do Hospital
objetivo de apoiar na identificagao
sallde municipal, tendo como prin

imagem em equipamento de Raio X.

Sub

Conselhos integrantes d

Art. 117. O Conselho Municipal de S

criado e regulamentado por ato prép

Radiologia (raio X)

(raio x) € servigo préprio e integrante da
Municipal Divino Espirito Santo que tem o
de diagnoéstico dos usuarios do servigo de

cipal atividade a realizagdo de exames de
ecao XXIII
a Secretaria Municipal de Saude

aude integra a Secretaria Municipal de Saude

rio.

Ry,
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cipal de Salde funcionara articulado com a

forme lei de criagdo, com a composicao e

Secao XI

Secretaria Municipal de Obras, Servicos Urbanos e Transporte

Art. 118. A Secretaria Municipal de Obras, Servicos Urbanos e Transporte é o

6rgdo responsavel por planejar,. reg

ular,. coordenar. e _executar as atividades da

Prefeitura em relacdo a construcdo e conservagdo de obras publicas, patriménio

imobiliario, estradas de rodagem e vi

as publicas, & iluminagéo, limpeza urbana, ao

licenciamento e ﬂscali’zagéowde obras e servigos, organiZagéb ‘e administragdo do

transporte coletivo, operacdo e fisc

1lizagdo do tréfego, do sistema viario e do

transito, a guarda, manutencdo de maquinas, veiculos, equipamentos, transporte

publico e controle de frota da municipalidade, competi'ndof-i,h'e especialmente:

I - supervisionar a fiscalizagdo e 0 c

umprimento da legislacdo de uso e ocupagdo

do solo, das normas do Cédigb' dfe Posturas e do‘Cédigd ’dé:ObraS do Municipio;

II - promover o planejamento e execucdo de obras publicas civis e vidrias no

ambito do Municipio;

III - supervisionar e promover a fiscalizagdo de obras e servigos contratados;

IV - promover o planejamento e impl

V - promover a execugdo dos s

antacdo dos servigos de iluminagdo publica;

ervicos de limpeza urbana, arborizagdo e

conservagao de vias, parques e jardins;

VI - promover o planejamento e a implantagdo do sistema viario, de transporte e

transito do Municipio;

Secgao XII

Da Divisdo de Obras Viarias, Servicos Publicos, Controle Urbano, Transito,

Sistema Viario e Transporte

Art. 119. A Divisdo de Obras Viarias

, Servicos Publicos, Controle Urbano, Transito

v
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e Sistema Viario, € o 6rgao gerenciador das atividades de estudos e projetos que

contemplem o desenvolvimento urbano no @mbito municipal.

Subsecao I

Da Secao

de Obras Viarias

Art. 120. A Secdo de Obras Vidrias compete a execugdo e coordenagao dos

servicos de redes pluviais e pavime

tagdo, produgbes industriais e construgoes,

conservagao e reabertura de estradas, pontes e bueiros. ..

Art. 121. Sob a coordénag‘é’o’,da deco de obras vidrias, sdo atribuicdes dos

servigos de redes pluviais e paviment

I - executar os servicos de abertur.

acao:

5, reabertura, pavimentagdo, conservagdo e

pavimentacao de ruas, vias péblicas e logradouros;

II - executar os servigos de drenagem no Municipio; -

III - executar os servicos de conservacdo das vias e denﬁais logradouros publicos

do Municipio;

1V - abrir, pavimentar, terraplenar e conservar vias € !ogkadburbs publicos;

V - cumprir o programa estabelecido
pUblicas em condicbes normais de tra
VI - conservar e recompor 0s passeio
VII - recompor, reparar e desobstr

galerias pluviais.

Art. 122, Sob a coordenagao da S
Servigos e Produgdes Industriais:

I - fiscalizar e/ou executar a produgac
IT - manter atualizadas as fichas de ¢
III - controlar e manter o estoque

artefatos;

IV - apresentar, mensalmente, o re

concreto;

pelos 6rgaos Competentes, mantendo as vias
nsito; '
s publicos;

Jir valas, valetas, bueiros, bocas de lobo e
ecdo de Obras Viarias, sdo atribuigbes dos
b de artefatos de concreto;

ontrole de artefatos de concreto;

de matéria-prima utilizada na fabricagao de

atério referente a produgdo de artefatos de
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carpintaria, serralheria e caldeiraria;

VI - estocar e controlar a producdo de artefatos de cimento;

VII - cuidar da conservagao dos e

permanente.

quipamentos industriais, mediante inspegdo

Art. 123, Sob a coordenacdo da Secdo de Obras Vidrias, sdo atribuigbes dos

Servicos de Construgoes,

Bueiros;

I - executar os servicos de abertura,

municipais;

Conservacdao e Reabertura de Estradas,

Pontes e

reabertura, conservacao das estradas

II - executar os servigos de constru
burros; :
IIT - promover o - melhoramento e

fiscalizar o seu uso e respectlvas faix

cdo, conservagao de pontes, bueiros e mata

conservagao das estradas do Municipio e

as de’ dommlo, :

IV - fiscalizar e fazer o acompanhamento das obras rodovnarlas contratadas com

terceiros, realizando asmed‘igﬁfes e conferlndo as faturas,

V - executar servigos de cohstrug

ao e conservagao de pontes nas estradas

vicinais;

VI - manter atualizada a planta rodO\ iaria do Mun|c1pio, s

VII - executar as obras de arte necessarias na malha rodov;arla municipal;

VIII - executar os servicos de

manutencgao e conservagao da malha

Su
Da Secao de Ob

Art. 124. A Secao de Obras e Servig
I - promover a elaboragao de estug
suas respectivas especificagdes técni
II - efetuar a programacgdo da

urbanizagdo e construgdo de prédios
III - executar servigos de construga

publicos municipais;

terraplenagem necessarlos a construgao

rodoviaria municipal.

ibsecao I1
ras e Servicos Publicos

0s Publicos, compete:

los e projetos de obras publicas, bem como
cas;

execucdo de servicos referentes a obras,
publicos;

o, ampliacdo, reforma e reparos dos prédios
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IV - promover a execucao de obras
equipamentos publicos;

V - fiscalizar e promover o acompan
com terceiros;

VI - promover e supervisionar a ex
modernizacdo da rede de iluminagao
VII - promover a fiscalizacdo e o aco
de comunicagdo, servigos, energia e

publicos;
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ou servicos de reparagdo e conservagao de
namento de obras em execugdo, contratadas

ecucdo de servicos que visem a melhoria e
publica;
mpanhamento dos servigos de redes publicas

transmissdo de dados que utilizem espagos

VIII - avaliar riscos geoldgicos e estruturais em areas e equipamentos.

Art. 125. Sob a coo,fdenagéo da Seg

Servicos de Projetqs‘;é EspecificagBes

50 de Obras e Servicos Pblicos compete aos

I - executar e/ou contratar os servigos de terceiros para execugdo de projetos e

agbes que visem desenvolvimento urbano;

I - elaborar e executar os estudos e

projetos para celebracdo de parcerias com os

setores comercial e industrial de Frei
III - elaborar estudos e p'rojetos_. de

orgamentos;

Inocéncio, que visem o bem publico;

obras municipais, bem como os respectivos

IV - elaborar o cdlculo das necessidades de material, bem como a requisigdo dos

mesmos para execugdo de obras.

Art. 126. Sob a coordenagao da Seg

Servigos de Controle e Medigao:

I - fiscalizar e fazer o acompanhame
terceiros, realizando as medigoes
cumprimento dos cronogramas e das
IT - acompanhar e fiscalizar, como

de obras contratadas, atendendo as é
III - anotar em registro préprio todas

do contrato, determinando o que f

50 de Obras e Servigcos Publicos, compete aos

nto de obras em execugao, contratadas com
5, conferindo as faturas, observando o
clausulas contratuais;

-epresentante da Administracdo na execugao
=xigéncias da lei de licitagdes publicas;

5 as ocorréncias relacionadas com a execugao

or necessario a regularizagdo das faltas ou
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IV - funcionar como preposto da Administragao, no local da obra ou servigo, para

representa-la na execugao do contrat

V - elaborar o relatério mensal das at

O;

vidades desenvolvidas durante o periodo.

Art. 127. Sob a coordenagdo da Secdo de Obras e Servigos Publicos, compete aos

Servigos de Redes de Iluminagdo Pub

I - executar levantamentos de da

ica:

dos cadastrais da rede de distribuigdo da

concessionaria responsavel pelo fornecimento de energia no Municipio;

II - gerenciar e fiscalizar contratos de elaboracgéio de projetos visando a eficiéncia,

a melhoria e a modernizagao da ilumi

nacdo publica;

IIT - gerenciar e ,;ﬁst:a‘ljzar contratos de construgédo, ’manute‘ngéb, melhoria e

modernizacdo da iluminacdo publica;

IV - gerenciar e fiscalizar contratos de extensdo de redes de distribuicdo de

energia urbana e rural;

V - gerenciar e fisca'lizar conftratos

de modificagdo dalé rede de distribuigo de

energia urbana;

VI - fiscalizar e acom:pa‘nha‘r .0s servicos de redes publicas de comunicaggo,

servicos de energia e transmissdo de

dados que utilizem »e::s':ﬁ.»pagos pubicos.

Art. 128. Sob a coordenacdo da Secéo de Obras e Servigos Publicos, compete aos

Servigos de Manutengdo de Cemitérigs, Repetidor de Sinal de TV, Parques, Jardins

e Logradouros Publicos:

I - acompanhamento e manutengdo d
II - zelar pela arborizagdo e conser
Municipio;

III - planejar e promover a execuga
publicos;

IV - coibir o uso inadequado ou prec
Municipio;

V - promover a poda de arvores, fisc

os repetidores de televisdo no Municipio;

vacao de vias, pragas, parques e jardins do

b de servigos de jardinagem nos logradouros

latdrio das éreas verdes e da arborizagao no

alizar o servico das empreiteiras e conferir as

v@\\h
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respectivas faturas;
VI - combater os insetos e pragas

logradouros publicos;
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nocivos a vegetagdo em pragas, jardins e

VII - cuidar dos servigos de manutengao hidraulica das areas verdes;

VIII - efetuar levantamento de area

adocdo de providéncias corretivas.

Su

s verdes degradadas ou depredadas, para a

bsecao III

Da Segéo de Limpeza e Coleta de Lixo

Art. 129. Compete a Segéo”de Limpeza e‘CdIeta de LiXd coordenar, executar e

fiscalizar os servigos"de limpeza publica e des’cmagao f"nal dos resuduos sélidos,

promovendo agoes de educagao e
informac&o e troca de experlencnas (

promover a cidadania.

Art. 130. Compete aos Servxgos d

nfocando as relagoes socnals, dlvulgagao de

)b]etlvando VIabmzar as pohtlcas propostas e

e Plénejamento e Controle‘dos Servicos de

Limpeza Publica: - ;
I - estabelecer norma‘S' "e“:karitériOs,
limpeza urbana e rural; |
IT - promover a execugao dos ser
logradouros urbanos, feiras livres e &
ITI - promover a coleta de residuos s
e destinagao final;

IV - regular a coleta seletiva de lixo,
V - promover e orientar a coleta d
particulares no perimetro urbano do
VI - gerenciar os contratos de lirn
planejando suas atividades e aplican
caso;

VII - garantir o cadastramento dos
forma a possibilitar a respectiva taxa

VIII - promover a coleta de residuos

orientadores. da ex’ecvugéo dos servigos de

vicos de capina, varrigdo, lavagem de vias,
reas de lazer;

blidos domiciliares, comerciais, seu transporte

propondo medidas eficientes e eficazes;

e entulho decorrente da execugao de obras
Municipio;

npeza publica com empresas terceirizadas,

do-lhes as penalidades cabiveis, quando for o

usuarios dos servicos de coleta de lixo, de
cao e arrecadagao;

sépticos de servigos de salde, seu transporte
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IX - promover campanhas educativas e de esclarecimento a populagéo,

objetivando induzir atitudes e comportamentos de manutengdo e facilitagdo da

limpeza publica;
X - planejar e controlar a distribuigao

realizar os servicos de limpeza public

de servigos as empreiteiras contratadas para

d;

XI - fiscalizar a execucdo dos servicos de limpeza urbana e rural sob a

responsabilidade de empreiteiras, aplicando-lhes as penalidades previstas no

respectivo contrato, se constatadas inregularidades na execugao dos servigos;

XII - realizar a medicdo mensal.dos.servigos. de. coleta de lixo, conferindo as

respectivas faturas;

XIII - fiscalizar o cumprimento das normas de COleta de entulho, aplicando

penalidades aos infratores;

XIV - gerenciar, coordenar e fiscalizar os aterros sanitdrios, usinas de reciclagem,

cooperativas de catadores e material

reciclavel.

Art. 131. Compete aos Servigds de Destinagﬁo Final Vdos} ':Residuos:s()lidos:

I - fiscalizar a balanca de pesagem;
II - manter controle sobre a pdrtaria
III - fiscalizar a operagao da unidade

IV - coordenar a operagao da usina d

da unidade armazenadora;
de tratamento de residuos cépticos;

e reciclagem e compostagem de lixo;

V - fiscalizar a correta operacdo do aterro sanitario;

VI - supervisionar a utilizacdo do galpdo de separacdo de materiais reciclaveis.

Subsecdo IV

Da Secao de Controle Urbano

Art. 132. Compete a Segao de
cumprimento dos cédigos de postura

e outras atribuigdes que viabilize o cc

Art. 133. Compete ao Departamenta

Controle Urbano, coordenar e fiscalizar o
. obas, plano diretor, leis de ocupagao do solo

ntrole urbano.

de Controle Urbano:




o T T T T M e T e e e e e e e e e B e B e R B B B B e B e R R e B B e e B B B e

PREFEITURA MUNIC

IPAL DE DIVINO DAS LARANJEIRAS

Estado de Minas Gerais
CNPJ: 18.357.079/0001-78

I - fiscalizar e fazer cumprir as normas do Cédigo de Posturas, do Caédigo de

Obras, Plano Diretor e das Leis de Par
II - planejar, programar € promove
cumprimento das normas e posturas I
III - promover a fiscalizagdo dos es
prestagao de servigos;
IV - promover vistorias e inspegde

emissdo de alvaras;

V - promover a aplicagdo de. penal

municipais;

celamento e de Uso e Ocupacgao do Solo;
r as agdes de fiscalizagdo relacionadas ao
municipais;

tabelecimentos comerciais, industriais e de
s para fins de licenciamentos de obras e

idades . as..infragdes ‘d‘e normas e posturas

VI - manter cadastrd‘ de notificagdes expedidas e controlar o cUmprimento das

sangdes aplicadas, inclusive quanto ap pagamento de multas em consonancna com

a Divisdo de FiscaliZé‘Qéb‘é Cadast

Planejamento;

ro da Secretarla Mumapal da Finangas e

VII - promover a ﬂscahzagao e apree hder mercadorias claﬁdéstinés, destinadas ao

consumo;

VIII - promover o recolhlmento e - custédia de animais no perimetro urbano;

IX - notificar, citar e retirar materlal deposto em vias urbanas,

X - promover a qualificagéo e a

atividades de fiscalizagdo pertinentes

atuahzagao dos proﬁssmnals gue exercem

a sua area de atuacgdo.

Art. 134. Sob a coordenacdo do Departamento de Controle Urbano compete aos

Servicos de Licenciamento de Obras Particulares e Atividades Urbanas a execugao

das seguintes atribuigdes:

I - informar e orientar os Responsdveis Técnicos sobre a legislagdo municipal

referentes a obras;

II - examinar e informar processos relativos a aprovagdo e licenciamento de

obras, numeragdo, nomenclatura de ruas;

III - manter atualizado o sistema de humeragdo municipal;

IV - inspecionar obras para efeito de

alvaré de construgao;

liberagdo de “habite-se” ou de renovagdo de
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V - licenciar o funcionamento de estabelecimentos comerciais, industriais e de

prestagdo de servigos, observada a legislacdo pertinente.

Art. 135. Sob a coordenagdo do Departamento de Controle Urbano compete aos

Servigos de Fiscalizagdo de Obras e Posturas:

I - fiscalizar estabelecimentos comergiais, industriais e de prestagdo de servicos,
fazendo cumprir as normas e posturas municipais, inclusive para efeito de
autorizagao de funcionamento; - |
I - fiscalizar a observéncia das_normas.de funcionamento de mercados e feiras
livres; " . | &
III - catalogar e fisca;l;izar,‘ juntamente com as autoﬁridadezs competentes, depdsitos
de explosivos e inﬂ:éhjé\}gis_emﬁgeral; | ' -
IV - cooperar na adocio de medidas prevétif&/és contra a proliferacdo de insetos e
de animais nocivos a satde publica;
V - fiscalizar a observéncia das ngrmas e pdsturas -ﬁnunicipai‘s gue regem a

construgao de obras particulares.

~ Subsegiov.
Da Secgao d‘e.»'l,'r'é nsito e Sistema Viéri'o

Art. 136. Compete a Segdo de Transito e Sistema Vidrio:

I - gerenciar o Sistema de Transporte |e Transito do Municipio;

IT - cumprir e fazer cumprir a legislacdo e as normas de transito no Ambito de
suas atribuicoes;
IIT - planejar, projetar, regulamentar e operar o transito de veiculos, de pedestres
e de animais e promover o desenvaglvimento da circulacdo e da segurancga de
ciclistas;
IV - implantar, manter e operar o Sistema de Sinalizagdo, os equipamentos e
dispositivos de controle viario;
V - coletar dados estatisticos e elaborar estudos sobre os acidentes de transito e

suas causas,;
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s 6rgdos da policia ostensiva de trénsito, as

diretrizes para o policiamento ostensivo de transito;

VII - executar a fiscalizagdao de trans

to e propor medidas administrativas cabiveis

por infragOes previstas no Cédigo de Transito Brasileiro;

VIII - fiscalizar o cumprimento da norma contida no Cédigo de Transito Brasileiro,

verificando que nenhuma obra ou ey
circulagdo de veiculos e pedestres, oy
IX - credenciar os servigos de explora
segurancga relativas aos servigos de

politicos, civicos ou religiosos;

ento possa perturbar ou interromper a livre
colocar em risco sua seguranga;
Gdo de estacionamentos e adotar medidas de

transito em ocasides de eventos festivos,

X - promover e participar de bprojeto
transito, de acordo,}r‘,c”:.om as diretrize
Trénsito; ) 4"

XI - planejar e impla‘h't'é”i; ﬁ%edidas*
reorientagdo do trafego, com o o
poluentes; . |

XII - planejar, autorizar, supervisior

s e programas de educagdo e seguranga de

s estabelecidas pelo Conselho Nacional de

para ‘a redugdo da circulagdio de veiculos e

bjetivg de diminuir a emisséo global de

nar e fiscalizar a execucdo dos servicos de

transporte plblico de passageiros;
XIII - fixar e fiscalizar itinérérios e po

XIV - realizar vistorias no Sistema de

Art. 137. O Chefe do Poder Executi
de Transporte Complementar de

Laranjeiras.

ntos de parada;

Transporte PL’JinCd de Passageiros,

vo expedird ato regulamentando os Servigos

Passageiros do Municipio de Divino das

819. O sistema de transporte complementar de passageiros é constituido por

linhas ndo regulares, sem quadro
pessoas fisicas que prestam o servig
pela administragdao municipal, poden

taximetro ou aluguel.

§2°, A exploragao de servigo de

dependerd de ato expresso do Pod

de horario pré-estabelecido e operado por
o de téxi, conforme pontos oficiais definidos

do o0s servigos serem cobrados por meio de

transporte complementar de passageiros

er Executivo, ap6s a realizagdo da vistoria

(:X\M&
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prévia do veiculo e autorizada sob a forma de Licenga - Alvara.

§30°. A licenga sera concedida em carater estritamente pessoal, ndo sendo seus

efeitos extensivos a terceiros quand

nos casos previstos em legislagdo esp

o da utilizacdo do Veiculo Licenciado, salvo

ecifica.

Art. 138. Sob a coordenagdo da Secao de Transito e Sistema Viario, compete aos

Servigos de Operacgao e Fiscalizagao d

I - executar a fiscalizacdo do transito
I - fiscalizar as infragdes por excess
no ambito de sua cirt'unscrigéo.em co
III - operar o ’crénsﬁrifé de véicg}ps, de
1V - operar desvios de traf‘ego,

V - promover, executar e participa
seguranga de transito, de acordo co
Nacional de Transito CONTRANi |

o Transito:

no.ambito de sua circunscrigao;
o de peso, dimensdes, lotagdo dos veiculos,
ncordancia com a autoridade policial;

ciclistas, de pedestﬁes e"de’ animais;

r de ;5rojetos e programas de educacdo e

m as diretrizes estéa’bel'ecidas pelo Conselho

VI - promover, em acoes con'j‘un':t'a
Sistema Tl e
Nacional de Transito, a "Semana do T
VII - promover, em carater permane

transito.

Da Segao de Manutengao de
Tr

Art. 139. Compete a Secao de Manu

s com os demais 6rgdos ou entidades do

ransito”:

nte, campanhas de educacdo e seguranca no

S:Lbsegéo Vi

aquinas, Equipamentos e Servico de

ansporte

tencdo de Mdaquinas, Equipamentos e Servico

de Transporte a execugao das seguintes atividades:

I - abertura, reabertura e conservacga

0 de estradas municipais;

IT - construgao, reforma e conservacgdo de pontes, bueiros e mata burro;

III - distribuicdo dos veiculos, maquinas e equipamentos a diversos 6rgaos da

I
Le//




PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINO DAS LARANJEIRAS
Estado de Minas Gerais
CNPJ: 18.357.079/0001-78

Prefeitura de acordo com as necessidades de cada um e as possibilidades da frota;
IV - guarda, abastecimento e conservagdo de veiculos e maquinas da
municipalidade;
V - controle dos gastos de pecas, pneus, combustivel e lubrificantes, manuteng&o
e conservagao de veiculos e maquinas;

VI - inspegdo periddica dos veiculas, verificando seu estado de conservacao,

> ) ) ) ) ) ) ) ) ) ) ) «)J-)_)_),).)_)_)_.)_)_)._)_)_)4—)4»4)4—4)4—%—9—)—4)——)——)—9—)—9—)—)“

providenciando os reparos que forem jnecessarios:

VII - execugdo de reparos em veiculos e maquinas pesadas;

VIII - providéncias na recuperacgdo

servigos de tornearia;

de pegas que possam ser reutilizadas e

IX - organizar, fiscalizar e conservar

de uso da oficina;

as ferramentas e equipamentos existentes,

X - fiscalizar e atestar os servigos de mecénica e reposigdo de pegas de acordo

com a licitagdo; :
XI - coordenar os servigos de Eeparos
de funilaria da frota municipal:

XII - zelar pela pin’turé, ‘aceséiérios,
frota municipal; : \‘ o
XIII - fazer constar a idehtifitagéo, af
todas as maquinas e VEI'CU}OS da muhi
XIV - verificar e manter regular as
fabricante;

XV - denunciar a Controladoria Geral
veiculos da municipalidade;
XVI - verificar o recolhimento no pat
maquinas quando ndo estiverem em s
XVII - executar outras atividades

Executivo.

Art. 140. A exploragdo dos Servigos

mecénicos, alinhamento e balanceamento e

seguros e regularizagéo de documentos da

ravés de logomarca oficial do Municipio, em
cipalidade; '

revisdes conforme exigéncia do manual do
do Municipio a ma utilizacdo de maquinas e
o0 da municipalidade de todos os veiculos e

ervicos ou em manutencdo;

correlatas, determinadas pelo Chefe do

de Transporte PUblico sera regulamentada

por legislagdo especifica e terd como principais diretrizes:

I - planejar, supervisionar, implantar e fiscalizar a execucdo dos Servigos de

Transporte Publico de Passageiros na

modalidade de transporte coletivo urbano e
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distrital, individual e especial;
II - promover o controle e a fisg
passageiros, no ambito do Municipio;
IIT - realizar estudos visando a me
linhas de transporte de passageiros, r

IV - fixar e fiscalizar itinerarios e pont

Art. 141. Os Servicos de Controle
Municipal de Obras, Servigos Urba
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alizacdo dos operadores de transporte de

lhoria, criagdo, modificagdo ou extincdo de
10 ambito do Municipio;

os de parada.

de Frota sera coordenado pela Secretaria

nos e Transporte, mediante regulamento

aprovado por ato do Chefe do Executivo Municipal e terd as seguintes atribuicbes:

I - organizar, superyiSiQnar, controlar e orientar as atividades de abastecimento,

lavagem lubrificacdo, manute’ngéo € reparos nos eqt;lipamfentqs‘,_ maquinas e

veiculos da municipalidade:

IT - promover controle e elaborar

relatério mensal relativo ao consumo de

combustivel, pecas e ,,Iubri'ﬁCantes, des,pesa de‘manuténgéo e depreciacdo dos

equipamentos, maquinas e veiculos d:
III - organizar e manter atualizado
maquinas, providenciando a regularizs

IV - requisitar e manter o control

A municipalidade:
"0 cadastro dos equipamentos, veiculos e
130 dos documentos de licenciamento;

> de pejgés, 'acessérics e outros materiais

utilizados pelos 6rgdos que lhe estdo subordinados:

V - supervisionar, controlar e o

rientar os servicos de manutencdo dos

equipamentos, maquinas e veiculos, concernentes 3a manutencdo preventiva,

conservagao e manutencgdo periddica;

VI - administrar e coordenar as

atividades dos motoristas, operadores de

maquinas e ajudantes da municipalidade;

VII - elaborar, com os demais érgdos

€ equipamentos para suas atividades

municipais, a escala dos veiculos, méquinas

meio e fim;

VIII - promover assisténcia a ocorréncia com veiculos da municipalidade, relativos

a acidentes e outros;
IX - fiscalizar e efetuar o acompanhar,
equipamentos,

cronogramas e cldusulas contratuais.

realizando medicdes,

nento de servigos de locacdo de maquinas e

conferindo faturas, fazendo observar
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Art. 142, O Chefe do Poder Executjvo expedird ato regulamentando o uso dos

veiculos e maquinas pertencentes a frota do Municipio.

Secao XIV
Da Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente

Art. 143. A Secretaria Municipal de| Agricultura e Meio Ambiente é o 6rgdo de
planejamento, coordenagdo, regulacdo e implem‘entagéo de agles de fomento e
apoio a atividades agricolas, em.especial, ,ao..,d,esen‘vzolvimento rural sustentavel, a
pecuaria, a criacdo e a conﬂercializagéo de animais, desenvolvimento do meio
agricola, ensino e _iniciagdo de atividades rurais, irﬁdustrial ‘€ agronegdcio,

contengdo de encostas é;,:bartei:ras, e PRONAF.

, ‘ S Secao XV ,
Do Departamento de Desenvolvimento Rural Sustentavel

Art. 144, Compete a0 ’Depértanﬁéﬁto‘“a’é"Dés.e“hvo‘l\“/i'r‘ﬁe’nfb RuréI'Sustentével:
I - apoiar e acatar as deliberagdes do Conselho Municipal de Desenvolvimento

Rural Sustentavel;

IT - prestar servigos de assessoria técr

III - planejar, coordenar e controlar pr

IV - planejar, coordenar e executar

agricultura e pecudria, no setor urt

equilibrio entre o econémico, ambienta

V - incentivar e apoiar forma as

comercializagdo no setor rural;

ica e extenséo rural;

ogram‘as de apoio a agricultura familiar;
agdes que visem o desenvolvimento da
bano e rural do Municipio, respeitando o
I, social e cultural;

sociativa de produgdo, beneficiamento e

VI - promover a interagdo entre os produtores e consumidores de produtos

cultivados;

VII - incentivar o uso adequado do

solo, orientando os produtores quanto ao

melhor aproveitamento das &reas ociosas, visando aumento de produtividade;

VIII - promover a organizacdo de cada

orientagdo para trabalhos de assess

stro de produtores rurais como elemento de

oria técnica, financeira e organizagdo dos

Q”%x
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IX - criar condigbes para a manutencdo das culturas tradicionais, bem como o

incentivo a diversificagdo agricola de novas culturas de animais e vegetais;

X - manter permanente articulagao e

internacionais,

objetivando a captacdo de

integragdo com érgdos federais, estaduais e

recursos para incremento da

agropecudria e outros sistemas produtivos no Municipio;

XI - promover e articular as medidas
referentes aos insumos bdsicos para a
XII - manter convénios governament
secretaria e ao produtor rural e fiscaliz
XII - exercer as funcdes executi
Desenvolvimento Rural Sustentavel;

XIV - identificar as,é‘r‘e'a':s:;pri_gri{;érias d

em articulagdo com os érgdos competentess

de abastecimento e a criacdo de facilidades
agricultura do Municipio;

ais € ndo governamentais para assessoria a
zar . 0.seu.cumpri mento ;

vas de 'apvoi(') a0, Conselho Municipal de

o0 Municipio paré e'feito da: eletrificag8o rural,

XV - planejar a elaboracdo de projetas, executar e controlar a eletrificagdo rural,

em articulagdo com érgé'OS~c:on§1petent

es;

XVI - promover agBes de mobilizacdo comunitéria com objetivo de formar

lideranca.

Su

bsecioI

Da Diviséo de Desenvolvimento de Pecuaria, Criacdo e Comercializacdo de

Animais

Art. 145. Compete a Divisdo de Desenvolvimento de Pecuaria:

I - administrar e fiscalizar o funcionamento de mercados, feiras, matadouro e

parque de eventos, em articulagao com as outras Secretarias;

II - acompanhar os planejamentos e executar as agbes necessdrias ao

cumprimento das proposicdes estabelecidas pela administragdo, no que diz

respeito a produgéo agropecuéria, urbana e rural;

III - orientar e prestar assisténcia técnica aos processos produtivos, a agregac&o

de valor aos produtos e aos processos

de comercializagdo para o setor pecuario;
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Subsecao II

Da Segao de Desenvolvimento de Meio Agricola, Ensino e Iniciacdo de

Atividades Rurais

Art. 146. Compete a Secdo de De
Iniciagdo de Atividades Rurais:
I - implantar e manter os viveiros
sementes aos produtores, com a
diversificagdo dos produtos, bem ¢

comunitarias e escolares;

senvolvimento de Meio Agricola, Ensino e

objetivando o fornecimento de mudas e
finalidade de melhorar a qualidade e

omo a criacdo e manutengdao de hortas

II - organizar e manter feiras de
intercambio entre produtores e consur

I1I - assistir aos proprietérios no comf

produtores rurais, promovendo um maior
nidores através de programas exclusivos;

bate as pragas e d(f_)enga'\sa\dasflavouras, bem

como dos espécimes "‘V'e‘gétaistdeclarados?n?’fﬁnes ao corte e &s demais culturas

desenvolvidas no Municipio; |
IV - promover medidas visando o
associativismo e/ou cooperativismo

érgdos estaduais, federais e da ihiciéfi

desenvolvimento! e o fortalecimento do
no Municipio, em articulagio com outros

V - orientar e controlar da utilizagdo de defensivos agricolas, em articulacio com

6rgdos de salide municipal, estadual e

federal;

VI - elaborar de programas de ‘protagéo e defesa do solo quanto & eros3o e

contengao de encostas;
VII -

acompanhar o planejamentg

e executar as agles necessdrias ao

cumprimento das proposicdes estabelecidas pela Administracdo, no que diz

respeito a produgdo agricola, urbana e|rural;

VIII - orientar e prestar assisténcia téc¢nica aos processos produtivos, a agregacdo

de valor ao produto e aos processos de comercializagao para o setor agricola;

IX - cumprir e fazer cumprir os preceitos e as normas federais e estaduais

estabelecidas para o exercicio das atjvidades industriais e comerciais, sobre os

produtos alimenticios de origem vegetal;

X - celebrar convénios com vistas a
técnica aos agricultores familiares e

em reforma agraria.

4

orientar e prestar servicos de assisténcia

beneficiarios em projetos de assentamento
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Subsecao III
Da Secdo de Maquinas, Tratores Agricolas, Contencgdo de Encostas e

Barreiras

Art. 147. Compete a Segdo de Mgquinas, Tratores Agricolas, Contencdo de
Encostas e Barreiras:
I - controlar a execucdo dos contratos| de manutengdo de maquinas;

IT - organizar, supervisionar, controlar e orienta'kfas atividades de abastecimento,
lavagem lubrificacéo, manutengéo.‘,_.e,,,,re,par;..os,z/,.,;n,os.\,),,‘.e,q,uipa‘mentos e veiculos e
méaquinas da Secretaria: ' o 5
IIT - organizar e mga,n‘ter atualizado| o cadastro dos eiq'uipamer’jf;os, veiculos e
maquinas sob sua rédens‘abi.lidade; | ok
IV - fiscalizar e efetué‘i‘“b’iécbnipanharnenféfdé servi¢os de locacdo de maquinas e
equipamentos, realizando medicdes, coaferindo fatl}jras, fazendo observar
cronogramas e clausulas c‘o’ntrétuais; ‘ ‘ ,’ »
V - manter, reparare;co:nServa'r os equipamentos, méquiﬁas e veiculos do Pronaf;
VI - proceder a révi’séd e maﬁiutéﬁ’i’éb”“d‘e’""ébfﬁpé‘ctéaores',*' tratores e demais
maquinas pesadas da S’ecfetarié; e o L e 4
VII - detectar situacdo de riscb de »érké}as degradas em fConjuhto com a Secretaria

Municipal de Agricultura e Meio Ambiente.,

Art. 148. Compete a Secretaria Munic pal de Agricultura e Meio Ambiente, através
de suas unidades descentralizadas, elaborar e propor a politica municipal de
defesa do meio ambiente, buscando|a sustentabilidade dos recursos naturais,
numa relagdo harmoénica entre o enfaque econdmico, o ambiental e o social na

gestdo do territério municipal, e ainda:

I - promover a integracdo com as Secretarias Municipais relacionadas com as
atividades de carater estratégico, visando o desenvolvimento socioeconémico e
ambiental do
Municipio;

IT - acompanhar o planejamento e executar as acdes necessarias ao cumprimento
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das proposicoes estabelecidas pela Administragdo, no que diz respeito a
elaboragdo de estudos e projetos afetos a gestdo ambiental do territério urbano e

rural do Municipio;

I -

especificamente na drea de recursg

articular-se com os organ

execucgdo da politica ambiental e de g

smos que atuam no meio ambiente e
s hidricos, com a finalidade de garantir a

estdo de recursos hidricos no Municipio;

IV - promover campanhas de conscientizacdo da populacdo quanto a necessidade
de protegdo, conservagao e melhoria da qualidade de vida e do meio ambiente,

em especial, na coleta seletiva de lixo;

e e e e e e e R e e e e e B e e e e R B R B B e e B e e R e e B e e B e e e e B e B R B e R R R

V - promover parceria's;entrre,_,s,eto
visando o desenvolvimento de proje
populagao mumapal ,

VI - estabelecer parcelras e articular
de preservacao e recuperagao dos rec
VII - realizar eventos diversos cc
ambiental no Municfpio:e Regiéb'

VIII - articular-se-com os orgamsmo<

res.governamentais ‘e. nao governamentais

tos para melhoria da qualidade de vida da

agoes que visem a elaboragao de propostas

ursos aturais, ‘

m o Ob_]ethO de ‘aprofundar a discussdo

> que atuam na area da cultura e do turismo,

com a finalidade de garantxr a execilgé’é"da politica de presérvagéo dos acervos

municipais e promover festas tradicio

Su
Do Departament

Art. 149. Compete ao Departamento

I - criar medidas que visem equilibri

1ais, valorizando as raizes e a cultura local.

bsecdo IV

> de Protecio Ambiental

de Protecao Ambiental:

o ecoldgico da regido, principalmente as que

objetivam controlar o desmatamento das margens dos rios e/ou nascentes

existentes no Municipio;

IT - orientar o uso de defensivos ag
municipal, estadual e federal;

IIT - promover campanhas educati

protegao e preservagao da flora e da

ricolas, em articulagdo com érgaos de salde

as junto as comunidades em assuntos de

fauna;

IV - elaborar programas de prote¢do de defesa do solo quanto a erosdo e

contengdo de encostas;

e



SR S 0 0

D,

)

B

PREFEITURA MUNIC

IPAL DE DIVINO DAS LARANJEIRAS

Estado de Minas Gerais
CNPJ: 18.357.079/0001-78

V - fiscalizar e controlar fontes poluidpras e de degradacdo ambiental, observada a

legislagao competente;

VI - fiscalizar e proteger os recyrsos ambientais e do patriménio natural,

observada a legislagdo competente;

VII - promover medidas necessérigs ao reflorestamento, em articulacio com

orgdos pertinentes;

VIII - identificar, negociar e viabilizar recursos para os investimentos necessarios

a execugdo da politica de defesa do m

eio ambiente;

X - identificar os recursos naturais do Municipio, essenciais ao equilibrio do meio

ambiente,

compatibilizando as..medidas. preservacionistas . com a exploragéo

equilibrada, na perspectiVa do desenvolvimento sus’téntévél"

X - promover agdes que visam o combate 3 poluicdo amblental a manutengao dos

ecossistemas naturais, ‘especialment

respectivas microbacias; -

e na protegao dos mananc:als hidricos e

XI - apoiar a execugdo de politicas estaduais e federais na gestdo dos recursos

naturais de interesse do Mu‘nicipi-o;

XII - promover e apoiar a partipipagao de representantes do MUI‘IICIPIO na atuagao

de comités e conselhos nos q&ai;s t
gestdo dos recursos hfdri»ébs;

XIII - fiscalizar a poluigdo ambienta’l
promovendo as agdes corretivas e pre

XIV - identificar a necessidade de 3§

enham acesso 0s orgaos ambientais e de

no solo na agua e no ar, sonora e visual,
ventlvas ' '

rborizagdo e reflorestamento na gestao do

territorio urbano e rural do Municipio, objetivando a melhoria da qualidade de

vida, considerando os aspectos de praducdo, lazer e melhoria ambiental;

XV - fiscalizar e orientar a extragdo de minerais, observando e fazendo observar a

legislagao especifica vigente e o uso d

d'agua do Municipio;

e dragas ou outros equipamentos nos cursos

XVI - opinar através dos Conselhos Municipais, sobre a concessdo de alvards de

construgao e de licenga para funcionamentos diversos;

XVII - promover convénios e parcerias para estudos e monitoramento visando a

avaliagdo e acompanhamento das con

digdes dos recursos naturais do Municipio;

XVIII - exercer as fungbes executivas de apoio ao Conselho Municipal de Meio

Ambiente,

S
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XIX - coordenar os servigos de poda, plantio e corte de arvores;

XX - elaborar e propor critérios para a fiscalizagdo e controle de atividades
potencialmente poluidoras;
XXI - elaborar e propor critérios para a liberacdo de licencas relacionadas a
propostas de empreendimentos com potencial de impactar o meio ambiente;

XXII - incentivar e organizar mecanismos para o recebimento de dentncias sobre

atividades de agressdo ao meio ambiante.

~ Subsecio v
_Dos Orgdos Colegiados

Art. 150. Os Conselhos que integram|a Secretaria Munidipal de Agricultura e Meio

Ambiente, sdo:

I - Conselho Municipal de Desenvolvim ento ‘Rural Sustenti‘:’lvel;

II - Conselho Municipal de Agricultura k Meio Ambiente;

Paragrafo Gnico. Lei especifica definird a composicio e a competéncia dos
Conselhos Municipais que integram a| Secretaria_Municipal de Agricultura e Meio

Ambiente.

Segao XVI

Da Secretaria Municipal de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer

Art. 151. A Secretaria Municipal de| Municipal de Cultura, Turismo, Esporte e
Lazer € o 6rgdo de planejamento, cgordenagdo, regulagdo e implementacdo de

agOes destinadas a Cultura, Turismo, Esporte e Lazer.

Subsecdo I
Da Divisao de Cultura

Art. 152. Compete a Divisdo de Cultura administrar os estabelecimentos culturais

mantidos pelo Municipio, e ainda:

(\f\wﬁm
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I - elaborar e propor a politica municipal de preservagdo do patrimdnio histérico;
I - elaborar e executar planos, programas e projetos objetivando estimular e
desenvolver as atividades de cultura no Municipio;

IIT - gerir e coordenar eventos culturais, tombamento de patriménio histérico,

administrar a casa da cultura e a escala de musica,

Art. 153. Compete a Segdo de Promocdes Culturais, Conservagdo do Patriménio

Historico:

I - planejar e executar atividade‘s que visém o‘ desenvolvimento, preservagao e
revitalizacao do patriﬁj(“)nio histérico, iI"tIStICO e cultural do MunlClpIO

IT - planejar, coordéhal‘ﬁ,;e controlar a execugao de programas, pro;etos agoes e
atividades relacionada’”s'cbk;m'a éultura no Mumaplo P

ITIT - planejar, executar e coordenar as festlvzdades e eventos promov:dos e

apoiados pela Prefeltura

-

IV - promover o desenvolvnmento cultural, através do apom e incentivo
produgao cultural, c:entlf’ca e art:stlca no Municipio; : '

V - promover eventos de natureza cultural artlstlca e c1entlf” ica;

VI - propor e fazer cumprir‘ro calendano de eventos culturals do Municipio
mediante regulamento préprio; N

VII - valorizar e difundir as manifestacBes culturais da comunidade;

VIII - promover a preservacdo dos bens arquiteténicos e documentais do
Municipio;
IX - elaborar e propor a politica municipal de preservacao do patrimdnio histdrico;

X - propor e implementar programas|e projetos de preservagdo e protecdo dos
bens do patriménio histérico do Municipio:

XI - inventariar e promover o tombamento dos bens do patriménio histérico do
Municipio;
XII - zelar pelo patrimdnio histérico e promover a recuperacao de objetos,
edificacbes e obras de valor histérico;
XIII - promover o suprimento, a manutengdo e a recuperagio do seu acervo;

XIV - articular-se com érgdos e entidades visando obter doagbes de pecgas que

- - \K‘X
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XV - manter servigo permanente de|incentivo a visita ao patriménio histérico do

Municipio;

XVI - promover e/ou participar de atividades de educacdo patrimonial em

cooperagao com escolas;
XVII - incentivar a divulgacdo e a pe
envolvam a comunidade;

XVIII - reunir, classificar e cataloga

squisa através de programas e eventos que

r, gravuras, folhetos, jornais, documentos e

qualquer publicagdo de interesse cultural (clipping);

Su

bsegao ll

Da Dlvrsao de Tunsmo

Art. 154, Compete a Divisio de Turis;mo;"ﬁgfﬁ‘gramar‘ as ‘;égﬁeém:que visem divulgar

e reforgar o turismo no &mbito munic

realizacao:

ipal e regional, proporcionando apoio para a

I - de festivais de musicas, gastrOnorr

II - da festa da carne de sol

III - das festas tradicionais e fOlC[Ol‘lCclS".

Art. 155. Compete aos Servigos d

Turismo:

I - efetuar diagnéstico e avaliagdo d

ia, cultura e costumes; =

e Fomento as Atividades Produtivas e ao

as possibilidades e do potencial turistico do

Municipio e de seus impactos na dinamizag&o da economia local:

II -

relacionadas ao setor de turismo;

efetuar a divulgagdo das

IIT - propor medidas e incentivos

viabilizagdo de empreendimentos re

potencialidades econdmicas do Municipio

com vistas a atracdo de investimentos e

acionados com a exploracdo do potencial

turistico do Municipio, preservado o meio ambiente:

IV - propor medidas visando o aperfe

servigos do Municipio;

goamento da infraestrutura de prestacdo de
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V - articular com os demais 6rgéos, a

ligada ao setor de prestagdo de servig
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capacitagdo e a preparacdo de m&o-de-obra

os hoteleiros e guias turisticos.

Subsecao III

Da Divisao de Esporte e Lazer

Art. 156. Compete e Divisdo de Esp
execugdo e controle das atividades d

lazer, competindo-lhe especialmente:

orte e Lazer, o planejamento, coordenacdo,

0 _Municipio relacionadas com o esporte e o

I - elaborar e propor as polfticasmUnjcipais de esporte e iIa\i:i_er;

IT - administrar o us,o“ da Praga de Es

ortes, estadios e campos de futebol;

III - elaborar e cumprir o calendario de atividades esportivas e recreativas no

ambito municipal;

IV - manter cursos na drea de esportes como judo, natfagéo, voleibol, handebol,

basquetebol, futebol 'de saléfo, capoie

-a, entre outros:

V - zelar pela manutengédo e guarda dos materiais esportivos;

VI - promover a realizagdo de exames médicos para a avaliacio das condicdes

fisicas para a pratica de esportes, em articulagdo com a Secretaria Municipal de

Salde.

Subsecao 1V

Dos Servigos de Esporte e Lazer

Art. 157. Compete aos Servigos de Esporte e Lazer:

I - desenvolver planos, programas e projetos com vistas ao estimulo e ao apoio a

pratica e difusdo da educacdo fisica e
IT - incentivar o esporte amador e

Municipio;

do desporto;
as manifestagdes esportivas no dmbito do

III - incentivar o desporto de alto rendimento ou de competicdo;

IV - administrar as areas e equipamentos esportivos da Prefeitura;

V - supervisionar a administragdo dos|estadios, campos de futebol e outras &reas




Esti

de pratica de esportes;
VI - cuidar da conservacdo de dareas
com a Secretaria Municipal de Obras ¢
VII - promover o lazer como atividad
as faixas etdrias;

VIII - prestar apoio técnico as ati

unidades administrativas.

PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINO DAS LARANJEIRAS

ado de Minas Gerais
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-

5 € equipamentos esportivos em articulagdo
= Servigos Urbanos;

e de interacdo social, estendendo-os a todas

vidades esportivas promovidas nas demais

. Secdo XVII /
Da Dos Orgéos Colegiados.

Art. 158, Os Conselhos que lntegran'

Esporte e Lazer:

I - Conselho Municipal de Turismo e Cultura;

a Secretaria Municipal de Cultura, Turismo,

Paragrafo anico. Lei espec:f"ca defmiré a composigéo e a competéncia dos

Conselhos Municipais que mtegram ‘a Secretaria Mumcnpal de Cultura Turismo,

Esporte e Lazer.

| Seg
Da Secretaria Munic

Art. 159. A Secretaria Municipal de A
coordenagao, execugdo e controle das
e agao social, assisténcia a crianca e

idoso, apoio as pessoas em situacgao

50 XVIIT
ipal de Assisténcia Social

ssisténcia Social é o 6rgdo de planejamento,
atividades de assisténcia social, subvencoes
ao adolescente, conselho tutelar, apoio ao

de risco social, assisténcia funeréria, apoio

aos programas de suplementagdo alimentar, habitacdes urbanas e programas

sociais dos quais participe o Municipio.

Art. 160. O Fundo Municipal de Assisténcia Social é o instrumento de captagao e

aplicagdo de recursos, que tem por objetivo proporcionar recursos e meios para o

financiamento das agdes na drea de assisténcia social.

<:*\M,
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81°. O Fundo Municipal de Assisténcia Social possuird normas proprias de

aplicagao, conjugado com o previsto na Lei Federal n°. 4.320/64.

§2°. A lei instituidora do Fundo definird suas peculiaridades para o controle

contabil e repasses financeiros do tesouro municipal.

Secao XIX

Departamento de Acdo Social

Art. 161. Compete ao Depaftémento de Acao Social:

I - elaborar e propor a polltlca mun CIpal de assnstenCIa socxai em colaboragao
com o Conselho Municipal de Ass:stem ia Soc;al oo '

IT - formular, coordenar e executar 0s programas os' prOJetos e as agoes de
assisténcia social direcionadas para a popu!agao em satuagao de risco social;

ITI - formular, coordenar e exeé:utar as acdes de prestagao de servngos funerérios;
IV - propor as pohtzcas de regulagao e de precos para a prestagao de servigos
funerérios; = o ‘_ _

V - incentivar e prestar apdi,o”a énﬁdades 4e’ aSsééiagﬁés civis que desenvolvam
agBes de assisténcia social; ﬁ e U
VI - gerir os recursos creditados na conta do Fundo Municipal de Assisténcia
Social;
VII - promover a integracdo dos programas, dos projetos e das acles da

assisténcia social com as demais politi¢as setoriais do Estado e Uni3o.

Subsecao I
Das Subvencgdes e Politicas Sociais

Art. 162. Sob coordenagdo do Departamento de Agdo Social, o Municipio

desenvolverd as Subvencgdes e Politicag Sociais e ainda:

I - planejar, coordenar, controlar ¢ avaliar a execugao das atividades de
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IT - formular estratégias de agdo para atendimento de situagdes emergenciais de

risco social;
III - supervisionar e coordenar as at

idoso e a pessoa portadora de deficién

ividades de assisténcia social & mulher, ao

cia;

IV - supervisionar e coordenar a implementagdo dos programas socioeducativos e

as atividades de amparo as criancas e

V - supervisionar e coordenar as

adolescentes carentes;

atividades de concessdo de beneficios a

populagdo em situagdo de risco social;

VI - promover a integracdo ao.merca

do.de trabalho das bessoas em situacdo de

risco social, em articulagdo com outras unidades administrativas;

VII - cadastrar e prestar apoio a entid:
VIII - facilitar e cooperar no acess
recursos municipais, estaduais e feder

IX - propor critérios para a aplicacao d

ades e associagBes de assisténcia social;
o das instituigdes de aSsisténcia social a

ais; ©

e subvengdes municipais na drea social;

X - promover a divulgagdo dos beneficios, servigos, programas e projetos

assistenciais e dos critérios para sua concessdo;

XI - prestar assisténcia a grupos
mendicancia e outras situagt”)es de aba
XII - orientar e encaminhar pessoas ca
XIII - promover e apoiar agdes preveh

de grupos e pessoas socialmente marg

le individuos em condicdo de indigéncia,

ndono; : : :
rentes para entidades de apoio social;
fivas e socioeducativas visando a integracéo

inalizados;

X1V - avaliar as condic6es dos beneficiarios e promover a realizagao de funerais.

Subsecgdo II

Da Assisténcia a Cr

ianca e ao Adolescente

Art. 163. Sob coordenagdo do Departamento de Agao Social, compete prestar

Assisténcia a Crianca e ao Adolescente

, €m concordancia com o Conselho Tutelar

nos termos da legislagdo em vigor, o desenvolvimento de politicas necessdrias ao

atendimento dos direitos da crianca e do adolescente.

Paragrafo Gnico. O Poder Executivo Municipal garantird local e condicbes de
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Art. 164. Sob coordenagdo do Departamento de Agao Social,

prestagdo de apoio ao idoso supervisiq

ao idoso, garantindo apoio técnico em
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compete a
nar e coordenar as atividades de assisténcia

programas especiais.

Subsegdo III

Do Apoio as Pessoas em Situacdo de Risco Social

Art. 165. Sob coordenagéaolv do..Depa

rtamento de Aran Soc1al compete prestar

apoio as pessoas em situagé’d de risco

I - apoiar e participai::dé-ﬁaté)n‘d«i‘mentos
IT - providenciar abrigé"t:éhb;ofério,»al
em situagdes de calamidade pfijblica ¢
mediante acgdo do podelf publico;

socnal eamda. :

emergencnals a populagao
mento e vestuarlo para a popu|agao quando
DU por necessidade de remocdo de familias

IIT - promover campanhas voltadas para a assisténcia solidaria & populagdo em

situaga@o de risco emergencial;

IV - avaliar as condigdes dos beneficia

arios e efetuar ) pagamento de beneficios

eventuais nas situag8es de vulnerabilidade temporarla* o

V - desenvolver programas e prc)Jetos que possam suprir as principais

necessidades demandadas (auxilios

dentre outras;

de transporte, alimentagdo e funerério),

VI - fazer cumprir as leis especificas as pessoas beneficiadas pela politica de

assisténcia social municipal, estadual e federal;

VII - fazer um diagndéstico, através

de visitas domiciliares, visando conhecer

melhor a realidade da populacdo do Municipio e atender suas respectivas

demandas;

VIII - manter atualizado o cadastramento Unico, visando assegurar o acesso das

pessoas em situagao de risco social aos beneficios estaduais e federais;

IX - criar e atualizar um cadastramento municipal para os programas ja

existentes.
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Subsecao IV
Dos Servigos Funerarios

Art. 166. Compete aos Servicos Funerarios:

I - planejar, coordenar, controlar e avaliar a execugao das atividades relacionadas
com a prestagdo de servicos funerarios e com a administracdo de cemitérios e
capelas; » ‘
II - realizar e informar estatisticas relativas aos seus Servigos;

III - supervisionar os servigos de compra.e venda de calxoes

IV - promover a emissio de'guias para o pagamento das taxas de manutencdo
dos cemitérios, em articulagéo com a Divisdo de Tnbutagao e ArrecadagaO'

V - coordenar e ad’m':}iﬁis;trér 0s servicos de veldrio nos cemltenos do Mumapno,

VI - organizar e ma)h"té'l;"étu;éllizada a escrrturagao dos hvros de registro dos
servicos realizados nos cemitéﬁios;
VII - realizar sepultamentos, exumagdes,. remumagoes e trasladar restos mortais
nos cemitérios munrivcip’ai‘s,' ateridendo a Ieglslagao v;gente e cumprmdo requisigoes
escritas de autoridades bdliciais "e‘:jﬁc”hmarlas -para cumprimento de diligéncias;

VIII - manter regularizadéado’cqmentagao das sepulturas,

IX - executar os servicos de flora e funerarlo o

X - prestar a comunidade inform’agées sobré os 'prdcedkimentos e as formalidades
necessarias as realizagdes de enterros;

XI - transportar cadaveres.

Subsecdo V
Da Suplementacdo Alimentar

Art. 167. O Municipio desenvolverd politica de apoio a pessoas em situacdo de
risco social, sera executado o programa de suplementacgdo alimentar, em forma de

cestas basicas, nos termos da legislag@o especifica.

Paragrafo Gnico. O servico de assisténcia social da Prefeitura viabilizard a

elaboragdo de cadastro de familias em risco social no Municipio.
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Art. 168. A Secretaria de Agdo Social Coordenard a criagdo dos Servicos de
Seguranga Alimentar e Banco de Alimentos, regulamentado por ato do Chefe do

Executivo Municipal, com os seguintes objetivos:

I - propor politica do banco de alimentos, apoiando as atividades de producdo,
doagdo e distribuicdo de alimentos a entidades assistenciais;

IT - acompanhar o planejamento e executar as agbes necessdrias ao cumprimento
das proposicGes estabelecidas, no que diz respeito ao abastecimento e seguranca
alimentar das pessoas em situagdo derisco. social;......... :

IIT - desenvolver estudos e brojetos em par’ceria,com setores governamentais e
ndo governamentais,: visando a elaboracdo da ‘poh’tica} municipal de seguranga
alimentar; ST . | L e
IV - organizar e execut'é~i"bkogﬁamas v'san"dot}‘é; efetivagdo da’politica de criacdo de

banco de alimentos e seguranca alimentar.

~ Subsecdo VI
 Da Habitacdo Urbana

Art. 169. A Politica de 'Ha'rbitav’géd Urbahé;" tem .‘conﬁc“ atribuigdo elaborar e
implementar o programa municipal de ’habitagé"o‘; em articulagdo com o Conselho

Municipal de Habitac&o, e ainda:

I - elaborar e submeter ao Conselho Municipal de Habitagdo, a Politica Municipal
de Habitag&o e a Politica de Captacdo e Aplicagao de Recursos contendo diretrizes,
prioridades e objetivos de atuacdo parg a Administracdo;

IT - propor e submeter ao Conselho Municipal de Habitagdo os Planos, Programas
€ Normas relativos a Politica Municipal de Habitac3o;

IIT - implementar os programas decofrentes da Politica Municipal de Habitacdo
aprovada, executando ou promovendo a execugdo dos projetos decorrentes:

IV - desenvolver outras acdes necessdrias 3 implementagdo da Politica Municipal
de Habitacdo;

V - elaborar e promover a execucdo de planos, programas e projetos que visem a
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melhoria da qualidade de vida das|familias de baixa renda, que residem em
assentamentos urbanos;
VI - elaborar, executar ou promover a execugdo de planos, programas e projetos
relativos a producdo de moradias; '

VII - assessorar e acompanhar tecnicamente os programas de construcdo de
moradias para a populacdo de baixa renda;

VIII - acompanhar os processos de regularizagdo fundiaria, objetivando a titulagao
da propriedade aos ocupantes dos lotes resultantes do projeto de parcelamento
aprovado; E

IX - identificar fontes de ﬁnahci.amentq €.promover a.captagdo de recursos para a
producdo de moradias. L

Subsegao VII

“ Dos Prog,ramas Socnals

Art. 170. Os servicos de a‘poié aos programas sociais t&m a finalidade de buscar
informacdes sobre: os programas € projetos sociais colocados a disposicdo dos
Municipios nos orgaos oﬁcua:s provudenaando a elaboragao de plano de trabalho e

ingresso do Municipio COH‘]»ObJetIVO vde celebrar convemos
Art. 171. Aos servigos de apoio aos programas sociais, compete:

I - coordenar, organizar e arquivar) todas as informacdes necessarias para
elaboragdo de plano de trabalho, convénios, acordos e parcerias na &rea de
assisténcia social e habitacdo, no ambito municipal;

IT - promover agdo técnica para atendimento da demanda habitacional, visando &
melhoria da condicdo de vida das pessaoas;

IIT - elaborar plano de metas concretas, efetivas, que compartilhem competéncias
politicas, técnicas e financeiras para a execugdo de programas de manutencdo e
desenvolvimento da a¢do social e habitacdo;

IV - realizar diagndstico minucioso da realidade das familias em situacdo de risco
social, com a finalidade de desenvolver agdes em busca de convénios e

instrumento de repasses de recursos ao Municipio;
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V - assessorar, orientar e fiscalizar a elaboragdo e execugdo de convénios,

processos internos de prestacdo de cantas de convénios.

Secgao IX

Apoio a Familia

Art. 172. O Servigo de Apoio & Familia desenvolvera politicas sociais através do
Centro de Referéncia de Assisténcia Social - CRAS e outros programas municipais,

promovendo acesso a renda e especialmente, acompanhamento sécio familiar.

Art. 173. O Servico de Apoio & Familia énresponsével pkara coordenar e fiscalizar
0s servigos de prev,éhgéo e o énfrentamentqde situagbes de v:ulnerabilidade e

risco social no émb_ifd‘ ‘rrfguhicipajfl, competindo-lhe:

I - fortalecer os vinculos familiares e gomunitarios;
IT - promover aquisigbes so‘éiaisle’mateﬁaisés familias, com objetivo de fortalecer
O protagonismo e a autonomia das familias e comunidades. :

Art. 174. O Centro de Referéncia dd Assisténcia Social — CRAS é uma unidade
publica da politica de assis‘féncia social de “b;a'Se 'nﬁaniclipal; integrante do SUAS,
destinado a prestacdo de servigosb e ’vprro‘gfamé'é socioassistenciais de protecdo
social basica as familias e individuos, |na perspectiva de potencializar a protegdo

social.

Secao X
Dos Orgdos Colegiados

Art. 175. Os Conselhos que integram a Secretaria Municipal de Agdo Social sdo:

I - Conselho Municipal da Crianga e do Adolescente;
IT - Conselho Municipal do Idoso;
IIT - Conselho Municipal de Assisténcia Social;
IV - Conselho Municipal de Habitac&o.

C\‘\‘\\»z.n



) D D0 D000 599

)

peie S Haw R T B B By B Wins Wi His W WD Sl

PREFEITURA MUNICIPAL DE DIVINO DAS LARANJEIRAS
Estado de Minas Gerais
CNPJ: 18.357.079/0001-78

Paragrafo Gnico. A Lei especifica definira a composigdo e a competéncia dos

Conselhos Municipais que integram a Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

CAPRITULO VI
Das Competéncias Comuns

Art. 176. S3o competéncias comuns a todas as Secretarias e demais unidades

administrativas de que trata esta Lei:

I - promover e executar conv‘énios concernentes aos seus Servigos e atividades;

Il - preparar relatéﬁfo anual de suas atividades e sutj)meté—lo_éo Prefeito e a
Controladoria Geral_f:dva‘gni;ip‘ifo; : w ‘, |
III - elaborar proposté""pé‘i;é nvihs‘ierir na lei d’i‘?ijéhﬁentéﬁa dd-M’UﬂfEfp'?o ; |

IV - participar de todos os atos; agoes, man‘imfestagﬁes pClBIicas do governo;

V - incentivar e promgvef na;f sua4 él;ea de atuagréok a -fparticipagéo popular nos

rumos da administraco.

~ cAPITULOVII
" Das Disposic6es Finais -

Art. 177. As Secretarias Municipais serdo dirigidas por Secretérios Municipais, os
Departamentos por Diretores, a Procuradoria Geral do Municipio pelo Procurador
Geral, a Controladoria Geral pelo Cantrolador Geral, as Divisdes e Secgoes, a
Coordenadoria de Defesa Civil e os Programas, por Servidores designados pelo
Chefe do Executivo; o Gabinete do Prefeito por Chefe do Gabinete nos termos da

Lei Complementar de criagdo dos cargos e fungdes.
Art. 178. E de competéncia da Secretaria Municipal da Financas e Planejamento
alocar recursos financeiros e orcamentarios para o pleno funcionamento da

estrutura criada por esta lei.

Art. 179. A Estrutura Administrativa aprovada por esta Lei entrard em
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funcionamento de forma gradativa, observando a conveniéncia e a disponibilidade

financeira e orcamentaria do Municipio.
Art. 180. Revogam-se as disposigdes em contrario.
Art. 181. A presente Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.
Divino das Laranjeiras - MG, 14 deﬂ ag Dstoﬁde 2C7'i}9.
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