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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATAGAO DE ESTAGIARIOS.
EDITALN.217/2022

0 Municipio de Malacacheta, Estado de Minas Gerais, por meio da Secretaria
Municipal de Administragdo em decorréncia da previsao Constitucional, artigo
37, inciso IX e da autorizagdo legislativa contida na Lei Municipal 32/2011 e
suas modificacdes, torna ptblico, a abertura do Processo Seletivo Simplificado,
para contratagdo temporaria de estagiarios do Curso de Nivel Superior em
DIREITO, para atender aos convénios executados pela Secretaria Municipal de

Administragdo.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 0 Processo Seletivo Simplificado seré regido por este edital e executado, monitorado e avaliado
por Comissdo a ser instituida para esse fim, juntamente com Departamento de Movimentagdo de
Pessoal e Recursos Humanos.
1.2 A selegdo de que se trata as fungdes deste Edital compreendera:

a) 12 Etapa: Andlise do formuldrio de inscri¢ao e da documentagao apresentada;

b) 22 Etapa: Entrevista realizada pela Comisséo de Avaliagao

¢) 32 Etapa: Pontuagdo, divulgagdo e homologagdo do resultado.

DAS INSCRICOES:
21 O formulario de inscricio (Anexo I) sera disponibilizado no  site

https: //www.malacacheta.mg.gov.br/concursos-publicos, como anexo deste Edital.
2.2 No ato da realizacdo da inscrigdo, o candidato devera preencher o formulario de inscrigcao
(Anexo 1) que deverd ser encaminhado, exclusivamente, para o e-mail rhmalaca@gmail.com,
acompanhado OBRIGATORIAMENTE, dos seguintes documentos digitalizados:

a) Curriculo Profissional simplificado;

b) Cébpia dos documentos pessoais (Carteira de Identidade, Cadastro de Pessoa Fisica - CPF);

¢) Comprovante que estd matriculado e cursando um dos 3° ultimos anos (a partir do 5¢ periodo)

do Curso Superior em Direito
d) Comprovante de freqiiéncia atual;
2.3 Para apuracio dos dias trabalhados com a finalidade de pontuagao conforme o item 5 deste
Edital o candidato podera apresentar, se houver:
a) Certificado de Conhecimentos Basicos de Informatica
2.3 Nio sera cobrado taxa de inscrigao;
2.4 A inscricio serd anulada, na verificacdo de eventual falsidade nas declaragoes ou Irregularidades

dos documentos apresentados;
2.5 O candidato, ao efetuar sua Inscrigio, assume inteira responsabilidade pelas informacoes

prestadas;
2.6 A inscricio devera ser feita pessoalmente pelo candidato ou por meio de procuragao.
DO CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO
3.1 12 Etapa:
a) PERIODO DAS INSCRICOES: 12/08/2022 a 18/08/2022
b) CLA§SIF[CACAO PARCIAL: ATE 04 DIAS UTEIS’AP()S ENCERRAMENTO DAS INSCRIGCOES.
¢) PERIODO PARA RECURSO: 02 DIAS UTEIS APOS PUBLICACAO DA CLASSIFICACAO PARCIAL.
d) CLASSIFICAGAO FINAL: ATE 03 DIAS UTEIS APOS ENCERRAMENTO DO PRAZO DE RECURSOS
3.2 22 Etapa: ENTREVISTA
a) apos Classificagdo Final da 12 Etapa seré publicada a Convocagao constando local, data e horario

para a realizacao da Entrevista
3.3 Resultado Final: 02 dias uteis apds a Entrevista
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4. DA SELECAO
4.1 A selecdo constard de andlise do formulario de inscrigao, do Curriculo Profissional e dos

documentos indispensaveis para contratagao descritos no item 2.

4.2 ENTREVISTA: Participardo da entrevista os 05 primeiros classificados parcialmente de cada
cargo, cabendo recursos no prazo de 02 dias uteis.

4.3 0 candidato que nido comparecer a entrevista sera, automaticamente, excluido do processo de

selecdo;
4.4 No momento da entrevista o candidato devera apresentar documento de identificacao pessoal com
foto.
5. DA AVALIACAO/PONTUACAO
5.1 Aos candidatos inscritos serdo atribuidos até no méximo de 100 (cem) pontos em todo processo, a
serem pontuados conforme tabela abaixo:
TABELA DE PONTUACAO DA AVALIACAO DO DOCUMENTO

COMPROVANTES PARA AVALIACAO DE DOCUMENTOS PONTUACAO
MAXIMA
12 ETAPA: ANALISE POR NOTA
MEDIA CURRICULAR NO ULTIMO | 30 PONTOS: ATE 50 % DE APROVEITAMENTO
PERIODO/MODULO CONCLUIDO | 50 PONTOS: 51% A 60% DE APROVEITAMENTO 55 PONTOS

60 PONTOS: 61% A 80% DE APROVEITAMENTO
70 PONTOS: 81% A 90% DE APROVEITAMENTO
80 PONTOS: ACIMA DE 91% DE APROVEITAMENTO

CERTIFICADOS DE CONHECIMENTOS BASICOS DE INFORMATICA 05 PONTOS
22 ETAPA: 40 PONTOS
ENTREVISTA

PONTUACAO TOTAL: 100 PONTOS

6. DO CRITERIO DE DESEMPATE
6.1 Em caso de empate serd classificado, prioritariamente aos demais, o candidato que tiver maior

média no semestre/maddulo.

7. DO RESULTADO
7.1 Os resultados serdo apresentados em ordem decrescente de pontuagdo;
7.2 A disponibilizagio dos resultados se dard no site da Prefeitura Municipal de Malacacheta e no
Mural no local das inscrigoes;
7.3 Dos resultados caberio recurso para Comissdo Sele¢do, a ser apresentado no local das inscrigdes,
em duas vias, no prazo de 02 (dois) dias a contar da data de divulgagao.
7.4 Analisados os recursos, os resultados serdo homologados pela Secretaria de Administracao e
divulgados nos locais referidos no item 8.2;
7.5 O resultado final da selecio sera homologado pelo titular da Secretaria Municipal de Administragao
e exposto nos mesmos locais referidos no item 8.2;
8. DA CONTRATACAO
81 O candidato selecionado serd convocado para a contratagdo e devera apresentar além de todos os
documentos citados no item 1, devera apresentar:
a) Conta bancéria para recebimento do auxilio financeiro;
b) Uma foto 3x4;
c) Historico Escolar atualizado;
d) Certificado do Servigo Militar (quando do sexo masculino);
e) Atestado de bons antecedentes;
f) Certiddo civil e criminal da Justi¢a Estadual;
g) Boletim de Inspe¢do Médica - BIM; .
h) Termo de Compromisso de Estigio, firmado entre a Instituicao e a Prefeitura 1igipgl de
Malacacheta;
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i) Declaragdo de disponibilidade de horario.

10. DAS VAGAS, FUNCAO, REQUISITOS E REMUNERACAO
CARGO N2 DE REQUISITOS MINIMOS REMUNERACA | CARGA HORARIA
VAGAS EXIGIDOS 0
60% do menor | 4 horas  diarias

- Experiéncia em informatica;
-Capacidade/Disponibilidade | vencimento (obedecendo escala
para adaptagdo aos locais de pago pela | do setor que
trabalho; municipalidade | convocou)

-Postura ético-profissional;
- Exceléncia no atendimento
ao cidadao;

-Postura pro-ativa no
ambiente de trabalho

Estagio: Estudantes | 01 vaga
de Nivel superior
cursando um dos
trés ultimos anos do
curso de Direito

11. DO PRAZO DA VIGENCIA DO CONTRATO
11.1 A contratacio sera realizada pelo prazo especificado no termo de convocacio, objeto da contratagao,

podendo ser prorrogada nos termos da Lei.
11.2 O contrato podera se extinguir pelo término do contrato, a pedido do contratado, por conveniéncia e

interesse da Administracdo, a juizo da autoridade que proceder a contratagao, quando o contratado

cometer qualquer falta disciplinar.

12. DAS CONSIDERACOES FINAIS
12.1 A aprovagio e a classificagdo no Processo Seletivo Simplificado geram para o candidato apenas

expectativa de direito a contratagao.
12.2 A Prefeitura Municipal de Malacacheta reserva o direito de proceder as contratagdes em niimero

que atenda as necessidades do servigo e a disponibilidade or¢amentaria.
12.3 Nio se aplica ao presente processo seletivo simplificado o artigo 26, §2¢ do Plano de Cargos,

Carreiras e Vencimentos do Municipio de Malacacheta, MG.
12.4 Sdo partes integrantes deste EDITAL o anexo I, Il e 111
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ANEXO I - FICHA DE INSCRICAO

CARGO: ESTAGIARIO DO CURSO DE NIVEL SUPERIOR EM DIREITO

PERIODO CONCLUIDO:

NOME:
ENDERECO:
TELEFONES:

E-MAIL:
ENTREGOU COPIA DOS DOCUMENTOS RELACIONADOS NO ITEM 2.2:
( ) COPIA DOS DOCUMENTOS PESSOAIS (CARTEIRA DE IDENTIDADE, CADASTRO DE PESSOA FISICA - CPF)

() C()PIA DO COMPROVANTE DE MATRICULA E FREQUENCIA ATUAL NO CURS® CONFORME ITEM 01.
( ) HISTORICO ESCOLAR OU BOLETIM CONTENDO O SEU APROVEITAMENTO DURANTE O ULTIMO PERIODO

CURSADO ANTERIOR A SUA INSCRICAO ) )
( ) COPIA DE CERTIFICADOS DE CONHECIMENTOS BASICOS DE INFORMATICA

Declaro que tenho conhecimento integral dos termos e condigoes inseridos no Edital, bem como as demais
normas legais que disciplinam a matéria e assumo total responsabilidade sobre os documentos anexados.

DATA: / /
Nome do candidato
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EDITALN.217/2022

ANEXO II - RECURSO CONTRA DECISAO RELATIVA A CLASSIFICACAO PARCIAL

portador (a) do documento de
apresento

Eu,

__, candidato (a) para vaga de

identidade n®
recurso contra a Classificagao Parcial.
Os argumentos com 0s quais contesto a referida decisdo sao:

Para  fundamentar  essa contestacao, encaminho anexos 0s seguintes documentos:

de 2022.

Malacacheta, de

Assinatura do candidato
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ANEXO I11 - DECLARACAO DE DESISTENCIA DA VAGA

Eu,

, residente e
domiciliado (a) a Rua :

n2: ,  bairro

municipio de
estado de . GPF:

candidato (a) aprovado (a) e classificado (a) em
lugar em provimento a vaga referente a esse Edital, para o cargo de

venho pela presente, DECLARAR, formal e definitivamente a MINHA DESISTENCIA A VAGA referente ao
email de convocacdo enviado no dia / /

Municipal de Malacacheta - MG.

pelo setor de Recursos Humanos da Prefeitura

Malacacheta , de

de 2022.

Assinatura do (a) candidato (a)

de Avisos
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