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EDITAL DE LICITAÇÃO 
 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº. 116/2021 
PREGÃO PRESENCIAL Nº. 015/2021 

 
A Prefeitura Municipal de São João Evangelista, torna público, para conhecimento dos 

interessados, que no dia 23 de JUNHO de 2021 às 09:00 horas, no Prédio da Prefeitura, 
situado na Rua Benedito Valadares, nº. 95 - Centro, São João Evangelista - MG, 39705-000, 
será realizada a sessão para recebimento e abertura dos envelopes contendo a Proposta 
Comercial e documentação de Habilitação para o Pregão Presencial para REGISTRO DE 
PREÇOS nº. 015/2021, do tipo "Serviço", CRITÉRIO DE JULGAMENTO "Menor Preço 
global", que reger-se-á pelas disposições da Lei Federal nº. 10.520, de 17 de julho de 2002, 
pela Lei 8.666/93, de 21/06/93, e suas alterações e, ainda, pelo estabelecido no presente 
Edital e seus anexos. 

 
1. DO OBJETO 

 
1.1. A presente licitação tem por objeto o REGISTRO DE PREÇOS para contratação de 
empresa para locação de equipamentos novos, não remanufaturados, sem uso anterior e 
em linha de produção; serviços de suporte técnico, incluindo instalação e configuração dos 
equipamentos, drivers e softwares em geral e manutenção técnica corretiva e preventiva nos 
equipamentos, incluindo peças de reposição, de todos os suprimentos e consumíveis novos, 
não remanufaturados ou recarregados (exceto papel); treinamento e suportes aos usuários 
da solução, locação de sistema de gestão de conteúdo empresarial (ecm) e prestação de 
consultoria para levantamento de informações, alinhamento de tipos de documentos, 
configuração e parametrização inicial, para atender às necessidades dos departamentos, 
secretarias e setores administrativos do Município de São João Evangelista/MG, conforme 
anexo I. 
 
1.2 – ESCLARECIMENTOS 
 
1.2.1 Esclarecimentos Iniciais:  
1.2.2. O Sistema de Registro de Preços (SRP) é um conjunto de procedimentos para registro 
formal de preços relativos à aquisição futura de bens, onde as empresas disponibilizam bens 
e serviços a preços e prazos certos e registrados em documento específico denominado Ata 
de Registro de Preços. Neste Sistema, as aquisições são feitas quando melhor convier aos 
órgãos que integram a Ata, sem, no entanto, estarem necessariamente obrigados a contratar 
com os fornecedores vencedores do certame.  
1.2.3. Nesta licitação, será firmada uma Ata de Registro de Preços, que é um documento 
vinculativo, obrigacional, com característica de compromisso para futura contratação, onde 
os fornecedores manterão seus preços registrados, durante o período de 12 (doze) meses, 
tornando-os disponíveis, caso necessite a Prefeitura Municipal de São João Evangelista 
efetuar as aquisições nas quantidades julgadas necessárias e aos mesmos preços 
registrados no certame.  
1.2.4. Poderão participar deste Pregão os interessados que atenderem a todas as 
exigências, inclusive quanto à documentação, constantes deste edital e seus anexos. 
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2. DA PARTICIPAÇÃO NA LICITAÇÃO 

 
2.1. Poderão participar da presente licitação os interessados que atenderem a todas as 
exigências constantes deste Edital e seus anexos, inclusive quanto à documentação; 

 
2.2. Não poderão participar deste pregão os interessados que se encontrarem em processo 
de falência, de dissolução, de fusão, de cisão ou de incorporação, ou estejam cumprindo 
suspensão temporária de participação em licitação e impedimento de contratar com o 
Município, ou tenham sido declarados inidôneos para licitar ou contratar com a 
Administração Pública; 

 
2.3. Os Itens são destinados exclusivamente para empresas que estejam na condição de 
ME e EPP, conforme determina o inciso I do art. 48 da LC 147/14, exceto o item 3, 
copia/impressão preto e braco, tamanho A4. 
 
3. DA IMPUGNAÇÃO DO ATO CONVOCATÓRIO 

 
3.1. Qualquer cidadão poderá solicitar esclarecimentos, providências ou impugnar o ato 
convocatório do presente pregão, protocolizando o pedido até 03 (três) dias úteis antes da 
data fixada para o recebimento das propostas, no endereço discriminado no preâmbulo  
deste Edital, cabendo ao Pregoeiro decidir sobre a petição no prazo de 03 (três) dias úteis; 

 

3.1.1. Caso seja acolhida a petição contra o ato convocatório, será designada nova data 
para a realização do certame; 

 
3.2. Decairá do direito de impugnar os termos do presente Edital o licitante que não apontar 
as falhas ou irregularidades supostamente existentes no Edital até o segundo dia útil que 
anteceder à data de realização do Pregão. Sendo intempestiva, a comunicação do suposto 
vício não suspenderá o curso do certame; 

 
4. DA REPRESENTAÇÃO E DO CREDENCIAMENTO 

 

4.1. A licitante deverá se apresentar para credenciamento junto ao Pregoeiro por um 
representante devidamente munido de documento que o credencie a participar deste 
procedimento licitatório; 

 
4.2. Cada licitante credenciará apenas um representante que será o único admitido a intervir 
nas fases do procedimento licitatório e a responder, para todos os atos e efeitos previstos 
neste Edital, por sua representada; 

 
4.3. Por credenciamento entende-se a apresentação conjunta dos seguintes documentos:        

I - Documento oficial de identidade; 
II - Procuração que comprove a outorga de poderes, na forma da lei, para formular 

ofertas e lances de preços e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame em nome 
da licitante, ou documento no qual estejam expressos poderes para exercer direitos e 
assumir obrigações, no caso do representante ser sócio, proprietário, dirigente ou 
assemelhado da licitante, em decorrência de tal investidura (Anexo II); 
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4.4. Caso a procuração seja particular, deverá ter firma reconhecida e estar acompanhada 
dos documentos comprobatórios dos poderes do outorgante, tais como contrato 
social/alteração contratual e cópia do documento de identidade de quem recebe poderes; 

 
4.5. A não apresentação ou incorreção de quaisquer dos documentos de credenciamento 
impedirá a participação do representante da licitante na sessão, para fins de apresentação 
de lances; 

 

4.6. O representante poderá ser substituído por outro devidamente credenciado; 
 

4.7. Não será admitida a participação de um mesmo representante para mais de uma 
empresa licitante. 
 
4.8 – Os interessados ou seus representantes deverão apresentar, conforme modelo no 
Anexo IV, declaração de que cumprem plenamente os requisitos de habilitação.  
2.4.6 – Apresentar, se for o caso, Declaração de que o licitante é Microempresa (ME) ou 
Empresa de Pequeno Porte (EPP), conforme modelo no anexo V do Edital e entregarão 
os envelopes contendo as propostas de preços e os documentos de habilitação. 
4.9 – Declarada a abertura da sessão pelo Pregoeiro, não mais serão admitidos novos 
proponentes, dando-se início ao recebimento dos envelopes. 
4.10 – Caso a empresa não se faça representar na sessão de licitação, a declaração do item 
acima deverá ser colocada no envelope da PROPOSTA DE PREÇOS. 
4.11 – Serão abertos os envelopes contendo as PROPOSTAS DE PREÇOS, sendo feita a 
sua conferência e posterior rubrica. 
4.12 – Examinada a proposta classificada em primeiro lugar, de acordo com o estabelecido no 
item 7, caberá ao pregoeiro decidir motivadamente a respeito de sua aceitabilidade. 
4.13 – Encerrada a etapa competitiva e ordenada as ofertas, o pregoeiro fará a abertura do 
envelope contendo os documentos de habilitação da licitante que apresentou a melhor 
proposta, para verificação do atendimento das condições fixadas no edital. 
4.14 – Verificado o atendimento das exigências afixadas no edital, o licitante será declarado 
vencedor. 
4.15 – Se a oferta não for aceitável ou o licitante desatender às exigências habilitatórias, o 
pregoeiro examinará as ofertas subsequentes e a qualificação dos licitantes na ordem de 
classificação, e assim sucessivamente, até a apuração de uma que atenda ao edital, sendo o 
respectivo licitante declarado vencedor. 
4.16 – Se os licitantes vencedores, convocados dentro do prazo de validade da sua proposta, 
não celebrar o contrato, aplicar-se-á o disposto no item anterior. 
 
5. DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES 

 
5.1. No dia, hora e local mencionados no preâmbulo deste Edital, cada licitante entregará ao 
Pregoeiro e seus auxiliares: 
5.1.1. Declaração dando ciência de que cumpre plenamente os requisitos de habilitação, 
conforme Anexo III (a referida declaração deverá estar por fora dos envelopes); 

5.1.2. Em se tratando de microempresa – ME ou empresa de pequeno porte – EPP, 
a comprovação desta condição será efetuada mediante certidão expedida pela Junta 
Comercial, sob pena de não aplicação dos efeitos da Lei Complementar nº. 123/2006. (A 
referida declaração deverá estar FORA DOS ENVELOPES); 
5.1.2.1. A certidão apresentada após o dia 31 de Janeiro do corrente ano, terá 
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SÃO JOÃO EVANGELISTA/MG 
PREGÃO Nº. 015/2021 
LICITANTE:  

ENVELOPE Nº. 1 (PROPOSTA DE PREÇO) 

PREFEITURA MUNICIPAL DE SÃO JOÃO EVANGELISTA/MG  
PREGÃO Nº. 015/2021 
LICITANTE:  

ENVELOPE Nº 2 (DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO) 

obrigatoriamente que ter sido emitida no exercício em curso; 
5.1.3. 01 (um) envelope contendo a proposta comercial (ENVELOPE Nº 1); e 
5.1.4. 01 (um) envelope contendo os documentos da habilitação (ENVELOPE Nº 2); 

 

5.2. Declarado encerrado o credenciamento pelo Pregoeiro, não serão admitidos novos 
proponentes; 

 
5.3. Ocorrendo decretação de feriado ou outro fato superveniente, de caráter público que 
impeça a realização deste evento na data acima mencionada, a licitação ficará 
automaticamente prorrogada para o primeiro dia útil subseqüente, independentemente de 
nova comunicação. 

 
6. DA APRESENTAÇÃO DOS ENVELOPES 

 
6.1. Cada licitante deverá apresentar dois conjuntos de documentos, a saber: “Proposta de 
Preço” e “Habilitação”; 

 
6.2. Os conjuntos de documentos relativos à proposta de preço e à habilitação deverão ser 
entregues separadamente, em envelopes fechados, rubricados no fecho e identificados com 
o nome da licitante, o número e objeto da licitação e, respectivamente, os títulos dos 
conteúdos "Proposta de Preço" e "Documentos de Habilitação", na forma dos incisos I e II a 
seguir: 

 
I - envelope contendo os documentos relativos à Proposta de Preço: 

 

 

II - envelope contendo os Documentos de Habilitação: 
 

 

6.3. Os documentos necessários à participação na presente licitação poderão ser 
apresentados em original, por qualquer processo de cópia autenticada por Cartório 
competente ou por servidor do Município, ou por meio de publicação em órgão de imprensa 
oficial; 

 
6.4. Não serão aceitos documentos apresentados por meio de fitas, discos magnéticos,  
6.5. filmes ou cópias em fac-símile, mesmo autenticadas, admitindo-se fotos, gravuras, 
desenhos, gráficos ou catálogos apenas como forma de ilustração das propostas de preços; 

6.6. Os documentos necessários à participação na presente licitação, compreendendo 
aqueles referentes à proposta de preço e à habilitação, além de seus anexos, deverão ser 
apresentados no idioma oficial do Brasil. 
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7. DA PROPOSTA DE PREÇO – ENVELOPE Nº. 1 
 

7.1. São requisitos da proposta de preço: 
7.1.1. Ser apresentada em língua portuguesa, contendo o número e a modalidade da 
licitação deste Edital, devendo preferencialmente, conter razão social, CNPJ, endereço, 
número de telefone, número de fax da empresa licitante e dados bancários; 
7.1.2. Conter a assinatura do responsável legal da empresa ou representante devidamente 
qualificado; 
7.1.3. Ser elaborada, preferencialmente, nos moldes do Anexo IV deste edital; 
7.1.4. Conter o prazo de validade da proposta não inferior a 60 (sessenta) dias contados da 
data-limite prevista para entrega das propostas, conforme art. 64, § 3º da Lei nº 8.666/93; 
7.1.5. No preço proposto, que constituirá a única e completa remuneração da prestação dos 
serviços, deverão ser computados o lucro e todos os custos, inclusive impostos diretos e 
indiretos, obrigações tributárias, trabalhistas e previdenciárias, bem como quaisquer outras 
obrigações inerentes ao fornecimento do objeto, não sendo admitidos pleitos de acréscimos 
a qualquer título; 

 
8. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO – ENVELOPE Nº. 02 

 
8.1. Quanto à REGULARIDADE JURÍDICA, a licitante apresentará: 
8.1.1. Registro Comercial, no caso de empresa individual, ou; 
8.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrados, em se 
tratando de sociedades comerciais, e no caso de sociedade de ações, acompanhadas de 
documentos de eleição de seus administradores; 
8.1.3. Em se tratando de Micro Empreendedor Individual – MEI, o Contrato Social ou 
Estatuto poderá ser substituído pelo Certificado da Condição de Micro Empreendedor 
Individual – CCMEI; 
8.1.4. Inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de 
diretoria em exercício; 
8.1.5. Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em 
funcionamento no País, e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo 
Órgão competente, quando a atividade assim o exigir; 

 
8.2. Quanto à REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA, apresentará: 
8.2.1. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ) atualizado, 
relativo ao domicílio ou sede do licitante, pertinente e compatível com o objeto desta 
licitação; 
8.2.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e à 
Dívida Ativa da União e prova de regularidade perante o Instituto Nacional de Seguridade 
Social – INSS, através de certidão expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita 
Federal do Brasil – RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional – PGFN, conforme 
Portarias MF 358 e 443/2014; 

 

8.2.3. Certificado de Regularidade de Situação perante o Fundo de Garantia do Tempo de 
Serviço - FGTS ou documento equivalente que comprove a regularidade; 
8.2.4. Certidão de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal, referente ao domicílio 
da empresa; 
8.2.5. Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), provando a inexistência de débitos 
inadimplidos perante a Justiça do Trabalho; 
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8.3. Quanto à REGULARIDADE ECONOMICO-FINANCEIRA, apresentará: 
8.3.1. Certidão de Falência e Concordata emitida por órgão competente com data de 
emissão de até 60 (sessenta) dias antes da abertura da sessão; 

 

8.4. Quanto a REGULARIDADE TÉCNICA apresentará: 
8.4.1. Pelo menos um atestado fornecido por pessoa jurídica de direito público ou privado, 
comprovando aptidão do licitante para desempenho de atividade compatível com o objeto da 
licitação, devidamente registrado na entidade profissional competente; 

 
8.5. Deverão ainda, as licitantes, Pessoas físicas ou jurídicas, apresentarem as seguintes 
declarações: 
8.5.1. Declaração de inexistência ou superveniência de fato impeditivo da habilitação (art. 
32, § 2º, Lei 8.666/93), conforme ANEXO V; 
8.5.2. Declaração expressa de que concorda com todos os termos deste Edital (Anexo VI); 
8.5.3. Declaração de que não possui trabalhadores menores de 18 anos realizando trabalho 
noturno, perigoso ou insalubre e de qualquer trabalho a menores de 16 anos, segundo 
determina o inciso V do artigo 27 da Lei Federal 8.666/93 (com redação dada pela Lei n.º 
9854 de 27 de outubro de 1999), salvo na condição de aprendiz, a partir de 14 anos, na 
forma da Lei, conforme ANEXO VII; 

 
8.6. Sob pena de inabilitação, todos os documentos apresentados para habilitação deverão 
estar em nome do licitante e, preferencialmente, com número do CNPJ e endereço 
respectivo, observando-se que: 

a) Se o licitante for matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz; ou 
b) Se o licitante for filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial; 
c) Se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, a documentação deverá 

ser apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente; 
d) Serão dispensados da filial aqueles documentos que, pela própria natureza, 

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz. 
 

9. DA ABERTURA DOS ENVELOPES DE PREÇO 
 

9.1. Verificada a conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, o autor da 
oferta de valor mais baixo e o das ofertas com preços de até 10% (dez por cento), 
superiores àquela, poderão fazer novos lances verbais e sucessivos, na forma dos itens 
subseqüentes, até a proclamação do vencedor; 

 
9.2. Não havendo, pelo menos, 03 (três) ofertas nas condições definidas no subitem anterior, 
poderão os autores das melhores propostas, até o máximo de 03 (três), oferecer novos 
lances verbais e sucessivos, quaisquer que sejam os preços oferecidos nas propostas 
escritas; 

 

9.3. No curso da sessão, os autores das propostas que atenderem aos requisitos dos itens 
anteriores serão convidados, individualmente, a apresentarem novos lances verbais e 
sucessivos, em valores distintos e decrescentes, a partir do autor da proposta classificada 
de maior preço, até proclamação do vencedor; 

 
9.4. Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem preços iguais, será realizado sorteio, 
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para determinação da ordem de oferta dos lances; 
 

9.5. A oferta dos lances deverá ser efetuada no momento em que for conferida a palavra à 
licitante, na ordem decrescente dos preços, sendo admitida à disputa para toda a ordem de 
classificação; 

 
9.6. Na sucessão de lances, a diferença de valor não poderá ser inferior a R$ 0,01(um 
centavo); 

 
9.7. É vedada a oferta de lance com vista ao empate; 

 
9.8. Serão desconsideradas quaisquer alternativas de preço ou qualquer outra condição não 
prevista neste edital; 

 
9.9. Não poderá haver desistência dos lances já ofertados, sujeitando-se o proponente 
desistente às penalidades previstas neste Edital; 

 
9.10. A desistência em apresentar lance verbal, quando convocada pelo Pregoeiro, implicará 
a exclusão da Licitante da etapa de lances verbais e na manutenção do último preço por ela 
apresentado, para efeito de ordenação das propostas; 

 
9.11. Caso não se realize lance verbal, será verificada a conformidade entre a proposta 
escrita de menor preço global e o valor estimado para a contratação, podendo o Pregoeiro 
negociar diretamente com a proponente, para que seja obtido preço melhor; 

 

9.12. O encerramento da etapa competitiva dar-se-á quando, convocadas pelo Pregoeiro, as 
LICITANTES manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances; 

 
9.13. Após a fase de lances, se a proposta mais bem classificada não tiver sido ofertada por 
microempresa – ME ou empresa de pequeno porte – EPP e houver proposta apresentada 
por ME ou EPP até 5% (cinco por cento) superior à melhor proposta, estará configurado o 
empate previsto no art. 44, § 2º, da Lei Complementar nº. 123/2006; 
9.13.1. Ocorrendo o empate, proceder-se-á da seguinte forma: 
9.13.1.1. A ME ou a EPP mais bem classificada será convocada para, no prazo de 5 (cinco) 
minutos após o encerramento dos lances, apresentar nova proposta de preço inferior àquela 
considerada classificada em 1º lugar no certame, sob pena de preclusão do exercício do 
direito de desempate; 
9.13.1.2. Apresentada nova proposta, nos termos do subitem anterior e atendidas as 
exigências habilitatórias, será adjudicado em seu favor o objeto deste Pregão; 
9.13.1.3. Não sendo vencedora a ME ou EPP mais bem classificada, na forma do subitem 
anterior, serão convocadas as demais ME e EPP remanescentes cujas propostas estejam 

dentro do limite estabelecido no caput desta condição, na ordem classificatória, para o 
exercício do mesmo direito; 
9.13.2. No caso de equivalência dos valores apresentados pelas ME e EPP que se 
encontrarem no limite estabelecido no caput desta condição, será realizado sorteio entre 
elas para que se identifique aquela que primeiro poderá apresenta melhor oferta; 

 

9.14. Na hipótese da não contratação nos termos previstos na condição anterior, o objeto 
licitado será adjudicado em favor da proposta classificada em 1º lugar na etapa de lances; 
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9.15. Será considerado vencedor, o licitante que ao final da disputa de lances, observadas 
as disposições da Lei Complementar nº. 123/2006, ofertar o menor preço; 

 
9.16. Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, de acordo com o menor preço 
apresentado, o Pregoeiro verificará a aceitabilidade da proposta de valor mais baixo, 
comparando-o com os valores consignados em Planilha de Custos, decidindo, 
motivadamente, a respeito; 

 
9.17. A classificação dar-se-á pela ordem crescente de preços propostos e aceitáveis. Será 
declarado vencedor a LICITANTE que apresentar a proposta de acordo com as 
especificações deste edital, com o preço de mercado e que ofertar o menor preço global; 

 
9.18. Será desclassificada: 
9.18.1. A proposta que não atender às exigências deste edital; 
9.18.2. A proposta que apresentar preço excessivo ou manifestamente inexeqüível; 

 
9.19. Da sessão pública do Pregão, será lavrada ata circunstanciada, contendo, sem 
prejuízo de outros, o registro das licitantes credenciadas, das propostas escritas e verbais 
apresentadas, na ordem de classificação, da análise da documentação exigida para 
habilitação e dos recursos interpostos; 

 
9.20. A sessão pública não será suspensa, salvo motivo excepcional, devendo toda e 
qualquer informação, acerca do objeto, ser esclarecida previamente junto ao Pregoeiro; 

 

9.21. Caso haja necessidade de adiamento da Sessão Pública, será marcada nova data 
para continuação dos trabalhos, devendo ficar intimadas, no mesmo ato, as licitantes 
presentes; 

 
10. DISPOSIÇÕES GERAIS SOBRE HABILITAÇÃO 

 
10.1. Concluída a fase de classificação das propostas, será aberto o Envelope nº 2 – 
“Habilitação” do licitante cuja proposta tenha sido classificada em primeiro lugar; 

 
10.2. Os licitantes apresentarão documentos em cópias legíveis, autenticadas em cartório 
competente ou por servidor designado para o pregão; 

 
10.3. As ME e EPP deverão apresentar toda a documentação exigida para a habilitação, 
inclusive os documentos comprobatórios da regularidade fiscal e trabalhistas, mesmo que 
estes apresentem alguma restrição; 

 

10.3.1. Havendo restrição na comprovação da regularidade fiscal e trabalhista, será 
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias úteis, cujo termo inicial corresponderá ao momento em 
que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogável por igual período, a 
critério da Administração Pública, para regularização da documentação, pagamento ou 
parcelamento do débito, e emissão de eventuais certidões negativas ou positivas com efeito 
de certidão negativa; 
10.3.2. A prorrogação do prazo para a regularização fiscal e trabalhista dependerá de 
requerimento, devidamente fundamentado, a ser dirigido ao Pregoeiro; 
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10.3.3. Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado dentro dos cinco dias úteis 
inicialmente concedidos; 
10.3.4. A não regularização da documentação, no prazo previsto neste item, implicará 
decadência do direito à contratação, sem prejuízo das sanções cabíveis; 

 
10.4. Todos os documentos deverão ter vigência até o dia previsto para realização do 
pregão; inexistindo esse prazo, reputar-se-ão válidos por 60 (sessenta) dias, contados de 
sua expedição, ressalvadas as exceções previstas no edital; 

 

10.5. Se o detentor da melhor proposta desatender às exigências previstas neste Edital, será 
inabilitado, e o pregoeiro examinará as ofertas subseqüentes e procederá à habilitação do 
licitante seguinte, na ordem de classificação, repetindo esse procedimento, sucessivamente, 
se necessário, até apuração de uma proposta que atenda ao Edital, para declarar o licitante 
vencedor; 

 
10.5.1. O pregoeiro negociará diretamente com o proponente, para obtenção de melhor 
preço. 

 

11. DA ADJUDICAÇÃO 
 

11.1. Constatado o atendimento das exigências fixadas no Edital, a LICITANTE será 
declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame; 

 

11.2. Em caso de desatendimento às exigências de habilitação, o Pregoeiro inabilitará a 
licitante e examinará as ofertas subseqüentes e qualificação das licitantes, na ordem de 
classificação e, assim, sucessivamente, até a apuração de uma que atenda ao edital, sendo 
a respectiva licitante declarada vencedora, ocasião em que o Pregoeiro poderá negociar 
com o proponente, para que seja obtido o melhor preço; 

 
11.3. Encerrado o julgamento das propostas e da habilitação, o Pregoeiro proclamará a 
vencedora, proporcionando, a seguir, a oportunidade às licitantes para que manifestem 
imediata e motivadamente a intenção de interpor recurso, sob pena de decadência do direito 
por parte da licitante. Constará na ata da Sessão à síntese das razões de recurso 
apresentadas, bem como o registro de que todas as demais Licitantes ficaram intimadas 
para, querendo, manifestar-se sobre as razões do recurso no prazo de 03 (três) dias 
corridos, após o término do prazo da recorrente, proporcionando-se, a todos, vista imediata 
do processo, em secretaria. 

 

12. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS 
 

12.1. Tendo a licitante manifestado, motivadamente, a intenção de recorrer na sessão 
pública do Pregão, terá ela o prazo de 03 (três) dias corridos para apresentação das razões 
de recurso; 

 
12.2. As demais licitantes, já intimadas na sessão pública supracitada, terão o prazo de 03 
(três) dias corridos para apresentarem as contra-razões, que começará a correr do término 
do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, em secretária; 

 
12.3. A manifestação na sessão pública e a motivação, no caso de recurso, são 
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pressupostos de admissibilidade dos recursos; 
 

12.4. As razões e contra-razões do recurso deverão ser encaminhadas, por escrito, ao 
Pregoeiro, no endereço mencionado no preâmbulo deste Edital; 
12.5. O início da contagem dos prazos, bem como seu término, dar-se-á sempre em dias 
úteis; 

 
12.6. A falta de apresentação de razões, mencionadas no subitem 12.1., importará a 
decadência do direito de recurso, culminando com a adjudicação do objeto do certame à 
licitante vencedora; 

 
12.7. O acolhimento do recurso importará a invalidação, apenas, dos atos insuscetíveis de 
aproveitamento; 

 
12.8. A decisão proferida em grau de recurso será definitiva e dela dar-se-á conhecimento, 
mediante publicação no Diário Oficial do Município; 

 
12.9. Não serão conhecidas as contra-razões a recursos intempestivamente apresentadas. 

 
13. DA PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS 

 

13.1. Os serviços deverão ser prestados nos locais designados pela Secretaria Municipal 
Requisitante; 

 
13.2. A nota fiscal/fatura, sem qualquer rasura, deve obrigatoriamente ser entregue na 
Secretaria Municipal Requisitante. 

 
14. DOS ENCARGOS 
14.1. Incumbe à Contratante: 
14.1.1. Efetuar o pagamento à licitante vencedora, conforme Nota de Empenho; 

 
14.2. Incumbe à Licitante vencedora: 
14.2.1. Prestar os serviços, por sua exclusiva conta e responsabilidade, em perfeitas 
condições, conforme cláusula 13.1; 
14.2.2. Substituir o bem que estiver danificado, quando da entrega dos mesmos ou quando 
for utilizado e a Prefeitura Municipal identificar defeitos de fabricação; 

 

15. DA EXECUÇÃO 
 

15.1. A Licitante vencedora fica obrigada a aceitar nas mesmas condições contratuais, os 
acréscimos ou supressões que se fizerem nas quantidades do material objeto da presente 
licitação, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor da Nota de Empenho ou do contrato, 
conforme o caso. 

 
16. DO PREÇO E DO PAGAMENTO 

 

16.1. Os serviços objeto do presente edital serão prestados pelo preço constante na ata de 
sessão lavrada na data do certame; 
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16.2. O pagamento será realizado em moeda corrente nacional, em até 30 dias após a data 
da emissão da nota fiscal de prestação de serviços. 

 
17. DAS PENALIDADES 

 
17.1. Recusando-se a vencedora a contratação sem motivo justificado, caracterizará o 
descumprimento total da obrigação assumida, sujeitando-se á multa equivalente a 10% do 
valor de sua proposta, sem prejuízo da aplicação da sanção administrativa de suspensão 
temporária do direito de licitar pelo prazo de até cinco anos; 

 
17.2. Em caso de inexecução parcial ou total das condições fixadas no contrato, erros ou 
atrasos no cumprimento do contrato, infringência do art. 71 da Lei Federal 8.666/93 e 
quaisquer outras irregularidades, a Administração poderá, garantida a prévia defesa, aplicar 
ao contratado as seguintes sanções: 
 
17.2.1. Advertência; 

17.2.2. Multa de 0,3% (três décimos por cento) por dia, até o 10º. prestação do serviço, 
sobre o valor da parcela, por ocorrência; (décimo) dia de atraso, Multa de 20% (vinte por cento) 
sobre o valor do saldo do valor do contrato, no caso de atraso superior a 10 (dez) dias, 
com a conseqüente rescisão contratual, quando for o caso; 
17.2.3. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, nos casos: 

a) Inobservância do nível de qualidade dos serviços; 
b) Transferência total ou parcial do contrato a terceiros; 
c) Subcontratação no todo ou em parte do objeto sem prévia autorização formal da 

Contratante; 
d) Descumprimento de cláusula contratual; 

17.3. A licitante que ensejar o retardamento da execução do certame, não mantiver a 
proposta, falhar ou fraudar na execução do contrato, comportar-se de modo inidôneo, fizer 
declaração falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citação e da ampla 
defesa, ficará impedida de licitar e contratar com a Administração, pelo prazo de até 05 
(cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja 
promovida a reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade; 

 
17.4. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, 
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que o contratante 
promova sua reabilitação; 

 

17.5. O valor das multas aplicadas deverá ser pago por meio de guia própria ao Município de 
São João Evangelista, no prazo máximo de 3 (três) dias úteis a contar da data da sua 
aplicação ou poderá ser descontado dos pagamentos das faturas devidas pelo Município, 
quando for o caso; 

 
18. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 

18.1. As despesas decorrentes desta licitação correrão à conta da dotação orçamentária a 
baixo indicadas: 

 

Ficha Fonte Dotação Orçamentária 

057 100 0204020401.0412200022.005 - 33903900000 
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095 101 0206020601.1236100022.017 - 33903900000 

105 101 0206020601.1236100052.018 - 33903900000 

147 102 0207020701.1012200022.030 - 33903900000 

208 100 0208020801.0824400152.035 - 33903900000 

297 100 0210021002.0412300042.015 – 33903900000 

312 100 0211021101.0412200022.039 - 33903900000 

393 100 0211021105.0412200022.051 - 33903900000 

498 100 0213021303.1854300453.041 - 33903900000 
 

19. DA ALTERAÇÃO DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 
 

19.1 - A Ata de Registro de preços poderá sofrer alterações, obedecidas às disposições 
legais. 
19.2 - O preço registrado poderá ser revisto em decorrência de eventual redução daqueles 
praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo dos bens registrados, cabendo ao órgão 
gerenciador da Ata promover as necessárias negociações junto aos fornecedores. 
19.3 - Quando o preço inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-se superior ao 
preço praticado no mercado, o órgão gerenciador deverá: 
19.3.1 - Convocar o fornecedor visando à negociação para redução de preços e sua 
adequação ao praticado pelo mercado; 
19.3.2 - Frustrada a negociação, o fornecedor será liberado do compromisso assumido; 
19.3.3 - Convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociação. 
19.4 - Quando o preço de mercado tornar-se superior aos preços registrados e o fornecedor, 
mediante requerimento devidamente comprovado, não puder cumprir o compromisso, o órgão 
gerenciador poderá: 
19.4.1 - Liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicação da penalidade, 
confirmando a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados, e se a comunicação 
ocorrer antes do pedido de fornecimento; 
19.4.2 - Convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociação. 
19.5 - Não havendo êxito nas negociações, o órgão gerenciador deverá proceder à revogação 
da Ata de Registro de Preços, adotando as medidas cabíveis para obtenção da contratação 
mais vantajosa. 
 
20 – DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 
 

20.1 - O Pregoeiro, no interesse da Administração, poderá adotar medidas saneadoras 
durante o certame e relevar omissões e erros formais observadas na documentação e 
proposta, desde que não contrariem a legislação vigente e não comprometa a lisura da 
licitação, sendo possível a promoção de diligências junto aos licitantes, destinadas a 
esclarecer a instrução do processo, conforme disposto no § 3°, do art. 43, da Lei Federal nº. 
8.666/93. 
20.2 - Fica segurado ao Município o direito de, no interesse da Administração, anular ou 
revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitação, dando ciência aos 
participantes, na forma da legislação vigente. 
20.3 - Os proponentes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas 
propostas e o Município não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, 
independentemente da condução ou do resultado do processo licitatório. 
20.4 - Os proponentes são responsáveis pela fidelidade e legitimidade das informações e dos 
documentos apresentados em qualquer fase da licitação. 
20.5 - Após apresentação da proposta, não caberá desistência, salvo por motivo justo 
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decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro. 
20.6 - Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a 
realização do certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para o 
primeiro dia útil subsequente, no mesmo horário e local anteriormente estabelecido, desde 
que não haja comunicação do Pregoeiro em contrário. 
20.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á o dia 
do início e incluir-se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias de 
expediente no Município. 
20.8 - O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará no afastamento 
do licitante, desde que seja possível a aferição da sua qualificação e a exata compreensão da 
sua proposta, durante a realização da sessão pública de pregão. 
20.9 - As normas que disciplinam este pregão serão sempre interpretadas em favor da 
ampliação da disputa entre os interessados, sem comprometimento da segurança do futuro 
contrato. 
20.10 - Qualquer pedido de esclarecimento em relação a eventuais dúvidas na interpretação 
do presente Edital e seus Anexos deverá ser encaminhado, por escrito, ao Pregoeiro, na 
Prefeitura Municipal de São João Evangelista/MG, situada na Rua Benedito Valadares, nº. 40, 
Centro, Divisão de Compras e Licitações ou por meio do telefone: (33) 3412-1511 ou 3412-
2510 ou através de email: licitação.sje1@gmail.com. 
20.10.1 - As dúvidas a serem dirimidas por telefone serão somente aquelas de ordem 
estritamente informal. 
20.11 - A homologação do resultado desta licitação não implicará em direito à contratação do 
objeto licitado. 
20.12 – Os licitantes participantes ficam notificados de toda a publicação da referida licitação 
será divulgada no Diário Oficial do Município de São João Evangelista/MG, disponibilizado no 
site www.sje.mg.gov.br. 
20.13 - Integram este Edital os seguintes Anexos: 
Anexo I – Termo de Referência 
Anexo II – Carta de Credenciamento 

ANEXO III – Declaração de Atendimento ao inciso VII do Art. 4º    da Lei nº. 10.520/2002 
Anexo IV – Proposta de Preços 
Modelo de Declaração de Habilitação 
Anexo V – Declaração de Inexistência de Fato Superveniente 
Anexo VI - Declaração de que concorda com os termos do      Edital  
Anexo VII – Modelo de Declaração quanto à regularidade do menor 
Anexo VIII – Minuta da Ata Contrato 
 
20.14 - O foro para dirimir questões relativas ao presente Edital será o de São João 
Evangelista/MG. 
 
 

Prefeitura Municipal de São João Evangelista/MG, 07 de Junho de 2021. 
 

 

 
 
 

PAULO HENRIQUE SILVA 
Pregoeiro Municipal 
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PROCESSO LICITATÓRIO Nº. 116/2021 
PREGÃO PRESENCIAL Nº. 015/2021 

 
TERMO DE REFERÊNCIA 

 
1. OBJETO 

 

1.1. Contratação de empresa para locação de equipamentos novos (multifuncionais e 
scanners), não remanufaturados, sem uso anterior e em linha de produção; para serviços de 
impressões e digitalizações; serviços de suporte técnico, incluindo instalação e configuração 
dos equipamentos, drivers e softwares em geral e manutenção técnica corretiva e 
preventiva nos equipamentos, incluindo peças de reposição, de todos os suprimentos e 
consumíveis novos, não remanufaturados ou recarregados (exceto papel); treinamento e 
suportes aos usuários da solução, locação de sistema de gestão de conteúdo empresarial 
(ecm) e prestação de consultoria para levantamento de informações, alinhamento de tipos 
de documentos, configuração e parametrização inicial, para atender às necessidades dos 
departamentos, secretarias e setores administrativos do Município de São João 
Evangelista/MG. 

 
2. DA JUSTIFICATIVA DO OBJETO 

 

2.1. Necessidade de locação de equipamentos novos (multifuncionais e scanners), sem uso 
anterior e em linha de produção; para serviços de impressões e digitalizações; serviços de 
suporte técnico, incluindo instalação e configuração dos equipamentos, drivers e softwares 
em geral e manutenção técnica corretiva e preventiva nos equipamentos, incluindo peças 
de reposição, de todos os suprimentos e consumíveis novos, não remanufaturados ou 
recarregados (exceto papel); treinamento e suportes aos usuários da solução, locação de 
sistema de gestão de conteúdo empresarial (ecm) e prestação de consultoria para 
levantamento de informações, alinhamento de tipos de documentos, configuração e 
parametrização inicial, para atender às necessidades das secretarias e setores 
administrativos do município. 

 
3. DESCRIÇÃO DO OBJETO E QUANTIDADES 

 

Item Unid. Quant.  
DESCRIÇÃO 

L 
 
VALOR UNIT 

MEDIO 

 
VALOR 
TOTAL 

MENSAL 

K 
PREÇO 
ANUAL 

1 QTDE 240 Locação mensal - tipo I - 
impressora multifuncional laser 
ou led monocromatica  

187,667 3.753,34 45.040,08 

2 QTDE 60 Locação mensal - tipo II - 
impressora multifuncional laser 
ou led monocromatica 

306,00 1.530,00 18.360,00 

ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA 
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3 QTDE 24 Locação mensal - tipo III - 
impressora multifuncional laser 
ou led colorido 

863,333 1.726,66 20.719,99 

4 QTDE 24 Locação mensal - tipo IV - 
Scanner 

258,333 516,666 6.199,99 

5 QTDE 2.400.000 Produção estimada mensal 
cópia/impressão preto e branco, 
tamanho A-4  

0,055 11.000,00 132.000,00 

6 QTDE 24.000 Produção estimada mensal 
Cópia/impressão colorida, 
tamanho A-4  

0,583 1.166,00 13.992,00 

7 QTDE 12 Locação de software com 
solução embarcada para mfp de 
digitalização com 
armazenamento em núvem de 
50 GB, para 05 (cinco) usuários 

1.470,00 1.470,00 17.640,00 

8 HR 600 Hora consultoria para 
levantamento de informação e 
outros - hora consultoria para 
levantamento de informações; 
alinhamento de tipos de 
documentos; configuração e 
parametrização inicial; 
configuração de até 10 tipos de 
documentos, sendo cada tipo 
de documento com até 4 
índices de busca; configuração 
de 1 rotina de captura para 4 
mfp; treinamento e 
acompanhamento de uso do 
sistema aos usuários envolvidos 

175,00 8.750,00 105.000,00 

9 QTDE 6.000 Processo estimadomensal de 
assinatura eletrônica/digital 

1,733 866,50 10.398,00 

 

4. DAS DOTAÇÕES ORÇAMENTÁRIAS 
 

4.1. A aquisição da licitação será custeada por recursos, a conta da dotação orçamentária 
do exercício correspondente em 2021. 

 

Ficha Fonte Dotação Orçamentária 

057 100 0204020401.0412200022.005 - 33903900000 

095 101 0206020601.1236100022.017 - 33903900000 

105 101 0206020601.1236100052.018 - 33903900000 

147 102 0207020701.1012200022.030 - 33903900000 

208 100 0208020801.0824400152.035 - 33903900000 
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297 100 0210021002.0412300042.015 – 33903900000 

312 100 0211021101.0412200022.039 - 33903900000 

393 100 0211021105.0412200022.051 - 33903900000 

498 100 0213021303.1854300453.041 - 33903900000 
 
 

5. DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS: 
 

5.1. Locação de equipamentos novos, não remanufaturados, sem uso anterior, e em linha de 
produção; incluindo Serviços de suporte técnico, incluindo instalação e configuração dos 
equipamentos, drivers e softwares em geral e manutenção técnica corretiva e preventiva nos 
equipamentos, incluindo peças de reposição, de todos os suprimentos e consumíveis novos, 
não remanufaturados ou recarregados, (EXCETO PAPEL); 

 
5.2. Locação de Sistema de Gestão do Conteúdo Empresarial (Enterprise Content 
Management - ECM), com disponibilização em ambiente nuvem, para integrar e gerenciar 
todas as informações chaves em um caminho único, além de facilitar a recuperação dos 
documentos digitalizados, indexados, validados, controlados e armazenados e sistema de 
locação de equipamentos de impressões, cópias e digitalizações; 

 

5.3. Prestação de Serviços de Consultoria para Levantamento de Informações; alinhamento 
de tipos de documentos, configuração e parametrização inicial; configuração de até 10 tipos 
de documentos, sendo cada tipo de documento com até 4 índice de busca; configuração de 
1 rotina de captura para multifuncional, treinamento e acompanhamento de uso do sistema 
aos usuários envolvidos; (OBS: A aplicação deverá estar hospedada em uma plataforma 
nuvem segura que contenha as principais certificações reconhecidas pelo mercado); 

 
5.4. Não será utilizado sistema de franquia global de impressão/cópia, sendo pago Valor de 
locação por equipamento mais páginas produzidas. 

 
6. BENEFÍCIOS 

 

6.1. Reduzir as despesas gerais necessárias para armazenamento de documentos físicos; 
 

6.2. Diminuir a mão de obra requerida para completar processos críticos com documentação 
intensiva; 

 
6.3. Ampliar a capacidade de colaboração, estimulada pelo acesso em tempo real ao 
conteúdo; 

 
6.4. Eliminar atrasos e ineficiências dos processos manuais; 

 
6.5. Permitir aos colaboradores resolverem problemas, por meio de informações precisas e 
instantâneas; 

 

6.6. Oferecer aos colaboradores acesso seguro via Web aos documentos importantes; 
 

6.7. Assegurar maior sustentação às iniciativas de governança, riscos e compliance, 
habilitando acesso seguro ao conteúdo corporativo, padronizando atividades e aplicando 



 

17 

PREFEITURA MUNICIPAL DE SÃO JOÃO EVANGELISTA-MG 

CNPJ: 18.307.488/0001-60 
Rua Benedito Valadares, 40 – CEP: 39705-000 – São João Evangelista - MG 

TEL.: (033) 3412.1511 /1390 FAX.: (033) 3412.1515  

 

retenção de conteúdo com base em políticas; 
 

6.8. Reduzir despesas com infraestrutura local para utilização da aplicação e repositório; 
 

6.9. O ECM deverá prover as tecnologias utilizadas para criar, capturar, gerenciar, 
armazenar, preservar e distribuir todos os conteúdos, registros e documentos relacionados 
aos processos organizacionais. As soluções de ECM permitem maximizar o valor e a 
qualidade do conteúdo empresarial, aprimorando o desempenho geral do negócio; 

 
6.10. os equipamentos do Tipo II, deverão suportar integração do sistema para digitalizações 
de documentos; 

 
6.11. Possibilitar que a Prefeitura crie quantidade ilimitada de aplicações com ícones, campos 
de índice, tipos de documentos, personalizados para cada tipo de fluxo de digitalização; 

 
6.12. Dispor da funcionalidade de pré-visualização do documento digitalizado, sendo 
configurável sua necessidade por fluxo de digitalização; 

 
6.13. Permitir a exportação de imagens nos formatos PDF e/ou TIFF; 

 
6.14. Permitir a exportação dos arquivos de imagem e índice; 

 
7. FUNCIONALIDADES MÍNIMAS DO SISTEMA: 

 

7.1. A contratada deverá disponibilizar Sistema que permita: 
7.1.1. Gerenciar em um único sistema totalmente integrado (fornecedor único), a 
documentação eletrônica da Prefeitura Municipal de São João Evangelista; 
7.1.2. O sistema deve estar hospedado em um ambiente em nuvem, confiável e escalável; 
7.1.3. Toda a navegação na interface web deverá ser realizada através de protocolo HTTPS; 
7.1.4. O sistema deve possuir interface gráfica no idioma português do Brasil, Inglês e 
Espanhol; 
7.1.5. O sistema deve ser capaz de arquivar eletronicamente qualquer tipo de arquivo 
eletrônico em seu formato original, incluindo e-mails, arquivos digitalizados, como PDF, TIF, 
JPEG, BMP ou ainda arquivos de áudio e vídeo, arquivos de engenharia como CAD, entre 
outros; 
7.1.6. O sistema deve possibilitar a criação de ilimitados tipos de documentos e a 
customização de diferentes campos de indexação para cada tipo de documento criado. 
Cada departamento deverá poder elaborar e controlar seus documentos com independência 
e segurança, utilizando para isto, um único software; 
7.1.7. Permitir a criação de máscaras de identificação para os documentos, utilizando 
caracteres, valores preenchidos nos atributos dos documentos; 

7.1.8. O sistema deve ser totalmente configurável, não exigindo a mão-de-obra de analistas 
para programação ou criação de “scripts” para customização dos tipos de documentos e 
índices; 
7.1.9. Ferramenta para controle de versões de documentos, mantendo as versões anteriores 
e exibindo ao usuário quando houver uma pesquisa, sempre a última versão do documento; 
7.1.10. O sistema deve permitir que índices sejam atribuídos para cada tipo de documento, a 
fim de assegurar a pesquisa futura; 
7.1.11. Acesso via WEB sem a necessidade de se instalar nenhum plugin ou parte do 
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sistema na estação e homologado para os navegadores: Internet Explorer, Firefox e 
Chrome; 
7.1.12. Mecanismo de segurança para restrição de impressão, cópias, salvar e salvar como 
em documentos PDF; 
7.1.13. Possuir controle de níveis de acesso diferenciados para leitura, edição e exclusão de 
documentos; 
7.1.14. Possuir base de dados compatível com armazenamento em nuvem; 
7.1.15. Permitir que o usuário publique um novo documento selecionando o arquivo 
eletrônico utilizando a função drag-and-drop (arrastar e soltar) diretamente para o 
navegador; 
7.1.16. Permitir a publicação de documentos com data futura; 
7.1.17. Permitir publicar os documentos em background; 
7.1.18. O sistema deve permitir a autenticação por sistema no nível individual do usuário e 
prover a capacidade para autenticação única; 
7.1.19. O sistema deve notificar o usuário por e-mail e fornecer um link para criar sua senha; 
7.1.20. O visualizador de documentos e imagens deve ser capaz no mínimo de exibir 
nativamente, sem a necessidade de abrir qualquer outro software, arquivos no formato PDF, 
caso o formato seja diferente, o sistema deve permitir o download para visualização; 
7.1.21. Gerenciar a temporalidade por documento, alertando os responsáveis por e-mail 
quanto ao vencimento do mesmo; 
7.1.22. Possuir filtros por título, tipo de documento durante a navegação dos diretórios; 
7.1.23. Permitir criar uma estrutura de pastas, seguindo o paradigma do Windows Explorer, 
com níveis hierárquicos para indexação de documentos, conceito de pastas e subpastas 
onde os documentos são armazenados; 
7.1.24. Permitir realizar a auditoria do sistema; 
7.1.25. Deve controlar a permissão de visualização e recuperação de versões anteriores dos 
documentos; 
7.1.26. O sistema deve dispor de pesquisa dos documentos, sendo exigido o método de 
pesquisa por preenchimento de campos de busca por qualquer palavra do texto, título, 
período de publicação, intervalo de tempo; 
7.1.27. Possibilitar a exclusão de múltiplos documentos através da navegação; 

 
8. FUNCIONALIDADES MINIMAS PARA SOLUÇÃO INTEGRADA DO SISTEMA COM 
OS EQUIPAMEMTOS DO TIPO II. 

 

8.1. A contratada deverá disponibilizar sistema para captura de documentos com no mínimo 
as funcionalidades abaixo: 
8.1.1. Criar quantidade ilimitada de aplicações e tipos de documentos, personalizados para 
cada tipo de fluxo de digitalização a ser embarcado nas multifuncionais; 

8.1.2. Permitir a inclusão de uma nova aplicação sem a necessidade de atualização do 
embarcado; 
8.1.3. Possuir ferramentas de navegação, permitindo a pré-visualização e exclusão das 
imagens, aplicando o zoom para ampliação e redução na tela do equipamento; 
8.1.4. Permitir associar índices por fluxo de digitalização; 
8.1.5. Possibilitar digitalizar em lote, segmentando/tipificando na tela da multifuncional os 
tipos de documentos após o lote ter sido digitalizado; 
8.1.6. Permitir fixar por tipo de documento as seguintes configurações: colorido ou 
monocromático, simples ou duplex, tamanho, orientação e resolução, configurando se o 
usuário poderá ou não alterar essas informações no momento da digitalização; 
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8.1.7. Permitir a exportação de imagens nos formatos PDF; 
8.1.8. Permitir a exportação dos arquivos de imagem e índice para repositório hospedado em 
nuvem via webservice; 
8.1.9. Utilizar protocolo HTTPS para comunicação com os serviços hospedados na nuvem; 
8.1.10. Possibilitar a obrigatoriedade de índice para digitalização; 
8.1.11. Possuir um portal WEB para realizar todas as configurações do aplicativo 
embarcado de forma centralizada na nuvem. 

 
9. SISTEMA DE CONTROLE DE IMPRESSÕES E CÓPIAS 

 

9.1. A contratada deverá disponibilizar sistema que permita: 
9.1.1. Gerenciar em um único sistema totalmente integrado (fornecedor único), a 
documentação eletrônica da Prefeitura Municipal de São João Evangelista. 
9.1.2. O sistema deve estar hospedado em um ambiente em nuvem, confiável e escalável; 
9.1.3. Toda a navegação na interface web deverá ser realizada através de protocolo HTTPS; 
9.1.4. O sistema deve ser totalmente configurável, não exigindo a mão-de-obra de analistas 
para programação ou criação de “scripts” para customização; 
9.1.5. Acesso via WEB sem a necessidade de se instalar nenhum plugin ou parte do sistema 
na estação e homologado para os navegadores: Internet Explorer, Firefox e Chrome; 
9.1.6. Possuir base de dados compatível com armazenamento em nuvem; 
9.1.7. O sistema deve permitir a autenticação por sistema no nível individual do usuário e 
prover a capacidade para autenticação única; 
9.1.8. Deverá prever a filosofia de impressão departamental; 
9.1.9. Permitir bilhetagem quando a rede estiver “on-line e off-line” (em caso de perda da 
comunicação entre as estações e o servidor, os dados deverão ser enviados quando a 
mesma for restabelecida); 
9.1.10. O sistema deve permitir controle de usuário das impressões e estas serão 
transmitidas para a central de bilhetagem; 
9.1.11. Deverá possibilitar gerenciamento por centro de custo, cada um com controle de 
acesso via login com mínimo de três níveis; 
9.1.12. Fornecer ao gestor local controle via relatórios diversos com interface WEB, 
separando cada centro de custo, equipamento, computador e usuário; 
9.1.13. Permitir a definição de cotas bloqueantes ou não bloqueantes por usuários e a 
geração de relatórios de utilização de cotas; 
9.1.14. Permitir a definição de cotas pelo número de páginas e valor monetário; 
9.1.15. Permitir a utilização do sistema e visualização dos relatórios e controles em qualquer 
equipamento dentro da rede; 

9.1.16. Identificar, de forma compulsória e não eletiva, 100% dos documentos enviados 
pelos usuários, em formato a ser definido; 
9.1.17. Permitir exportação de dados para quaisquer aplicativo de texto e planilha; 
9.1.18. Permitir a instalação do sistema no módulo cliente em estações que possuam 
impressoras locais; 
9.1.19. Aviso de consumo ambiental para conscientização da responsabilidade e 
compromisso com o meio ambiente; 
9.1.20. Capturar novos equipamentos instalados na rede de forma automática “plug & play”; 
9.1.21. Padrão de banco de dados MS-SQL; 
9.1.22. Possuir manuais e interfaces em Português, e toda documentação do sistema 
disponível em WEB; 
9.1.23. Abranger todos os componentes necessários ao pleno funcionamento da solução; 
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9.1.24. Fornecer funcionalidades para administração e gerenciamento da solução; 
9.1.25. Importação automática, mantendo a sincronia, via fontes externas de dados de  
usuários, através do Active Directory; 
9.1.26. Capacidade de trabalhar ao menos nos seguintes sistemas operacionais: Clientes: 
Microsoft Windows XP/Vista/7/8/10 ou Superior e Servidor: Microsoft Windows Server 2012 
ou superior; 
9.1.27. O sistema deve salvar no servidor, cópia em formato PDF de todos os documentos 
que forem impressos sendo possível sua verificação e visualização a qualquer momento 
pelo administrador do sistema com possibilidades de busca por conteúdo, para fins de 
auditoria; 
9.1.28. Permitir a definição de custos por impressora e por página, diferenciando custos para 
impressão em cor / P&B e simplex / duplex. 
9.1.29. Possuir acompanhamento gráfico em tempo real do volume de impressão em COR / 
P&B, Usuários que mais imprimem, Centro de Custos que mais imprimem e Impressoras 
que mais imprimem; 
9.1.30. Em cada página impressa, o sistema deve automaticamente incluir no rodapé do 
documento, em letras miúdas, o login do usuário, nome do usuário, nome do documento, a 
data e a hora de impressão; 
9.1.31. Possibilitar o envio do arquivo para uma única fila de impressão e liberar em qualquer 
impressora da rede; 
9.1.32. Permitir liberar a impressão com autenticação através de crachá, usuário e senha ou 
PIN; 
9.1.33. Permitir contabilizar as copias e digitalizações realizadas pelos usuários, em 
equipamentos que possuam solução de retenção embarcada. 
9.1.34. O sistema deve possuir relatório resumido, enviado semanalmente por e-mail, aos 
gestores de cada departamento e aos administradores do sistema. O relatorio deveráfazer 
um comparativo com o periodo anterior indicando se os numeros melhoraram ou pioraram. 
9.1.35. Atualização automatica do sistema e qualquer outro programa que seja necessário 
para o funcionamento, sem a necessidade de intervenção humana. 

 Possibilitar criar múltiplas regras de impressão por usuário, departamento ou 

impressora, contendo no mínimo as seguintes funções: 

a. Converter as impressões de forma automática para preto e branco. 

b. Converter as impressões de forma automática para utilizar os dois lados da 

folha (Frente e verso) 

Limitar a impressão por dia e/ou horário, impedindo a impressão fora do horário estipulado. 

 

9.2. Sistema que Permitir a assinatura eletrônica e digital de documentos de acordo com a 
MP 2200/01. 

 

9.2.1 Possibilitar assinatura digital (executada através de um certificado digital no padrão do ICP 

Brasil) e eletrônica (não necessita do certificado digital para ser realizada e tem sua comprovação 

de autoria e veracidade através de evidências coletadas ao longo do processo de assinatura, tais 

como, geolocalização, email, nome e cpf dos signatários, etc...). 

9.2.2 A ferramenta deve ser 100% web em estrutura cloud sem que exista qualquer necessidade de 

disponibilização de recursos de infraestrutura tecnológica deste órgão público. 

9.2.3 Permitir aos usuários executar suas assinaturas em lote, quando tiver mais de um documento 

pendente para o mesmo CPF. 
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9.2.4 Possuir funcionalidade para cadastrar agenda de contatos, para tornar mais produtiva a 

submissão de documentos para assinaturas de pessoas que já assinaram documentos através da 

plataforma anteriormente. 

9.2.5 Possuir painel de acompanhamento de assinaturas, possuindo minimamente a possibilidade 

de acompanhar os documentos que possuem assinaturas pendentes de execução, os que estão 

em etapa de autorização prévia antes de ser liberado para realização das assinaturas, bem como, 

poder consultar os documentos que já foram assinados por todos os participantes, além disso 

possuir sessão de acompanhamento específica para que sejam consultados documentos cujo a 

data limite de para assinatura do documento definida pelo usuário que realizou o envio do 

documento para assinaturas tenha se esgotado 

9.2.6 Disponibilizar funcionalidade de busca de documentos através de no mínimo o título do 

documento submetido para assinatura 

9.2.7 Permitir o reenvio ilimitado do email de notificação para assinatura através do painel de 

acompanhamento 

9.2.8 Permitir a criação de perfis através do qual seja possível limitar a visualização dos usuários de 

acordo com os perfis aos quais o determinado usuário tenha permissão para visualizar. 

9.2.9 No painel de acompanhamento ao detalhar as informações de um documento, ser possível 

visualizar no mínimo as seguintes informações, data de criação, data de modificação, segmento, 

listagem de todos os signatários, identificando aqueles que já assinaram e os que ainda estão 

pendente de realizar a assinatura. 

9.2.10 Permitir no ato de submissão de um documento para assinatura a possibilidade de 

configurar envio de lembrete automático de assinaturas no mínimo diariamente ou a cada 2 dias. 

9.2.11 Possui relatório para acompanhamento do volume de assinaturas executadas em 

determinado período, o relatório deve possuir no mínimo as seguintes informações, nome do 

signatário, tipo do assinante (signatário ou testemunha), tipo da assinatura (digital ou eletrônica), 

titulo do documento, status do documento (assinado ou aguardando assinaturas), nome original do 

documento submetido para assinatura, data de execução da assinatura, perfil para o qual foi 

alocado o documento e nome do usuário que enviou o documento para assinatura 

9.2.12 Dispor de API nativa para submissão de documento para assinatura a partir de outro 

sistema. 

9.2.13 Possuir interface 100% no idioma português do Brasil 

9.2.14 Possibilitar a configuração de ordenação de assinaturas 

9.2.15 Permitir a solicitação de duplo fator de autenticação para acessar o documento enviado para 

assinatura, essa função deve ser opcional e selecionada pelo responsável pela submissão do 

documento para assinatura de acordo com a necessidade. 

9.2.16 Permitir configurar o tipo de assinatura que será solicitada para os signatários de um 

documento, apresentando no mínimo as opções, eletrônica (o usuário deverá assinar de forma 

eletrônica), digital (o usuário deverá assinar de forma digital) ou eletrônica ou digital (o usuário 

poderá optar pela forma de assinatura que for mais conveniente no momento da assinatura do 

documento. 

9.2.17 Possui portal de validação de assinatura onde mesmo usuários que não tenham credencial 

de acesso direto ao sistema, possam consultar um documento quando este for finalizado, mediante 

a informação do código do documento gerado pelo sistema 

9.2.18 Após assinado permitir além da consulta ao documento a possibilidade de download do 

documento nas seguintes versões, original, documento assinado e versão para impressão (que 

deverá conter em folha específica a lista de signatário e evidencia de assinaturas) 
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9.2.19 Possui funcionalidade que permita definir uma data limite para que todas as assinaturas do 

documento sejam realizadas. 

9.2.20 Permitir que após enviado o usuário responsável pelo envio do documento para assinatura 

possa editar no mínimo as informações referentes ao perfil vinculado do documento, a configuração 

de periocidade de envio de lembrete e a redefinir a data de expiração de data limite para assinatura 

do documento 

9.2.21 Permitir ao usuário que for realizar assinatura eletrônica de um documento, desenhar sua 

assinatura de forma manual com o mouse ou touchscreen do dispositivo móvel. 

9.2.22 A ferramenta deve possuir funcionalidade que já sugira o desenho do nome do usuário no 

caso de assinatura eletrônica. 

9.2.23 Permitir ao usuário fazer upload de imagem de assinatura eletrônica, através de arquivo com 

no mínimo as seguintes extensões (.png, .jpg, .svg, .gif ou .jpeg)  

9.2.24 Notificar automaticamente por email, todos os usuários envolvidos na assinatura do 

documento assim que todas as assinaturas forem concluídas 

 

 Todos os itens acima referidos devem ser fornecidos e Gerenciado em um único software 

totalmente integrado e comprovados na proposta de preços sobre pena de desclassificação, 

através do manual do sistema ou de declaração do fabricante do software, bem como catálogos 

(folders) de todos equipamentos ofertados. 

 

10. ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS DOS EQUIPAMENTOS: 
 

TIPO I - MULTIFUNCIONAL LASER MONOCROMÁTICO – Quantidade 20 

 Funcionalidades: Impressão, cópia, digitalização; 

 Equipamento deve ser novo, em linha de produção, sem uso anterior. 

 Tecnologia de Impressão: Laser ou LED; 

 Velocidade de Impressão: No mínimo 40 PPM em papel A4; 

 Capacidade de entrada: 250 folhas e bandeja de Alimentação Manual de 50 folhas; 

 Saída de Papel: possuir saída de papel, pelo menos 150 folhas; 

 Originais e cópias: A4, oficio, carta; 

 Ciclo mensal de impressão de no mínimo 50.000 impressões; 

 Frente e Verso: Automático Cópia em uma única passagem; 

 Ampliação e Redução (Zoom): 25 a 400%; 

 Memória mínima: 256 MB; 

 Processador: mínimo 800 Mhz; 

 Resolução de impressão: 1200 x 1200dpi; 

 Vidro de exposição tamanho até ofício; 

 Linguagem de Impressão: PCL 6; 

 Protocolo de Rede: TCP/IP; 

 Conectividade: USB 2.0 

 Compatível com os sistemas operacionais Windows e Linux; 
 

TIPO II - MULTIFUNCIONAL LASER MONOCROMÁTICO - Quantidade: 05 

 Funcionalidades: Impressão, cópia, digitalização; 

 Equipamento deve ser novo, em linha de produção, sem uso anterior. 

 Tecnologia de Impressão: Laser ou LED; 
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 Painel touchscreen 

 Possuir recurso para instalação de software de gerenciamento de documentos e 
processos no equipamento; 

 Velocidade de Impressão: No mínimo 50 páginas por minuto; 

 Capacidade de entrada: 500 folhas e bandeja de Alimentação Manual de 100 
folhas; 

 Alimentador Automático de Originais de no mínimo 75 folhas; 

 Saída de Papel: possuir saída de papel, pelo menos 500 folhas; 

 Originais e cópias: A4, oficio, carta; 

 Ciclo mensal de impressão de no mínimo 200.000 impressões; 

 Frente e Verso: Automático; 

 Visor: Em Português com tela sensível ao toque de no mínimo 10 polegadas 

 Gramatura suportada: de 60 g/m² a 220 g/m²; 

 Ampliação e Redução (Zoom): 25 a 400%; 

 Memória mínima: 2 GB; 

 HD: no mínimo 250 GB; 

 Processador: mínimo 1 GHz; 

 Resolução de impressão: 1200 x 1200 dpi; 

 Vidro de exposição tamanho até ofício; 

 Linguagem de Impressão: PCL 6 e Post Script 3; 

 Protocolo de Rede: TCP/IP; 

 Conectividade: USB 2.0 e 10/100/1000Base-TX Gigabit Ethernet; 

 Compatível com os sistemas operacionais Microsoft Windows e Linux; 

 
TIPO III MULTIFUNCIONAL LASER OU LED COLORIDO A3 - Quantidade 02 

 Tecnologia: Laser ou LED; 

 Equipamento deve ser novo, em linha de produção, sem uso anterior 

 Formato de papel: de A5 até A3 

 Velocidade 25 PPM; 

 Resolução de cópia: 600 dpi; 

 Resolução de impressão: 1200x1200 dpi; 

 Processador: 1 GHz; 

 Memória RAM: 2 Gb; 

 Tempo primeira impressão: até 8 segundos; 

 Compatibilidade : Linux e Windows 

 Duplex automático: Impressão, cópia e digitalização; 

 Gramatura do papel: 60g/m² até 200g/m²; 

 Formatos de arquivos para digitalização: TIFF, JPEG, PDF 

 Emulações: PostScript3, PCL5 e PCL6; 

 Interface de rede: 10/100/1000 Mbps, USB 2.0 

 Painel TouchScreen (mínimo): 10 polegadas”; 

 Idioma do painel TouchScreen: Português; 

 Acompanhar suporte com rodizio (RACK) 

 Digitalização, impressão e copia frente/verso automática. 

 Contabilizar PxB e Coloridas individualmente 

TIPO IV SCANNER – Quantidade 02 
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 Capacidade de ADF no mínimo 50 folhas 

 Equipamento deve ser novo, em linha de produção, sem uso anterior 

 Formato com espessura de 27 a 400 g/m2 

 Velocidade de digitalização de no mínimo 30 PPM; 

 Resolução de no mínimo: 600x600 dpi; 

 Funcionalidades para email, Imagem, OCR, PC, Servidor, USB, servidor 
de email, aplicações, nuvem, Rede, FTP, incluindo PDF (página única, 
várias páginas, arquivo, pesquisável, seguro, assinado), JPEG, TIFF, 
XPS. 

 Ciclo máximo diário até 2.500 folhas 

 Interface USB 2.0, 10BASE-T/100BASE-TX/1000Base-T 
 

11. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA COM RELAÇÃO A LOGISTICA DOS 
EQUIPAMENTOS DESCRITOS 

 
11.1. Fornecimento de equipamentos multifuncionais e scanner novos, de primeiro uso, em 
linha de produção, de acordo com as especificações constantes neste Termo de Referência; 

 
11.2. Manutenção preventiva e corretiva de equipamentos de impressão; 

 
11.3. Gerenciamento dos equipamentos de impressão; 

 

11.4. Treinamento do hardware e software para usuários e técnicos da CONTRATANTE; 
 

11.5. Fornecimento de todos os insumos de impressão, tais como cartuchos e/ou toner, 
peças de reposição, kit de manutenção, excetuando-se papel e grampo, garantindo o pleno 
funcionamento dos equipamentos; 

 
11.6. Os insumos do item anterior deverão ser originais do fabricante dos equipamentos; 

 

11.7. Não será utilizado sistema de franquia global de impressão sendo pago Valor de 
locação por equipamento mais páginas produzidas e critério de julgamento será pelo menor 
preço global; 

 
11.8. Os quantitativos estimados de consumo serão adquiridos de acordo com a 
necessidade e conveniência do Município de São João Evangelista, mediante a emissão 
da AF ou Nota de Empenho pelo Departamento de Recursos Materiais; 

 
11.9. Os valores unitários dos itens relativos às reproduções monocromáticas e coloridos 
poderão ser expressos com até 03 casas decimais na Proposta Comercial, o que 
proporcionará maior concorrência e melhor distribuição dos valores; 

 
11.10. A CONTRATADA é responsável pela execução do objeto deste instrumento em 
plena conformidade com as especificações e normas técnicas pertinentes, obrigando-se a 
reparar, refazer ou repor qualquer parte do objeto contratado, que venha a apresentar 
defeitos ou incorreções, no prazo que Ihe for fixado, sem ônus adicionais; 

 
11.11. O gerenciamento da equipe técnica / analistas e a coordenação dos trabalhos 
estarão sob a responsabilidade da CONTRATADA, ficando a cargo da CONTRATANTE o 
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acompanhamento dos serviços executados; 
 

11.12. A CONTRATADA deverá utilizar quantos técnicos/analistas julgar necessário para 
execução dos serviços objeto deste contrato, garantindo durante toda a vigência a 
capacidade técnica de seus profissionais; 

 

11.13. A CONTRATADA deverá efetuar os atendimentos técnicos, não podendo ocorrer 
terceirização, sob pena de aplicação de multa de acordo com o disposto no Edital; 

 
11.14. Os técnicos / analistas da CONTRATADA deverão apresentar-se, para atendimento 
nas instalações da CONTRATANTE, uniformizados e com crachá de identificação contendo 
o nome da empresa CONTRATADA e do técnico / analista; 

 
11.15. A entrega e instalação dos equipamentos pela CONTRATADA deverão ser efetuadas 
conforme cronograma estabelecido pela CONTRATANTE em no máximo 30 dias após sua 
solicitação; 

 
11.16. A instalação e configuração dos equipamentos serão de inteira responsabilidade da 
CONTRATADA bem como o fornecimento de todos os drivers dos dispositivos de hardware 
instalados através de mídia apropriada, nas quantidades e locais estabelecidos pela 
CONTRATANTE, e em concordância com os procedimentos de instalação constantes do 
TERMO DE REFERÊNCIA; 

 

11.17. A CONTRATADA deverá disponibilizar os equipamentos em perfeitas condições de 
funcionamento e produtividade, no prazo definido para a instalação, com o fornecimento do 
material necessário e de boa qualidade; 

 
11.18. Os equipamentos devem ser obrigatoriamente novos, de primeiro uso, em linha de 
produção; 

 

11.19. Os fretes com transportes de equipamentos e materiais, assim como a descarga e a 
movimentação dos mesmos até os locais de instalação, serão de responsabilidade da 
CONTRATADA; 

 
11.20. É de responsabilidade da CONTRATADA a troca imediata dos equipamentos 
fornecidos, objeto desta licitação, que estiverem fora das especificações contidas no 
TERMO DE REFERÊNCIA deste edital ou em que se verificarem vícios, defeitos ou 
incorreções, sem quaisquer ônus para a CONTRATANTE; 

 
11.21. Submeter-se às fiscalizações levadas a efeito pela CONTRATANTE, bem como 
pelos órgãos fiscalizadores pertinentes, durante toda a vigência deste contrato; 

 
11.22. Executar com qualidade os bens especificados no objeto contratual; 

 
11.23. Garantir a realização das atividades previstas por profissionais com comprovada 
experiência e capacidade técnica em conformidade com o objeto do edital e deste 
instrumento; 

 
11.24. Responsabilizar-se pela remuneração e encargos trabalhistas, transporte e 
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fornecimento de equipamentos específicos necessários para a execução do objeto 
contratual; 

 
11.25. Assumir toda a responsabilidade pelas despesas decorrentes da execução do objeto 
contratual, inclusive quanto à reposição e substituição de peças necessárias para excussão 
do objeto contratado; 

 

11.26. Atender plenamente as normas impostas pelos órgãos de fiscalização Municipal, 
Estadual e Federal pertinentes ao seu ramo de atividade, bem como possuir e manter 
regular sua autorização para funcionamento perante esses órgãos; 

 
11.27. Responder civil e criminalmente pela execução do objeto deste contrato; 

 
11.28. Atender a toda a legislação vigente (no âmbito federal, estadual e municipal) 
durante a vigência contratual, no que tange ao objeto deste instrumento; 

 
11.29. Proceder à substituição do objeto do presente, sempre que este for executado fora do 
que consta no Edital e neste instrumento; 

 

11.30. Responder por quaisquer danos causados aos empregados ou a terceiros, 
decorrentes de sua culpa ou dolo na execução do objeto do presente contrato, não excluindo 

ou reduzindo essa responsabilidade à fiscalização ou acompanhamento pela 
CONTRATANTE; 

 
12. COMPROVAÇÕES OBRIGATÓRIAS 

 

12.1. Apresentar catálogos/folders/prospectos e indicar marca e modelo dos equipamentos 
ofertados na proposta de preços ou declaração do fabricante contendo a especificação 
técnica de cada equipamento e software ofertado, emitidos pelos respectivos fabricantes, de 
modo a facilitar e agilizar a verificação de conformidade dos equipamentos ofertados com as 
características exigidas no Edital pelo Departamento de Tecnologia da Informação, a não 
apresentação acarretará a desclassificação da proposta; 

 
12.2. Caso os catálogos/folders/prospectos não sejam suficientes para constatação da 
conformidade dos equipamentos, os representantes do Departamento de Tecnologia da 
Informação realizarão diligência através da Internet, sendo as respectivas páginas e 
mensagens eletrônicas impressas e anexadas ao relatório da análise para comprovação das 
constatações. Caso a contratante não consiga confirmar a as especificações dos produtos 
ofertados a proposta será desclassificada; 

 
12.3. A empresa deverá apresentar juntamente com a proposta, certificado técnico ou 
declaração do fabricante do SOFTWARE que possui em seu quadro de funcionários 
habilitado e treinado para prestar a devida configurações manutenções do produto ofertados; 

 
12.4. A empresa deverá apresentar juntamente com a proposta, declaração do fabricante ou 
distribuidor dos equipamentos laser ou led que possui em seu quadro de funcionários 
técnicos habilitado e treinado para prestar a devida manutenção nos equipamentos 
ofertados; 
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12.5. Apurado o licitante de melhor lance e habilitado, será agendada apresentação das 
soluções (software) e de todos os equipamentos ofertados, sendo que a licitante deverá 
apresentar e homologar um equipamento de cada tipo ofertado, em até 72 horas, para 
avaliação e aprovação técnica destas, o setor de licitações, deverá compor uma Comissão 
Técnica para avaliação das soluções (software) e dos equipamentos sendo um equipamento 
de cada tipo ofertado. 

 
13. PROVA DE CONCEITO 

 

13.1. A primeira classificada deverá comprovar através de Prova de Conceito que atende 
aos requisitos constantes no TR, sob pena de desclassificação, conforme abaixo detalhado; 

 
13.2. A Prova de Conceito consistirá da apresentação da solução de Digitalização 
bilhetagem e impressão; 

 
13.3. A contratante fara a averiguação prática das funcionalidades e características do 
produto e sua real compatibilidade com os requisitos de software ofertados presentes no 
produto adquirido com aqueles especificados; 

 

13.4. Participarão da POC o representante credenciado da licitante, membros do corpo 
técnico da contratante, usuários especialistas e representantes das áreas de licitação; 

 
13.5. Durante a realização da diligência não será permitido qualquer alteração no produto 
criado na prova de conceito; 

 
13.6. Não será permitido durante a realização da prova de conceito: 
13.6.1. O uso de apresentações em slides ou vídeos quando tratarem da confirmação das 
especificações funcionais; 
16.6.2. A gravação de código (programas executáveis, scripts ou bibliotecas) durante e após 
a realização da prova em nenhum tipo de mídia para posterior uso ou complementação; 

 

13.7. A infração de quaisquer das regras estabelecidas neste capítulo desclassificará a 
licitante. 

 
14. FORMA E PRAZOS PARA RESOLUÇÃO DE PROBLEMAS: 

 

14.1. A Empresa vencedora deverá possuir ferramenta própria na internet que permita a 
abertura e acompanhamento de chamados técnicos de qualquer natureza, permitindo: 
14.1.1. A criação de níveis de acesso e administração por usuários; 
14.1.2. O acompanhamento gráfico e detalhado dos incidentes e solicitações em aberto ou 
concluído, por períodos; 
14.1.3. O inventário completo dos equipamentos instalados, contendo ao mínimo o centro de 
custo, contato e a produção média de cada equipamento; 
14.1.4. O prazo para resolução do problema inicia-se no momento da abertura do chamado 
e finaliza-se na resolução do mesmo; 
14.1.5. A vencedora terá um prazo máximo de 8 horas úteis para resolução de todos os 
chamados; 

 
15. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 
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15.1. Entregar o objeto de acordo com as especificações Exigidas no Termo de Referência e 
Proposta de Preços e Prospectos do serviço apresentado; 

 

15.2. Responsabilizar-se pelo transporte e despesas para entrega do objeto do presente 
contrato; 

 
15.3. Cumprir com todas as obrigações referentes à garantia do produto/serviço; 

 
15.4. Responsabilizar-se integralmente pelo objeto contratado, na quantidade e padrões 
estabelecidos, vindo a responder pelos danos causados diretamente à contratante ou a 
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo; 

 
15.5. Evitar o emprego de acessórios impróprios ou de qualidade inferior, não podendo tal 
fato ser invocado para justificar cobrança adicional a qualquer título; 

 

15.6. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuízo causados por seus 
empregados, ou representantes, direta e indiretamente, ao adquirente ou a terceiros, 
inclusive aos decorrentes de serviços ou aquisições com vícios ou defeitos, constatáveis nos prazos 
da garantia, mesmo expirado o prazo; 

 
15.7. Efetuar o fornecimento dentro das especificações e/ou condições constantes da 
Proposta Vencedora, bem como do Edital e seus Anexos; 

 
15.8. Designar profissional responsável pela entrega do objeto; 

 

15.9. Assumir todos os possíveis danos, tanto físicos, quanto materiais, causados por seus 
empregados ou representantes, ao Tribunal e/ou terceiros, advindos de imperícia, 
negligência, imprudência ou desrespeito às normas de segurança, quando da execução do 
objeto licitado; 

 
15.10. Arcar com todas as despesas relativas à entrega do bem, inclusive, as relativas ao 
seu transporte; 

 
15.11. Observar as normas legais de segurança que está sujeita a atividade de distribuição 
do produto/serivço contratado; 

 
15.12. Manter sempre atualizados os seus dados cadastrais, alteração da constituição social 
ou do estatuto, conforme o caso, principalmente em caso de modificação de endereço. 

 
16. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

 

16.1. Designar prepostos para conferir, fiscalizar, apontar falhas e atestar a entrega do 
serviço; 

 
16.2. Efetuar, nos prazos indicados, os pagamentos devidos à Contratada; 

 
16.3. Notificar por escrito, à Contratada, quando da aplicação de multas previstas neste 
contrato; 
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16.4. Comunicar oficialmente à CONTRATADA quaisquer falhas ocorridas, consideradas 
de natureza grave. 

 
17. QUANTO À ENTREGA DO OBJETO 

 

17.1. O prazo de entrega do objeto será de até 30 (trinta) dias, contados a partir do 
recebimento da Autorização de Fornecimento, exceto em caso de ocorrência de caso 
fortuito, não podendo, todavia, ultrapassar 15 (quinze) dias. 

 
18. QUANTO AO PAGAMENTO. 

 

18.1. O pagamento será efetuado em moeda corrente nacional, através de depósito bancário 
em que a contratada mantenha conta corrente, em até 30 (trinta) dias após a entrega do 
produto/serviço, com a apresentação da Nota Fiscal/Fatura ou documento de cobrança 
correspondente, devidamente atestado pelo servidor responsável pelo acompanhamento da 
entrega do serviço; 

 

19. VIGÊNCIA 
 

19.1. O prazo do contrato será de 12 (Doze) meses contados a partir da data de sua 
assinatura, podendo ser prorrogado, desde que observadas às disposições do art. 57 da Lei 
8.666/93. 

 
20. DAS PENALIDADES 

 

20.1. O descumprimento, parcial ou total, de qualquer das cláusulas contidas no contrato, 
sem justificativas aceita pelo órgão ou entidade promotor da licitação, sujeitará a Contratada 
às sanções previstas na Lei Federal nº. 10.520/02 e na Lei 8.666/93, garantida a prévia e à 
ampla defesa em processo administrativo; 

 
20.2. A inexecução parcial ou total do Contrato ensejará a suspensão ou a imposição da 
declaração de idoneidade para licitar e contratar com o Município de São João 
Evangelista/MG e multa, de acordo com a gravidade da infração; 

 
20.3. O valor das multas será, obrigatoriamente, deduzido do pagamento do objeto fornecido 
com atraso, ou de outros créditos, relativo ao mesmo Contrato, eventualmente existentes; 
 
20.4. As multas previstas nestas cláusulas não têm caráter compensatório e o seu 
pagamento não eximirá a CONTRATADA da responsabilidade de perdas e danos 
decorrentes das infrações cometidas. 

 
 

São João Evangelista/MG, xxxx/xxxx/2021. 

 
 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 
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PROCESSO LICITATÓRIO Nº. 116/2021 
PREGÃO PRESENCIAL Nº. 015/2021 

 
 

Mediante o presente, credenciamos o(a) Sr.(a) ........................................, portador (a) 
da Cédula de Identidade nº .................................. e CPF nº ......................................, a 
participar da licitação instaurada pela Prefeitura Municipal de São João Evangelista/MG, na 
modalidade Pregão, na qualidade de REPRESENTANTE LEGAL, outorgando-lhe plenos 
poderes para pronunciar-se     em     nome     da     empresa     ........................................,     
CNPJ     nº ............................................, bem como formular propostas, dar lances verbais e 
praticar todos os demais atos inerentes ao certame, inclusive assinar contratos. 

 
 

................, ......... de .................................. de ............. 

 
 

Assinatura do Dirigente da Empresa 
(reconhecer firma como pessoa jurídica) 

 
 

QUEM ASSINAR DEVE OBSERVAR O SEGUINTE: 
 

1. Este credenciamento deverá vir acompanhado, obrigatoriamente, do estatuto ou contrato 
social da empresa, caso o reconhecimento de firma vier como pessoa física. 

 
2. Se o reconhecimento da firma do dirigente da empresa for como pessoa jurídica, não há 
necessidade da apresentação do estatuto ou contrato social. 

 
3. Se o credenciamento for efetuado mediante apresentação de procuração por instrumento 
público, não é necessária a apresentação do estatuto ou contrato social da empresa. 

 
4. Se o credenciamento for efetuado mediante apresentação de procuração por instrumento 
particular, é necessária, obrigatoriamente, a apresentação do estatuto ou contrato social da 
empresa, se o reconhecimento de firma for pessoa física. Se o reconhecimento de firma for 
como pessoa jurídica, não é necessária a apresentação daqueles documentos da empresa. 

 
5. Caso o contrato social ou estatuto determine que mais de uma pessoa deva assinar o 
credenciamento ou a procuração, a falta de qualquer uma delas invalida o documento para 
os fins deste procedimento licitatório. 

ANEXO II – MODELO DE CREDENCIAMENTO 



 

31 

PREFEITURA MUNICIPAL DE SÃO JOÃO EVANGELISTA-MG 

CNPJ: 18.307.488/0001-60 
Rua Benedito Valadares, 40 – CEP: 39705-000 – São João Evangelista - MG 

TEL.: (033) 3412.1511 /1390 FAX.: (033) 3412.1515  

 

 

 
 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº. 116/2021 
PREGÃO PRESENCIAL Nº. 015/2021 

 
DECLARAÇÃO 

 
 

  ,CNPJ   
          , sediada , por intermédio 
de seu representante legal, infra-assinado, e para os fins do Pregão nº 015/2021, DECLARA 
expressamente que: 

 
Cumpre plenamente os requisitos de habilitação com todos os termos estabelecidos neste 
Edital. 

 
 

 

  , de de . 
 
 

 
Assinatura do Representante Legal da Licitante 

 
 

Nome:    
 

Nº Cédula de Identidade:    
 
 
 
 
 
 
 
 

OBSERVAÇÃO: ESSA DECLARAÇÃO DEVERÁ SER ENTREGUE AO PREGOEIRO, 
PELO INTERESSADO OU SEU REPRESENTANTE, NA ABERTURA DA SESSÃO. 

ANEXO III – MODELO DE DECLARAÇÃO DE ATENDIMENTO AO INCISO VII DO ART. 4º 

DA LEI Nº. 10.520/2002 
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PROCESSO LICITATÓRIO Nº. 116/2021 
PREGÃO PRESENCIAL Nº. 015/2021 

 
Apresentamos nossa proposta para execução dos serviços do objeto deste Pregão, 

acatando todas as estipulações consignadas no Edital, conforme abaixo: 
 

DO OBJETO: Contratação de empresa para locação de equipamentos novos, não 
remanufaturados, sem uso anterior e em linha de produção; serviços de suporte 
técnico, incluindo instalação e configuração dos equipamentos, drivers e softwares 
em geral e manutenção técnica corretiva e preventiva nos equipamentos, incluindo 
peças de reposição, de todos os suprimentos e consumíveis novos, não 
remanufaturados ou recarregados (exceto papel); treinamento e suportes aos 
usuários da solução, locação de sistema de gestão de conteúdo empresarial (ecm) e 
prestação de consultoria para levantamento de informações, alinhamento de tipos de 
documentos, configuração e parametrização inicial, para atender às necessidades dos 
departamentos, secretarias e setores administrativos do município de São João 
Evangelista/MG, conforme abaixo descrito: 

 

ITEM UNID QUANT DISCRIMINAÇÃO VL UNT. VL TOTAL 
      

      

      

Valor Global: R$ ( ) 
 

Obs.: No decorrer da execução do contrato, a administração se reserva ao direito de alterar 
o horário e o local da prestação dos serviços. 

 

Valor total da proposta (expresso em algarismos e por extenso) : (no preço proposto, que 
constituirá a única e completa remuneração, deverão ser computados o lucro e todos os 
custos, inclusive impostos diretos e indiretos, obrigações tributárias, trabalhistas e 
previdenciárias, bem como quaisquer outras obrigações inerentes ao fornecimento do 
objeto, não sendo admitidos pleitos de acréscimos a qualquer título.) 

 
VALIDADE DA PROPOSTA: Não inferior a 60 dias contados da data-limite prevista para 
entrega da proposta, conforme art. 64, § 3º da Lei nº 8.666/93. 

 
Obs.: O preenchimento do presente anexo acarretará a conformidade da proposta da 
LICITANTE com todas as características do objeto e exigências constantes no edital. 
  , de de . 

 

Assinatura do Representante Legal da Licitante 
 

Nome:    
 

Nº. Cédula de Identidade:    

ANEXO IV – MODELO DE PROPOSTA DE PREÇOS 
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PROCESSO LICITATÓRIO Nº. 116/2021 
PREGÃO PRESENCIAL Nº. 0152021 

 
DECLARAÇÃO 

 
 

  ,CNPJ  , 
sediada , por intermédio de seu 
representante legal, infra-assinado, e para os fins do Pregão nº. 015/2021, DECLARA 
expressamente que : 

 
Até a presente data, inexistem fatos supervenientes impeditivos para sua habilitação no 
presente processo licitatório, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorrências 
posteriores, em cumprimento ao que determina o subitem 8.1.1 do Edital. 

 
 

  , de de . 
 
 

 
Assinatura do Representante Legal da Licitante 

 
Nome:    

 

Nº Cédula de Identidade:    

ANEXO V – MODELO DE DECLARAÇÃO DE INEXISTÊNCIA DE FATO 

SUPERVENIENTE 
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PROCESSO LICITATÓRIO Nº. 116/2021 
PREGÃO PRESENCIAL Nº. 015/2021 

 
DECLARAÇÃO 

 
 

  ,CNPJ   
          , sediada , por intermédio 
de seu representante legal, infra-assinado, e para os fins do Pregão nº 015/2021, DECLARA 
expressamente que : 

 
Concorda com todos os termos estabelecidos neste Edital, em cumprimento ao que 
determina o subitem 8.1.2 do referido Edital; 

 
 

 

  , de de . 
 
 

 
Assinatura do Representante Legal da Licitante 

 
 

Nome:    
 

Nº Cédula de Identidade:    

ANEXO VI - MODELO DE DECLARAÇÃO DE QUE CONCORDA COM OS TERMOS DO 

EDITAL 



 

35 

PREFEITURA MUNICIPAL DE SÃO JOÃO EVANGELISTA-MG 

CNPJ: 18.307.488/0001-60 
Rua Benedito Valadares, 40 – CEP: 39705-000 – São João Evangelista - MG 

TEL.: (033) 3412.1511 /1390 FAX.: (033) 3412.1515  

 

 

 

 
 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº. 116/2021 
PREGÃO PRESENCIAL Nº. 015/2021 

 
 

EMPREGADOR PESSOA JURÍDICA 

 
 

DECLARAÇÃO 
Ref.: (identificação da licitação) 

 
 

................................., inscrito no CNPJ nº..................., por intermédio de seu representante 
legal    o(a)    Sr(a)....................................,    portador(a)    da    Carteira    de    Identidade 
nº............................ e do CPF nº ......................... , DECLARA, para fins do disposto no inciso 
V do art. 27 da Lei nº 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei nº 9.854, de 27 de 
outubro de 1999, que não emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou 
insalubre e não emprega menor de dezesseis anos. 
Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condição de aprendiz ( ) . 
............................................ 
(data) 
............................................................ 
(representante legal) 

(Observação: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima) 

ANEXO VII - MODELO DE DECLARAÇÃO QUE NÃO EMPREGA MENOR 
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ANEXO VIII - ATA CONTRATO DE REGISTRO DE PREÇOS 
 

 
      ATA CONTRATO DE REGISTRO DE PREÇOS ___/2021 
      PROCESSO LICITATÓRIO Nº 116/2021 
      PREGÃO PRESENCIAL Nº 015/2021 
 

Aos ___ dias do mês de ______________ de 2021, o MUNICÍPIO DE SÃO JOÃO 
EVANGELISTA, com sede na Rua Benedito Valadares, nº. 40, Centro, inscrito no CNPJ sob 
o nº 18.307.488/0001-60, representado neste ato por seu Prefeito Municipal Sr. 
....................., inscrito no CPF sob o nº .........................., denominado CONTRATANTE; e a 
empresa: ___________, inscrita no CNPJ sob o nº ..........................................., situada na 
Rua _________________, nº ___, Bairro __________, na cidade de _______________, 
representada pelo Sr. _______________, CPF nº ________________, doravante 
denominado CONTRATADO, fulcrados na Lei 10.520, Lei 8.666/96 e do decreto municipal: 
887/2021, resolvem registrar os preços, conforme decisão exarada no Processo Licitatório 
116/2021, Pregão Presencial para registro de preços nº 015/2021, devidamente 
HOMOLOGADO, consoante às seguintes cláusulas e condições: 

 
CLÁUSULA 1ª - DO OBJETO 
1.1. Constitui objeto do presente contrato a contratação de empresa para locação de 
equipamentos novos, não remanufaturados, sem uso anterior e em linha de produção; 
serviços de suporte técnico, incluindo instalação e configuração dos equipamentos, drivers e 
softwares em geral e manutenção técnica corretiva e preventiva nos equipamentos, 
incluindo peças de reposição, de todos os suprimentos e consumíveis novos, não 
remanufaturados ou recarregados (exceto papel); treinamento e suportes aos usuários da 
solução, locação de sistema de gestão de conteúdo empresarial (ecm) e prestação de 
consultoria para levantamento de informações, alinhamento de tipos de documentos, 
configuração e parametrização inicial, para atender às necessidades dos departamentos, 
secretarias e setores administrativos do município de São João Evangelista/MG, conforme 
relação de itens anexos: 

 

ITEM UNID QUANT DISCRIMINAÇÃO VL UNT. VL TOTAL 
      

      

 

CLÁUSULA 2ª - DOS PREÇOS E FORMA DE PAGAMENTO 
2.1. Dos Preços: 
2.1.1. O Contratante pagará a importância estimada de R$  ( ), 
estimando o valor mensal de R$ ( ); 
2.2. Das Condições de pagamento: 
2.2.1. O pagamento dos serviços será efetuado pela Tesouraria da Prefeitura Municipal; 
2.2.2. O pagamento é devido até o 30 DIAS útil, ao mês subseqüente da prestação dos 
serviços; 
2.2.3. O pagamento das faturas seguirá a estrita ordem cronológica das datas de suas 
exigibilidades, e só será efetuado mediante comprovação de regularidade das obrigações 
fiscais, trabalhistas e em especial junto ao INSS, relativamente à competência 
imediatamente anterior aquela a que se refere a remuneração auferida; 
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2.2.4. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento não justificados, provocados 
exclusivamente pela Administração, o valor devido deverá ser acrescido de atualização 
financeira, e sua apuração se fará desde a data de seu vencimento até a data do efetivo 
pagamento, em que os juros de mora serão calculados à taxa de 0,5% (meio por cento) ao 
mês, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicação da seguinte formula: 
I= (TX/100) 
EM = I x N x VP, onde: 
I = Índice de atualização financeira; 
TX = Percentual da taxa de juros de mora 
anual; EM = Encargos moratórios; 
N = Número de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; 
VP = Valor da parcela em atraso. 
2.3. Critério de Reajuste: 
2.3.1. Por força das Leis Federais nº 9069/95 e 10.192/2001, os preços poderão ser 
reajustados após a vigência contratual de 12 (doze) meses, salvo disposição autorizativa 
do Governo Federal; 
2.3.2. Decorrido o prazo acima estipulado, o índice a ser utilizado será o INPC (IBGE) ou 
outro índice que venha a substituí-lo por força de determinação governamental; 
2.3.3. A aplicação do índice dar-se-á de acordo com a variação ocorrida entre o mês da 
assinatura do Contrato e do 12º mês da execução, passando a vigorar o novo preço a 
partir do 13º mês. 

 
CLÁUSULA 3ª - DA DOTAÇÃO 
3.1. As despesas decorrentes desta licitação correrão à conta da dotação orçamentária a 
baixo indicadas: 

Reduzido Fonte Dotação Orçamentária 

xxxxxxxxx xxxxxxxxx xxxxxxxxx 

xxxxxxxxx xxxxxxxxx xxxxxxxxx 

xxxxxxxxx xxxxxxxxx xxxxxxxxx 
 

CLÁUSULA 4ª - DA VIGÊNCIA 
4.1. O presente contrato entrará em vigor na data de sua assinatura e encerrar-se-á no dia 
  / / ; 
4.2. A prorrogação do prazo contratual poderá ocorrer, a critério do Contratante, nos 
termos da Lei Federal nº 8.666/93. 

 
CLÁUSULA 5ª - DA ALTERAÇÃO CONTRATUAL 
5.1. O Contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os 
acréscimos ou supressões que se fizerem nos serviços, até 25% (vinte e cinco por 
cento), de acordo com o que preceitua o § 1º do art. 65 da Lei Federal nº 8.666/93. 

 

CLÁUSULA 6ª - DA NOVAÇÃO 
6.1. Toda e qualquer tolerância por parte do CONTRATANTE na exigência do 
cumprimento do presente contrato, não constituirá novação, nem muito menos a extinção 
da respectiva obrigação, podendo a mesma ser exigida a qualquer tempo. 

 
CLÁUSULA 7ª - DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE 
7.1. Emitir ordem de fornecimento estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais 
informações que achar pertinentes para o bom cumprimento do objeto;  
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7.2. Proporcionar todas as facilidades indispensáveis à boa execução das obrigações 
contratuais, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes 
da contratada às dependências do Órgão ou Entidades adesos ao registro de preços, 
prestando-lhes os esclarecimentos pertinentes; 
7.3. Determinar a execução do objeto quando houver garantia real da disponibilidade 
financeira para a quitação de seus débitos frente à consignatária/contratada, sob pena de 
ilegalidade dos atos;  
7.4. Comunicar à empresa sobre possíveis irregularidades observadas na prestação dos 
serviços fornecidos, para imediata correção;  
7.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os serviços executados em desacordo com as 
obrigações assumidas pelo fornecedor;  
7.6. Efetuar o pagamento á CONTRATADA, nas condições estabelecidas no edital;  
7.7. Notificar a CONTRATADA e a Secretaria Responsável de qualquer irregularidade 
encontrada no fornecimento dos produtos licitados;  
7.8. Caberá a Secretaria de Administração promover ampla pesquisa de mercado, de 
forma a comprovar que os preços registrados permanecem compatíveis com os 
praticados no mercado.  
7.9. Nenhum pagamento será efetuado à empresa adjudicatária, enquanto pendente de 
liquidação qualquer obrigação. Esse fato não será gerador de direito a reajustamento de 
preços ou a atualização monetária.  
7.10. Não haverá, sob hipótese alguma, pagamento antecipado. 
 
CLÁUSULA 8ª - DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATADO 
8.1. Retirar a Nota de Empenho no prazo de 02 (dois) dias, contados do recebimento da 
convocação formal;  
8.2. Executar o fornecimento dentro dos padrões estabelecidos pela Prefeitura Municipal 
de São João Evangelista/MG, de acordo com as especificações do edital, 
responsabilizando-se por eventuais prejuízos decorrentes do descumprimento das 
condições estabelecidas.  
8.3. Os produtos deverão ser entregues conforme solicitação feita pela secretaria 
requisitante e entregues em locais indicados pelas mesmas.  
8.3.1. Fornecer os produtos licitados independente de quantidade no prazo máximo de 
10 (dez) dias úteis conforme requisição emitida pela Secretaria requisitante e entregue 
em local indicado pelo mesmo;  
8.4. O produto deverá ser acondicionado conforme padrão do fabricante, devendo 
garantir a proteção durante o transporte e estocagem, bem como constar identificação do 
produto e demais informações exigidas na Legislação em vigor.  
8.5. Substituir, às suas expensas, no prazo de 02 (dois) dias úteis, após notificação 
formal, os produtos entregues em desacordo com as especificações deste edital, 
conforme anexos e com as respectivas propostas, ou que apresente vício de qualidade;  
8.6. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Prefeitura Municipal de São 
João Evangelista/MG, cujas reclamações se obrigam a atender prontamente, bem como 
dar ciência imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando 
da execução do empenho;  
8.7. Prover todos os meios necessários à garantia da plena operacionalidade do 
fornecimento, inclusive considerados os casos de greve ou paralisação de qualquer 
natureza;  
8.8. A falta de quaisquer dos produtos cujo fornecimento incumbe ao detentor do preço 
registrado, não poderá ser alegada como motivo de força maior para o atraso, má 
execução ou inexecução dos serviços objeto deste edital e não a eximirá das 
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penalidades a que está sujeita pelo não cumprimento dos prazos e demais condições 
aqui estabelecidas;  
8.9. Comunicar imediatamente a Prefeitura qualquer alteração ocorrida no endereço, 
conta bancária e outros julgáveis necessários para recebimento de correspondência;  
8.10. Respeitar e fazer cumprir a legislação de segurança e saúde no trabalho, previstas 
nas normas regulamentadoras pertinentes;  
8.11. Fiscalizar o perfeito cumprimento do fornecimento a que se obrigou, cabendo-lhe, 
integralmente, os ônus decorrentes. Tal fiscalização dar-se-á independentemente da que 
será exercida por esta Prefeitura; 
8.12. Indenizar terceiros e/ou ao próprio Município mesmo em caso de ausência ou 
omissão de fiscalização de sua parte, pelos danos ou prejuízos causados por sua culpa 
ou dolo, devendo a contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel 
observância às exigências das autoridades competentes e às disposições legais 
vigentes;  
8.13. A contratada ficará obrigada a aceitar, nas mesmas condições deste edital, os 
acréscimos ou supressões que se fizerem necessárias, até o limite legal de 25% (vinte e 
cinco por cento) do valor inicial atualizado do objeto adjudicado, devendo supressões 
acima desse limite ser resultantes de acordo entre as partes;  
8.13.1. Os acréscimos ou supressões até o limite legal de 25% serão aplicados 
automaticamente na ata de Registro de Preço.  
8.14. Fornecer os produtos, conforme estipulado neste edital e de acordo com a proposta 
apresentada;  
8.15. Não será permitido à SUBCONTRATAÇÃO PARCIAL, OU TOTAL do objeto do 
Contrato, sem prévia comunicação à Municipalidade, que somente aceitará tal 
possibilidade se em conformidade com o previsto no inciso II, do art. 48 da LC 123/2006; 
8.16. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Órgão/Entidade, cujas 
reclamações se obriga a atender prontamente, bem como dar ciência a Secretaria de 
Administração, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar 
quando da execução do contrato.  

 
CLÁUSULA 9ª - DA FISCALIZAÇÃO 
9.1. Não obstante o fato de o Contratado ser o único e exclusivo responsável pela 
execução dos serviços objeto desta licitação, a Administração, através de sua própria 
equipe ou de prepostos formalmente designados, sem restringir a plenitude dessa 
responsabilidade, exercerá a mais ampla e completa fiscalização dos serviços em 
execução. 

 

CLÁUSULA 10ª - RESCISÃO DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 
10.1. A Ata de Registro de Preços poderá ser rescindida, no todo ou em parte, de pleno 
direito: 
10.1.1. Pelo Município, em caso de interesse público devidamente justificado; 
10.1.2. Quando o fornecedor não cumprir as obrigações constantes desta Ata de 
Registro de Preços; 
10.1.3. Se o fornecedor não retirar a Nota de Empenho no prazo estabelecido e o 
Município não aceitar sua justificativa; 
10.1.4. Em qualquer das hipóteses de inexecução total ou parcial do vínculo decorrente 
desta Ata de Registro de Preços; 
10.1.5. Quando os preços registrados se apresentarem superiores aos praticados no 
mercado; 
10.2. Pela empresa, quando, mediante solicitação por escrito, comprovar estar 
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impossibilitada de cumprir às exigências preestabelecidas na presente Ata de Registro 
de Preços. No caso, a solicitação para cancelamento de preços registrados deverá ser 
formulada com a antecedência 60 (sessenta) dias, facultado ao Município a aplicação 
das penalidades previstas pelo descumprimento contratual. 
10.3. A comunicação do cancelamento dos preços registrados pela Administração será 
feita pessoalmente ou por correspondência com aviso de recebimento. 
  
CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA - DO VÍNCULO CONTRATUAL 
 
11.1. As obrigações decorrentes desta Ata de Registro de Preços, bem como o Edital do 
Pregão nº 015/2021 e as respectivas propostas vencedoras constituem as regras que 
regerão a relação contratual que ora é formalizada com a assinatura da presente Ata de 
Registro de Preços. 
11.2. A recusa da adjudicatária em assinar a Ata de Registro de Preços, bem como em 
retirar a Nota de Empenho equivalente, caracteriza descumprimento da obrigação 
assumida, sujeitando o infrator às penalidades do Edital e da Lei nº. 8.666/93. Neste 
caso, a critério do Município, poderá ser celebrado contrato com o ofertante do menor 
preço subsequente, se houverem outros registrados na presente Ata, ou promover nova 
licitação. 
11.3. O Edital do Pregão nº 015/2021 integra a presente Ata, independentemente de 
transcrição, vinculando a sua interpretação para dirimir quaisquer dúvidas e ou 
interpretações. 
11.4. A presente Ata de Registro de Preços poderá ser alterada de acordo com as 
disposições da Lei 8.666/93. 

 
CLAÚSULA 11ª - DOS CASOS OMISSOS 
11.1. Os casos omissos, assim como as dúvidas, serão resolvidas com base na Lei nº 
8.666/93, cujas normas ficam incorporadas ao presente instrumento, ainda que delas não 
se faça aqui menção expressa. 

 
CLÁUSULA 12ª – DO REGIME DE EXECUÇÃO 
12.1. O regime de execução do presente contrato é indireta, menor preço GLOBAL. 

 

CLÁUSULA 13ª - DAS PENALIDADES 
13.1. Em caso de inexecução parcial ou total das condições fixadas no contrato, erros ou 
atrasos no cumprimento do contrato, infringência do art. 71 da Lei Federal 8.666/93 e 
quaisquer outras irregularidades, a Administração poderá, garantida a prévia defesa, 
aplicar ao contratado as seguintes sanções: 
13.1.1. Advertência; 
13.1.2. Multa de 0,3% (três décimos por cento) por dia, até o 10º. 

prestação do serviço, sobre o valor da parcela, por ocorrência; décimo) 

13.1.3 Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do saldo do valor do contrato, no caso  

]de atraso superior a 10 (dez) dias, com a conseqüente rescisão contratual, quando for o caso; 
13.1.4 Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, nos casos: 

a) Inobservância do nível de qualidade dos serviços; 
b) Transferência total ou parcial do contrato a terceiros; 
c) Subcontratação no todo ou em parte do objeto sem prévia autorização formal 

da Contratante; 
d) Descumprimento de cláusula contratual; 

13.2. A licitante que ensejar o retardamento da execução do certame, não mantiver a 
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proposta, falhar ou fraudar na execução do contrato, comportar-se de modo inidôneo, fizer 
declaração falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citação e da ampla 
defesa, ficará impedida de licitar e contratar com a Administração, pelo prazo de até 05 
(cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja 
promovida a reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade; 
13.3. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, 
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que o contratante 
promova sua reabilitação; 
13.4. O valor das multas aplicadas deverá ser pago por meio de guia própria ao Município 
de São João Evangelista, no prazo máximo de 3 (três) dias úteis a contar da data da 
sua aplicação ou poderá ser descontado dos pagamentos das faturas devidas pelo 
Município, quando for o caso. 
 

CLÁUSULA 14ª - DO FORO 
14.1. As partes elegem o foro da Comarca de São João Evangelista, para dirimir 
quaisquer questões decorrentes da execução do presente Contrato. 
 
 

    CLÁUSULA 15ª - DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 
 

15.1. Esta Ata de Registro de Preços é regida pela lei Federal nº. 8.666/93 em sua atual 
redação e pelo Decreto Municipal nº. 887/2013, bem como pelos princípios constitucionais 
aplicáveis à Administração Pública. 
15.2. O fornecedor ficará obrigado a atender a todos os pedidos efetuados durante a 
vigência desta Ata de Registro de Preços, ainda que a expiração do prazo de entrega 
previsto no cronograma ocorra após seu vencimento. 
15.3. A existência de produtos registrados não obriga a Administração a adquiri-los. No 
entanto, os fornecedores que tenham seus preços registrados não poderão se recusar a 
fornecê-los no prazo de vigência do respectivo registro de preços de que participar.  
15.4. Ao fornecedor que tenha seu preço registrado é assegurada a preferência da 
contratação, em igualdade de preço e condições.  
15.5. As partes elegem o foro da Comarca de São João Evangelista/MG para dirimir 
qualquer controvérsia oriunda da presente Ata de Registro de Preços. 
 

E por estarem assim justas e contratadas, assinam a presente Ata de Registros de 
Preços, em 2 (duas) vias de igual teor e forma, na presença das testemunhas que 
também assina abaixo. 

 

  , de de . 
 

 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

 PREFEITO MUNICIPAL 
Contratante 

 

 

 

Contratado 
- CPF 

Testemunhas:  

Nome:___________________________  Nome:___________________________ 

CPF:                                                             CPF: 


