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Oficio circular SMED N2 068/2025
Tebdfilo Otoni, 05 de dezembro de 2025.

Assunto: Matriculas para o Ensino Fundamental - Ano 2026. (Resolucao SEE n? 5.191, de 03 de
outubro de 2025).

Prezados (as) gestores das escolas municipais de Teé6filo Otoni,

A Secretaria Municipal de Educacdo, tendo em vista a adesdo ao Sistema Unico de Cadastro e
Encaminhamento de Matriculas - SUCEM em parceria com a Secretaria de Estado de Educacao de
Minas Gerais - SEE/MG, e apos definicdo do cronograma para cumprimento das etapas do SUCEM
pela Comissdo de Cadastro e Matricla do municipio de Teéfilo Otoni, encaminhamos as
informacdes pertinentes para conhecimento e ampla divulgacado junto a comunidade escolar.

Diante disso, a matricula de candidatos/alunos para o ano letivo de 2026, cadastrados no
SUCEM e encaminhados para as escolas da Rede Municipal de Ensino de nossa cidade, através do
sistema, na modalidade Ensino Fundamental - Anos Iniciais e Anos Finais, sera realizada nas
unidades escolares municipais no periodo de 12 a 19 de dezembro de 2025.

1. DO CRONOGRAMA DE MATRICULA

DATA/PERIODO ATIVIDADE
10/12/2025 Resultado do SUCEM
12/12 a19/12/2025 Matricula para o Ensino Fundamental Anos

Iniciais E Anos Finais, encaminhados pelo SUCEM
DAS VAGAS REMANESCENTES*
Inscricdo para vagas remanescentes no site da

05/01a07/01/2026 Prefeitura via formulario on-line, google forms,
https://forms.gle/QHtzHgQNdEmHh6mm6
14/01/2026 Divulgacdo do Resultado da inscri¢do para as
vagas remanescentes
15/01a19/01/2026 Matricula para vagas remanescentes, de acordo

com o resultado

*Vagas remanescentes: saldo de vagas nas unidades de ensino apuradas apds a finalizacdo do
processo de matricula de encaminhamento do candidato/aluno pelo SUCEM que serdo divulgadas
pelas escolas municipais por ordem de classificacdo dos convocados, publicado no mural da escola e na
SMED no CAIC através de Editais.
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2. DA DOCUMENTAGAO PARA MATRICULA

Para a efetivagdo da matricula, os pais/responsaveis ou o préprio aluno, quando maior de
idade, deverao se apresentar na escola para a qual foi encaminhado, portando os seguintes
documentos:

[ - Certidao de Nascimento/Casamento do aluno, original e copia;

II - Documento de Identidade, original e copia;

Il - CPF dos estudantes que o possuirem e, prioritariamente, para maiores de 15 anos de
idade, original e copia;

IV - Comprovante de residéncia, original e cépia, no nome de um dos pais/responsaveis ou
do estudante, quando maior de idade;

V - Historico Escolar ou Declaracdo de Transferéncia para o candidato/aluno contemplado
com vaga a partir do 22 ano do Ensino Fundamental, com indicacdao do ano de escolaridade
que esta habilitado a cursar em 2025, ficando o documento original na escola;

VI - Declaragdo de imunizacdo, emitida pelo Posto de Saude (PSF), para os alunos com até 10
(dez) anos de idade, original e copia.

§1¢ - Para o aluno menor de idade é necessaria, ainda, a apresentacdo de documento de
identidade e do CPF, originais e copias, de um dos pais/responsaveis.

§29 - O aluno declarado publico da Educagao Especial, com deficiéncia de natureza fisica,
mental e intelectual ou sensorial e Transtorno do Espectro Autista - TEA, devera apresentar
documento comprobatoério da deficiéncia, original e copia, emitido por profissional da area
da saude.

§3¢ - O aluno declarado publico da Educagdao Especial que apresente Altas
Habilidades/Superdotacdao devera apresentar documento comprobatério emitido por
profissional da area da saude ou relatério emitido pela escola de origem quando se tratar de
mudanca de escola.

§42 - Sao considerados comprovantes de endere¢o residencial validos,
preferencialmente, as contas de agua, energia ou telefone, e, na auséncia destes,
Contrato de Locagcao Imdvel em que um dos signatarios seja um dos representantes
legais da crianga, ficha cadastral do CadUnico e/ou Declaracio de Residéncia emitida
pela Unidade Basica de Saude, onde conste o nome e endere¢o dos pais/responsaveis
ou do candidato/aluno se for maior de idade.

§ 52 - Caso o aluno seja residente de abrigo ou formas similares de acolhimento, podera ser
apresentado documento ou declaracdo do endereco da instituicao coletiva informando o
nome e endereco.

§ 62 - A ndo apresentacdo do documento previsto no inciso VI deste item ndo impede a
matricula, devendo a escola recomendar aos pais/responsaveis a providencia-lo, orientando-
os sobre a importancia da vacinagdo e dos cuidados com a saude de seu filho.

§ 79 - A ndo apresentacao do documento previsto nos incisos II e III deste item nao impede a
matricula, devendo a escola recomendar aos pais/responsaveis a apresenta-lo
oportunamente.
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3. DA OCUPACAO DAS VAGAS REMANESCENTES

3.1 - Poderao concorrer as vagas remanescentes os candidatos/aluno que:

a) Deixaram de se inscrever no SUCEM, no prazo estabelecido no Anexo I da Resolu¢do SEE
N25.191/2025;

b) Deixaram de efetuar a sua matricula por nao comprovarem os requisitos previstos no
artigo 19 da Resolucgao SEE 5.191/2025;

c) Deixaram de efetuar a sua matricula por negativa do aceite de vaga;

d) Deixaram de efetuar a sua matricula por perda de prazo;

e) Nao serd permitida a inscricdo, para as vagas remanescentes, de alunos ja matriculados
nas escolas publicas estaduais ou municipais

3.2 - O encaminhamento as vagas remanescentes acontecera mediante inscri¢ao virtual
através de formulario proprio disponibilizado pela SMED no periodo de 05/01/2026 a
07/01/2026 através do link: https://forms.gle/QHtzHgQNdEmHh6mm6.

3.3 - No ato da inscricdo no SUCEM as vagas remanescentes, 0os pais ou responsaveis dos
candidatos/alunos ou o proprio aluno, quando maior de idade, deverdo fornecer as seguintes
informagdes:

[ - nome completo do candidato/aluno;

Il - data de nascimento;

III - unidade federativa, municipio e nome do cartério, folha, livro e termo da Certidao de
Nascimento/Casamento, para documentos emitidos até 31/12/2009, ou o nimero de matricula
da Certidao de Nascimento/Casamento, unidade federativa e municipio do cartério, se emitida
a partirde 01/01/2010;

IV - sexo;

V - nacionalidade;

VI - naturalidade;

VII - enderego completo, inclusive, o Cddigo de Enderecamento Postal - CEP;

VIII - telefone fixo e mével, se possuir;

X - e-mail, se possuir;

X - namero da carteira de identidade do candidato/aluno, se possuir, com o 6rgao expedidor;

XI - Cadastro de Pessoa Fisica - CPF do candidato/aluno;

XII - filiacdo ou nome do responsavel legal;

XIII - declaragdo se o candidato/aluno é publico da Educacdo Especial, observando-se o
disposto na Resolu¢do SEE/MG n? 4.256, de 9 de janeiro de 2020;

XIV - rede escolar de origem, caso ndo seja o primeiro ingresso na escola;

XV - etapa/ano de escolaridade pretendido;

XVI - informar se ha irmdo na mesma escola municipal, com o registro dos dados referentes a
sua matricula, a fim de possibilitar o encaminhamento conforme critérios definidos nesta
Resolucao


https://forms.gle/QHtzHgQNdEmHh6mm6

et rituea o PREFEITURA MUNICIPAL DE TEOFILO OTONI

Teéﬁlo Otoni Secretaria Municipal de Educagéo
jy P BEELY W LR T Av. Luiz Boa li, s/n — Anexo CAIC — Bairro: Castro Pires
e Email: educacao@teofilootoni.mg.gov.br

3.4- Os critérios para o encaminhamento da matricula das vagas remanescentes se dario de
acordo com o artigo 15 da Resolugdo SEE n? 5.191 de 03 de outubro de 2025, quais sejam:

I - estudante publico da Educagio Especial;

I - residéncia no zoneamento;

III - residéncia na zona;

[V - estudante com irmao(s) que frequenta(m) a escola pretendida, respeitando-se o zoneamento;

V - estudante ja integrante da Rede Publica de Ensino de Minas Gerais;

VI - estudante com menor idade.

3.5 - A Lista de Classificacdo dos candidatos as vagas remanescentes sera divulgada no site
oficial da Prefeitura Municipal de Teéfilo Otoni, no endereco eletrénico teofilootoni.mg.gov.br e
afixado no mural da Secretaria Municipal de Educacdao no CAIC e no mural das unidades
escolares que ofertam o Ensino Fundamental.

4. DAS ORIENTACOES - (conforme o disposto na RESOLUCAO SEE N¢ 5.191, DE 03 DE
OUTUBRO DE 2025)

a) Excepcionalmente, sera assegurada a matricula para as criangas e/ou adolescentes que nao
disponham da Certiddo de Nascimento/Documento de Identidade, conforme o disposto no
inciso I do artigo 19, devendo a escola registrar a justificativa quanto a ndo apresenta¢do em
ata, devidamente assinada pelos pais/responsaveis e comunicar o fato ao Conselho Tutelar, ao
Juiz competente da comarca e ao respectivo representante do Ministério Publico. Os
pais/responsaveis terdo o prazo de noventa dias para apresentar a Certiddo de Nascimento,
original e copia, junto a escola.

b) Excepcionalmente, serd assegurada a matricula de criangas e/ou adolescentes, cujos
responsaveis nao sejam os especificados em sua Certidao de Nascimento/Documento de
Identidade e sem documento comprobatoério de guarda, tutela ou adogao, mediante TERMO DE
COMPROMISSO (conforme Anexo I deste oficio) devidamente assinado pelo seu representante,
devendo ser providenciada a regularizacao da situa¢do junto aos 6rgdos competentes. A gestdo
escolar deverd comunicar o fato, imediatamente, ao Conselho Tutelar, ao Juiz competente da
comarca e ao respectivo representante do Ministério Publico.

c) A ndo comprovacdo de qualquer requisito - idade, residéncia, deficiéncia, etapa/ano de
escolaridade e outros - declarado pelos pais/responsaveis ou pelo proprio aluno quando maior
de idade, que tenha sido determinante para o encaminhamento aquela escola levara a perda da
garantia da vaga, na Instituicdo em que a crianga foi encaminhada.

5. DAS DISPOSICOES GERAIS

No ato da matricula é vedado a unidade escolar da rede municipal:
a) Cobrar taxas, contribui¢cdes ou exigir pagamentos a qualquer titulo;
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b) Exigir das familias a compra de material escolar mediante lista estabelecida pela unidade
escolar;

c) Vender uniformes.

A unidade escolar, no ato da matricula, devera estar atenta aos artigos 18 a 22 da RESOLU(,‘[\O
SEE N2 5.191, DE 03 DE OUTUBRO DE 2025.

Qualquer duvida, estamos a disposicdo e agradecemos a parceria e colaboracgao.

Atenciosamente,

TAT'AN E CAMPOS Assinado de forma digital por

TATIANE CAMPOS

JARDIM:03667341 JARDIM:03667341644
Dados: 2025.12.05 16:35:25

644 -03'00'

Tatiane Campos Jardim
Secretaria Municipal de Educacgao
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ANEXO 1
TERMO DE COMPROMISSO
D , portador do
RG N s st s € CPF N9 et , responsavel pela
CTIAMIGA wovesereeuessessssssssssse s s s s ssss e ses e s RS e AR SsE AEeReEEeEReRneE s s ans b ns , grau de
PArENTESCO €/0U OULTOu.ucuieieeeeeeaessessesssessessssssssessssssesses sass s s ssssssesssssssssssssasesnees , sem documentacao de

guarda, tutela ou ado¢do, com ao compromisso de efetuar a matricula na Escola Municipal
................................................................................................................................. , no municipio de Tedfilo Otoni -
MG, ficando ciente da necessidade da regularizacdo junto aos 6rgaos competentes, e que a
Direcdo da Escola encaminhara comunicag¢do do fato ao Conselho Tutelar para regularizacdo da

pendéncia.

Tebfilo Otoni, ......... 6 [ 202.......

Assinatura

Embasamento Legal: artigo 21 da Resoluc¢ao SEE n2 5.191 de 03/10/2025:

Art. 21 - Excepcionalmente, serd asseqgurada a matricula de criangas e/ou adolescentes, cujos responsdveis
ndo sejam os especificados em sua Certiddo de Nascimento/Documento de Identidade e sem documento
comprobatdrio de guarda, tutela ou adogdo, mediante termo de responsabilidade assinado pelo seu
representante, devendo ser providenciada a reqularizagdo da situagdo junto aos érgdos competentes.

Pardgrafo tinico. A gestdo escolar deverd comunicar o fato, imediatamente, ao Conselho Tutelar, ao Juiz
competente da comarca e ao respectivo representante do Ministério Publico.
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