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PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGINOPOLIS
ESTADO DE MINAS GERAIS

PROCESSO N° 054/2026
DISPENSA DE LICITACAO N° 020/2026

Tipo de Licitagdo: MENOR PRECO GLOBAL

A PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGINOPOLIS-MG, por meio de seu Agente de
Contratagéo, designada pela Portaria n® 001/2026, torna publico aos interessados
que realizara licitacdo na modalidade de DISPENSA DE LICITACAO, do tipo
MENOR PRECO GLOBAL, para a Contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de publicidade, propaganda e comunicacdo integrada,
compreendendo os servigos de design grafico, de materiais informativos, criagcdo de
contetidos informativos e gerenciamento das redes sociais, alimentacdo do portal
institucional, gestdo de tr&fego pago e cobertura fotografica/audiovisual de eventos
oficiais, com suporte técnico presencial para o atendimento das demandas das
Secretarias e Departamentos do Municipio, o qual sera regido pelo artigo 75, inciso Il
da Lei Federal n° 14.133/2021, bem como do Decreto Municipal n. 058/2023, pelo
disposto no presente Aviso de Contratacdo Direta e seus respectivos Anexos, e nas
demais normas aplicaveis ao objeto deste certame.

DATA DA ABERTURA DAS PROPOSTAS: 30/06/2026
HORARIO: 08h30min (horario de Brasilia).

Recebimento das propostas de pre¢os: Até o dia 29/06/2026, entre 08h00min até
17h00min

Local: Rua Félix Gomes, 290, centro, Virgindpolis/MG.

E-mail: licitacao@virginopolis.mg.gov.br —vide item 2.3.7 deste aviso;

|- OBJETO

1.1. A presente licitagdo tem como objeto a Contratacdo de empresa especializada
na prestacdo de servicos de publicidade, propaganda e comunicagdo integrada,
compreendendo os servigos de design grafico, de materiais informativos, criacdo de
contelidos informativos e gerenciamento das redes sociais, alimentacdo do portal
institucional, gestdo de trafego pago e cobertura fotografica/audiovisual de eventos
oficiais, com suporte técnico presencial para o atendimento das demandas das
Secretarias e Departamentos do Municipio, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Il - DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO NO CERTAME E DA FORMA DE
APRESENTACAQ DAS PROPOSTAS

2.1. Modalidade:

2.1.1. Dispensa de Licitagdo, com base legal no inciso Il do art. 75 da Lei
Federal n° 14.133/2021.

2.2. Tipo: Menor Preco

2.3. Critério de Julgamento

2.3.1. Menor Preco Global.

2.3.2. As propostas apresentadas de acordo com as especificacdes e exigéncias
legais e deste Aviso de Contratacéo Direta serdo classificadas conforme o preco,
sendo considerado vencedor aquele que apresentar o menor prego total.

2.3.3. O ndo atendimento dos requisitos para participacéo ensejard a desclassificacédo
da proposta e o impedimento automatico da participagdo na disputa.

2.3.4. Participacéo e Recebimento das Propostas;

2.3.5. Poderao participar desta Dispensa de Licitacdo quaisquer licitantes, PESSOAS
JURIDICAS que:
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a) Detenham atividade pertinente e compativel com o objeto desta Dispensa, e que
cumpram com todas as exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacéo Direta e
Seus anexos;

b) Atendam os requisitos minimos de classificagcdo das propostas exigidos neste Aviso
de Contratacdo Direta;

¢) Comprovem possuir os documentos de habilitacdo exigidos neste Aviso de
Contratacéo Direta;

2.3.6. Nao poderdo concorrer neste Processo:

a) Consorcios de empresas, qualquer que seja sua forma de constituicao;

b) Empresas que sejam declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos da punicao.

2.3.7. A participacao dos interessados dar-se-a pelo encaminhamento da proposta, por
meio fisico, na sede da Prefeitura, em dias Uteis e em horario de expediente conforme
predmbulo (ou seja, das 08h00min até as 17h00min), ou eletrénico, através do e-
mail: licitacao@virginopolis.mg.gov.br , ndo sendo aceitas quaisquer propostas por
forma diversa.

2.3.8. Os valores deverédo estar expressos em moeda corrente nacional, devendo o
preco incluir todas as despesas com encargos fiscais, comerciais, sociais e
trabalhistas, e outros pertinentes ao objeto licitado.

2.3.9. A participagdo no certame implicara na validade da proposta pelo prazo de 60
dias, a contar da data marcada para a abertura das propostas.

Il - DA HABILITACAO:

3.1. Poderao participar desta Dispensa os interessados no objeto desta licitagdo que
comprovarem possuir 0s seguintes documentos:

PESSOA JURIDICA:

3.1.1. Relativos a Habilitacdo Juridica:

a) Cédula de identidade do representante legal da empresa;

b) Em se tratando de Procuradores deve ser apresentado instrumento de procuragéo
publica ou particular do qual constem poderes especificos para formular lances,
negociar preco, interpor recursos e desistir de sua interposig¢éoe praticar todos os
demais atos pertinentes ao certame, acompanhado do correspondente documento,
dentre os indicados na alinea "a", que comprovem os poderes do mandante para a
outorga.

c¢) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo Orgédo competente, quando a atividade assim o exigir; ou

d) Registro comercial, no caso de empresa individual; ou

e) Certificado de Micro Empreendedor Individual; ou

f) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acdes,
acompanhado de documentos de elei¢cdo de seus administradores, acompanhados de
todas as altera¢des ou da consolidacéo respectiva.

3.2.2. Relativos a Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), comprovando
que o ramo da atividade pertinente e compativel com o objeto licitado;

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal, relativo ao
domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto licitado;

c¢) Prova de regularidade para com as Fazendas Federal (Certiddo Conjunta de
Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido), Estadual
e Municipal do domicilio ou sede da licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;
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d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico(FGTS),
demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por
lei.

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pela Justica do Trabalho.

3.2.3. QUALIFICACAO ECONOMICA FINANCEIRA

a) Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, aquela emitida ha no maximo 90 (noventa) dias da data estipulada
para a abertura do certame.

a.l) Serdo consideradas validas as certiddes emitidas diretamente no site do Tribunal
de Justica da sede do licitante, apds verificadas a autenticidade das informacdes.

3.2.4. Atestados e Declaracdes:

a) Apresentacdo de, no minimo, 01 (um) ou mais atestados fornecidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, comprovando que a empresa ja executou
servigos de natureza semelhante (comunicacao integrada, gestdo de portais e criagao
grafica);

b) Declaracdo de Disponibilidade e Equipamento: Declaracdo subscrita pelo
representante legal informando que a empresa possui 0S equipamentos necessarios
para cumprir as coberturas presenciais solicitadas;

¢) Compromisso de Mobilidade: Declaracdo formal de que a empresa dispde de
meios de transporte proprios ou logistica garantida para o cumprimento das 02
(duas) visitas técnicas semanais obrigatérias.

3.2.5. Se a documentagéo de habilitagdo n&o estiver completa e correta ou contrariar

qualquer dispositivo deste Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos, a Comissao
inabilitara a licitante.

IV - DEMAIS CONDICOES:

4.1. Encerrado o periodo para o envio da PROPOSTA COMERCIAL, a Prefeitura
Municipal convocara a licitante detentora do menor preco a apresentar, no prazo de 24
(vinte e quatro) horas os documentos referentes a habilitagdo, caso ja ndo tenha
enviado com a proposta comercial, o que desde ja é permitido;

4.1.1. Atendidas as exigéncias previstas neste Aviso de Contratacdo Direta a licitante
serd habilitada e o resultado da licitacéo sera publicado no diario oficial da Prefeitura
Municipal.

4.2. A Empresa vencedora, quando convocada, devera assinar o contrato no prazo
méximo de 05 (cinco) dias, sob pena das sangdes previstas na Lei Federal n°
14.133/2021.

4.2.1. A convocacéo ocorrera por meio do Diario Oficial do Municipio e/ou correio
eletrénico informado pela empresa.

4.3. O pagamento sera efetuado a favor da licitante vencedora em até o 10° dia util do
més subsequente apds a conclusao e aceite dos servicos, ora contratados, mediante a
apresentacéo da respectiva nota fiscal, devidamente atestada pelo setor competente.
4.4, E facultada ao 6rg&o que langa o presente Aviso de Contratacdo Direta, em
qualquer fase do procedimento, a promocéo de diligéncias destinadas a esclarecer ou
completar a instrugéo do procedimento licitatério, ou solicitar esclarecimentos
adicionais aos licitantes, que deverao ser satisfeitos no prazo maximo de 24 horas.
4.5. Serdo considerados, para fins de julgamento, os valores constantes no preco ate,
no méximo, duas casas decimais apos a virgula.

4.6. A Prefeitura Municipal, cabera aplicar a licitante vencedora, total ou parcialmente
inadimplente, as sanc¢des previstas no Anexo | deste Aviso de Contratacdo Direta, na
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Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, bem como quaisquer outros dispositivos legais,
garantindo-se amplo direito de defesa.

4.6. Para obter maiores informagdes sobre como participar da Dispensa de Licitacéo, a
empresa podera entrar em contato com a Comissé&o Permanente de Contratacao, pelo
e-mail: licitacao@virginopolis.mg.gov.br

4.7. Para todas as referéncias de tempo contidas neste Aviso de Contratacéo Direta
seré observado o horariode Brasilia (DF).

4.8. Fica eleito o foro da cidade de Virgindpolis, para dirimir quaisquer davidas na
realizagdo desta compra.

Virginépolis-MG, 23 de junho de 2026.

Jéssica Atila Nascimento Figueiredo
Agente de Contratagédo
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO DA LICITACAO

Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigcos de publicidade,
propaganda e comunicagéo integrada, compreendendo os servi¢os de design grafico,
de materiais informativos, criacdo de conteldos informativos e gerenciamento das
redes sociais, alimentagdo do portal institucional, gestdo de trafego pago e cobertura
fotogréfica/audiovisual de eventos oficiais, com suporte técnico presencial para o
atendimento das demandas das Secretarias e Departamentos do Municipio.

1.1. Detalhamento do objeto:

ITEM DESCRIQAO QUANT. | UNID. VALOR VALOR
MEDIO MEDIO
UNIT. TOTAL
01 Contratacdo de empresa 06 MES | R$5.822,50 | R$34.935,00

especializada na prestacdo
de servigcos de publicidade,
propaganda e comunicacao
integrada, = compreendendo
os servigcos de design grafico,
de materiais informativos,
criacdo de contetdos
informativos e gerenciamento
das redes sociais,
alimentacao do portal
institucional, gestao de
tréfego pago e cobertura
fotogréafica/audiovisual de
eventos oficiais, com suporte
técnico presencial para o
atendimento das demandas
das Secretarias e
Departamentos do Municipio

Total R$ 34.935,00 (trinta e quatro mil, novecentos e trinta e cinco reais)

Obs.: O prazo inicialmente previsto podera ser prorrogado de acordo entre as partes,
conforme previsédo na legislacédo pertinente

1.2. Especificacdo dos Servicos:

1.2. 1. Servigo: Identidade Visual e Design Grafico (Branding e Layout)

a) Criagcdo de Materiais Impressos e Digitais: Criacdo, diagramacdo e arte-
finalizac&o de flyers, folders, cartilhas educativas, convites e afins.

b) lIdentidade Visual de Eventos: Criacdo de layouts para banners, faixas,
backdrops, praguinhas e plotagens.

1.2.2. Servigo: Gestdo de Conteudo Digital (Site e Redes Sociais)

a) Alimentacao do Portal Institucional e Redes Sociais Oficiais: Atualizac&o diaria
do site e Redes Sociais com noticias e comunicados de utilidade publica,
planejamento estratégico de conteldos digitais, monitoramento e interagdo com
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publico em plataformas digitais institucionais, direcionando possiveis demandas para
as secretarias competentes.

b) Gerenciamento de Banners: Criacdo de carrosséis de imagens e artes de
destaque para as campanhas sazonais no portal.

¢) Otimizac&o de Transparéncia: Organizagao visual das informacdes para facilitar o
acesso do cidadao aos atos publicos.

d) Cobertura de Eventos (festas tradicionais, reunifes, inauguracdes e demais
eventos oficiais): Presenca fisica para registro fotografico e producdo de videos
(incluindo roteirizagdo, captacéo, edicdo e utilizacdo de imagens aéreas por meio de
drone, quando necessario).

e) Clipping (Monitoramento): Acompanhamento diario do que é publicado sobre o
municipio na midia regional.

f) Criacdo de Cards e Videos Curtos: Producdo de conteddo especifico para
Instagram, Facebook e WhatsApp.

g) Campanhas de Trafego: Configuragdo de anuncios para que informacdes de
utilidade publica (ex: vacinacdo) cheguem a mais moradores.

h) Banco de Imagens: Organizacdo e manutencdo de um acervo fotografico
atualizado do municipio e seus equipamentos publicos.

1.2.3. Servigo: Suporte Técnico e Operacional

a) Visitas Técnicas: Realizagdo de, no minimo, 02 (duas) visitas semanais para
imerséo, coleta de dados "in loco" e atendimento direto aos secretarios.

b) Consultoria em Comunicagdo: Apoio estratégico para crises de imagem e
planejamento de campanhas de conscientizacdo (IPTU, combate & dengue etc.).

c) Relatorios Mensais: Entrega de relatério de atividades contendo as artes
produzidas, matérias publicadas e métricas de alcance.

2. NATUREZA DO OBJETO:

O objeto da contratacao refere-se contratacdo de servigos comuns.

3. JUSTIFICATIVA:

A contratac@o de servicos de publicidade e comunicacdo integrada justifica-se pela
necessidade de profissionalizar a divulgac@o dos atos administrativos, bem como das
campanhas de utilidade publica.

Para garantir uma comunicacao eficaz e transparente, o Municipio demanda suporte
técnico especializado e presencial que integre design gréafico, jornalismo, gestao digital
e cobertura audiovisual.

Tal medida busca centralizar e padronizar a identidade institucional, facilitando o
acesso da populacdo as informagdes de interesse publico e otimizando o fluxo de
demandas de todas as pastas municipais.

4. PLANO ANUAL DE CONTRATACAO

O Municipio ainda ndo elaborou o Plano Anual de Contratagbes, no entanto a
prestacdo de servigcos encontra-se prevista no orgamento para o presente exercicio.

5. DO PRAZO CONTRATUAL PARA EXECUC}/:\O DOS SERVICOS

O contratado tera vigéncia de 06 (seis) meses, podendo o mesmo ser prorrogado nos
termos da Lei Federal N° 14.133/2021.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATAQAO

Poderao participar pessoas juridicas que exer¢cam atividades compativeis com o objeto
da contratacéo, que satisfagam as exigéncias de habilitacdo e de qualificacéo técnica.
Presencialidade: Realizagdo de no minimo 02 visitas técnicas semanais.
Equipamentos: Cameras profissionais, ilhas de edi¢do e softwares.
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Comprovacao de experiéncia: Atestado ou certificado de capacidade técnica.

7. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES ENTRE AS PARTES

7.1. Sao obrigacdes da CONTRATADA:

a) Prestar os servigos de acordo com as determinagfes constantes neste Termo de
Referéncia, bem como no instrumento convocatorio;

b) Cumprir rigorosamente e responsabilizar-se por todos os servigos relacionados no
item 1.2 deste Termo de Referéncia, disponibilizando tais informacdes em tempo habil
conforme demandado pela secretaria de Administracéo e Fazenda,;

¢) Responsabilizar-se por todas as obrigagdes decorrentes da contratac¢éo, incluindo o
pagamento de saléarios, encargos tributarios, previdenciarios, trabalhistas, fiscais,
sociais e de acidentes de trabalho, bem como por quaisquer outros encargos
incidentes sobre os profissionais envolvidos na execu¢éo dos servigos objeto deste
Termo de Referéncia;

d) Manter durante toda a execucdo do contrato, compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢Bes de habilitacdo e qualificagdo exigidas no Processo
Licitatério;

e) Aceitar nas mesmas condi¢cdes contratuais, acréscimos ou supressdes que se
fizerem necesséarios ao valor do objeto contratado, dentro dos limites previstos no
artigo 125, da Lei n® 14.133/2021.

f) A Contratada deve apresentar, sempre que solicitado, relatério de atividades a
Secretaria Municipal de Administracdo e Fazenda.

7.2. Sao obrigagcdes do CONTRATANTE:

a) Proporcionar todas as necessidades para que a contratada possa desempenhar
seus trabalhos dentro das normas deste Termo de Referéncia;

b). Acompanhar e fiscalizar a prestacdo dos servicos por parte da CONTRATADA,

c) Paralisar ou suspender a qualquer tempo, a execucao dos servigos, de forma parcial
ou total, sempre que houver descumprimento das normas pré-estabelecidas neste
Termo de Referéncia e no instrumento contratual;

d) Efetuar o pagamento dos servigos contratados na forma e prazo previstos neste
Termo de Referéncia.

8. DO LEVANTAMENTO DE VALOR DE MERCADO

8.1. Identificou-se que o mercado de comunicagdo integrada para 6rgdos publicos é
consolidado e que a contratagdo de empresa especializada € mais vantajosa do que a
criacdo de um departamento préprio, devido ao custo de equipamentos de alta
performance e a diversidade de competéncias exigidas (video, design, redacao).

9. DO FUNDAMENTO LEGAL

A contratagdo serd realizada, seguindo integralmente a legislacdo aplicavel, Lei
Federal n° 14.133/2021, e demais condic¢des dispostas neste Termo de Referéncia.

10. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

11. Dentro do escopo da gestdo eficiente e econdmica dos recursos publicos, a
Prefeitura Municipal de Virginépoliss/MG, por meio da Secretaria Municipal de
Administragdo e Fazenda, identificou que a solugdo que melhor atende a demanda
apresentada consiste na contratacdo de empresa especializada para a prestacédo de
servicos de publicidade, propaganda e comunica¢@o integrada, compreendendo
atividades de design gréfico, producdo de materiais informativos, assessoria de
imprensa, gestdo de contetdo digital, gerenciamento das redes sociais, alimentagao
do portal institucional, gestéo de trafego pago, cobertura fotografica e audiovisual de
eventos oficiais, producdo audiovisual e suporte técnico operacional presencial,
visando atender as demandas das Secretarias e Departamentos do Municipio.
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Diante disso, recomenda-se a adocao do critério de julgamento pelo menor preco
global, por se tratar da solugdo mais vantajosa para a Administragcdo, observados os
principios da economicidade, eficiéncia e sele¢édo da proposta mais vantajosa, nos
termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

12. DOS CRITERIOS DE SELE(;AO DA CONTRATADA

A selecao da empresa fornecedora se dara por meio de dispensa de licitagdo, com o
critério de selegao da proposta como sendo o “menor prego”, em conformidade com a
legislacéo vigente.

12.1. Da Habilitagéo

12.1.1. Da Habilitag&o Juridica

a) Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Certificado de Condi¢do de Microempreendedor Individual, quando couber; ou

c¢) Registro comercial no caso de firma individual; ou

d) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e Gltima alteracéo (se houver) em vigor,
devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando de
sociedades comerciais e no caso de sociedade por acdes, acompanhados de
documentos que comprovem a elei¢cdo de seus administradores; ou

e) Comprovante de inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhado de prova da composicdo da diretoria em exercicio; ou

f) Decreto de autoriza¢&o, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autoriza¢éo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

12.1.2. Daregularidade fiscal e trabalhista

I. Inscrico no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

Il. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

Ill. Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

IV. Regularidade perante a Justica do Trabalho.

12.1.3.Daregularidade econdmica-financeira

I. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante.

12.1.4. Da Qualificagdo Técnica da Contratada

I. Empresa

a) Apresentacdo de, no minimo, 01 (um) ou mais atestados fornecidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, comprovando que a empresa ja executou
servigcos de natureza semelhante (comunicacao integrada, gestéo de portais e criagao
grafica);

b) Declaracdo de Disponibilidade e Equipamento: Declaragdo subscrita pelo
representante legal informando que a empresa possui 0S equipamentos necessarios
para cumprir as coberturas presenciais solicitadas;

¢) Compromisso de Mobilidade: Declaracdo formal de que a empresa dispde de meios
de transporte proprios ou logistica garantida para o cumprimento das 02 (duas) visitas
técnicas semanais obrigatorias.

13. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO
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O pagamento seri efetuado até 10° (décimo) dia atil do més subsequente a
prestacdo de servicos, mediante a apresentagcdo da respectiva Nota Fiscal
devidamente atestada.

13. DO REAJUSTE

13.1. Os precos inicialmente contratados permanecerdo fixos e irreajustaveis pelo
periodo de 12 (doze) meses, contados da data da apresentacao da proposta.

13.2. Ap6s o interregno de 12 (doze) meses, 0s precos poderdo ser reajustados
mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA,
apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE, ou outro indice que
vier a substitui-lo.

13.3. O reajuste sera concedido mediante solicitacdo da contratada e observadas as
disposicdes da Lei Federal n® 14.133/2021.

14. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Exercicio | Ficha | Fonte de | Dotacéo
recurso
2026 48 1.500.0000 02.02.01.04.121.0104.2005.3.3.90.39.00

15. DA GESTAO E FISCALIZAGCAO DO CONTRATO

15.1. Nos termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021, a execug¢do do contrato
serd acompanhada e fiscalizada pela servidora Araci Gongalves Cruz, designada
como Fiscal do Contrato por ato da Administragao.

15.2. A gestdo do contrato ficar4 sob a responsabilidade do Secretario Municipal de
Administracdo e Fazenda, Sr. Hélio Nunes Rezende.

15.3. A fiscalizagdo da execugdo contratual sera exercida por servidor designado por
meio de Portaria especifica, competindo-lhe acompanhar a execugdo dos servigos,
registrar ocorréncias, solicitar corre¢8es quando necessarias e atestar as notas fiscais
para fins de pagamento.

15.4. A fiscalizacdo exercida pela Administracdo ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada pelos danos causados diretamente a Administragdo ou
a terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na execugédo do contrato.

16 — DAS SAN(;@ES ADMINISTRATIVAS

16.1 - Das infragdes e sang¢8es aplicaveis aos licitantes quando:

16.1.1 - Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame, sera aplicada as
seguintes sangdes:

a) multa no percentual de 0,5% do valor estimado para licitacdo em todos os itens
propostos pelo licitante.

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos.

16.1.2 - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado, sera aplicada as seguintes sanc¢des:

a) multa no percentual de 5% do valor estimado para licitagdo em todos os itens
propostos pelo licitante.

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos

16.1.3 - Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, serd
aplicada as seguintes sangdes:

a) multa no percentual de 5% do valor estimado para licitagdo em todos os itens
propostos pelo licitante.

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 3(trés) anos.

16.1.4 - Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaragéo falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato, serd aplicada
as seguintes sancdes:

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos
pelo licitante.

b) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.
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16.1.5 - Fraudar a licitac@o ou praticar ato fraudulento na execugédo do contrato:

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos
pelo licitante.

b) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.
16.1.6 - Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza:

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitacdo nos itens propostos
pelo licitante.

b) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.
16.1.7 - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo:

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos
pelo licitante.

b) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.
16.1.8 - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013:

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos
pelo licitante.

b) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

Virginopolis/MG, 23 de junho de 2026.

Hélio Nunes Rezende
Secretario Municipal de Administracédo e Fazenda
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ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGINOPOLIS, pessoa juridica de
direito publico, com sede na , n.° __, na cidade de
, Estado de Minas Gerais, inscrito no CNPJ sob o n.°
, neste ato representado pelo Sr. ,
como CONTRATANTE e ............ , inscrita no CNPJ sob o n.C°....... ,
com enderego na........ , ha cidade de ...... , Estado ...... , heste ato
representado por seu .......... , Sro , como CONTRATADO,
celebram o presente Contrato, em observancia ao Processo de
Dispensa de Licitagdo n° __/___, ratificado em ..... , com fulcro na
Lei n®° 14.133, de 1° de abril de 2021 e alteragBes, assim como
pelas condigbes do Termo de Referéncia e termos da proposta
comercial e conforme as clausulas e condi¢gbes que seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servi¢os de publicidade,
propaganda e comunicagéo integrada, compreendendo os servigos de design gréfico,
de materiais informativos, criagdo de conteudos informativos e gerenciamento das
redes sociais, alimentagéo do portal institucional, gestéo de trafego pago e cobertura
fotogréafica/audiovisual de eventos oficiais, com suporte técnico presencial para o
atendimento das demandas das Secretarias e Departamentos do Municipio.
CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO E PAGAMENTO

2.1. O CONTRATANTE obriga-se a pagar pela prestacdo de servicos descritos na
clausula anterior, a importancia de R$ ( ), aceito
pelo contratado, entendido este como prego justo e certo para a execugao de todos os
servigos descritos na clausula anterior.

2.2. O prego contratado é considerado completo e suficiente para a execucgéo integral
do objeto, compreendendo o fornecimento de todos os profissionais, equipamentos,
ferramentas, materiais, softwares, veiculos e demais recursos necessarios a prestacéo
dos servigos.

Estdo incluidos no pregco todos os tributos, impostos, taxas, emolumentos,
contribuicdes fiscais e parafiscais, encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas,
comerciais e securitarios, salarios, adicionais, beneficios, vales-transporte e
alimentacdo, repousos remunerados, feriados, combustiveis, insumos, despesas
administrativas, seguros, lucro da contratada e quaisquer outras despesas diretas ou
indiretas, necesséarias ao fiel cumprimento do objeto contratado, ainda que n&o
expressamente previstas neste instrumento.

2.3. O pagamento seré efetuado a favor da licitante vencedora em até o 10° dia util do
més subsequente apds a conclusdo e aceite dos servigos, ora contratados, mediante a
apresentacao da respectiva nota fiscal, devidamente atestada pelo setor competente.
2.4. Por ocasido de cada pagamento, fica 0 CONTRATANTE autorizado a reter e/ou
descontar do valor total devido, as importancias correspondes a todos os impostos,
taxas e demais tributos incidentes.

2.5. Os pregos permanecerdo fixos e irreajustaveis durante os primeiros 12 (doze)
meses, contados da data da apresentagcdo da proposta. Apos esse periodo, poderéo
ser reajustados pelo IPCA.

CLAUSULA TERCEIRA — PRAZOS

3.1. O presente contrato tera vigéncia de 06 (seis) meses, contados a partir da data de
sua assinatura, com possibilidade de prorrogacéo na forma do artigo 106 da Lei n°
14.133/2021.

CLAUSULA QUARTA — RECEBIMENTO DOS SERVICOS

4.1. Executados os servigos e estando os mesmos de acordo com o estabelecido no
presente ajuste, serdo recebidos mediante atestado do responsavel.
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4.2. O recebimento ndo exclui a responsabilidade civil ou ética profissional do
CONTRATADO, nem o exime de responder por vicios, defeitos ou incorre¢cdes
resultantes da ma execucao dos servi¢os, bem como néo o isenta da responsabilidade
pelos danos causados a Administragcdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo na execuc¢édo do contrato.

CLAUSULA QUINTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

Exercicio | Ficha | Fonte de | Dotacéo
recurso
2026 48 1.500.0000 02.02.01.04.121.0104.2005.3.3.90.39.00

CLAUSULA SEXTA — OBRIGAQOES DO CONTRATANTE

6.1. Dos Direitos:

6.1.1. Do CONTRATANTE:

a) receber o objeto deste contrato nas condi¢Bes avencadas;

b) fiscalizar a prestacdo de servicos do CONTRATADO, inclusive ordenando a
suspensdo dos servicos, no todo ou em parte, sempre que estiverem sendo
executados em desacordo com as normas, especificacdes e técnicas usuais
pertinentes ou com o ajustado, sem prejuizo das penalidades a que ficar sujeito o
CONTRATADO e sem que este tenha direito a qualquer indenizacao.

6.1.2. Do CONTRATADO: perceber o valor correspondente, na forma e prazos
convencionados.

6.2. Das Obrigagdes:

6.2.1. Do CONTRATANTE:

a) efetuar os pagamentos na forma ajustada;

b) disponibilizar os dados e elementos do registro préprio para consulta;

6.2.2. Do CONTRATADO:

a) prestar os servicos na forma ajustada, executando-os de modo satisfatério e de
acordo com 0s prazos, técnicas e demais condi¢Bes contratualmente avencgadas;

b) manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ele assumidas e todas as condi¢fes de habilitagéo e qualificacao;

c¢) Apresentar, sempre que solicitado pela CONTRATANTE, documentos que
comprovem o cumprimento das obriga¢cfes assumidas no presente contrato e das
exigéncias da legislacao vigente, especialmente aquelas relacionadas aos encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, tributérios, fiscais e comerciais, bem como
quaisquer outros documentos cuja apresentagao se faca necesséria durante a
execucdo contratual.

d) assumir integral responsabilidade pelas obrigacdes sociais e trabalhistas resultantes
de quaisquer vinculos que mantenha com seus empregados ou trabalhadores;

e) disponibilizar tantos profissionais quantos for necessario ao integral atendimento do
objeto contratado;

f) substituir qualquer profissional que, a critério do CONTRATANTE, seja considerado
inadequado, ndo se adapte ou ndo atenda aos requisitos.

CLAUSULA SETIMA - PENALIDADES E MULTAS

7.1. Se o CONTRATADO, sem justa causa nao cumprir as exigéncias constantes do
presente ajuste e/ou consignadas na sua proposta, ressalvados os casos fortuitos ou
de forca maior devidamente justificados e comprovados a juizo da Secretaria, aplicar-
se-80 as penalidades previstas no art. 156, da Lei 14.133/2021:

| - adverténcia,

Il - multa;

11l - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 1° Na aplicagdo das sancdes serdo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;
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V - a implantacéo ou o aperfeigcoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos 6rgdos de controle.

CLAUSULA OITAVA — FORO

Fica eleito o Foro da Comarca de Virginopolis, neste Estado, para dirimir eventuais
davidas e/ou conflitos originados pelo presente Contrato, com rendncia a quaisquer
outros por mais privilegiados que possam ser.

E por estarem assim, justos e contratados, assinam o presente em 02(duas) vias de
igual teor, para que produza seus juridicos e legais efeitos.

Virginopolis, de de 2026.
Contratante
Contratada

Testemunha

Testemunha
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ANEXO Il - DECLARACAO CONJUNTA

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n° , por
intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a) ,
portador(a) da Carteira de Identidade n° e do CPF n°

, DECLARA, sob as penas da lei, que:

1) A empresa, até a presente data, ndo possui fato impeditivo (ou seja, de que
ndo ha declaracdo de inidoneidade nos termos da Lei Federal 14.133/21, em sua
redacgdo atual, para sua habilitacéo;

2) A empresa ndo foi declarada iniddnea pelo Poder Publico, de nenhuma esfera;
3) A proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengfes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que
cumpre plenamente os requisitos de habilitacéo definidos no instrumento convocatério;
4) A empresa ndo possui dentre 0s seus proprietarios, henhum servidor publico,
nem titular de mandato eletivo;

5) A empresa ndo emprega pessoa menor de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, insalubre ou perigoso e ndo emprega pessoa menor de 16 (dezesseis) anos;
6) A empresa ndo mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcédo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na
gestéo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

7) A empresa esta DESOBRIGADA a reservar percentual de seus cargos para
pessoas com deficiéncia ou beneficiarios reabilitados pela Previdéncia Social, tendo
em vista 0 ndo enquadramento na hipoétese legal prevista no art. 93, caput, da Lei n®
8.213 de 1991;

8) A empresa se declara ciente da obrigacé@o legal de comunicar ao Municipio
guaisquer impedimentos supervenientes.

(Local e data)

Assinatura e carimbo
Representante Legal da Empresa

Observacado: emitir em papel gue identifique a entidade expedidora
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ANEXO IV - MODELO DA PROPOSTA DE PRECOS

Proposta que faz a empresa ........ccccccccviveeeiiiiieeeeesiciiene e inscrita no CNPJ (MF) n°
.......................................... e inscricdo estadual/municipal  N°® .y
estabelecida N0(Q) ......ceeeevvvrieeeeiiiiiiee e (Rua, AV, Bairro, CEP, Fone, e- mail), com vista a

Contratacdo de empresa especializada na prestacéo de servigos de publicidade, propaganda e
comunicagdo integrada, compreendendo os servicos de design gréfico, de materiais
informativos, criacdo de contetdos informativos e gerenciamento das redes sociais,
alimentacdo do portal institucional, gestdo de trafego pago e cobertura fotografica/audiovisual
de eventos oficiais, com suporte técnico presencial para o atendimento das demandas das
Secretarias e Departamentos do Municipio, de acordo com as especificagfes do Termo de
Referéncia - Anexo | do Aviso de Contratacéo Direta do DISPENSA DE LICITACAO.

ITEM DESCRICAO QUANT. UNID. VALOR | VALOR
UNIT. TOTAL
01 | Contratagdo de empresa especializada 06 MES R$ R$

na prestacdo de servicos de publicidade,
propaganda e comunicacdo integrada,
compreendendo os servicos de design
grafico, de materiais informativos, criagdo
de contetdos informativos e
gerenciamento das redes sociais,
alimentacdo do portal institucional,
gestdo de trafego pago e cobertura
fotogréfica/audiovisual de eventos
oficiais, com suporte técnico presencial
para o atendimento das demandas das
Secretarias e  Departamentos  do
Municipio

Total R$

IMPORTA O VALOR TOTAL R$ XX. XXX, XX (XXXXXXXXXXXXXXXX)

VALIDADE DA PROPOSTA: XX DIAS (NO MINIMO 60 DIAS A CONTAR DA DATA DE
ABERTURA DO CERTAME)

BANCO: XXXXXXXXX - AGENCIA: XXXXXXX - CONTA CORRENTE: XXXXXXXXXX
DECLARAMOS QUE OS PRECOS CONSTANTES NESTA PROPOSTA OU EM QUAISQUER
DOS LANCES DE MENOR VALOR SAO FIXOS E IRREAJUSTAVEIS.

.......................................... IMG, .....de .....c..occeervieinnnn... de 2026

Assinatura e carimbo
Representante Legal da Empresa
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