PREFEITURAMUNICIPALJENIPAPODEMINAS
RuaTurmalina,200—Centro—39.645-000—CNPJ01.613.376/0001-34

Reestruturacio Administrativa

V - elaborar pesquisas de satisfacdo dos usuérios dos diversos servigos prestados pelos
Orgéos da Prefeitura;

VI - apoiar tecnicamente e atuar com os Diversos Orgdos da Administracio Direta e
Indireta, visando a solug¢do dos problemas apontados pelos cidadfos:

VII - produzir relatorios que expressem expectativas, demandas e nivel de satisfagfo da
sociedade e sugerir as mudancas necessarias, a partir da andlise e interpretacio das
manifestagdes recebidas;

VIII - recomendar a instauragio de procedimentos administrativos para exame técnico
das questdes e a adogio de medidas necessarias para a adequada presta¢iio de servigo publico,

quando for o caso:

IX - contribuir para a disseminacio de formas de participagdo popular no
acompanhamento e fiscalizagdo dos servicos prestados pela Prefeitura;

X - aconselhar o interessado a se dirigir 4 autoridade competente quando for o caso;

XI - resguardar o sigilo referente as informagdes levadas ao seu conhecimento, no
exercicio de suas fungdes:

XII - divulgar, através dos diversos canais de comunicagdo da Prefeitura, o trabalho
realizado pela Ouvidoria, assim como informagdes e orientagdes que considerar necessarias ao
desenvolvimento de suas acdes.

XIII - exercer outras atividades correlatas.

SECAO III

Dos Orgios de Administracio Geral
SUBSECAO I

Da Secretaria Municipal de Financas e Planejamento
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Reestruturacio Administrativa

Art. 11 - A Secretaria Municipal de Financas e Planejamento, compete tratar de todos os
assuntos relacionados as finangas publicas municipais bem como o planejamento orgamentario e
especificamente:

I — promover estudos especificos da 4rea de planejamento, emitindo parecer ou
despachos correspondentes;

IT — organizar e manter atualizado o arquivo de informagdes gerenciais, cartograficas e
socioecondmicas municipais;

III - elaborar ou coordenar a elaboragdo de planos, programas e projetos municipais,
bem como controlar sua execugio;

IV — Coordenar a elaboragio do Plano Plurianual, das Diretrizes Or¢amentérias e do
Or¢amento anual, bem como acompanhar suas execugdes;

V — Controlar, acompanhar e avaliar sistematicamente o desempenho da acdo
programatica das Geréncias Municipais, em confronto com seus or¢amentos respectivos:

VI — Administrar as atividades de planejamento através de orientagdo normativa e
metodologia as demais Secretarias Municipais e ao Gabinete do Prefeito;

VII - assessorar o Prefeito em assuntos de economia e Finangas;

VIII — propor ou opinar sobre conveénios, ajustes e contratos de cooperacdo técnica e
financeira;

IX — Organizar ¢ manter atualizado o cadastro de fontes de financiamentos para
programas e projetos municipais:

X - Receber, guardar e movimentar o dinheiro e outros valores do municipio;

XTI — fiscalizar e fazer a tomada de contas dos encarregados de movimentacio de dinheiro
e outros valores.

X - organizar e exercer o controle sobre os contratos firmados pelo municipio;
XIII - exercer o controle financeiro de fornecedores;

XIV - identificar as necessidades de promover medidas cabiveis 4 modernizacio
institucional;
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XV — Processar a despesa, manter o registro e os controles contabeis da administra¢do
financeira e patrimonial do municipio;

XVI - elaborar os balancetes e o balango geral do municipio, bem como as prestagdes de
contas de recursos recebidos através de convénios;

XVII - elaborar os relatérios exigidos pela legislagdo vigente, relativos a execugdo
orgamentaria e financeira do Municipio;

XVIII - organizar e manter atualizado o arquivo de documentos contabeis em geral;

XIX — elaborar os Planos Plurianuais, Leis de Diretrizes Orgamentarias e Orgamentos
Anuais;

XX — Atender as eventuais diligéncias dos 6érgdos competentes sobre assuntos referentes
a pasta;

XXI - Organizar as audiéncias publicas referentes aos assuntos contdbeis, orgamentarios
e outros relativos a pasta.

XXII — Executar as atividades referentes ao langamento e arrecadacdo dos tributos e
rendas municipais;

XXIITI - Exercer as atividades relativas a fiscalizagdo tributaria;

XXIV - Executar o controle e cobranga da divida ativa;

XXV — Organizar e manter atualizado o Cadastro imobiliario do Municipio;
XXVI — Organizar e manter atualizado o Cadastro Econémico do Municipio;
XXVII - Efetuar as avaliagdes de imoveis para fins de transmissio;

XXVIII - Assessorar o Prefeito e os demais ocupantes de cargos de chefia e
assessoramento em quaisquer outras matérias de sua competéncia.

) SUBSECAO I1

Da Secretaria Municipal de Administracio
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