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LEI N° 1.258/22 DE 31 DE JANEIRO 2022.
ANIZACIONAL

DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ORG
UNICIPIO DE

DA ADMINISTRAGAO DIRETA DO M
RIO DO PRADO E ESTABELECE AS ATRIBUICOES

DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA

DIRETA.

A CAMARA MUNICIPAL RIO DO PRADO, por seus representantes

legais, aprova, e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

A. 1° Esta Lei estabelece a Estrutura Organizacional da

Administracdo Direta do Municipio de Rio do Prado e as competéncias

gerais das unidades que d compdem, atendendo ao disposto na

Constituicao Federal, ConstituicGo Estadual e na Lei Orgénica Municipal.

Art. 2° A Administracdio Municipal desenvolverd suas funcoes
obedecendo Ao processo permanente e continuo de planejamento, que
vise a promover o desenvolvimento econdmico, social e cultural do
Municipio.

Art. 3° Os 6rgdos e entidades da administracdo direta e indireta
terdo seu desempenho administrativo, financeiro e institucional avaliados

permanentemente pelo Prefeito Municipal, a partir das seguintes diretrizes:

I- A soberania e a participagdo popular;

lI- Transparéncia e economia dos recursos;
lll- Planejamento sistemdatico e racionalizagdo dos custos;
IV- Exercicio pleno da autonomia municipal;

V- Efetividade das agoes administrativas.
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At. 4 A acdo governamental serd norteada a partir  dos

instrumentos de planejamento, elaborados sob a orientacéo e coordenacao

superior do Poder Executivo, assegurada a participagdo direta do cidaddo e
das associacdes representativas da sociedade.

Arl. 5° A administrac@o superior do Poder Executivo Municipal &
exercida pelo Prefeito, auxiliado pela Procuradoria do Municipio, Controle
Interno e pelas Secretarias Municipais.

Pardgrafo Unico. O Vice-Prefeito, além das atribuicoes que lhe
forem conferidas por lei, auxiliard o Prefeito quando convocado para missoes
e atividades especiais.

Art. ° O Gabinete, a Procuradoria Juridica e a Controladoria Geral
do municipio terdo as mesmas prerogativas e nivel hierdrquico das

Secretarias Municipais, inclusive quanto & remuneragdo.
Art. 7° O provimento dos Cargos em Comissao é de livre nomeacdo
ou designacdo do Prefeito, bem como exoneragdo.

Art. 8° As Funcdes de Confianca serdo ocupadas exclusivamente

por servidores publicos efetivos, para o exercicio de atribuicdes de chefia,
direcdo e assessoramento.
CAPITULO II
SECAO |
DAS ATRIBUICOES DOS SECRETARIOS MUNICIPAIS

Art. 9° Os Secretdrios Municipais, sdo agentes politicos auxiliares
diretos e imediatos do Prefeito, exercem atribuicoes previstas na Lei
Orgdanica do Municipio, demais leis municipais e regulamentos, com o apoio

dos servidores pUblicos titulares de cargos de provimento em comissdo e dos

de provimento efetivo.
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At. 10 No exercicio de suas atribuicbes cabe aos Secretdrios

Municipais:

I- Exercer a orientacdo, coordenacdo e supervisdo dos 6rgaos €
entidades da Administragdo Municipal na drea de sua
competéncia e referendar os atos e decretos assinados pelo
Prefeito;

II- Distribuir os servidores publicos pelos diversos 6rgaos internos
das Secretarias Municipais que dirigem € atribuir-lnes tarefas
funcionais executivas, respeitada a legislacao pertinente;

lll- Expedir circulares, instrugdes, portarias, ordens de servico €
demais disposicoes normativas compativeis com a legislagdo

vigente para promover as atividades readlizadas pela

Secretaria;
IV- Apresentar ao Prefeito relatério anual de sua gestdo na

Secretaria;

V-Revogar, anular, sustar ou determinar a sustacdo de atos
administrativos que contrariem os principios constitucionais e
legais da Administragdo PUblica, na drea de sua
competéncia;

VI- Receber reclamacdes relativas & prestagcdo de servigos
pUblicos, decidir e promover as corregoes exigidas;

VIl-Decidir, mediante despacho exarado em processo, sobre
pedidos cuja matéria se insira na drea de sua competéncia;
VIIl- Exercer outras atividades e atribuicdes delegadas pelo Chefe

do Poder Executivo Municipal;

IX- Ordenar, fiscalizar e impugnar despesas publicas.
SECAO I
DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS EM COMISSAO
A finilonAftunes e Almerda
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Art. 11 Os Coordenadores, serdo nomeados em comissGo em ato
exclusivo do Prefeito e poderdo ser de recrutamento amplo ou restrito, a eles
competindo o desenvolvimento de atividades de cardter de diregdo,
orientagdo, coordenacdo e administragdo dos diversos 6rgdos da

administragdo e desenvolver as seguintes atribuicoes:

- Prestar assisténcia ao Prefeito e ao Secretdrio na
coordenagdo e gerenciamento de programas, projefos e
atividades afins a sua drea de competéncia;

lI-  Organizar e coordenar a unidade sob sua responsabilidade
dentro das normas e diretrizes superiores da AdministracGo
Municipal;

lll- Coordenar, gerenciar € avaliar a execugdo de programas,
projetos, atividades e atribuicdes de responsabilidade das
respectivas secretarias municipais e 6érgdos afins, dentro das
orientagcdes gerais de seu chefe imediato e demais normas
superiores de delegacoes de competéncias e prestar contas por
resultados sobre o cumprimento das metas e objetivos do Plano de

Governo sob sua responsabilidade.

Art. 12 Os Assessores sGo0 cargos em comissdo de nomeacdo
exclusiva do Prefeito e poderdo ser de recrutamento amplo e restrito, tendo
por objetivo a implementagdo das agdes necessdrias ao bom
desenvolvimento da administracdo municipal devendo desenvolver as

seguintes atribuicdes:

I- Prestar assisténcia a seu chefe imediato na tomada de
decisdes e na formulagcdo de programas, projetos relacionados
com a drea de sua competéncia;

ll-  Organizar, administrar e dirigir a unidade organizativa sob sua

responsabilidade dentro das normas e diretrizes sup

Administracdo Municipal;
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ll- Dirigir, planejar, coordenar e avaliar A programacaoc €

execucdo de programas, projetos, atividades € atfribuices de
responsabilidade das respectivas secretarias municipais & orgdos
afins, dentro das orientagdes gerais de seu chefe imediato e
demais normas superiores de delegagdes de competéncias e
prestar contas por resultados sobre o cumprimento das metas e

objetivos do Plano de Governo sob sua responsabilidade.

Art. 13 O servidor titular de cargo de provimento efetivo, nomeado

para o exercicio de cargo em comissGo, poderd optar pelas seguinfes

formas de remuneracqo:
I- Remuneracdo correspondente ao cargo em ComissAo;

Il- Remuneracdo correspondente ao cargo efefivo do qual é
titular, acrescido de gratificacdo de 70% (setenta por cento) da

remuneracdo do cargo de provimento em comissdo para o
qual foi nomeado.
§ 1° Exonerado do cargo em comissGo, o servidor retornard ao
cargo e vencimento de provimento efefivo.
§ 2° O vencimento pelo exercicio do cargo em comissdo ndo serd
incorporado & remuneracdo do servidor apds o seu desligamento.
§ 3° Nos afastamentos tempordrios dos fitulares dos cargos previstos
nesta Lei, poderd o Chefe do Poder Executivo, designar outro ocupante,
temporariamente, fazendo jus o designado & remuneragcdo correspondente

ao vencimento do cargo, até o retorno do titular.
SECAO Il
DAS ATRIBUICOES DAS FUNCOES DE CONFIANCA

Art. 14 Para atender as necessidades da estrutura funcional da

Administracdo ficam criadas as Fungdes de Confianga, de ocupagdo

exclusiva para servidores publicos efetivos do Poder Executivo do My
Adimilsor
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e qb mod irecao chefia e

de Rio do Prado, para o exercicio das atribuicoes de direca

assessoramento, sGo assim organizadas:
| - Trés Supervisdes na Secretaria Municipal de Planejamento,

Administragdo e Recursos Humanos;

Il - Duas Supervisées para a Secretaria Municipal de Fazenda;
Il - Duas Supervisées para a Secretaria Municipal de Educagao,

Cultura, Esporte e Lazer:

IV =Duas Supervisoes para a Secretaria Municipal de Saude;

V-Uma Supervisdo para a Secrefano Municipal de Promoqoo
Social;

VI -Duas Supervisdes para a Secretaria Municipal de Agricultura

Pecudria, Meio Ambiente e Desenvolvimento Econémico;
VIl - Trés Supervisdes para a Secretaria Municipal de Obras,

Infraestrutura e Servigos Urbanos.

Paragrafo Onico. As funcoes
Encarregado de Servigos, no total de 30(trinta) cargos, serdo distribuidos de

de confianca denominadas

acordo com a necessidades das Secretarias Municipais.

Art. 15 Compete & Fungdo de Confianca Gratificada de

Supervisao:
I- Supervisionar e coordenar a execucdo das atividades
desenvolvidas da sua unidade organizacional;

II- Assessorar e assistir ao superior hierérquico reportando e
fornecendo subsidios as atividades desempenhadas;

lll- Propor medidas que visem a racionalizagcdo e aprimoramento

dos trabalhos afetos & respectiva unidade;
IV- Promover o levantamento de informacdes, estudos e relatorios

sobre as matérias afetas & sua atuagao;

V- Contribuir para a normatizagcdo dos servigos;
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VI-Desempenhar outras atividades correlatas que |he forem

atribuidas.

Art. 16 Compete & Funcdo de Confiangca de Encarregado de
Servicos:

I- Acompanhar e fiscalizar os servigos da equipe, verificando o
desempenho e controlando a utilizagdo € manutencdo de
equipamentos e materiais;

Il- Distribuir corretamente as tarefas e controlar sua execugdo;

lll- Aplicar e adequar as escalas de frabalho; assegurar ©
cumprimento das manutengdes (preventivas e corretivas)
mediante supervisdo em campo;

IV- Zelar pela limpeza e organizacdo dos locais de frabalho;

V- Controlar a correta utilizacdo de equipamentos de protecdo

individual e coletivos;
VI- Entregar relatérios mensais de tarefas executadas entre outras

atividades administrativas;

VII- Executar outros servicos de conhecimento -

habilidade relacionados & Secretaria de lotagcdo.

Art. 17 As atribuicoes dos Supervisores e dos Encarregados nas

unidades organizacionais serdo detalhadas e estabelecidas por Decreto.

Art. 18 O ato administrativo que designar o servidor efetivo para
uma funcdo de confiangca deverd indicar o setor ou servico a ser

supervisionado pelo servidor e suas atribuicoes.

Pardgrafo Unico. O servidor investido em fungdo de confiangca tem

como carga hordria a mesma prevista para seu cargo efetivo.

Art. 19 O servidor efetivo investido na funcdo de confianga faz jus &
imento

gratificacdo de fungdo tendo como base de cdiculo o seu

bdsico, assim organizado:

¢ Almeida
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I-Ao servidor efefivo com nivel médio completo de
escolaridade seré de 70% (setenta por cento) do seu
vencimento bdsico para a fungdo de Supervisor e de 40%
(quarenta por cento) do seu vencimento bdsico para a
fungcdo de Encarregado;

- Ao servidor efetivo com nivel de escolaridade em nivel
superior completo serd de 80% (oitenta por cento) do seu
vencimento bdsico para a funcdo de Supervisor e de 80%

(oitenta por cento) para a fungdo de Encarregado.

§ 1° Em caso de acumulag@o de cargos, a gratificacdo de fungao
tem como base de cdlculo o vencimento bdsico de somente um dos cargos

efetivos.
§ 2° Fica vedado o exercicio com percepgdo de mais de uma

gratificacdo de funcdo.
CAPITULO IlI
SECAO |
DA ESTRUTURA ORGANICA

Art. 20 A Estrutura Orgdnica da Prefeitura Municipal de Rio do

Prado fica constituida da seguinte forma:
I- Gabinete do Prefeito;

a) Chefe de Gabinete;

b) Coordenador Municipal de Protecdo e Defesa Civil -

COMPDEC;
c) Assessor de Apoio a Distritos, Povoados e Comunidades Rurais;

Il- Procuradoria Juridica;

a) Procurador Geral;
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lll- Controladoria Interna;
a) Controlador Interno;
b) Encarregado de Servicos.
IV- Secretaria Municipal de Planejamento, Administracdo e

Recursos Humanos:

a) Secretdrio Municipal;

b) Assessor de Compras, Licitacdes e Contratos;

c) Supervisor de Recursos Humanos;

d) Supervisor de Atos Normativos

e) Encarregado de Alimoxarifado e Patrimonio; |

f) Trés Membros encarregados da ComissGdo Permanente de }
Licitacdo; }

g) Um Pregoeiro. |

V- Secretaria Municipal de Fazenda:
a) Secretdrio Municipal;
b) Gerente de Contabilidade e orcamento;
¢) Supervisor de Tributos;
d) Assessor de Tesouraria;
e) Assessor de Orcamento e Financas

f) Assessor de Cadastro Imobilidrio e Divida Ativa.

VI- Secretaria Municipal de Educacgdo, Cultura, Esporte e Lazer;

a) Secretdrio Municipal;
b) Coordenador de Esporte, Cultura e Lazer:
¢) Assessor de Esporte

d) Supervisor de Transporte Escolar: |

e) Encarregado de Nutricdo e Merenda Escolar.
AfimisowAnfmes e Amede
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VlI-Secretaria Municipal de Salde;

a) Secretario Municipal;

b) Coordenador da Aten¢do Primdria

¢) Assessor de Regulagcdo da Atencdo & Salude;

d) Assessor de Epidemiologia e Informacées em Saude;
e) Assessor Odontolégico;

f) Supervisor de Imunizacéo

g) Supervisor e controle de farmdcia

h) Supervisor de laboratério

i) Encarregado de tratamento fora do domicilio-TFD:

i) Encarregado de Vigilancia Sanitdria.
VIil-  Secretaria Municipal de Promogédo Social;

a) Secretdrio Municipal;
b) Assessor de Programas Sociais
¢) Encarregado de Bolsa Familia e Cadastro Unico:

d) Encarregado de Apoio & Inféncia, Adolescéncia e ao ldoso;

IX- Secretaria Municipal de Agricultura, Pecudria, Meio Ambiente e
Desenvolvimento Econdémico;
a) Secretdrio Municipal;
b) Assessor de Meio Ambiente:

c) Assessor de Agricultura e Pecudria:
d) Supervisor de Fiscalizacdo e Preservacdo Ambiental.

X- Secretaria Municipal de Obras, Infraestrutura e Servicos

Urbanos:

a) Secretdrio Municipal;
b) Assessor de Infraestrutura e Urbanismo;
¢) Assessor de Transportes:

d) Supervisor de Pavimentac&o e Saneamento:
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e) Supervisor de Limpeza de Estradas;
f) Encarregado de Obras;
g) Encarregado de lluminagdo e Limpeza Publica;

h) Encarregado de Turma;

Art. 21 Integram a organizagdo do Municipio, como drgdos de
cooperacdo, representacdo e assessoramento ao Prefeito, os seguintes

Conselhos Municipais criados em legislacdo especifica:

I- Conselho Municipal de Defesa do Meio Ambiente-CODEMA;
II- Conselho Municipal de Educacao-CME;

- Conselho Municipal de Alimentacdo Escolar-CAE;

IV-  Conselho Municipal do FUNDEB;

V-Conselho Municipal de Saude- CMS;

VI- Conselho Municipal de Politicas sobre Drogas-COMAD;

VII- Conselho Municipal de Assisténcia Social-CMAS;

VIll- Conselho Tutelar;

IX- Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural Sustentavel-
CMDRS;

X-Conselho Municipal de Habitacdo;

Xl- Conselho Municipal de Preservacdo do Patrimoénio Cultural;
Xll- Conselho Municipal de Turismo-COMTUR;

Xlll- Conselho Municipal de Esportes e

XIV- Servico de Inspecdo Municipal- SIM.

SECAOQ I
GABINETE DO PREFEITO

Art.22 O Gabinete do Prefeito é érgdo de assessoramento direto ao

Prefeito e tem por competéncia:

I- Coordenag¢do da politica governamental do Municipio;

ll- Coordenac¢do da representacdo politica e social do
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PREFEITURA MUNI

s relagoes poliﬁco-adminis’froﬂvos

ll- Assisténcia ao Prefeito em sua
ganismos estaduais federais, 0rgaos €

com a populagdo, os or

entidades publicos e privados;
junto @ Camara de vereadores;

IV- Assessoria ao Prefeito
s atividades de imprensd. relacdes publicas €

V- Coordenagdo da
divulgacdo de assuntos de interesse da Prefeitura;

VI- Arficulacd@o permanente com os demais 6rgdos que compoem

a estrutura administrativa;
VIl-Desempenho de outras competéncias afins. |
Art. 23 O Gabinete do Prefeito compreende em sua estrutura as

seguintes unidades:

i- Chefe de Gabinete;
ll- Coordenador Municipal de Protecdo e Defesa Civil

COMPDEC
ll- Assessor de Apoio a Distritos, Povoados e Comunidades

Rurais;

SUBSECAO |
CHEFE DE GABINETE
Art. 24 Compete ao Chefe de Gabinete as seguintes atribuicoes:

I- Promover a representacdo social do Prefeito, sob a sua

orientacdo direta;
ll- Recepcionar as autoridades e servidores que solicitem

audiéncia com o Prefeito;
lll- Providenciar a recepcdo de autoridades que visitam o©

Municipio;
IV- Organizar a agenda de audiéncias, entrevistas e reunides do

Prefeito;
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éncia
: correspondé
V- Receber, preparar, expedir € encaminhar @

do Prefeito; el
VI- Preparar e encaminhar O expediente a ser despa

Prefeito; | e
VII- Organizar e coordenar 0s Servicos de cerl ~ R
VIll- Coordenar as atividades de imprensa € relogée? pli ;
IX- Articular de forma permanente com OS demais orgaos que

compdem a estrutura administrativa;

X- Executar as tarefas de apoio administrativo ao Prefeito.

SUBSECAO II
DA COORDENADORIA MUNICIPAL DE PROTECAO E DEFESA CIVIL
Art. 25 Compete ao Coordenador de Protecdo e Defesa Civil as

seguintes atribuicoes:

I-  Formular e conduzir a Politica Municipal de Defesa Civil;

- Estabelecer estratégias e diretrizes para orientar as acdes de
reducdo de desastre, em dmbito municipal;

lll- Coordenar e promover, em articulacdo com o Estado e @
UniGdo, a implementacdo de agdes conjuntas  dos orgaos
infegrantes do Sistema Municipal de Defesa Civil - SIMDEC;

IV- - Promover a organizacdo e a implementacdo de NUcleos
Comunitdrios de Defesa Civil - NUDEC;

V- Instruir processos ao Prefeito Municipal, de situacoes de

emergéncia e de estado de calamidade publica:

VI-  Participar de 6rgdos colegiados que tratem da execucao de

medidas  relacionadas com a protecdo da Populacdo,

preventivas e em caso de desastres;

VIIl- Promover o intfercadmbio técnico  entre

organismos
governamentais e defesq civil;
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Vill- Exercer as atividades de secretaria-executiva do Sistema
Municipal de Defesa Civil;
IX- Dar publicidade as agdes governamentais;
Manter a populagdo informada de todas as agdes politicas e

administrativas por meio dos canais competentes

SUBSECAO lli
DO ASSESSOR DE APOIO AOS DISTRITOS, POVOADOS E
COMUNIDADES RURAIS

Art. 26 Compete ao Assessor de Apoio aos Distritos, Povoados e

Comunidades Rurais as seguintes atribuicoes:

I- Desenvolver, planejar, coordenar e executar a politica
municipal de fomento as atividades agropecudrias locais;

ll-Promover os meios e instrumentos administrativos para a
organizacdo e o desenvolvimento da producdo e do
abastecimento alimentar das comunidades rurais;

llI-  Gerir e executar as obras necessdrias as estradas e demais
vias rurais e servicos correlatos;

IV-  Aprimorar qualitativa e quantitativamente os servicos de
saUde e de educacdo das comunidades:

V-Dar execugdo as determinacdes e diretrizes estabelecidas pelo
Prefeito.

VI- Promover e administrar a construcdo, conservacdo e
melhoria das obras publicas, estradas, aguadas, barragens e
sistemas simplificados de captacdo de dgua, buscando a
orientagdo técnica necessdria;

VIl- Assegurar a execugdo e a manutencdo dos servicos bdsicos
dos distritos e povoados;
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VIll- Acompanhar as atividades executadas nos distritos por
outros 6rgdos da Administragdo Municipal;

IX- Administrar os equipamentos agropecudrios do Municipio;.

X-Promover a articulacdo dos diversos segmentos da sociedade,
gue mantenha relagdo com os problemas rurais, para formular
politicas de interesse comum, incentivando o cooperativismo e
o associativismo;

XI- Elaborar projetos e programas para atender as necessidades
dos distritos e povoados como forma de desenvolvimento;

Executar outras tarefas correlatas.

SECAOQ I
DA PROCURADORIA JURIDICA
Art. 27 A Procuradoria Juridica tem por finalidade assistir diretfa e
imediatamente o Poder Executivo, no desempenho de suas atribuicoes e,
especialmente, em assuntos de natureza juridica, mediante a elaboragcdo de

pareceres e defesa dos interesses do Municipio em juizo.
Art. 28 O Procurador Geral tem por atribuicoes:

I- Prestar servicos de consultoria e assisténcia juridica ao Prefeito e
a titulares das reparticdées municipais;

Il- Representar o Municipio judicial e extrajudicialmente;

lll- Propor ao prefeito o aqjuzamento de acdo direta de
inconstitucionalidade de lei ou ato normativo;

IV- Receber citacdes, intimacdes e nofificacdes judiciais e
extrajudiciais, dirigidas ao Chefe do Poder Executivo;

V- Elaborar informagdes a serem prestadas pelas autoridades do
Poder Executivo em mandados de segurangca ou mandados de

injuncdo;
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VI- Ajuizar agdes, ressalvadas as situagdes especificas previstas em
lei ou regulamento; '

VII-Emitir pareceres sobre matérias relacionadas com Processos
judiciais em que o Municipio tenha interesse, bem como nos
processos administrativos;

VIIl- Confessar, desistir, transigir, firmar compromissos e reconhecer
pedidos nas acdes de interesse do Poder Executivo municipadl,
observados os critérios e limites fixados por ato do Chefe do
Poder Executivo;

IX- Ingressar pelo Municipio como “amicus curiae” em processos

judiciais;

X- Avaliar todo e qualquer ato que implique dlienagdo do

patriménio imobilidgrio  municipal, bem como autorizagdo,

permissdo, concessdo de uso ou outras formas de regularizacdo de
imoveis publicos;

Xl- Apreciar previamente os processos de licitagdes, as minutas de

contratos, convénios, acordos e demais atos relativos a obrigagoes

assumidas pelos érgdos da Administracdo Municipal Direta;

Xll- Elaborar pareceres nos processos de licitagoes;

Xlll- Atuar em qualquer foro ou inst@ncia, em nome do municipio,
nos feitos em que ele seja autor, réu, assistente ou oponente;

XIV- Efetuar a cobranca judicial da divida ativa;

XV- Emitir pareceres singulares ou relatar pareceres coletivos;

XVI- Responder consultas sobre interpretagdes de textos legais de

interesse do municipio;

XVII-  Prestar assisténcia aos érgdos em assuntos de natureza
juridica;
XVIIl-  Elaborar e examinar a redacdo de projetos de lei, vetos,

justificativas, atos normativos, e@ﬁ;&mconvénios,
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acordos, ajustes e outros documentos similares e sugerir a
adog¢do das medidas necessdrias & adequagao;

XIX- Elaborar as informacdes e acompanhar processos de
mandado de seguran¢a ou de injuncdo aforados em face do
Prefeito Municipal, Secretdrios Municipais e outros cargos de
chefia da Administracdo PUblica;

XX- Rever, quando solicitado, editais de licitacdo, analisando e
emitindo parecer em processos de licitacdo;

XXI- Assessorar técnica e operacionalmente na elaboracdo de
projetos e atos administrativos oficiais expedidos pelo Poder
Executivo;

XXII- Participar de congressos, semindrios e cursos inerentes ao

exercicio das funcdes.

Pardgrafo Unico. Os pareceres proferidos pelos Procuradores
somente terGo eficdcia quando acatados formalmente pelo consulente e

poderdo ser desaprovados, mediante despacho fundamentado.

Art. 29 A Procuradoria Juridica é constituida por 01(um) Procurador

nomeado pelo Prefeito do Municipio.

Art. 30 O Procurador do Municipio serd escolhido dentre
advogados regularmente inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil, de
recrutamento  amplo ou restrito e nomeado pelo Prefeito e serd

hierarquicamente do mesmo nivel de Secretdrio Municipal.

Art. 31 Adquirird a representacéo da Fazenda Pdblica Municipal,
independentemente de procuragdo, no que tange aos poderes gerais de
foro, em qualguer insténcia, juizo ou tribunal, inclusive na esfera

administrativa, podendo concordar, discordar, transigir, receber, dar

quitagdo, firmar acordo e compromisso, o P
‘;A_.
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Art. 32 Nas acdes judiciais de qualquer natureza, em que for parte
O Municipio de Rio do Prado, os honordrios advocaticios fixados por
arbitramento, acordos ou sucumbéncia pertencem integralmente  ao

Procurador do Municipio ocupante do cargo.

§1° Os honordrios constituem verba variavel, nGo incorporavel

nem computdvel para cdlculo de qualguer vantagem remuneratoria.

§2° Os honordrios serdo partihados em partes iguais entre os
Procuradores do Municipio ocupantes do cargo que estejam em exercicio

no momento da percep¢do da verba honordria a ser rateada.

§3° Os honordrios previstos no caput deste artigo sdo verbas de
natureza privada, ndo constituindo encargos ao Tesouro Municipal, sendo

pagos exclusivamente pela parte sucumbente ou devedora.

§ 4° Serd excluido da distribuicdo de honorérios o titular do direito
que perder o cargo por exonera¢do, demissdo, aposentadoria, falecimento
ou pela posse em outro cargo, desde que dela se verifique acumulagdo
indevida.

SECAOQ IV
DA CONTROLADORIA INTERNA

Art. 33 A Controladoria Interna do municipio tem por finalidade @
atuacdo prévia, concomitante e posterior aos atos administrativos, visando &

avaliacGo e controle da acdo governamental e da gestdo fiscal dos

administradores.
Art. 34 SGo atribuicoes do Controlador Interno:

I- Sugerir medidas que visem & melhoria do servico publico
municipal, com a expedicdo de portarias, instrugcdes normativas,
orientacdes técnicas, recomendacdes, pareceres e publicacoes

0s__ procedimentos

de demais normas para ypiformizar

relacionados aos registros, & gy 50, & movimentacdo e

A7
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qo controle de bens e valores, e de outros assuntos de sua
competéncia;

I- O controle orcamentdrio, contdbil e financeiro sobre as
receitas e aplicacdes dos recursos, efetuado pelos 6rgdos dos
Sistemas de Planejamento e Orgamento e de Contabilidade e
Financas, em especial quanto ao exame das transferéncias
intergovernamentais; do langamento e da respectiva cobranca
de todos os tributos da competéncia local;

- O confrole orcamentdrio, contdbil e financeiro sobre as
despesas, efetuado pelos 6rgdos dos Sistemas de Planejamento e
Orcamento e de Contabilidade e Finangas, em especial quanto
ao exame da execucdo da folha de pagamento; da
manutencdo da frota de veiculos e equipamentos; do controle e
acompanhamento dos bens patrimoniais; dos procedimentos
licitatérios e da execucdo dos contratos em vigor; dos limites dos
gastos com pessoal e o seu respectivo. acompanhamento; das
despesas com a manutencdo e desenvolvimento do ensino €
com as acdes e servicos publicos de saude; da gestdo dos
regimes préprios de previdéncia; da legalidade e avaliagcdo dos
resultados, quanto & eficdcia e eficiéncia, da gestdo
orcamentdria, financeira e patrimonial nos érgdos e entidades da
administracdo municipal, bem como da aplicacdo de recursos
pUblicos por entidades do direito privado;

IV- O controle da gestdo administrativa e de pessoal, incluidos os
atos de admissdo, bem como o atendimento do paragrafo Unico
do art. 54 da Lei Complementar n.’ 101, de 4 de maio de 2000;

V- Prevenir e detectar iregularidades, erros ou falhas, através de

auditorias normais, de cardter continuo, rotfineiro e sistematico,

previamente programadas, ou auditorias especiais ou

extraordindrias, para apurar denuncias; W’
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VI- Promover a apuracdo, de oficio ou mediante provocacao,
das iregularidades de que tiver conhecimento, relativas @ lesdo
ou ameaca de lesGo ao patrimonio publico;

VII- Requisitar a instauragdo de sindicancia, procedimenfds e
processos administrativos sempre que  verificar omissdo de
autoridade competente, inclusive promovendo a aplicagdo da
penalidade administrativa cabivel, nos termos da Lein® 907, de 12

de marco de 2001 - Estatuto dos Servidores PUblicos Civis do

Municipio de Rio do Prado/MG:;

VIII- Verificar a aplicagdo correta dos recursos financeiros
disponiveis, bem como, a probidade € a regularidade das
operacgoes realizadas;

IX- Avaliar os resultados, quanto & eficécia e & eficiéncia, da
gest@o orcamentdaria, financeira, patrimonial e fiscal, nos orgaos
pUblicos da Administragdo Municipal, bem como da aplicagcdo
das subvencdes e dos recursos publicos, por entidades de direito
privado;

X- Fiscalizar o cumprimento do disposto na Lei Complemeh’ror R

101, de 04 de maio de 2000;

XI- Tomar medidas que confiram transparéncia integral aos atos
da gestdo do Executivo Municipal, inclusive dos o6rgdos da
Administracdo Indireta;

Xll-  Criar comissdes para o fiel cumprimento das suas afribuicoes;

Xlll- Promover medidas de orientacdo e educagdo com vistas a
dar efetividade ao Controle Social e & Transparéncia da Gestao
nos érgdos Administracdo PUblica Municipal;

XIV- Participar dos Conselhos de Desenvolvimento Municipal, de

Saude, Educacdo e Assisténcia Social, na forma prevista no

regulamento de cada érgdo; W
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XV- Desenvolver outras atividades afins, no &mbito de sua

competéncia.

SECAO V
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ADMINISTRACAO E
RECURSOS HUMANOS

Art. 35 A Secretaria Municipal de Planejamento, Administracdo e

Recursos Humanos é o érgdo que tem por competéncia e missdo planejar,
coordenar, normatizar e executar os sistemas de administracdo, o controle

funcional e financeiro de pessoal; a racionalizagdo do uso de bens com ©
controle de material permanente e de consumo.

Art. 36 A Secretaria Municipal de Planejamento, Administracdo e
Recursos Humanos € constituida pelas seguintes unidades:

I- Secretdrio Municipal;

Il- Assessor de Compras, Licitacoes e Confratos;
lll- SupervisGo de Recursos Humanos;
IV-Supervisdo de Atos Normativos;

V- Encarregado de Aimoxarifado e Patriménio;

VI-Trés Membros da Comiss@o Permanente de Licitagcdo;
Vii- Um Pregoeiro.
SUBSECAO |
DA SECRETARIA MUNICIPAL
Art. 37 O Secretdrio Municipal de Planejomento, Administragcdo e
Recursos Humanos tem as seguintes atribuicoes:

I- A programag¢do, a supervisdo e o controle das atividades de

administracdo geral da Prefeitura: %}
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- O assessoramento ao Prefeito em matéria de planejaomento
integrado, organizacdo, coordenacdo, controle e avaliagcdo

global das atividades desenvolvidas pela Prefeitura;

lll- A execucdo das atividades relativas ao recrutamento, &

selecdo, a avaliacdo, aos direitos e deveres, Qos registros e

controles funcionais, ao controle de frequéncia, a elaboracdo da

folha de pagamento e aos demais assuntos relativos &

administragcdo de pessoal;
IV- A organizacdo e a coordenacdo de programas de

capacitacdo de pessoal;

V- A promocdo dos servicos de inspecdo de salde dos

servidores para efeitos de nomeacado, licenca, aposentadoria e

outros fins legais, bem como a divulgagdo de técnicas e métodos

de seguranca e medicina do frabalho no ambiente dos servicos;

VI- A elaboracdo de normas, portarias, atos, ordens de servico e
a promog¢do de atividades relativas a recebimento, distribuicdo,
controle do andamento, tfiagem e arquivamento dos processos e
documentos em geral que tramitam na Prefeitura:

VII- A recuperacdo de documentos, arquivamento e divulgacao
de informagées de interesse publico e da administracdo municipail;

VIlI- A elaboracéao de pesquisa, estudos de viabilidade e projetos
de desenvolvimento socioeconémico de iniciativa do governo
municipal;

IX- A elaboracdo e o fomento da execugdo do plano de acdo
governamental, em coordenagcdo com os demais orgdos da
Prefeitura;

X- A proposicdo e difusdo de modelos, sugestdo de normas,

coordenacado, acompanhamento e supervisdo de acoes voltadas
para a modernizacdo da administracdo publica |||"W :
i,
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Xl- Redlizar o planejamento, coordenagdo, —supervisdo,
orientacdo técnica, controle, execu¢do € avaliagcdo de
feramentas de metodologias de gestao;

Xll- A articulagdo com a Unido e o Estado, no dmbito dos
respectivos érgdos de planejamento, no sentido de compatibilizar
decisdes estratégicas do Municipio;

Xlll- Implementar a integrag@o das atividades e dos programas
do governo municipal;

XIV- Elaborar projetos e estudos que visem & captagcdo de
recursos perante as instituicoes publicas ou privadas;

XV- Coordenar e executar as atividades, na drea de informdtica
da administragdo municipal;

XVI- Efetuar outras atividades afins, no @mbito de sua

competéncia.

SUBSECAO Il
DO ASSESSOR DE COMPRAS, LICITACAO E CONTRATOS.

Art. 38 Ao assessor de compras, licitagdes e contratos é responsdvel

POr programar, organizar, executar, acompanhar os processos de compras

tendo ainda as seguintes atribuicoes:

I- Elaborar os pedidos de compras, equipamentos, material
permanente, de consumo, de servigos e obras, promovendo
seu atendimento de acordo com as normas em vigor;

ll- Controle e processo de compras para as diversas unidades
das secretarias, de acordo com as disposicoes e normas
vigentes;

- Providenciar, quando necessario, a realizagdo de testes e

andlises para verificagdo do cumprimento dos requisitos

técnicos que devam ser satisfeitos pelos moterio
Alinibon iz e Tnede
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IV-  Programacdo e supervisdo das atividades de aquisicdo,
elaboragdo e publicagdo de editais e realizacdo de
licitagoes;

V-  Manter atualizado o cadastro de fornecedores e fichas de

controle de acordo com as formalidades legais;

VI- Controle do andamento e arquivamento de processos

licitatérios, pesquisas de precos entre outros documentfos que

tramitam na Prefeitura Municipal;

VIl- Controle de contratos e convénios celebrados pelo

Municipio; registro guarda distribuicdo e controle dos materiais

permanentes e de consumo;

VIII- Outras tarefas afins determinadas pelo Prefeito Municipal.

SUBSECAOQ Ill
DA SUPERVISAO DE RECURSOS HUMANOS

Art. 39 E o 4rgdo responsdvel pela execucdo das atividades

relativa & administracdo de pessoal, com as seguintes atribuicoes:

I- Propiciar a capacitagdo e aperfeicoamento aos servidores
publicos;

Il- Proceder, anualmente, a verificacdo do quadro de servidores,
visando melhor aproveitamento e distribuicdo dos recursos
humanos em relacdo a despesa com pessoal;

- Buscar a conquista permanente das garantias, direitos e
deveres do servidor publico e os principios norteadores da
Administracdo PUblica;

V- Articular e supervisionar a aplicagcdo da avaliacdo de

desempenho e propor metas para melhoria de resultados;
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Vi- Acompanhar os servidores em gozo de licenga e outros
afastamentos;

VIl- Coordenar e supervisionar as diigéncias de registro do
controle funcional e financeiro, da movimentagdo de pessoal e
demais anotagdes pertinentes;

VIIl- Acompanhar a elaboragdo da folha de pagamento, bem
como das providéncias relativas ao cumprimento  das
obrigacdes e encargos sociais decorrentes, na forma
estabelecida na legislacdo, preparagdo dos  atos de
aposentadoria e demais atos de movimentagdo de pessoal;

IX- Desenvolver a execucdo de outras competéncias afins.

SUBSECAOQ IV
DA SUPERVISAO DE ATOS NORMATIVOS E FOLHA DE PAGAMENTO

Art. 40 A Supervisdo de Atos Normativos e folha de pagamento

tem as seguintes atribuicoes:

I- Analisar com os superiores hierdrquicos a viabilidade dos afos
normativos;

lI- Supervisionar e elaborar os projetos de lei, Decretos, Portarias
e outras normas e atos pertinentes e a sua viabilidade;

Ill- Encaminhar as solicitacdes de projetos de lei para a
verificacdo de compatibilidade com as Constituicoes
Federal e Estadual, com a Lei Orgdnica do Municipio e as
demais normas infraconstitucionais;

IV-Manter organizado para fins de consulta o arquivo de
legislacdo;

V- Elaboracdo da folha de bem como das

providéncias relativas ao cOmeARR das obrigacdes e
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encargos sociais decorrentes, na forma estabelecida na
legislacdo, preparacdo dos atos de aposentadoria e demais
atos de movimentagdo de pessoal;

VI-Acompanhar os servidores em gozo de licenca e outros
afastamentos;

VII- Atualizar a legislac@o municipal, alterando no texto original
os artigos modificados por leis posteriores; BN

VIlI- Consolidar a legislagcdo municipal, agrupando no mesmo
instrumento legal as leis referentes a assuntos equivalentes;

IX-Providenciar a publicacdo da legislagdo municipal no sitio
eletrénico do Municipio;

X- Propiciar meios que facilitem o acesso da comunidade as
normas vigentes;

Xl-Enviar & Cédmara Municipal de Vereadores os projetos de lei
para votacdo;

Xll- Acompanhar na Cdmara Municipal de Vereadores, as
votagdes dos projetos de lei de interesse do Poder Executivo:

Xlll- Supervisionar o recebimento e a resposta & Camara
Municipal de Vereadores aos expedientes encaminhados,

aos pedidos de informacoes dos Vereadores.

SUBSECAO V
DO ENCARREGADO DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO

At. 41 Ao encarmegado de Almoxarifado e Patrin
responsdvel pelo recebimento, registro dos bens moveis,
compreendendo as seguintes atribuicdes:

I- Guarda, distribuicdo e controle dc
COoNSUMO;

II- Organizacdo e
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as seguintes atribuigcoes:

- Organizagdo e direcdo das atividades relativas  d
classificag@o, codificagdo e manutengdo atualizada  dos
registros, demonstrativos, tombamentos e inventdrios fisicos do
patrimoénio mobilidrio e imobilidGrio do Mun'icipio;

IV-  Registrar, inventariar € manter atualizados os dados sobre os
bens do Municipio, propondo ao Prefeito Municipal, a alienacao
de bens inserviveis;

V-Promover a identificac@o dos bens suscetiveis de baixa e fazer
encaminhamento de abertura dos processos de alienagdo, bem
como acompanhar sua tramitagdo; ‘

VI- Diligenciar no sentido de serem identificados por placas,
etiquetas ou por outros recursos semelhantes aos bens
cadastrados do Municipio; :

VIl- Executar outras competéncias afins.

SUBSECAO VI
DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Art. 42 Encarregados da ComissGo Permanente de Licitagcdes tem

I - Implantar e manter o cadastro de fornecedores do Municipio;

Il - Emitir o certificado de fornecedor;

Ill = Elaborar as minutas dos insfrumentos convocatorios e confratos;
IV - Realizar licitagdes e processar e inexigibilidade;

V - Sugerir padronizagdo de bens e servicos determ
revisando as especificagoes;

VI - Sugerir penalidades no decorrer do prd; '
VIl - Elaborar registros de precos;
VIl - Promover a dlienacéo

patrimdénio do Municipio;
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IX - Administrar o calenddrio de solicitacdes de bens, servicos e
obras;

X - Manter setor de pesquisa e normatizagdo; dispensas;

XI - Manter arquivo de licitagdes e contratos pelo prazo legal;

XIl - Mandar publicar os editais e contratos referentes aos servicos
contratados; v

XIll = Analisar e responder recursos administrativos de sua area de
competéncia;

XIV - Promover estudos para aprimorar 0s procedimentos
licitatérios; |
XV —Representar o 6rgdo e supervisionar as atividades dos
departamentos que compdem a Superintendéncia de Compras €
Licitacoes;

XVI - Responsabilizar-se pelas licitagdes e assinar em conjunfo com
o Prefeito a sua homologacdo;

XVII- Responder aos recursos de licitantes encaminhados &
autoridade superior;

XVIIl -Executar outras tarefas correlatas e previstas na Iegisldgéo.

SUBSECAO VIl
DO PREGOEIRO
Art.43 O Pregoeiro é funcdo de confianca e tem as seguintes

atribuicoes, além das prescritas em Lei Especial:

I- Elaborar as minutas dos instrumentos convocatorios;

ll- Efetuar o credenciamento dos interessados;

lll- Conduzir os procedimentos relativos aos lances de forma
efetiva e real;

IV- Estimular a competicdo por meio de lances;

V-

Z

lse e compreensdo da prdtica de fodos os a

Adinion Affunes de Abneda tendentes & escolha de uma proposta que se mostn

Prefeito - Rio do Prado/MG
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verificando  sud

o, adjudicag¢do da

vantgjosa para A administracdo,

aceitabilidade e classificagdo, habilitaga
proposta de menor preco € elaboracdo da ata;

VI- Conducdo dos trabalhos da equipe de apoio;

VIl- Exame e decisdo sobre os recursos,

VIll- Encaminhamento do processo devidamente
visando &

instruido,

apds a adjudicagdo A autoridade superior

homologacdo e a contratagdo;
IX- Recebimento dos envelopes das propostas de preco € da

documentacdo de habilitagdo;
X- Observar e fazer cumprir as disposicoes legais de pregdo

eletrdnico e presencial.
SECAO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

Arl. 44 A Secretaria Municipal de Fazenda constitui o ndcleo central
do sistema de planejomento, controle, orientacdo e execugdo da politica

fiscal, tributdria e patrimonial do Poder Executivo Municipal, e ainda o

gerenciamento dos fributos com a finalidade de planejomento e
estruturacdo visando o efetivo controle das operacdes no processo de

arrecadacdo municipal competindo-lhe, especialmente:

I- Executar a Politica Financeira e Fiscal do Municipio;
ll- Administrar a arrecadacdo tributdria;
lll- Executar os servicos de contabilidade;
IV-Registrar e controlar contabiimente o patriménio do
Municipio;
V- Coordenar as atividades referentes a divida ativa e a -dﬁ/idq_
o ‘B

fundada;

VI-Programar o desembolso Financeiro:
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VII- Desenvolver as atividades relativas & captacdo dos ;
recursos financeiros junto a estabelecimentos de crédito ou \
entidades governamentais;

VIIl- Elaborar as diretrizes e a proposta orgamentaria anual;

IX- Elaborar e revisar o Plano Plurianual de Agdo - PPA;

X- Elaborar atividades de execucdo de atividades centrais
referentes aos sistemas orcamentdrios e financeiros;

XI- Dirigir atividades de planejamento financeiro do municipio;

Xll- Dirigir atividades de processamento central das despesas
pUblicas; XI. Dirigir atividades da tesouraria Municipal;

Xlli- Dirigir atividades de contabilidade geral do municipio;

XIV- Dirigir atividades de controle das receitas e despesas
oriundas dos fundos vinculados; :

XV- Promover a orientacdo, coordenagdo e éuperviséo dos

6rgdos e unidades da administragdo Municipal na drea de

sua competéncia

XVI- Coordenar, dirigir e supervisionar os assuntos relatfivos &
contabilidade, executando e registrando os atos e fatos da
gestdo orcamentdria, financeira e po’rrimonidl dc
Administracdo Municipal;

XVII- Controlar o fluxo orcamentdrio, financeiro e contdbil da

Administracdo Municipal e dos Fundos vinculados;
SUBSECAO |
DA GERENCIA DE CONTABILIDADE E ORCAMENTO

Art. 45 A geréncia de Contabilidade e orgament
competéncia: i ‘

I- O estudo, classificacdo, escrituragdo
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l- A eloboracéo dos orcomentos e planos de invesfimenios, NG

forma e tempo adequados, concomitantemente com 05

demais 6rgdos do Municipio;
INl- Programac@o dos servigos relativos a empenho de despesas

e controle dos créditos orcamentarnios;
IV-Registro da movimentagao de recursos financeiros;
V- A elaboracéo de planos e prestagdes de contas de recursos

financeiros;
VI- A elaboracdo mensal dos balancetes € anualmente do

balango;
VII-O arquivamento de documentos relativos & movimentagao

financeiro-patrimonial;

Vill- Controle da movimentacdo de transferéncias recebidas
de 6rgdos do Estado e da Unido, inclusive de outros fundos
especiais;

IX-Elaboragdo de relatérios informativos referentes a situacao
financeira e patrimonial da Prefeiturg;

X- Elaboracdo de pareceres referentes o contabilidade;
apresentagdo de relatérios de prestagdo de contas junto ao
Tribunal de Contas do Estado, andlise da prestacdo de
contas e emissGo de parecer sobre a regularidade, ou ndo,
dos adiantamentos de numerdrio para despesas de
pequeno valor;

Xl-Realizar a conciliagdo bancaria;

Xll- Executar outras competéncias, na forma da lei.

SUBSECAOQ II
DO SUPERVISOR DE TRIBUTOS

Art. 46 Compete ao Supervisor de Tributosm
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V-

VI-

Art.
controle financeiro, das previsdes de pagamento e de recebimento com as

seguintes atribuicoes:

definidas superiormente;

Gerir a atualizacdo de dados cadastrais, encaminhando Ao
setor competente, para regularizacdo de débitos ou outros
casos relevantes a Administracdo;

Gerir a expedicdo de alvard de licenga para os profissionais
autdnomos;

Gerir a avaliacdo de lavratura de escrituras para fins de ITBl e
realizar o acompanhamento do [TBI (Imposto sobre a
TransmissGo de Bens e Imodveis), cobrado de acordo com a
planta genérica de valores, levando em conta os valores de
mercado;

Dirigir vistorias ‘in loco' e emitir documentos de arrecadagdo
fiscal e respectivos laudos de avaliagdo de ITBI;

Gerir a andlise, em primeira insténcia, de processos referentes a
procedéncia e aplicacdo de multas, cdlculo de ftributos e
demais questionamentos referentes a arrecadacdo de fributos,
taxas e cormrecdes, em articulagcdo com a Secretaria de
Planejamento e Administracdo, nos casos referentes ao Imposto
sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana — IPTU e Imposto
sobre a Transmissdo de Bens Imoveis — ITBI;

Executar outras tarefas correlatas.

SUBSECAO I
DO ASSESSOR DE TESOURARIA

47 Ao Assessor de Tesouraria & responsdavel pelo sistema de

Assegurar a concretizacdo d

Prefeito - Rio do Prado/MG
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T do da Area
ll-  Participar em reunides periédicas da coordenag

de Administracdo Geral e Financas;

i ViS
Il Elaborar propostas devidamente fundamentadas que visem a
melh ia e submeté-las a
elhoria do funcionamento da Tesourari SlS ‘

apreciacdo superior;

IV- Efetuar o pagamento das despesas devidamente autorizadas:

V- Elaborar o Resumo Didrio de Tesouraria:

Vi-

e

Proceder & guardaq, conferéncia e controle sistemdtico do
numerdrio e valores de Caixa e Bancos:

VIl- Controlar o movimento das contas bancdrias, através do

sistema informdatico instalado na Tesouraria, com o objetivo de
poder elaborar o Resumo Didrio de Caixa:

VIil- Controlar g emissdo de cheques e ordens

de fransferéncig
bancdria

IX-  Efetuar os depdsitos, transferéncias e Ievon’romen'ros;

X- Confrolar e acompanhar

O numerdrio Proveniente ge
convénios;

XI- Conferir os processos referentes

A Pagamentos antes

emissdo de cheques ou PAgamentos on line;

XIl- Executar outras funcoes Correlatas.
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classificacdo, escrituragdo e andlise dos atos e fatos administrafivos, voltados

ao aprimoramento da gestdo administrativa, com as seguintes atribuicoes:

I-  Elaboracdo dos orcamentos e planos de investimentos, na
forma e tempo adequados, concomitantemente com  0Os
demais 6rgaos do Municipio;

ll- Programacdo dos servi¢os relativos a empenho de despesas
e controle dos créditos orcamentdrios;

llI- Controlar os limites e prazos orgamentdarios;

IV- Registro da movimentagdo de recursos financeiros;

V- Assessorar o Secretdrio e o Coordenador na elaboragao de
planos e prestagcoes de contas de recursos financeiros;

VI- Elaboracdo mensal dos balancetes e anualmente do
balanco;

Vil-Arquivamento de documentos relativos a movimentacdo
financeiro-patrimonial;

VIll- Controle da movimentacdo de transferéncias recebidas de
6rgdos do Estado e da Unido, inclusive de outros fundos
especiais;

IX- Elaboracdo de relatérios informativos referentes a situacdo
financeira e patrimonial da Prefeitura;

X- Elaboracdo de pareceres referentes a contabilidade;

XI- Apresentacdo de relatérios de prestacdo de contas junto ao
Tribunal de Conta do Estado, andlise da prestagcdo de contas
e emissdo de parecer sobre a regularidade, ou ndo, dos
adiantamentos de numerdrio para despesas de pequeno
valor;

XlI-Realizar a conciliacdo bancaria;

Xlll- Coordenar a elaboracdo do Plano Plurianual da

Administracdo Direta e Fundos Mu “ﬂ% :
5 I? % I l‘mmda
Adllllllw“ e GG

in do Prac
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XIV- Coordenar a elaboracdo da Lei de Diretrizes Orgamentdrias
da Administracdo Direta e Fundos Municipais;

XV- Coordenar a elaboracdo do Orcamento da Adminisiracao
Direta preparando os atos que, por qualguer forma,
modifiquem ou alteram esse documento;

XVI- Propor as politicas fributérias e financeiras de competéncias
do Municipio;

XVII- Promover estudos e pesquisas que visem QO
aperfeicoamento das técnicas de elaboracdo do orcamento
publico e

XVIII- Efetuar outras atividades afins, no d&mbito de sua
competéncia.

SUBSECAO V

DO ASSESSOR DE CADASTRO IMOBILIARIO E DiVIDA ATIVA

Art. 49 Ao Assessor de Cadastro Imobilidrio e Divida Ativa tem as

seguintes atribuicoes:

I- A programacdo, orientagcdo, coordenagdo, controle e
avaliacdo da execucdo das atividades referentes ao
lancamento e arrecadacdo dos fributos do Municipio;

ll-A orientacdo e supervisdo da aplicagdo da legislacdo
tributdria;

M- A andlise dos processos fiscais;

IV- A promogdo, arrecadacdo e recolhimento das rendas
publicas na forma da lei;

V-Manutencdo e controle do cadastro dos contribuintes e do
sistema de informacoes fiscais;

Vi- Promover a execuc¢do e fiscalizagdo sobre os tributos;

VII-  Notfificar os contribuintes n’ros tributdrios;

Ao s AL

feito - Rio (\(? : 18
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VIIl-  Realizar a inscricdo dos débitos para com a Fazenda
PUblica Municipal em divida ativa e acompanhar d sud
cobranca, na forma da lei;

IX-  Fiscalizar o cumprimento da legislacdo tributdria, fiscal e
de posturas do Municipio, liderar campanhas de incentivo &
emissdo de notas fiscais visando o aumento na arecadagdo de
ICMS;

X-Encaminhar a realizacdo de barreiras fiscais no combate 4

sonegacdo de impostos e a clandestinidade;

XI- Encaminhar a realizacGo de levantamentos fiscais em
empresas;
Xll-  Encaminhar o cadastramento de empresas locais visando

inibir a informalidade;
Xlll-  Realizar todos os atos pertinentes ao comando do setor de
arrecadacdo e outras tarefas afins determinadas pelo Prefeito

Municipal.

SECAO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA,
ESPORTE E LAZER

Art. 50 A Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura, Esporte e
Lazer € o 4rgdo responsavel pelo planejamento e desenvolvimento das
politicas municipais de educacdo, valorizacdo da cultura, desenvolvimento

do esporte e lazer, compreendendo as seguintes atribuicoes:

I- A  proposicdo, a organizacdo, manutencdo e
desenvolvimento da politica educacional do Municipio,

infegrando-a aos planos e p educacionais da

Unico e do Estado;

Adinilon dwmes e: el

i ado/MG
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V-

VI-

VIl-
Viii-

Xl-

A instalac@o, a manutencdo e a administragdo das unidades
de ensino a cargo do Municipio, assim como d orientagcdo
técnico-pedagdgica;

Estudar, pesquisar e avaliar os recursos financeiros para o
custeio e investimento na educagdo;

Pesquisar, planejar ‘€ promover o aperfeicoamento e a
atualizac@o permanentes das caracteristicas e qualificacoes
do magistério e da populacdo estudantil, atuando de
maneira compativel com os problemas identificados;
Proceder, no dmbito da secretaria, a gestdo e ao controle
financeiro dos recursos orcamentdrios previstos, bem como a
gestdo de pessoas e recursos materiais existentes, em
consondncia com as diretrizes e regulamentos emanados do
Chefe do Poder Executivo; v
Implantar politica de quadlificagdo profissional, quando
necessario;

Administrar o pessoal e seus recursos materiais e financeiros;
Zelar pela observancia da legislacdo referente a educacdo
e pelo cumprimento das decisées do Conselho Municipal e
Educacdo nas unidades de  ensino  sob @ Essud
responsabilidade;

Articular-se com enfidades o aprimoramento dos recursos
técnicos e operacionais;

Organizar e definir os parémetros para elaboracdo dos
planos, regimentos e calenddrio escolar, projetos
pedagdgicos, estrutura curricular e outros documentos
pertinentes;

Planejar e coordenar programas, projetos e atividades que

visem ao desenvolvimento cy , do lozer e do

turismo; i
Adimlsor
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Xll- Exercer outras atividades correlatas.

Art. 51 A Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura, Esporte e

Lazer compreende em sua estrutura as seguintes unidades:

I- Secretaria Municipal de Educaco, Cultura, Esporte e Lazer:
Il- Coordenadoria de Esporte, Cultura e Lazer;
lll- Assessoria de Esporte
IV- Supervisdo de Transporte Escolar;
V- Supervisdo de Nutricdo e Merenda Escolar.
SUBSECAOQ |

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO,
CULTURA, ESPORTE E LAZER

Art. 52 O Secretdrio Municipal de Educagdo, Cultura, Esporte e

Lazer tem as seguintes atribuicoes:

I- Assessorar o Prefeito Municipal na andlise das matérias referentes
a drea de atuacdo da Secretaria;

ll-Elaborar, no d&mbito de sua atuacdo, o planejamento
institucional e formular as politicas e planos especiais;

- Controlar e avaliar as metas propostas, em termos de
eficiéncia, eficdcia e efetividade:

IV- Oferecer, na drea de sua atribuicdo, subsidios ao Governo
Municipal para a formulacdo de diretrizes gerais e definicdo de
prioridades da acéo municipal;

V-Viabilizar a politica municipal, fixando diretrizes, prioridades de
atuacdo, normas e padrées para todo o Municipio;

VI- Planejar e controlar sist gerais na drea de sug
atribuicdo; :

Adinilson
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Vil- Desenvolver normas de trabalho rlelo’nvos ao
funcionamento das unidades municipais na drea de, .suo
afribuicdo, propiciando o desenvolvimento de politicas
especificas e programas; '

Viil- Representar politica e administrativamente a
Administragdo Municipal;

IX- Fornecer subsidios, através de pesquisas, levantamentos,
andlises e avaliacdo de dados e de resultados alcancados, bem
COomo o controle e fiscalizacdo da execucao de suas acoes;

X-Garantir, de acordo com as normas vigentes, o planejomento e
execucdo de acdes, projetos e politicas publicas;

Xl- Garantir a execucdo, operacdo e manutengdo de obras,

Servicos, equipamentos sociais e proprios municipais;

XIl- Garantir g execucao de prioridades e metas fixadas, de
acordo com as diretrizes do Governo:
Xlli- Coordenar g atividades

da Educacao, ordenando

prioridades e politicas compativeis com a filosofig educacionql:

XIV. Estabelecer padrées de Procedimentos, visando g melhorig

unicipal:
Organizar, manter e desenvoly
oficiais de seu

da qualidade do ensino publico m
XIV-

respectivo sistema,
suplementares, in’regrondo—se
Estado e dg Unido;

XV- Oferecer Educacao Infantil

em Creches e Pré-escolqgs e,
com Prioridade,

O Ensino Fundomen’rcl, Proporcionangg

XVI-

funes de Almerda

Prefeito - Rig da s aqmne
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VIl- Desenvolver normas de  trabalho r’elcﬂivos ao
funcionamento das unidades municipais na drea de, .suo
atribuicdo, propiciando o desenvolvimento de politicas
especificas e programas;

Viil- Representar politica = administrativamente a
Administragdo Municipal;

IX- Fornecer subsidios, através de pesquisas, levantamentos,
andlises e avaliacdo de dados e de resulfados alcancados, bem
Como o controle e fiscalizacdo da execucao de suas acoes;

X-Garantir, de acordo com as normas vigentes, o planejamento e

execucdo de acdes, projetos e politicas publicas;

XI- Garantir a execucdo, operacdo e manutengdo de obras,

Servicos, equipamentos sociais e proprios municipais;

Xli- Garantir g execucdo de prioridades e metas fixadas, de

acordo com as diretrizes do Governo:

XIlI- Coordenar g atividades

da qualidade do ensino pUblico m

unicipal:
XIv-

Organizar, manter e desenvoly

oficiais de S€U  respectivo sistemq,

suplementares, integrando
Estado e dq Unido;
XV-

-se  &s politicas educaciongis do

Oferecer Educacao Infantil

em Creches e Pré-escolgs e,
com Prioridade,

O Ensino Fundomem‘cl, Proporcionango

XVI-

funes de Almerda
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XVIl-  Coordenar o planejamento e a execugdo de programas,
projetos, acdes e atividades relacionadas com o esporie
educacional;

XVIl- Coordenar e elaborar a implementagc@o do  Plano
Municipal de Educacdo, com base nas diretrizes emanadas do
Conselho Municipal de Educagdo, dos planos estadual e

nacional de educagao;

XIX- Integrar suas acdes as atividades culturais e esportivas do
municipio;
XX- Pesquisar, planejar e promover o aperfeicoamento e a

atualizac@o permanentes das caracteristicas e qualificacoes do
magistério e da populagdo estudantil, atuando de maneira
compativel com os problemas identificados;

XXI- Assegurar s criangas, jovens e adultos, no édmbito do
sistema educacional do Municipio, as condicdes necessdrias de
acesso, permanéncia e sucesso escolar; :

XXIl-  Planejar, orientar, coordenar e executar a politica relativa
ao programa de assisténcia escolar, no que concerne a sud
suplementacdo alimentar e transporte escolar;

XXlll-  Administrar as unidades escolares da Rede Municipal de
Ensino;

XXIV- Elaborar e coordenar estudos, planos, programas, projetos
e pesquisas que viabilizem o conhecimento e desenvolvimenfo
cultural do Municipio;

XXV- Promover a formacdo permanente e continuada dos
profissionais da drea educacional, esportiva e cultural;

XXVI- Desempenhar outras atividades que lhe sejam atribuidas
pelo Chefe do Poder Executivo, no émbito de sua drea de

atuacdo

SUBSECAO I Adimilso -

profeito - ¥io fd
8 PR TRV
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DA COORDENADORIA DE ESPORTES, CULTURA E LAZER

Ar. 53 A Coordenadoria de Esportes, Cultura e Lozer tem por

competéncia:

I- Organizar e difundir as informagdes sobre O Municipio para a
populacdo;

ll- Apoiar € manter articulacdo com o comercio, empresas €
enfidades locais para a promocgdo de feiras, congressos €
eventos no Municipio de interesse cultural;

- Incentivar e propor planos de estimulo e desenvolvimento
de atividades de interesse turistico;

IV- Estudar, elaborar e promover as medidas adequadas a
preservacdo do  patriménio  arquitetdnico,  urbanistico,

paisagistico, historico, cultural e ambiental.

SUBSECAO Ill
DO ASSESSOR DE ESPORTE

Art. 54 O Assessor de Esporte tem por finalidade apoiar, desenvolver

e incentivar as prdticas esportivas e tem as seguintes competéncias e
afribuicoes:

I- Promover e estimular a pratica de atividades desportivas e de lazer,

em geral no municipio;

Il- Dirigir a realizacdo de campeonatos municipais com objefivo de

promover a integracdo entre os municipes, prezando pela desportividade

da modalidade em questado;

lll- Organizar eventos esportivos e de lazer, campeonatos urbanos e rurais;

IV-Formular, disciplinar e desenvolver a politica municipal de esporte,

coordenando e estimulando, em todo o municipio, a pratica esportiva e

arealizacdo de atividades fisicas para todas as idades;

Prefeito- Riodo?V

Afinson s o

mdu!.\m‘
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO DO PRADO
Rua Severiano Fonseca, 43 - Centro - CEP:39940-000
Rio do Prado/MG - Fone: (033) 3744-1363
CNPJ: 18.349.936/0001-98 - e-mail: contato@riodoprado.mg.gov.br

V- Apoiar e difundir atividades desportivas e de lazer e sua pratica;
Vi-Participar da politica de construgdo, reparacdo, reconstrucdo e
prestacdo de servicos de conservagdo de quadras de esporte e de
centros de atividades desportivas de qualquer espécie:;

VII-  Zelar pela conservacdo do patriménio publico destinados a pratica
esportiva e buscar sua expansdo;

VIll- Desenvolver programas em conjunto com as demais secretfarias
municiais buscando oferecer praticas esportivas & criangcas e
adolescentes com intuito socioeducativo;

IX-  Oferecer suporte e acompanhar o Conselho Municipal de Esportes;

X- Dirigir e disciplinar a utiizacdo de campos, pracas € gindsios
esportivos;

Xl- Elaborar o calenddrio de eventos esportivos e as competicoes
oficiais realizadas pelo Municipio;

Xll-  Supervisionar servidores que Ihe forem subordinados;

Xlll- Prestar apoio as iniciativas de esporte e lazer no municipio;

XIV- Proporcionar a todas as faixas etdrias alguma modalidade de
esportes para que possa se estimular o desenvolvimento fisico, a satde
mental e a sociabilizagdo dos municipes;

XV- Supervisionar e zelar pela conservacdo na utilizacdo de
equipamento e espacos publicos municipais utilizados nas atividades
ligadas ao género;

XVI- Apoiar a readlizagdo de eventos esportivos, promovidos por
enfidades governamentais e 6rgéos representativos da comunidade:
XVIl- Incentivar o resgate nas modalidades que fazem parte da cultura
esportiva da regido;

XVIlI-  Dirigir e oferecer o suporfe necessdrio as escolinhas de esporte
existentes no municipio;

XIX- Desempenhar outras atividades pertinentes

afribuidas pelo Prefeito Municipal.
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SUBSECAO IV
DA SUPERVISAO DE TRANSPORTE ESCOLAR

Art. 55 Compete ao Supervisor de Transporte Escolar as seguintes
|
|

atribuicoes:

I- Supervisionar todas as linhas existentes no  municipio
destinadas ao transporte de alunos;

ll- Fiscalizar todos os veiculos, seja préprio ou terceirizado,
devendo nofificar formalmente, caso haja alguma
iregularidade;

lll- Executar medidas destinadas & organizagdo dos alunos;

IV- Redlizar, quando necessdrio, levantamento de linhas, sempre
buscando, seguranca para os alunos € economia;

V- Acompanhar a manutengdo dos veiculos;

VI- Solicitar quando necessdrio, ao setor responsdvel a aquisicdo

necessarios;
VII-Comunicar aos seus superiores qualquer incidente ocorrido no

transporte escolar.
SUBSECAQ V
DO ENCARREGADO DE NUTRICAO E MERENDA ESCOLAR

Art. 56 O Supervisor de NutricGo e Merenda Escolar tem as

seguintes atribuicoes:

I- Supervisionar e fiscalizar todo o processo da aquisicdo €

distribuicdo da merenda escolar, bem como acompanhar @

correta aplicagdo dos recursos publicos destinados &

|
| e reposicdo de pecas e outros implementos que se fizerem
alimentacdo escolar e a su
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cdo & Merenda Escolar;
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VI- Executar outras tarefas correlatas

superior imediato.
SECAO Vil
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Al. 57 A Secretaria Municipal de Saude & o drgdo da

Administracdo Publica que tem por competéncia:
I- Planejar, coordenar, gerir, executar, controlar e avaliar todas as

atividades e acdes dos servicos publicos de saude;

lI- Supervisionar, coordenar e promover a prestacdo de

assisténcia médica e odontolégica a popula¢cdo;

- Participar do planejamento, programacdo e organizacdo
do’ rede regionalizada e hierarquizada do Sistema Unico de
Saude - SUS, em articulac@o com sua direcdo estadual;

V- Promo
. ; 3
er campanhas de vacinacdo e de esclarecimento

publico, inclusive colaborando emais f
esferas

governamentais;
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V-Executar os programas de acdo preventiva, de educagcdo
sanitdria e de vacinagcdo permanente, em coordenacdo com
as esferas estaduais e federais;

Vi- Desenvolver e executar os servicos de vigildncia
epidemioldégica e sanitdria, de alimentagcdo e nutricdo, de
saneamento bdsico e de salde de grupos especificos em face
dos problemas de salde, higiene e condi¢cdes sanitdrias;

VII-  Fiscalizar o cumprimento das posturas municipais referentes
ao Poder de Policia aplicado & higiene publica e ao
saneamento

VIll- Estimular e garantir a ampla participacdo da comunidade
na elaboragdo, controle e avaliacdo da politica de sadde do
Municipio;

IX- Promover agdes coletivas e individuais de promocdo,
prevencado, cura e reabilitacdo da saude;

X-Organizar os programas de salde segundo a realidade
epidemiolégica e populacional do Municipio, garantindo um

servico de boa qualidade;

XI- Garantir o acesso da populagcdo aos equipamentos de
salude;
XIl- Garantir equidade, resolucdo e integralidade nas acoes

de atencdo & saude;

Xlll-  Estabelecer  prioridades a partr  de estudos
epidemiologicos e estudos de viabilidade financeira;

XIV-  Fortalecer mecanismos de controle através do Conselho
Municipal de Saude;

XV-  Celebrar contratos e convénios com entfidades
prestadoras de servicos privados de sadde, bem como

confrolar e avaliar sua execucdo;
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XVI- Normatizar, de forma complementar, as agoes € servicos
publicos de salde no dmbito de atuagdo;

XVII- Garantir, nos termos de sua competéncia, acesso gratuito

a todos os niveis de complexidade do sistema:;

XVIII- Valorizar as acdes de carater preventivo e promogao &
saude visando a reducdo de internagoes e‘ p(ocedimenfos
desnecessarios; ity |

XIX- Participar efetivamente das agdes de integragcdo e
planejamento regional de saude;

XX- Exercer outras atividades correlatas designadas pelo
Prefeito Municipal ou atribuidas mediante decreto do Poder

Executivo.

Art. 58 A Secretaria Municipal de Salude compreende em sud

estrutura as seguintes unidades:

I- Secretaria Municipal

- Coordenador da Atencdo Primdria

lll-  Assessoria de Regulacdo da Atencdo a Saude;

IV-  Assessoria de Epidemiologia e Informacdes em Saude;
V-  Assessoria Odontolégica;

VI-  Supervisor de Imunizacdo;

VII- Supervisor e Controle de Farmdacia;

VIIl-  Supervisor Laboratdrio;

IX- Encarregado de Tratamento Fora do Domicilio-TFD;

X-  Encarregado de Vigiléncia Sanitdria.

Art. 59 Fica vinculado & estrutura da Secretaria Municipal de Sadde

o Conselho Municipal de Saude.

permanente e deliberativo, criado pela Lei Municipa ,, :
: | A
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consondncia com a Lei Federal no 8.142 de 28 de dezembro 1990, possui
composicdo, competéncias e organizacdo estabelecidas em regimento
proprio, aprovado em plendria popular e em conformidade com as leis supra

citadas.

SUBSECAO |
DA COORDENAGCAO DA ATENCAO PRIMARIA

Art. 61 A Coordenadoria Da Atencdo Primdria, tem a competéncia
de gerir o Sistema Unico de SdOde-SUS, especialmente nas atividades de

planejamento, superviso, avaliagdo e confrole das acdes de salde
publica, desenvolvendo as seguintes atribuicdes:

- Redlizar a gestdo da rede de Atencdo Bdsica do
municipio de acordo com os principios e diretrizes do SUS, de
forma integrada com os demois niveis de principios e diretrizes

do SUS, de forma integrada com os demcus nlvels de gestdo
das Redes de Atencédo & Saude;

ll-  Integrar as praticas de gestdo, as acdes de educacdo

permanente e de apoio institucional aas equipes de Atencdo
Bdsica;

lll-  Readlizar acompanhamento periddico e sistemdtico dqs
equipes, promovendo espacos de debo’re
de trabalho das equipes:

IV-  Desenvolver junto &s equipes, uma ro'nna de ‘a‘ alio
monitoramento do processo de ’rrabclho
prestada & populacédo: :

V- Identificar, solicitar e acompx
preventiva e corretivg dos equip:
unidades, com base nas [

VI- Goronhr, de

sobre os proce os
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VII- Redlizar a cartografia do municipio, identificando as
especificidades de cada territério, facilitando © fluxo dos

usuarios na rede;
VIll- Acompanhar e alimentar as ferramentas de gestdo do

municipio relacionadas a Atencdo Basica;

IX- Acompanhar e analisar os dados produzidos pelas
equipes de Atencdo Bdsica para alimentagdo dos sistemas de
informacado;

X- Apoiar as equipes de Atencdo Bdsica na andlise das
informacdes geradas a partir dos sistemas de informagdo com
interface na Atencdo Bdsica; : '

XI-  Apoiar na construcdo das politicas municipais de saude e
na implantacdo das politicas nacionais e estaduais vinculadas
a Atencdo Basica;

Xll- Programar, acompanhar e avalior a execugdo das
atividades  previstas nas  legislagdes  referentes Qo
financiamento da Atencdo Bdsica;

XllI- Estimular as acdes intersetoriais, buscando parcerias que
propiciem o desenvolvimento integral das acdes de saude, de
acordo com as prioridades estabelecidas na gestdo;

XIV- Fomentar a implanta¢do dos Conselhos Locais de Saude
(CLS) e outras formas de controle social;

XV- Participar nos espacos regionais de discussdo sobre
Atencdo Bdsica,

XVI- Readlizar acdes que promovam a integracdo da Atencdo
Bdsica com a Vigildncia em Saude;

XVII- Contribuir na elabora¢do e alimentacdo das ferramentas
de gestdo do municipio relacionadas & Atencdo Basica;

XVIIl- Promover a integracdo dos profissionais de Salde Bucal
com os demais membros da Equipe de Salde da Familia, de
modo a desenvolverem acoes integradas =)
correponsabilizadas;

XIX- Acompanhar agdes intersetoricisdesenvolvidas em
parceria com a Afencdo Bdsica, a exemplo das agoes
desenvolvidas pelo Programa Sadde na Escola (PSE);

XX- Responsabilizar-se pela execucdo da atencdo e da
vigiléncia em satde da populacdo do municipio coordenando
e supervisionando as equipes locais de saude;

Ao

d
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XXI- Viabilizar anualmente, os procedimentos de planejamento,

programacdo e orcamento das acdes de saude, observando

énfase na promocdo, prevencdo, recuperagdo e reabilitacdo,

sob enfoque dos principais problemas de sadde locais; A
XXlI- Gerir a Unidade Local de Saude, zelando pelo provimento

de suporte técnico e de insumos, pelo controle de infeccoes,

pelo adequado desempenho das equipes de saide e pela
solucdo de problemas especificos detectados;

XXIlI- Articular os servicos da Unidade de Salde com a equipe de
referéncia em saude mental de sua regido e os Centros de
Apoio Psicossocial; B,

XXIV- Fomentar e apoiar sistematicamente, o Conselho Municipal de
Saude, visando a potencializacdo do exercicio do controle

social, participando das reunides;

Pardgrafo GOnico. O provimento em cargo de Coordenador da
Atencdo Primdria exigird diploma de nivel superior na drea da satde.

SUBSECAO II

DA ASSESSORIA DE REGULAGAO DE ATENGAO A SAUDE;

Art. 62 A Assessoria de Regulacdo de Atencdo a Saude tem a
competéncia de gerir o Sistema Unico de Salde-SUS, especialmente, na
regulacdo dos encaminhamentos de referéncia e contrarreferéncia

desenvolvendo as seguintes atribuicoes:

I-  Organizar o roteiro de viagens dos pacientes;

lI- Elaborar escala de frabalho dos motoristas;

lll-  Assessoramento direto ao Secretdrio Municipal de Soédé
IV- Elaboragéo dos atos normativos de competénc | da

V- Colaborar com a Regional de Satde no mor
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Saude:

Vi-

VII-

no dmbito local, visando procedimentos sistemdticos de
avaliagcdo de politicas, acdes e meios e a difusdo fidedigna
da informacdo;

Acompanhar as acdes desenvolvidas pelos agentes
comunitdrios de saude, referente a entrega das marcagdes
€ encaminhamos a outros pontos de atencdo;

Agilizar o acesso da populacdo & assisténcia farmacéutica,
em conformidade com o perfil epidemiolégico regional e

com a politica municipal de medicamentos;

Vill- Coordenar as atividades de marcacdo de consultas e

IX-

exames especializados pelas Unidades;

Realizar outras atividades correlatas.

SUBSECAO I
DA ASSESSORIA DE EPIDEMIOLOGIA E
INFORMACOES EM SAUDE

Art. 63 Compete & Assessoria de Epidemiologia e Informacdes &

Coordenar, planejar e desenvolver projetos, programas e
acoes de orientagcdo, educacdo, infervencdo e
fiscalizacdo, pertinentes as suas respectivas dreas de
atuacado;

Desenvolver investigacdo de casos ou de surtos e assumir
a operacdo de situacoes epidemiolégicas de doencas de
notificacdo compulséria ou agravos inusitados de saude;
Elaborar normas técnicas e padrées destinados & garantia

da qualidade de satde da populacdo.

SUBSECAO IV

c??

s

\\“

2 \ "“6\; B
DA ASSESSORIA ODONTOLOGICA k\\\\‘\\\\“ \v“‘@' N
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Odontologia exigird diploma de nivel superior na drea da saude.

Art. 64 Compete ao Assessor de Odontologia:

- Coordenar as Equipes de Saude Bucal nos PSFS e Centro de
Saude;

- Realizar pericia inicial e final dos pacientes em tratamento;

lll-  Providenciar materiais odontoldégicos € eguipamentos
necessarios; :

IV-  Solicitar manutencdo dos equipamentos odontolégicos;

V- Realizar planejamento de Atividades Educativas em Atencao
Bdsica;

VI-  Programar, acompanhar e supervisionar as atfividades de

Saude Bucal no dmbito municipal;

VII- Participar na formulagdo de politicas, planos e programas de
Saude Bucal, bem como na organizacdo da prestagdo de
servicos no dmbito municipal;

VIlI- Elaborar e divulgar informacdes e andlises de situacdo de

Saude Bucal que permitam definir prioridades, e avaliar o
impacto das agcdes de prevencdo;
IX- Solicitar capacitagcdo para funciondrios da Equipe de Saude

Bucal.

Pardgrafo Onico. O provimento em cargo de Assessor de

SUBSECAO V
DA SUPERVISAO DE IMUNIZAGAO
Art. 65 SAo atribuicdes do Supervisor de Imunizagcdo:

i- Coordenar as agdes de Imunizagdo na:
Saude; ATE T
Il- Promover agdes para garantir o ¢
imunizacdo no municipio;
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V-

VI-

VIil-

VIiI-

V-

Promover capacitagcdo juntos aos profissionais de
enfermagem e agentes comunitérios de saude, sobre
calenddrio vacinal de todas as faixas etdrias;

Promover capacitagcdo juntos aos profissionais de
enfermagem e agentes comunitdrios de salude sobre
imunizacdo e sistema de informacdo;

Manter sistema de informacdo em Imunizagdo atualizado de
acordo as diretrizes estabelecidas pela Regional de Saude e
ministério da Saude;

Acompanhar, monitorar e realizar visitas periédicas em todas
as salas de vacinas do municipio;

Apresentar relatérios periddicos a Coordenacdo da Atengdo
Primdria, sobre imunizacdo e agdes desenvolvidas nas
Unidades Bdsicas de Saude: XS
Realizar outras atividades correlatas.

SUBSEGAO VI
DA SUPERVISAO DE FARMACIA
Art. 66 SGo atribuicdes do Supervisor de qumé¢

Controle de estoque de medicamentos e
farmacia; i
Auxiliar a farmacéutica no que se r
dispensacdo dos medicamentos; |
Realizar conferéncia de entradc
medicamentos na farmécia;
Realizar outras atividades correla
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Realizar coleta de exames laboratoriais na_ sede, Distrifo de
Vila Formosa de Minas € Comunidades Rurais;

zar coleta de exame domiciliar em pacientes com

- Reali
mobilidade reduzida; g
- Realizar coletas de exame ambulatorial quando solicitado
por equipe médica; i
de urgéncia € emergéncia em

Realizar coletas de exames :
cessidades laborais dos

IV-
hordrios alternados de acordo as ne
pacientes em observacao;

V-  Auxiliar o bioquimico na realizagcdo de exames do laboratoério
Municipal;

VI-  Realizar outras atividades correlatas.

SUBSEGAO VI
DO ENCARREGADO DE TRATAMENTO FORA DO DOMICILIO

Arl. 68 Sao atribuicoes do encarregado de Tratamento Fora-do

domicilio:
Atender os pacientes do municipio;

Il- Encaminhar os pacientes que necessitam de tratamento
médico fora do Municipio para’ as cidades que tem a

respectiva pactuacao;

lll- Disponibilizar a hospedagem necessdria do Municipio de

Rio do Prado;
Gerir os contratos e convénios firmados entre o Municipio

com hospitais e prestadores de servicos para sud
adequada manuteng¢ao;

Coordenar a marcacdo de exames, consultas € cirurgias,
através da central de marcacdo em Belo Horizonte,
consércio de saude, sistema SUS fdcil, hospitais de
referéncia e outros quando existir;

Acompanhar a PPI (pregraxpacdo pactuada integrada) e

VI-
0 quando for solicitado;
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Vil-

Art. 69

Executar outras atividades e tarefas correlatas.

SUBSECAO IX
DO ENCARREGADO DE VIGILANCIA SANITARIA

Compete ao Encarregado de Vigiléncia Sanitaria as

seguintes atribuicoes:

Vi-

Assegurar condicdes adequadas de qualidade na
producdo, transporte, armazenamento, manipulagcdo,
comercializacdo e consumo de bens, produtos € servicos
de inferesse & salde, incluidos procedimentos, métodos e
técnicas que as afetem realizados em estabelecimentos
destinados precipuamente & promogdo, protecdo da
saude, prevencdo das doengas, recuperagcdo e
reabilitacdo da saude; ;
Promover acdes de fiscalizacdo, acompanhamento e
monitoramento em  estabelecimentos e  veiculos
destinados precipuamente & promog¢do, protecdo da
saude, prevencdo das doencas, recuperacdo €
reabilitacdo da saude, visando o controle e eliminagdo do
risco sanitario; -

Conceder alvard sanitdrio para estabelecimentos da
saude e de interesse da salde mediante critérios técnicos
definidos no Codigo Municipal de Saude;

Desenvolver os programas de  Tecnovigildncia,
Hemovigilancia, Farmacovigil@ncia e Toxicovigilancia;
Receber e atender denUncias ou reclamagdes oriundas

dos servicos publicos e populagdo em geral;
em estabelecimentos

Gerenciar o risco sanitQrQ
prestadores de servigcos o@ de interesse da

Adimilson

: jodo? 1
prefeito” T a2 106-82

CPF - 638082




\

PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO DO PRADO ‘

Rua Severiano Fonseca, 43 - Centro - CEP:39940-000 |

Rio do Prado/MG - Fone: (033) 3744-1363 ; |

CNPJ: 18.349.936/0001-98 - e-mail: contato@riodoprado.mg.gov.br

Vil-

Viil-

XI-

Xll-
Xil-

XIV-

saude, realizar inspecdo sanitdriac em ambienfes de
tfrabalho de qualquer natureza:

Efetuar o controle das infeccdes nos estabelecimentos
prestadores de servicos em sadde de pequeno, médio e
grande porte; |
Realizar o controle sanitdrio de medicamentos, alimentos,
correlatos, produtos saneantes e domissanitdrios, reativos,
inflamaveis, corrosivos, explosivos, biocidas, mutagénicos,
genotodxicos, tfransgénicos, iradiados,  quimicos,
psicoativos, radioativos, carcinogénicos, e outros:

Participar em investigacdo de  surtos
transmitidas por alimentos;

de doencas

Realizar investigacdes de langamentos imregulares de

efluentes sanitdrios Para o meio ambiente, controle da

producdo, manuseio, armazenamento, transporte,

comercializacdo, uso e destino final de todos os produtos
acima descritos:

Fiscalizar a gestdo dos residuos de Servicos de saude, de
interesse da satde e outros es‘robelecimenfos afins;

Fiscalizar o controle das radiacses ionizantes:

Planejar, viabilizar € executar Copccitcgdo Técnica

do corpo técnico, confor
visando melhorig créscente na qualidg

profissional me necessidad

de dos servi

prevencéo e infervencao & saude da Populaca

Realizar outrgs atividades correlatas.
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e ue forem
Viil- Desenvolver outras atribuicoes correlatas 9

t S : o
designadas pelo Prefeito Municipal ou atribuidas A Secretari
mediante decreto do Poder Executivo.

Art. 71 Ficam vinculados & estrutura da Secretaria Municipal de

Promocgdo Social:
I- Secretaria Municipal;
II- Assessoria de Programas Socidis;

lli- Encarregado de Bolsa Familia e Cadastro Unico;

IV-Encarregado de Apoio & Inféncia, Adolescéncia e ao ldoso;

SUBSECAO |
DA ASSESSORIA DE PROGRAMAS SOCIAIS

Art. 72 A Assessoria de Programas Sociais tem as seguintes

atribuicoes:

I- Elaborar e coordenar planos, programas e projetos de
desenvolvimento social, acompanhando a efetiva execucdo
dos mesmos;

ll- Planejar, coordenar e executar programas e atividades de apoio

d pessoa portadora de necessidades especiais e & pess

&

readaptacdo funcional na sociedade;

apresenta dependéncia quimica, visando

ili- Planejar, coordenar e executar
politicas de género; '
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IV- Planejar, coordenar e executar as atividades relativas das
politicas para a populagdo idosa;

V-Planejar, coordenar e executar acdes de uma politica de
atendimento, promocdo e defesa dos direitos da mulher, da
crianca, do adolescente e do jovem, executando-a direta ou
indirefamente;

VI- Planejar e coordenar as acdes sociais relativas ao
abastecimento alimentar e ao combate a fome; |

VII- Prestar suporte técnico e administrativo aos Conselhos
Municipais de Assisténcia Social, de Direitos Huimonos, do ldoso,
dos Direitos da Crianca e do Adolescente, dos Direitos da Pessoa
Deficiente, de Seguranca Alimentar e Tutelar, dentre outros;

Viii- Planejar e coordenar as atividades relativas a direitos
humanos e cidadania;

IX- Exercer outras atividades correlatas.

SUBSECAO li

DO ENCARREGADO DE BOLSA FAMILIA E CADASTRO UNICO

Art. 73 Ao Encarregado de Bolsa Familia e Cadastro Unico estdo
interligadas e sob a responsabilidade da Secretaria Municipal de Promocdo

Social tendo as seguintes atribuicoes:

I- Arficulocdo com as d&reas de educacdo, saude no
acompanhamento das condicionalidades e com a assisténcia
social, no acompanhamento de familias beneficidrias;

ll- Gestdo de beneficios;

lll- Execucdo dos recursos financeiros (IGD-M);

IV- Acompanhamento e fiscalizacdo das acoes;
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DO ENCARREGADO DE APOIO A INFANCIA, A ADOLESCENCIA
E AO IDOSO
Art. 74 O Encarregado de Apoio & Infancia, Adolescéncia e ao
Idoso, tem por finalidade a aplicagdo e execugdo de politicas, projetos e
programas que visam & integragdo e inclusao social de acordo com
definicdo etdria proposta pelos o6rgdos oficiais dos governos federal,

estadual e municipal, competindo-lhe:

I- Promover a execucdo de politicas publicas para a juventude
no dmbito do Municipio;

ll- Apoiar iniciativas que visem o crescimento econémico e
social da juventude;

lll- Participar de acodes, programas e projetos sociais qu’e visem
a integracdo do jovem no mercado de trabalho, bem como
O acesso a todos os niveis de educacdo;

IV-Fomentar a formagcdo de cooperativas de trabalho,
associacoes e criagdo de empreendimentos dirigidos por
jovens, com o infuito de promover a inclus@o no mercado
produtivo e consumidor;

V- Orientar e estimular atividades que promovam bem-estar
social dos integrantes da secdo e Grupos da Terceira Idade,
visando a melhoria da qualidade de vida:

VI-Confeccionar e imprimir carteirinhas (passe livre) para
viagens intermunicipais e interestaduais:

VII- Redlizar reunides com Grupos de Convivéncia da Terceira

ldade mensalmente:

VIll- Acompanhar os Grupos de Convivéncia em viagens;
IX- Executar outras atividades correlatas.

SECAO X
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DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, PECUARIA, MEIO
AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO.

Art. 75 A Secretaria Municipal de Agricultura, Pecudria, Meio
Ambiente e Desenvolvimento Econémico é o 6rgdo responsavel
pela implementacdo de medidas voltadas para d protecdo do
meio ambiente e especialmente:

I- Arficulacdo com as demais unidades administrativas,
visando & implementacdo de agdes que garantam a melhoria
da qualidade de vida da populacdo, entre outras medidas;

II- Coordenacdo de acgdes e execucdo de planos, programas,
projetos e atividades de preservacdo e repercussdo ambiental;
lll- Estudo, definicdo e expedicdo de normas técnicas €
procedimentos, visando & protecdo ambiental do Municipio;

IV- Identificacdo, implantacdo e administracdo de unidades

de conservacao.

Art. 76 A Secretaria Municipal de Agricultura, Pecudria, Meio

Ambiente e Desenvolvimento Econdmico compreende em sua esfrutura as

seguintes unidades:

Secretaria Municipal;

II- Assessoria de Meio Ambiente;

lll- Assessoria de Agricultura e Pecudria;

IV- Supervisdo de Fiscalizagcdo e Preservacdo Ambiental.

Art. 77 Compete a Assessoria de

atribuicoes:

SUBSECAO |

DA ASSESSORIA DE MEIO AMBIENTE
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I- Coordenacgdo, fiscalizagcdo e controle das agdes da politica
ambiental do Municipio; estabelecendo normas a serem
observadas nessas dreas, obedecendo & legislag&o municipal,
estadual e federal existentes;

Il- Estabelecer diretrizes especificas para a preservacdo e
recuperacdo de mananciais e participar da elaboragdo de
planos de ocupacdo de dreas de drenagem de bacias e sub
bacias hidrogréficas; i

lll- Aprovacao e fiscalizacdo da implantacdo de
empreendimentos e instalagdes para fins industricis e
parcelamentos do solo de qualguer natureza, bem como
quaisquer atividades que utilizem recursos naturais renovaveis e
NnAo renovaveis;

IV- Autorizagdo, de acordo com a legislacdo vigente, do corte e a
exploragdo racional ou quaisquer outras alteracoes de
cobertura vegetal nativa, primitiva ou regenerada;

V- Execucdo da vigiléncia municipal e do poder de policia na
drea ambiental;

VI-Promogdo, em conjunto com os demais orgdos competentes

do controle da utilizacdo, armazenamento e transporte de

produtos perigosos;

Vii- Implantacdo e operacdo de sistema de monitoramento
ambiental;
ViIll- Acompanhamento e andlise dos estudos de impacto

ambiental e andlise de risco, das atividades que venham a se
instalar no Municipio;

IX-Realizagdo do licenciamento ambiental para a instalacdo das
atividades utilizadoras de recursos ape

poluidor;
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X- Promocdo da identificacdo e o mapeamento das areas crificas

de poluicdo e as ambientalmente frageis, visando ao correto

manejo das mesmas;
XI-Exigir, nos termos da Lei Orgdnica, estudo de impacto

ambiental para a implantagdo das atividades potencialmente
poluidoras; proporcionar implementagdo e acompanhamento,
em conjunto com a Secretaria Municipal de Educacgdo, dos
programas de Educagdo Ambiental do Municipio, promovendo
e colaborando em campanhas educativas;

XIl- Projetar, construir e zelar pela cbnservogao e manutencdo
das dreas de preservacdo permanente; | :

Xlll- Proposicdo e execucdo de programas de protecdo do

meio ambiente do Municipio.

SUBSECAO I
DA ASSESSORIA DE AGRICULTURA E PECUARIA
Art. 78 Compete & Assessoria de Agricultura e Pecudria as seguinfes
atribuicoes:
i- Desenvolver politica de desenvolvimento agropecudrio e
de comercializacdo de seus produtos;
- Estimular os sistemas de producdo integrados de pecudria
e agricultura, com fornecimento de sementes, mudas e
incentivos & cria e recria de animais.
lll-  Orientar sobre técnicas de producdo e facilitacdo do uso
de magqguindrios especificos;

IV-  Estabelecer politicas que visem garantir o destino da

producdo no municipio, o abastecimento alimentar da

populacdo, a renda familiar e o mento regional da

merenda escolar; v i
Ad\m\\_s?\l !
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V-  Fiscdlizar, em conjunto com outras Secretarias, pela
preservacdo do solo, florestas, rios e lagoas do municipio;

VI- Proceder & execucdo de atividades referentes aos planos
e programas agropecudrios estabelecidos pela  politica
municipal de abastecimento; .

VII- Prestar assisténcia e apoio técnico as atividades inerentes
a Secretariq;

VIll- Regular, orientar e disciplinar a distribuicdo de géneros
alimenticios de primeira necessidade e os seus meios de
beneficiamento e comercializacdo;

IX-  Propor, planejar e executar politicas de incentivo ao
peqgueno produtor rural;

X- Manter cadastro atualizado das propriedades rurais do
municipio com indicagdo do uso do solo, producdo e cultura
agricola; - ' = 7
Xl-  Estimular o associativismo, o cooperativismo,
implantacdo de micro e pequenas empresas e de organizacoes
relacionadas com a formacdo profissional especifica da
Secretaria;

Xil-  Fomentar as atividades de producéo através de acordos e
cooperagdo com outros municipios da regido;

Xlll-  Conservar os mananciais, ecossistemas naturais, flora e
fauna, recursos genéticos e outros de interesses ecoldgicos,
estabelecendo as normas a serem observadas nessas dreas,
obedecendo & legislacdo municipal, estadual e federal
existentes; o
XIV- Estabelecer diretrizes especificas para el
recuperagdo de mananciais: ‘ by
XV-  Executar outras competéncias afin AW
XVI- '
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SUBSECAO Il

DA SUPERVISAO DE FISCALIZAGAO E PRESERVAGCAO AMBIENTAL i

|

Art. 79 Compete & supervisdo de fiscalizacdo e preservagao |
ambiental, as seguintes atribuicoes: ;

- Conceder, negar e cassar alvards para:
Q) localizacdo de atividades econémicas;

b) licenciamento de atividades econémicas de producdo,

extracd@o mineral, comércio e prestacdo de servicos localizados;
C) localizacdo e licenca de funcionamento de depositos de
explosivos, inflamdveis em geral e postos de abastecimento de
veiculos;

- licenciar a instalacdo de parques recreativos, de
diversoes, circos e similares;

lll- Examinar e emitir despachos em processos referentes a
colocacdo de placas, painéis e outras formas de propaganda;
IV- Efetuar diretamente ou mediante contrato a colocagdo
de placas indicativas ou de identificacdo de bairros, vias e
logradouros publicos e a instalagcdo de equipamentos de
informacdes de interesse da populagcao;

V- Exercer a fiscalizacdo das posturas municipais;

VI- Licenciar e fiscalizar a colocacdo de letreiros, faixas, placas,

painéis, anuncios e outros;
VII-Fiscalizar a colocacdo de material de construcdo, entulhos e

e U

outros em passeios;
VIll- Fiscalizar e autuar, quando for o caso, o funcionamento de

.".}{»_:a e
18

1

SRl

atividades econdmicas;
IX- Manter intercdmbio com as Secretarias Municipais de
Saude,

e
=L

Planejamento, Administragdo e Recursos Humanos € ge

- { :
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de atividades econdmicas, & defesa sanitéria do Municipio e sud
preservacado ambiental;

X-  Fiscalizar o uso e preservacdo dos manancidis;

Xl-  Auxiliar a assessoria de Meio Ambiente;

Xll- Executar todas as atividades correlatas.

SECAO XI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, INFRAESTRUTURA
E SERVICOS URBANOS
Art. 80 A Secretaria Municipal de Obras, Infraestrutura e Servicos

Urbanos € o érgdo que tem por competéncia:

I-  Administrar obras e servicos publicos;

li- Dirigir, executar ou promover a execu¢cdo das obras publicas e
dos servicos urbanos, em consondncia com as direfrizes de
planejamento municipal;

lll- Elaborar os estudos, diagndsticos e pesquisas de natureza
urbanistica, necessdrios ao processo de planejamento fisico e
territorial do Municipio;

IV- Fornecer dados e informacdes sobre as obras realizadas e os
servicos publicos, de forma a manter atualizado o Banco de
Dados;

V- Providenciar o estudo e a elaboracdo de normas urbanisticas
para o Municipio, especialmente as referentes a desenho
urbano, zoneamento, obras, edificacoes e posturas;

Vi- Dirigir e promover os servicos atinentes aos setores de
edificacdes publicas e particulares, os projetos e fiscalizacdo

de

de obras e posturas, os servicos infraestrutura, a

manuten¢cdo de maquinas e equipg 0 execucdao dos
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servicos publicos urbanos, como a limpeza, o cemitério, a
fiscalizagdo das concessdes e permissdes: ’

VlI- Elaboracdo de estudos e projetos de engenharia, execucdo de
servicos de topografia e de desenho, o cadastramento técnico
do Municipio e o arquivamento da documentacdo respectiva,
conservacdo das vias, obras e prédios urbanos e rurais;

Viil- Processar os pedidos de parcelamento do solo urbano,
mediante loteamento ou desmembramento, na forma da
legislacdo federal e municipal respectiva;

IX- Organizar e manter atualizado o controle fisico-financeiro das
obras publicas de execucdo direta ou indireta e o cadastro de
dado que traduzam as atividades da Secretaria, em seus
mUltiplos aspectos;

X- Expedir e renovar alvards de construgcdo, atribuir numeracédo
Qos novos prédios e expedir baixa de constru¢cdo, orientar o
publico na regularizacdo de consfrucdes e reformas:

Xl- Conceder licenca para demolicdo de prédios, pequenas
reformas, construcdo de passeios e instalacdo de tapumes;

Xl Fiscalizar as obras em edificacées no Municipio e ao final, com
vistas ao cumprimento do Cddigo de Obras:

Xlil- Administrar os servicos de transportes no Municipio;

XIV- Dirigir e promover os servicos atinentes & fiscalizacdo das

concessdes e permissdes, o transporte, estradas, trénsito e o
terminal rodovidrio:

XV-Executar os servicos de conservagao das vias urbanas e rurais e

a construcdo de obras de arte nas vias publicas e estradas
vicinais;
XVI-

Elaborar a politica de fransporte e trafego urbano;
XVII- ]

Promover ¢ manutencdo a
vicinais;
Adinlson
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XVII-  Controlar as atividades de transporte & disposicdo dos
diversos 6rgdos da Prefeitura;

XIX- Promover a manutencdo € acompanhamento dos
equipamentos de fransporte do municipio;

XX-Prover o gerenciamento e controle das acdes voltadas co
desenvolvimento urbano de acordo com as diretrizes tracadas
no plano diretor e pelo conselho pertinente;

XXI- Coordenar e fiscalizar a execucdo dos servicos de
transportes no municipio.

XXll-  Executar outras atribuicdes conferidas por lei especifica e
pelo Chefe do Poder Executivo, dentro de suas finalidades

institucionais, no dmbito das posturas municipais;

Art. 81 A secretaria Municipal de Obras, Infraestrutura e Servicos

Urbanos compreende em sua estrutura as seguintes unidades:

I- Secretaria Municipal;
li- Assessoria de Infraestrutura e Urbanismo:

lll- Assessoria de Transportes;

IV- Supervisdo de Pavimentacdo e Saneamento:
V- Supervisor de Limpeza de Estrada:;

VI- Encarregado de Obras;

VlI- Encaregado de lluminagdo e Limpeza Publica:

VIlI-  Encarregado de Turma

SUBSECAO |

DA ASSESSORIA DE INFRAESTRUTURA E URBANISMO

Art. 82 A Assessoria de Infraestrutura e
atribuicoes:

AdinlsoAw SE:\(\“V;\\G
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I- Elaborar os estudos, diagndsticos e pesquisas de natureza
urbanistica necessdrios ao planejamento fisico e teritorial do
Municipio;

II- Controlar, acompanhar, avdliar e atualizar o Plano Diretor do

Municipio;

li- Organizar e atualizar o cadastro técnico do Municipio;

IV- Providenciar o estudo e elaboracdo de normas urbanisticas,

especialmente os referentes a desenho urbano, zoneamento, obras

e edificacoes;

V-Propor normas e diretrizes referentes ao sistema  vidrio do

Municipio;

Vi- Programar e coordenar a execugdo da politica urbanistica

do Municipio, 0 cumprimento do Plano Diretor e a obediéncia do

Cédigo de Posturas e Obras, da Lei de Ocupagdo e Uso do Solo;

Vii- Manutencdo e embelezamento das vias publicas, pracas,

parques, jardins e demais dreas publicas;

Viil- Planejomento, execucdo e supervisdo de programas de
conservacdo e recuperacdo dos prédios publicos, equipamentos
comunitdrios e de lazer;

IX- Elaborar os relatérios de servicos executados, mantendo
atualizadas as planilhas de controle dos servicos a serem
executados;

X-Assessorar os demais érgdos, na drea de competéncia;

Xl- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo

Prefeito ou Secretdrio de Obras.

SUBSECAO Ii

DA ASSESSORIA DET
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Art. 83 A Assessoria de Transportes é responsdvel pela manutencdo

da frota municipal € tem as seguintes atribuicoes:

I- Administrar os servicos de transportes no Municipio;

Il- Dirigir € promover os servicos atinentes a fiscalizacdo das
concessdes e permissdes, o transporte, as estradas € O trénsito;

lll- Elaborar a politica de transporte e trafego urbano;

IV- Controlar as atividades dos veiculos & disposicdo dos diversos
6érgdos da Prefeitura;

V- Promover a manutencdo e acompanhamento  dos

equipamentos e veiculos do municipio;

Vi- Coordenar e Fiscalizar os servicos de oficina mecdénica €

recuperacao e maquinas;
VII- Manter o controle de veiculos e equipamentos, gerenciar os
servicos, controlar o ingresso e saida de veiculos, uso de

veiculos e equipamentos, bem como a manutencdo,

abastecimentos e reposicdo de pneus, equipamentos €
documentos obrigatdérios dos mesmos;
VIl- Manutencdo mecdnica, elétrico e funilaria de veiculos e

mdquinas, sem cardter de exclusividade e Ilimitada a

capacidade técnica de seu pessoal, bem como a guarda e
vigildncia de ferramentas e instrumentos de frabalho a seu

servico; Conftrolar a enfrada e saida de motoristas e veiculos do

frota oficial do Municipio;
IX- Analisar as solicitacdes de veiculos e elaborar planilha didria de

distribuicdo destes;
X- Exercer controle sobre o combustivel, produtos e pecas

utilizadas nos veiculos;
XI- Providenciar recurso relativo as multas de transito;

z

rentes a vejculos

s fe Almerda

iode Prado/MG
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Xll- Encaminhar para outros érgdos as
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XIV- Executar outras tarefas correlatas.

SUBSECAO Il

DA SUPERVISAO DE PAVIMENTAGAO E SANEAMENTO.

o de povimenfoc;c":o e saneamenfo e

At. 84 A Supervisa
O 0S Servicos

sidades do municipio, incluind

responsavel por fiscalizar as neces
e tem as seguintes atribuicoes: -

de limpeza € manutengdo de iluminacao
|- SupervisGo dos servicos de man

saneamento e limpeza de bueiros;

ufengao/ do sistema de

II- Conservagdo e manutencdo de calcamentos;

ll- Gerenciamento dos servicos de drenagem, podagdo,
capina¢cdo, terraplanagem € linhas d'agua, objetivando d

ofimizacdo dos servicos da drea urbana;

IV- Propiciar o funcionamento e a qualificagdo da iluminagdo
publica;

V- Assessorar os demais 6rgaos nd grea de sua competéncia;

VI- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Prefeito.

Pardgrafo Unico. Os servicos de Encarregados de Obras

lluminac@o e Limpeza Publica terd@o suas atribuicdes especificas definidas no
mesmo ato de nomeagdo.

SUBSECAO IV
DA SUPERVISAO DE LIMPEZA DE ESTRADAS
Art. 85 Compete ao Supervisor de Limpeza de Estradas:

I su e s ,
pervisionar, orientar, chefiar e confrolar os projefos e

programas de desenvolvimento das estradas rurajs _—
Adniloetes dedlne
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V-

Vi-

- Facilitar o escoamento da producdo do campo, adotando
estratégias que assegurem a consecucdo dos objetivos
delineados pela Secretaria Municipal de Agricultura;

lll-  Estabelecer parcerias, realizando agcdes de aperfeicoamento
e zelando pela eficiéncia na prestacdo das atividades.

IV-  Solicitar a execucdo das obras necessdrias as estradas e
demais vias rurais e servicos correlatos;

V- Supervisionar a construcdo e a manutencdo das estradas
vicinais;

VI-  Manter as estradas limpas e aceradas; e

Vil-  Zelar e manter em bom estado as pontes, mata burros e

outras obras

SUBSECAO V
DO ENCARREGADO DE OBRAS

Art. 86 Compete ao Encarregado de Obras:

Coordenar e responsabilizar-se pela administracdo das obras
pUblicas de execucdo direta pelo Municipio;

Levantar e manter dados, informacdes e documentos técnicos
necessdrios ao desempenho de suas atribuicoes;

Preparar o Plano de Obras do Municipio e oferecer subsidios para o
programa de expansdo de servicos publicos concedidos;
Coordenar, orientar e emitir pareceres sobre a formulagcdo do
plano de obras de infra-estrutura e do sistema vidrio do MUhICIpIO’ 4
Fornecer subsidios aos programas de expansdo de servicos publi
e aos 6rgdos envolvidos nos servicos de energia elétrica, tel
ogua e esgoto;
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VII- Aprovar as medigcdes de obras realizadas e servicos executados;

VIli-  Propor multas e sancoes aos executores inadimplentes de obras;

IX-  Acompanhar e fiscalizar os cronogramas fisicos funcionais das obras
de pavimenta¢do e recuperacdo de vias, mantendo o controle de
qualidade e obedecendo o projeto especifico;

X-  Fazer adequacdo da programacdo e dos cronogramas fisico-
funcionais das obras a executar, quando necessario;

Xl- Efetuar a manutengdo das estradas vicinais;

Xll- Executar as atividades relativas @ manutencdo, conservacdo e
reparos das vias e estradas municipdais;

Xlll-  Providenciar no periodo da seca a recuperagdo das estradas

vicinais, inclusive o acascalhamento;

XIV-  Providenciar a sinalizacdo das vias vicinais;

XV- Efetuar o reparo e a colocacdo de mata-burros, pontilhdes e
pontes;

XVI- desempenhar tarefas afins.

SUBSECAO Vi
DO ENCARREGADO DE ILUMINACAO PUBLICA

Art. 87 Compete ao Encarregado de lluminacdo e Limpeza
PUblica:

- planejar, desenvolver, executar os servicos de limpeza
urbana; ‘

- Regulamentar e fiscalizar a instalacdo e o funcionamento de
quaisquer equipamentos ou  sistemas, publicos ou
particulares relativos ao lixo;

- Efetuar a coleta regular, extraordindria e especial de lixo
domiciliar, publico e residuos sélidos especiais;

IV- Transportar o lixo coletado até os locais de destino final; ol

V- Planejar e executar as atividades relativas & usina de
reciclagem de lixo e aterro sanitério; A

VI-  Executar a varricéo, capina e rocada das areas

VIl- Regulamentar e fiscalizar os senv ‘
correlatos;
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VIIIl- Acompanhar a iluminagcdo publica, verificando a
necessidade de froca de Ilédmpadaos, fazendo a
comunicagdo a chefia imediata;

IX- Desempenhar tarefas afins.

SUBSECAO VII
DO ENCARREGADO DE TURMA
Art. 88 Compete ao Encarregado de Turma:

I- SupervisGo permanente a grupo médio de pessoas;

li- Orientar, coordenar e controlar servicos de obras sem
complexidade: capina e varredura de logradouros publicos,
capina e rocadura de estradas vicinais;.

- Organizar escalas de trabalho para distribuicdo do servico;

V- Realizar inspecdes nas frentes de trabalho, fiscalizando e
corrigindo as atividades desempenhadas;
V- Desempenhar tarefas afins.
CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 89 As Leis, Decretos e Portarias, deverdo ser assinados pelo
Prefeito, conjuntaomente com o Secretdrio Municipal de Planejamento,

Administracdo e Recursos Humanos e o Secretdrio Municipal da drea

competente.

Art. 90 As afividades de administracdo geral que constituem
sistemas especificos, tais como material, patrimonio, pessoal, contabilidade,
comunicagdes e as de programacdo e orcamento, serdo operadas de

forma homogénea e integrada através das chefias, subordinadas
0dos 0s

diretamente ao Secretdrio Municipal da respectiva drea, sendo que

cargos correspondentes serdo de Provimentg £
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Art. 91 SGo partes integrantes desta Lei o Anexo | que trata do
Organograma e o Anexo Il que trata da tabela de valores dos subsidios e

remuneracoes dos cargos em Comissdo.

Art. 92 As despesas decorrentes da aplicacdo desta Lei correrdo

por conta de dotacdes orcamentdrias proprias.

Art. 93 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo,

revogadas as disposicées em contrdrio.

Rio do Prado-MG, 31 de janeiro de 2022.

Adimilson Antunes de Almeida

Prefeito Municipal d

Adimilson e (e AREC
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ANEXO |
ORGANOGRAMA

I- Gabinete do Prefeito:

Orgdos de Cooperacdo:

» Conselho Municipal de defesa do Meio Ambiente-
CODEMA;

Conselho Municipal de Educacdo-CME;

Conselho Municipal de Alimentacdo Escolar-CAE;
Conselho Municipal do FUNDEB;

Conselho Municipal de Saude- CMS;

Conselho Municipal de Politicas sobre Drogas-COMAD;
Conselho Municipal de Assisténcia Social-CMAS:;

Conselho Tutelar:;

N7 N A0 A A, 7, A, 74

Conselho  Municipal de  Desenvolvimento  Rurai
Sustentavel- CMDRS;

Conselho Municipal de Habitagcado;

Y

» Conselho Municipal de Preservacdo do Patriménio
Cultural;

» Conselho Municipal de Turismo-COMTUR e

» Conselho Municipal de Esportes; 4

» Servico de Inspecdo Municipal- SIM.

o Chefe de Gabinete:

¢ Coordenador Municipal de Protecdo e Defesa Civil -

COMPDEC;

o

Il- Procuradoria Juridica ,
o Procurador Geral; Adinilson m(l‘esve
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lll- Controladoria Interna

e Controlador Interno; ‘
e Encarregado de Servicos.

IV-Secretaria Municipal de Planejamento, Administracdo e

Recursos Humanos;

* Secretdrio Municipal;

% Supervisor de Recursos Humanos;

% Supervisor de Atos Normativos;

% Encaregado de Almoxarifado e Patriménio:

% Assessor de Compras, Licitacdes e Contratos: ‘

% Trés Membros encarregados da Comissdo Permanente de
Licitacdo;

% Um Pregoeiro.

V- Secretaria Municipal de Fazenda

e Secretdrio Municipal:

e Gerénte de Contabilidade e orcamento

% Supervisor de Tributos;
% Assessor de Tesourariq;
#* Assessor de Orcamento e Financas;

% Assessor de Cadastro Imobilidrio e Divida Ativa.

VI-Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura, Esporte e Lazer:
o Secretdrio Municipal;

e Coordenador de Esporte, Cultura e Lazer;

% Assessor de Esporte;

% Supervisor de Transporte Escolar:

% Encarregado de Nutric@o e Merepd

Adinilsomser
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VII- Secretaria Municipal de Salde;

e Secretdrio Municipal;

e Coordenador da Atencdo Primdria;

% Assessor de Regulagdo da Atencdo & Sadde;

% Assessor de Epidemiologia e Informacdes em Satde:
% Assessor Odontolégico;

= Supervisor de Imunizacdo;

% Supervisor e controle de Farmdcia;

% Supervisor de Laboratério;

% Encarregado de Tratamento Fora do Domicilio-TFD;

% Encarregado de Vigilancia Sanitdria.

VIll- Secretaria Municipal de Promocdo Social;

e Secretdrio Municipal;

% Assessor de Programas Sociais;
% Encarregado de Bolsa Familia e Cadastro Unico:

% Encarregado de Apoio a Inféncia, Adolescéncia e ao Idoso;

IX-Secretaria Municipal de Agricultura, Pecudria, Meio Ambiente
e Desenvolvimento Econémico;

e Secretdrio Municipal;

% Assessor de Meio Ambiente;

% Assessor de Agricultura e Pecudria;

% Supervisor de Fiscalizacdo e Preservacdo Ambiental.

X-
Urbanos;
¥ Fi m nada
ki i N AL
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% Assessor de Infraestrutura e Urbanismo;

<% Assessor de Transportes;

% Supervisor de Pavimentacdo e Saneamento:

% Supervisor de impeza de Estradas

+ Encarregado de Obras:

% Encarregado de lluminacdo e Limpeza Publica.
% Encaregado de Tuma.
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ANEXO II
QUADRO EXPLICATIVO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO,
SUBSIDIOS E VENCIMENTOS.
CARGOS QUANTITATIVOS | SUBSIDIOS/VENCIMENTOS |
| SECRETARIO MUNICIPAL,
|
' CHEFE DE  GABINETE, 10 = SUBSIDIO
' PROCURADOR :
CONTROLADOR
| INTERNO.
GERENTE DE 01 R$3.400,00 |
| CONTABILIDADE E z
| ORCAMENTO
| :
| COORDENADOR 03 R$3.000,00
ASSESSOR 14 R$2.000,00
SUPERVISOR (FUNGCAO DE VENC. BASE +70% (NIVEL
! CONFIANGA) 10 ESCOLAR MEDIO)
VENC. BASE + 80% (NIVEL
ESCOLAR SUPERIOR)
ENCARREGADO VENC. BASE + 40% (NiVEL
(FUNCAO DE CONFIANGA)

13 ESCOLAR MEDIO)

VENC. BASE + 80% (NIVEL
ESCOLAR SUPERIOR)

S P

o W/
s s e

prefeito - Rio do \_‘mdoﬂ\;‘g
CcpPy - 658.6¢ 1 106-02




