SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
GUANHAES — MG

EDITAL N. 003/2022

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO DE ESTUDANTES PARA FORMACAO DE
ESTAGIO

O Presidente do SAAE Guanhaes/MG, Sr. José Geraldo Coelho Ventura, nomeado
pela Portaria n° 236 de 11 de dezembro de 2019, no uso de suas atribui¢cdes e de
acordo com a Lei Municipal 2.451/2011, torna publica a abertura do processo seletivo
simplificado para formacao de estagio remunerado, no ambito do Servico Autbnomo de

Agua e Esgoto do Municipio de Guanhaes -MG.

1. DO OBJETO E DISPOSICOES PRELIMINARES

Este edital € o instrumento que regera a selecdo de candidatos a vaga de estagio

remunerado de estudantes.

1.1. A carga horéria do estagio sera de 30 (trinta) horas semanais.

1.2. O estagiario fara jus ao recebimento de uma bolsa de estagio mensal, no valor de
um salario minimo vigente no Brasil.

1.3. A duracao do estagio é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, a critério da
Administracdo, por no maximo 24 (vinte e quatro) meses.

1.4. Arealizacdo de estagio nao cria vinculo empregaticio.

1.5. E obrigatorio a celebracéo de termo de compromisso entre o educando, o0 SAAE e
a instituicdo de ensino, nos termos da Lei Municipal n°® 2.451 de 24 de novembro
de 2011.

1.6. O Cronograma do Processo Seletivo é o constante deste Edital (ANEXO II), cujas
datas deverao ser rigorosamente respeitadas.

1.7. O Edital de abertura do Processo Seletivo Simplificado sera afixado no Quadro de
Avisos do Servico Autdbnomo de Agua e Esgoto de Guanh&es e ainda divulgado
no site oficial do SAAE (www.saaeguanhaes.com.br). E obrigacdo do candidato

acompanhar todas as publicagGes, referente ao andamento do presente Processo

Seletivo Simplificado.
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2. DA VAGA
O processo a que se refere este edital, destina-se a selecionar estagiarios para as

seguintes areas:

AREA DE ATUACAO SETOR
Tecnologia da Informacéo Setor Administrativo e Financeiro - SAF
Laboratério e atividades afins Setor de Tratamento e Controle de Qualidade

2.1 Poderao candidatar a vaga na area de atuacdo de Laboratorio e atividades afins
os discentes regularmente matriculado nos cursos: engenharia quimica,
farmacia, quimica, engenharia de alimentos, biomedicina, ciéncias bioldgicas e
guimica industrial.

2.1.1 O supervisor do estagio para area de atuacao de Laboratério e atividades afins
possuem formacdes em Quimica e Farmacia.

2.2 Poderdo candidatar a vaga na area de atuacao de Tecnologia da Informacédo os
discentes regularmente matriculado nos cursos: Tecnologia em andlise e
desenvolvimento de sistemas, tecnologia em banco de dados, tecnologia em
defesa cibernética, tecnologia em gestdo da tecnologia da informacao,
tecnologia em redes de computadores, tecnologia em seguranca da informacao,
tecnologia em sistemas para internet e sistemas de informacéo.

2.2.1 O supervisor do estagio para area de atuacdo de Tecnologia da Informacéo

possui formacao em Sistema de Informacdes.

3. DOS REQUISITOS PARA INSCRICAO

3.1. Estar regularmente matriculado e frequente em curso de ensino superior,
ofertado por instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da Educacédo —
MEC.

3.2. Ter disponibilidade de 30 (trinta) horas semanais para as atividades de estagio,
sem prejuizo de suas atividades discentes regulares.

3.3. Estar cursando, no minimo, o 4° periodo semestral.
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5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

6.

DO PERIODO DE INSCRICAO
As inscricfes poderao ser feitas no periodo de 27/06/2022 a 01/07/2022.

DA INSCRICAO

As inscricbes serdo gratuitas e o candidato interessado devera realizar a
inscricao através do preenchimento da Ficha de Inscricdo (ANEXO I).

A inscricdo somente estard concluida depois que o candidato preencher e
assinar a ficha de inscricdo e entrega-la na Secdo de Secretaria e Pessoal do
SAAE de Guanhées, na Travessa dos Ledes, 140. Centro. Guanhaes- MG. Entre
os horérios de 08:30 as 11:00 e 13:30 as 16:00 em dias Uteis, juntamente com
o histérico escolar contendo as notas de todas as disciplinas cursadas.

A veracidade das informacfes prestadas na ficha de inscricdo é de inteira
responsabilidade do candidato.

O candidato que n&o preencher todos os requisitos exigidos neste edital ou que
deixar de anexar documento necessério a ficha de inscricdo tera sua inscricdo
indeferida.

N&o sera admitida inscricdo sem os dados e documentacao exigida.

O SAAE entregard comprovante aos candidatos inscritos.

DO PROCESSO SELETIVO

O processo Seletivo sera realizado em 02 (duas) etapas:

6.1.
6.1.1.

6.1.2.

12 Etapa — Analise de histérico escolar (classificatoria e eliminatoria).

22 Etapa — Entrevista (classificatéria e eliminatoria).

1° ETAPA - ANALISE DE HISTORICO ESCOLAR

Sera adotando o critério da analise de média global das disciplinas cursadas até
0 ato da inscricdo, a classificacdo sera feita em ordem decrescente,
classificando os 10 (dez) primeiros colocados.

Os candidatos que porventura obtiverem a mesma media global do curso;

empatados na ultima posicao de classificacao, seréo classificados.
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6.1.3.

Na hipotese de constar no histérico escolar disciplinas com reprovacdo as

mesmas serdo desconsideradas ao analisar a média global.

6.2. 2° ETAPA- ENTREVISTA

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

6.2.6.
6.2.7.

Entrevista a ser realizada por servidores designados pela Autarquia, conforme
ANEXO llI - Ficha de Avaliacao.

A entrevista sera realizada por ordem alfabética.

Em nenhuma hipétese havera segunda chamada, seja qual for o motivo alegado.
O candidato ndo podera alegar qualquer desconhecimento sobre a realizacdo da
entrevista como justificativa de sua auséncia ou atraso.

O ndo comparecimento a entrevista, por qualquer que seja 0 motivo,
caracterizara desisténcia do candidato e resultard em sua eliminacdo do
Processo Seletivo.

A entrevista tera um total de maximo de 20 (vinte) pontos (Classificatério e
Eliminatério).

Os candidatos seréo classificados por ordem decrescente da pontuacéo obtida.
No caso de empate na etapa da entrevista serdo obedecidos 0s seguintes
critérios:

a) Melhor pontuacgdo na etapa de analise de histérico escolar.

b) Maior nimero de periodo cursado.

c) Maior idade.

Avaliacéao de perfil do candidato

Critérios Valor maximo
Dinamismo 05
Entrevista Pro-atividade 05
Comunicacéao 05
Grau de interesse/motivacéo 05

O entrevistador devera, apos a realizacdo da entrevista, descrever o perfil do
candidato entrevistado e sua nota final. Sendo item obrigatério para a

classificagao final.
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7.2.

7.3.

7.4.

7.4.1.
7.4.2.

7.4.3.
7.4.4.
7.4.5.
7.4.6.
7.4.7.
7.5.

8.

DA CONVOCACAO

Os candidatos selecionados seréo convocados por ordem de classificacdo, de
acordo com a disponibilidade de vaga, a critério do SAAE de Guanhéaes.

O Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Guanhées, por meio da Sec&o de
Secretaria e Pessoal, convocara pelo endereco eletrénico e/ou telefone
informados na ficha de inscricdo, sendo responsabilidade do candidato manter
seu cadastro sempre atualizado.

Os demais candidatos classificados continuardo a compor o cadastro de
reservas, podendo ser convocados durante a vigéncia deste edital.

Os candidatos convocados deverdo comparecer com o prazo de 02 (dois) dias
Gteis, portando os seguintes documentos atualizados:

Carteira de identidade e CPF;

Titulo de eleitor e comprovante de votacdo da Ultima eleicdo ou certiddo de
guitacao eleitoral emitida pelo site do TSE;

Comprovante de quitagdo com as obriga¢gdes militares, se for do sexo masculino;
Uma foto 3x4 recente;

Declaracéo de matricula;

Historico escolar;

Termo de Compromisso de estagio de acordo com a Lei Municipal 2.451/2011.

O candidato que néo for localizado ou ndo comparecer a Secado de Secretaria e
Pessoal do SAAE de Guanhdes no prazo de 02 (dois) dias Uteis sera

considerado desistente e desclassificado.

DA VALIDADE

O prazo de vigéncia desta selecdo sera de 12 (doze) meses contados da data da

homologacdo do resultado, podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério do
SAAE de Guanhaes.

9.

DO TERMINO DO ESTAGIO

O término do estagio ocorrera:

9.1.

Automaticamente, findo o prazo estabelecido no termo de compromisso.
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9.2. Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por 05 (cinco) dias,
consecutivos ou ndo, no periodo de um més.

9.3. Pela interrupgéo ou conclusao do curso e pela transferéncia do estudante para
outra instituicdo.

9.4. Desligamento voluntario, mediante requerimento do estagiario, por escrito, a ser
entregue na Secédo de Secretaria e Pessoal do SAAE de Guanhéaes.

9.5. Em caso de descumprimento, por parte do estagiario, das disposi¢des constantes

no Edital e no Termo de Compromisso.

10. DISPOSICOES FINAIS

10.1. Ainscricdo do candidato implica o conhecimento e aceitacao de todos os termos
deste edital, bem como das legisla¢des que o regulam.

10.2. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia e/ou Comissdo de
Organizacdo e Acompanhamento de Processo Seletivo Publico Simplificado do
Servigo Auténomo de Agua e Esgoto.

10.3. Este edital e suas etapas ficardo a disposicdo para consulta no seguinte

endereco eletronico: < http://www.saaeguanhaes.com.br > e na sede do SAAE

Guanhéaes localizado na Travessa dos Ledes, n°® 140, Centro, Guanhaes/MG.

Guanhées, 22 de junho de 2022.

José Geraldo Coelho Ventura
Presidente do SAAE
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ANEXO |
FICHA DE INSCRICAO DE ESTAGIO

| Nome completo | | RG |

| CPF | | Datade Nascimento | | Sexo | ()F ()M

| E-mail |

|
|
| Estado Civil | | Telefone de contato | |
|
|

| Rua | | N | | Complemento |
| Bairro | | Cidade | | UF | | CEP |

| Curso | | Periodo | |

| Data prevista para término do curso | |

| Modalidade | () Presencial ( ) Semipresencial ( )EaD |

| Turnos que estuda | ( ) Matutino () Vespertino () Noturno |

| Instituic&o | |

Disserte em 5 linhas suas expectativas com o estégio:

Guanhaes, / /

Assinatura do Candidato.
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i
-

Comprovante de inscricdo e entrega de documentos edital selecdo de estagiarios:

( )Fichadeinscricdo ( )Histérico
Guanhaes, / /

Secao de Secretaria e Pessoal
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ANEXO Il

CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

DATA HORARIO EVENTO LOCAL/PROCEDIMENTO
Publicacédo do edital de ) _
_ Quadro de avisos e site do
23/06/2022 | A partir das 13:00 abertura do processo
' o SAAE de Guanhaes.
seletivo simplificado.
27/06/2022 . . o .
08:30 as 11:00 e Periodo para inscricdo | Sede Administrativa do SAAE
a
13:30 as 16:30 presencial. de Guanhaes/MG.
01/07/2022
. Divulgacéo da relacéo Quadro de avisos e site do
05/07/2022 | A partir das 13:00 . _ _
de candidatos inscritos. SAAE de Guanhaes.
_ Divulgagéo do resultado | Quadro de avisos e site do
11/07/2022 | A partir das 13:00
da 12 Etapa. SAAE de Guanhaes.
14/07/2022 _ . _
Realizacdo da Quadro de avisos e site do
a Agendar _ .
22 Etapa — Entrevistas. SAAE de Guanhaes.
15/07/2022
A partir das 13:00 | Divulgacao do resultado | Quadro de avisos e site do
20/07/2022

horas

final.

SAAE de Guanhaes.
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ANEXO Il

FICHA DE ENTREVISTA

Nome do Candidato:

Avaliagéo de perfil do candidato:

Avaliacdo de perfil do candidato

Critérios Valor atribuido

Dinamismo

Entrevista Pro-atividade

Comunicacéao

Grau de interesse/motivacéo

O entrevistador devera, apos a realizacdo da entrevista, descrever o perfil do
candidato entrevistado e sua nota final.
Sendo item obrigatdrio para a classificacao final.

O O N| O O | W N|

=
o

Assinatura do(s) Entrevistador (es):
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