SERVIGO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO - SAAE
Travessa dos Ledes, 140 — Centro — CEP: 39.740 — 000
Tel.: (33) 3421 — 1531 — CNPJ: 21.250.048.0001/28

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N.° 01/2025

O Servico Autonomo de Agua e Esgoto de Guanhdes — SAAE de Guanhdes/MG, por
determina¢do de seu Presidente, torna publico para o conhecimento dos interessados, que
atendendo a necessidade tempordria de excepcional interesse publico, encontra-se aberto o
processo seletivo de ingresso para provimento de cargos, para suprir necessidade transitoria e
fortuita de substituicdo de servidores, nos termos do Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais, da Lei Municipal N°. 2.069 de 30 de mar¢o de 2004, da Lei Municipal N°. 2.578 de
10 de setembro de 2013, que dispde sobre Plano de Cargos e Vencimentos dos Servidores
Municipais do Servigo Autonomo de Agua e Esgoto de Guanhdes/MG, bem como da Lei
Municipal n° 3.208 de 12 de abril de 2024, que “Estabelece normas para contratacdo por tempo
determinado para atender a necessidade temporaria de excepcional interesse publico e da outras
providéncias”, que se regerd pelas normas fixadas neste Edital e disposi¢des da legislagdo
vigente, conforme abaixo:

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 — O presente Processo Seletivo Simplificado atende aos preceitos do incisos IX, do artigo 2° da Lei
Municipal n° 3.208 de 12 de abril de 2024, que “Estabelece normas para contratacdo por tempo
determinado para atender a necessidade temporaria de excepcional interesse publico e da outras
providéncias”.

1.2 — O Processo Seletivo Simplificado sera regido pelo presente Edital, coordenado e executado por
intermédio da Comissao de Organizacdo e Acompanhamento de Processo Seletivo Publico Simplificado,
composta por trés servidores, designados através da Portaria n° 088/2022.

1.3 — O Processo Seletivo destina-se a selecionar candidatos para os cargos de Ajudante de Servigos e
Fiscal, dentro da qualificacdo minima exigida, cujos vencimentos sdo os constantes do Anexo I deste
Edital.

1.4 — O Cronograma do Processo Seletivo ¢ o constante deste Edital (Anexo IV), cujas datas deverdo ser
rigorosamente respeitadas.

1.5 — O Edital de abertura do Processo Seletivo Simplificado serd afixado no Quadro de Avisos do
Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Guanhies e ainda divulgado no site institucional do SAAE
(www.saaeguanhaes.com.br).

1.6 — O extrato da homologacdo do resultado final e os demais atos e decisdes inerentes ao Processo
Seletivo Simplificado serdo publicados no Quadro de Avisos do SAAE e no site institucional da autarquia
(www.saaeguanhaes.com.br).

1.7 — E obrigagdo do candidato acompanhar todas as publicagdes, referente a0 andamento do presente
Processo Seletivo Simplificado.

2. DOS CARGOS E VAGAS

2.1 — As vagas serdo ofertadas de acordo com a necessidade do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de
Guanhaes/MG dentro do prazo de validade deste edital.
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ENSINO MEDIO
CARGO VAGA
Ajudante de Servigos Cadastro Reserva
Fiscal Cadastro Reserva

2.2. As vagas disponiveis serao preenchidas por ordem de classificagdo dos candidatos.

3. DA REMUNERACAO, ATRIBUICOES, CARGA HORARIA E REQUISITOS ESPECIFICOS
3.1 — A remuneracio, carga horaria e requisitos especificos serdo os constantes no Anexo I deste edital.
3.2 — As atribuig0es serdo os constantes no Anexo II deste edital.

4. DAS INSCRICOES

41 — As inscricdes serdo efetuadas, exclusivamente, online através do link
https://forms.gle/rAHtWg5508vrtWSk7, no periodo de 13/03/2025 a 21/03/2025.

4.1.1 — As inscri¢Oes serdo gratuitas.

4.2 — Para inscrever-se o candidato deverd preencher o formuldrio online disponivel no link
https://forms.gle/rAHtWg5508vrtWSk7 no periodo previsto neste edital, sendo de inteira
responsabilidade do candidato o preenchimento de forma correta.

43 — O candidato tera sua inscricdo homologada pela Comissdo Especial de Organizagdo,
Acompanhamento de Processo Seletivo Publico e a publicacdo serd feita no Quadro de Avisos e no site
do SAAE de Guanhaes (www.saaeguanhaes.com.br ).

4.4 — Das condigoes para inscricao:

a) Ser brasileiro nato ou naturalizado ou a quem for deferida a igualdade nas condi¢des previstas no
paragrafo 1° do artigo 12 da Constituicdo Federal.

b) Conhecer e estar de acordo com as exigéncias contidas no Edital.

c) Nao serdo aceitas inscrigdes em carater condicional, por via postal, correio eletronico (e-mail) ou
qualquer outro modo que ndo o especificado neste Edital, respeitando o previsto no item 4.1.

d) O candidato ¢ responsavel pelas informacdes prestadas durante a inscricdo, arcando com as
consequéncias de eventuais erros.

¢) O candidato, ao realizar a inscrigdo, declara estar ciente das exigéncias ¢ normas estabelecidas para o
Processo Seletivo Simplificado n® 01/2025 e sua plena concordancia com as mesmas.

f) — Uma vez efetuada a inscri¢do, ndo serdo aceitos pedidos de alteracdo quanto a identificacdo do
candidato ou quanto a qualquer outra informagao prestada.

5-DO PROCESSO SELETIVO

5.1 = O Processo Seletivo Simplificado sera constituido da seguinte forma:
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5.1.1 - CARGO DE AJUDANTE DE SERVICOS.
A) ETAPA 1 — Constituida de prova objetiva de multipla escolha sendo: 10 (dez) questdes de portugués e
10 (dez) questdes de matematica, de multipla escolha (A, B, C e D).

5.1.2 — CARGO DE FISCAL.

A) ETAPA 1 — Constituida de prova objetiva de multipla escolha sendo: 10 (dez) questoes de portugués,
05 (cinco) questdes de Informatica e 15 (quinze) questdes especificas do cargo, de multipla escolha (A, B,
CeD).

5.1.3 - ETAPA 2: CARGO DE AJUDANTE DE SERVICO E FISCAL - Constituida de comprovagio
de experiéncia através de Curriculum Vitae conforme barema:

TITULOS E EXPERIENCIA . VALOR
ITEM PROFISSIONAL VALOR UNITARIO MAXIMO
Exercicio de atividade auténoma e/ou| 3 (trés) ponto por ano completo de
profissional na Administragdo Publica em contrato, sem sobreposigao de
01 empregos/cargos/fungdes na area de tempo. (3 pontos por ano de 12 pontos
atuacdo/contratacao. contrato, no limite maximo de 4
anos de contrato.)
Exercicio de atividade auténoma e/ou| 1 (um) ponto por ano completo de
profissional na entidade privada em contrato, sem sobreposi¢do de
02 empregos/cargos/fungdes na area de tempo. (3 pontos por ano de 4 pontos
atuagdo/contratacao. contrato, no limite maximo de 4
anos de contrato.)
TOTAL DE PONTUACAO 16 pontos

5.2 — As provas objetivas terdo duracao de 02 (duas) horas e 30 (trinta) minutos, contadas a partir da
autorizagao do fiscal para inicio da mesma.

5.3 — As documentagdes comprobatorias referente a ETAPA 2 deverfo ser preenchidas no formulario de
inscrigdo ¢ anexadas, obrigatoriamente, conforme item 5.1.3 do presente edital, através do link:
https://forms.gle/9Dr8§MK3bqiwRMchQA .

5.4 — Os conteudos programaticos das provas encontram-se no Anexo V deste edital.
6 — DAS PROVAS OBJETIVAS
6.1 — As provas escritas serdo realizadas no dia 06/04/2025 (domingo) em horario e local a ser definido.

6.2 - O candidato devera comparecer ao seu local de prova com antecedéncia minima de 15 (quinze)
minutos do horario fixado para o seu inicio.

6.3 — O ingresso na sala de prova somente sera permitido ao candidato munido de documento de
identidade oficial com foto e caneta esferografica transparente de tinta azul ou preta.

6.4 - Néo sera permitida a entrada no prédio de realizagdo da prova, de candidato que se apresentar apds o
horario estabelecido para o seu inicio.
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6.5 - Nao sera permitida a entrada na sala de realizagdo da prova de candidato que se apresentar apds o
horario estabelecido para o seu inicio, salvo se acompanhado por pessoa autorizada.

6.6 — Em nenhuma hipotese, havera segunda chamada, bem como nédo sera aplicada prova fora do local e
horario designado, seja qual for o motivo alegado pelo candidato.

6.7 — Solicitagdes de condi¢des especiais para a realizacdo da prova serdo analisadas pela Comissao de
Organizagdo e Acompanhamento de Processo Seletivo Publico Simplificado, desde que solicitada no ato
da inscri¢do.

6.8 — Durante a realizacdo da prova, ndo sera permitida consulta de qualquer natureza, bem como o uso de
telefone celular, tablet, fones de ouvido, calculadora, relogio digital ou quaisquer outros aparelhos

eletronicos ou similares.

6.9 — O candidato devera assinalar suas respostas no cartao de respostas com caneta esferografica de tinta
azul ou preta.

6.10 — Nao serdo computadas as questdes objetivas que ndo forem assinaladas no cartio de respostas; as
que contiverem mais de uma resposta, emenda ou rasura, mesmo que legiveis; e as que forem assinaladas

com material diverso daquele constante do item 6.9 deste Edital.

6.11 — Serdo de inteira responsabilidade dos candidatos eventuais erros e omissdes cometidos no
preenchimento do cartdo de respostas.

6.12 — Sera excluido do Processo Seletivo Simplificado o candidato que durante a realizagéo da prova:
6.12.1 — Comunicar-se com os demais candidatos ou com pessoas estranhas ao Processo Seletivo.

6.12.2 — Consultar livros ou apontamentos, bem como se utilizar de instrumentos proprios, salvo os que
tiverem permitidos neste edital.

6.12.3 — Ausentar-se do recinto, a ndo ser momentaneamente, em caso especial, devidamente
acompanhado de um Fiscal do Processo Seletivo Simplificado.

6.12.4 — Portar-se inconvenientemente, perturbando, de qualquer forma o bom andamento dos trabalhos.
6.12.5 — Nao assinar a Lista de Presenca.

6.13 - O candidato somente podera se retirar do recinto da prova depois de transcorridos trinta minutos do
seu inicio.

6.14 — O candidato, ao término da prova, entregara ao Fiscal da sala, o cartdo de respostas.

6.14.1 — O candidato poderé levar o caderno de provas restando trinta minutos para o término da mesma.
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6.15 — Nao serd permitida a permanéncia de acompanhante do candidato ou de pessoas estranhas ao
Processo Seletivo Simplificado, nas dependéncias dos locais de aplicagdo da prova, salvo no item 6.16.

6.16 — A candidata que tiver necessidade de amamentar durante a realizacao das provas, além de solicitar
atendimento especial no ato da inscri¢do, devera levar um acompanhante, que ficara em sala reservada
para essa finalidade e que sera responsavel pela guarda da crianca. A candidata que levar a crianga e ndo
0 acompanhante ndo realizara as provas. Nao havera compensa¢do do tempo de prova da candidata em
virtude do tempo gasto para amamentagao.

6.17 — A inviolabilidade das provas sera comprovada no posto de execugdo, no momento da abertura dos
envelopes na presenca dos candidatos, no minimo 2 (dois) candidatos assinardo termo de inviolabilidade.

6.18 - Os cartdes de respostas serdo numerados de acordo com o numero de candidatos inscritos e
devidamente homologados para o cargo e serdo distribuidos aos candidatos de acordo com o seu
respectivo nome.

6.18.1 — O Cartdo de Respostas sera entregue ao candidato ao assinar a lista de presenga, ao final da
realizagdo da prova a lista sera envelopada e lacrada pelo fiscal, na presenca de no minimo 2 (dois)
candidatos, devendo ser colhida assinatura destes e de imediato ser entregue a Comissao de Organizagao
e Acompanhamento de Processo Seletivo Publico Simplificado.

6.18.2 — No Cartdo de Respostas constara a indicagdo do Processo Seletivo Simplificado a que se refere,
nome do cargo e nome do candidato sendo vedada qualquer outra forma de identificacao.

6.18.3 — Sera desclassificado do Processo Seletivo Simplificado o candidato que ndo assinar o cartdo de
respostas.

6.19 — Os 2 (dois) ultimos candidatos somente poderao deixar a sala de realizacdo das provas objetivas de
multipla escolha, juntos, apds verificarem o correto armazenamento dos Cartdes de Respostas em
envelope especifico, além de assinarem Atas atestando a idoneidade da aplicag¢ao das provas.

7 — DA APROVACAO E CLASSIFICACAO

7.1 — Todas as provas serdo de carater CLASSIFICATORIO e ELIMINATORIO, com notas e pontuagio
de 0 (zero) a 30 (trinta) pontos, sendo apresentados os conteidos em um unico caderno, de acordo com o
cargo, especificado neste edital.

7.2 — Sera classificado o candidato que ndo zerar nenhuma questao da prova objetiva.

7.3 — Sera desclassificado o candidato que obtiver nota 0 (zero) em qualquer dos conteudos.

7.4 — As questdes ndo assinaladas no Cartdo de Respostas e as que contenham mais de uma resposta,
ainda que legivel, ndo serdo computadas.

7.5 — As respostas do caderno da prova objetiva devera ser transcritas para o Cartdo de Respostas, que ¢ o
unico documento valido para correcdo. Sendo da responsabilidade exclusiva do candidato os prejuizos
advindos de marcagdes feitas incorretamente, emenda ou rasura, ainda que legivel.
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7.6 — O candidato que ndo entregar o Cartdo de Respostas no prazo estipulado sera, automaticamente,
eliminado do processo seletivo.

7.7 — Néao havera substituicdo do Cartdo de Respostas por erro do candidato, salvo em situagdes em que a
Comissdo de Organizagdo e Acompanhamento de Processo Seletivo Publico Simplificado julgar
necessaria, devendo tal fato ser registrado em ata, com o consentimento dos fiscais de sala.

7.8 — O Cartdo de Respostas devera ser preenchido conforme instrugdes deste edital e contidas no caderno
de prova, ficando o candidato ciente de que a marcagao de forma diferente incidira em sua anulagdo.

7.9 — Caso sejam anuladas questdoes pela Comissdao de Organizagdo e Acompanhamento de Processo
Seletivo Publico Simplificado, estas somardo em favor do(s) candidato(s).

7.10 — O uso de BORRACHA ou CORRETIVO na superficie do CARTAO DE RESPOSTAS acarretara
a anulagdo do mesmo.

7.11 — Os candidatos serdo classificados por ordem decrescente do valor da nota final, obedecendo ao
limite de vagas existentes de cada cargo.

7.11.1 — Os candidatos aos cargos serdo classificados por ordem decrescente do valor da somatoria das
notas obtidas nas ETAPAS 1 e 2.

7.12 — A classificacdo dos candidatos aprovados sera realizada, depois de esgotada a fase de recursos, na
ordem decrescente da pontuacdo obtida na prova.

7.13 — A classificagdo no Processo Seletivo Simplificado gera para o candidato apenas expectativas de
direito a contratagdo temporaria para o cargo, de acordo com as necessidades, conforme dispde a
Legislagdo Municipal.

7.14 — Os aprovados serdo convocados na ordem de classificacdo, sempre obedecendo ao principio da
oportunidade e conveniéncia, bem como, a necessidade do servigo publico.

7.15 — Os candidatos classificados nos cargos de Ajudante de Servigos e Fiscal, na ETAPA 1, terdo suas
documentagoes analisadas na ETAPA 2, desde que ndo zere nenhuma questdo da prova objetiva na
ETAPA 1, conforme cronograma.

7.15.1 — Os interessados deverdo preencher o formuldrio de inscricdo e anexar (a comprovacdo da
experiéncia), documentagdo solicitada conforme barema da ETAPA 2 do presente edital, bem como
demais comprovagdes de titularidade e experiéncia, em observancia ao item 5, deste edital.

7.15.2 — O candidato que ndo cumprir com o disposto no item 7.15.1, podera entregar a documentagdo
comprobatoria informada na inscrigdo em até 01 (um) dia 0til apds a convocagao.
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8 — DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

8.1 — Caso os candidatos obtenham idéntica pontuagdo final, serdo utilizados, sucessivamente, os
seguintes critérios de desempate, para fins de classificagdo:

a) Maior tempo de exercicio da profissdo;

b) Maior idade, considerando ano, més, dia e hora de nascimento.

9. DOS RECURSOS

9.1 — Cabera recurso contra erros ou omissoes nos critérios de selecdo, dentro de 02 (dois) dias uteis, a
contar da data de publicagdo do resultado das provas.

9.2 — O recurso devera ser individual com a indicacdo precisa do item em que o candidato se julgar
prejudicado, devidamente fundamentado e preenchido, conforme modelo (Anexo III).

9.3 — Sera indeferido, liminarmente, o pedido de recurso ndo fundamentado ou intempestivo.

9.4 — Os recursos serdo protocolados no escritorio do Servigo Autonomo de Agua e Esgoto de Guanhies,
localizada na Travessa dos Ledes, n° 140, Centro, Guanhdes/MG, no horario de 08:00hs as 16:30hs.

9.5 — Serdo desconsiderados questionamentos que ndo estiverem redigidos em conformidade com o
formulario especifico (Anexo III), que ndo contiverem dados necessarios a identificagdo do candidato,
ndo protocolados, protocolados fora do prazo ou que ndo estiverem devidamente fundamentados, bem
como encaminhados de forma diferente aos itens anteriores.

9.6 — Para contagem do prazo para interposi¢do de recurso excluir-se-a o dia da publicagdo e incluir-se-a
o do vencimento.

9.7 — A Comissao de Organizagdo e Acompanhamento de Processo Seletivo Publico Simplificado
constitui ultima instancia para recurso, sendo soberana em suas decisdes, razao pela qual ndo caberdo
recursos adicionais.

9.8 — Os pontos relativos as questdes porventura anuladas serdo atribuidos a todos os candidatos que
fizeram a prova.

9.9 — Com excecdo dos recursos previstos no item 9.1, ndo se concedera revisdo de provas, segunda
chamada, vistas ou recontagem de pontos das provas.

9.10 — O resultado dos recursos serdo publicados no Quadro de Avisos do SAAE e no site institucional da
autarquia (www.saaeguanhaes.com.br).

10. DA VIGENCIA E CONDICOES PARA DESIGNACAO

10.1 — O prazo de vigéncia desta selecdo serd de 12 (doze) meses contados da data da publicacdo da
homologag@o do resultado, podendo ser prorrogado por igual periodo, mediante justificativa.

10.2 — O candidato aprovado no Processo Seletivo Publico Simplificado, de que trata este Edital, sera
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contratado de acordo com as necessidades da Administracao, se atendidas as seguintes exigéncias:

10.2.1 — Ter sido aprovado e classificado no Processo Seletivo Publico Simplificado, na forma
estabelecida neste Edital.

10.2.2 — Ser brasileiro nato, naturalizado ou cidadao portugués em condi¢do de igualdade de direitos com
os brasileiros; no caso de naturalizados, comprovar a naturalizagdo na forma da Lei Federal n°® 6.815, de
19 de agosto de 1980; no caso de nacionalidade portuguesa, estar amparado pela reciprocidade de direitos
advinda do Estatuto de igualdade entre brasileiros e portugueses, com reconhecimento de direitos
politicos, nos termos do § 1°, do Artigo 12, da Constituicdo Brasileira.

10.2.3 — Estar no exercicio dos direitos civis e politicos e quite com as obrigagdes eleitorais;
10.2.4 — Estar quite com as obrigagdes militares se candidato do sexo masculino;
10.2.5 — Possuir os requisitos exigidos para o exercicio da fun¢ao a que concorre.

10.2.6 — Submeter aos exames médicos pré-admissionais, sob a responsabilidade de profissional médico
designado pelo SAAE Guanhdes. O Profissional médico concluira quanto a aptidao fisica e mental do
candidato.

10.2.7 — Ter idade minima de 18 (dezoito) anos, no ato da assinatura do contrato.

10.2.8 — Declarar, em formulario a ser fornecido pelo SAAE de Guanhaes, nao ter sido demitido a bem do
servico publico de cargo efetivo em decorréncia de Inquérito Administrativo, ou demitido de cargo de
contratacdo temporaria, por justa causa;

10.2.9 — Nao estar sendo processado nem ter sofrido penalidades por pratica de atos desabonadores no
exercicio profissional.

10.2.10 — O candidato classificado no processo seletivo devera apresentar obrigatoriamente, no ato da
designagao:

a) Fotocopia e original da Certiddo de Nascimento ou Casamento.

b) Fotocdpia e original de comprovagdo de escolaridade exigida para o cargo, feita por meio
de diploma devidamente registrado e legalmente reconhecido, expedido por instituicao de
ensino credenciada no CEE ou no MEC com diploma devidamente registrado e registro
profissional ativo no 6rgao competente.

¢) Fotocopia e original do Titulo de Eleitor (com o comprovante de votacdo na tltima
eleigdo).

d) Fotocopia e original do Certificado de Reservista ou de Dispensa de Incorporacdo
(situagdo regular), se do sexo masculino.

e) Fotocopia e original da Carteira de identidade.

f) Fotocodpia e original da Certiddo de nascimento dos dependentes (filhos menores de 21
anos, solteiros), se for o caso.

g) Fotocopia e original do comprovante de inscricdo no PIS/PASEP ou declaragdo de que
nunca fez cadastro.
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h) Fotocopia e original (frente e verso) da folha constando o niumero da Carteira de Trabalho
e Previdéncia Social — CTPS.

i) Fotocopia e original do comprovante de residéncia.

j) Fotocopia e original do Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF.

k) Uma foto 3x4 recente.

I) Carteira Nacional de Habilitagdo expedida por Orgao competente, devendo ser
apresentado a compatibilidade de categoria, para o cargo exigido.

m) Laudo Médico favoravel, fornecido por médico designado pelo SAAE de Guanhdes-MG,
atestando a capacidade fisica e mental do candidato para o exercicio do cargo.

n) Declara¢do de que ndo exerce outro cargo, emprego ou fungdo publica nos dmbitos
federal, estadual e/ou municipal, conforme art. 37, inciso XVI da Constituicdo Federal,
formulario a ser fornecido pelo SAAE de Guanhies.

0) Declaragdo de bens e valores atualizada até a data da convocagao.

p) Declaragdo e/ou certiddo de que ndo possui antecedentes criminais, salvo se cumprida a
pena;

d) Declaragdo de que nao ¢ aposentado por invalidez, formulario a ser fornecido pelo SAAE
de Guanhaes.

11 - DA IMPUGNACAO DESTE EDITAL

11.1 — Este Edital podera ser impugnado no prazo de 02 (dois) dias tuteis, a contar do primeiro dia util
subsequente ao da publicagdo de seu extrato.

11.2 — A apresentacdo de impugnagdo e a solugdo respectiva obedecerdo as mesmas regras estabelecidas
no item 9 deste Edital — Dos Recursos.

11. 3 — A falta de impugnag@o no prazo estabelecido implica manifestacdo de aceitagdo integral dos
termos deste Edital na defesa de interesses do candidato.

12. DISPOSICOES GERAIS.

12.1 — Cabe ao Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Guanhdes o direito de convocar os candidatos
classificados, necessarios para o preenchimento das vagas existentes ou que venham a existir no prazo de
validade do processo seletivo, de acordo com a necessidade apresentada pelo SAAE Guanhaes.

12.2 — Os candidatos aprovados deverdo aguardar convocagdo do SAAE, para formalizagdo do contrato.

12.2.1 — O candidato tera 02 (dois) dias uteis a contar da data de convocagdo, para apresentar todos os
documentos conforme disposto no item 10 deste edital.

12.2.2 — O candidato tera o prazo de 02 (dois) dias uteis, contados da data da convocagdo, para se
apresentar na Secdo de Secretaria e Pessoal e retirar a autorizacdo para realizagdo dos exames
admissionais.

12.2.3 — Sendo que o ndo comparecimento nos prazos estipulados implicard a desisténcia do processo
seletivo e desclassificagdo do candidato.
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12.3 — O candidato sera responsavel pela manutencao atualizada de seu enderego residencial completo e
contato telefonico, implicando a sua elimina¢do do Processo Seletivo o ndo cumprimento deste item.

12.4 — A partir da designagdo a lotagdo sera imediata, ndo cabendo ao aprovado interpor qualquer
dificuldade para formalizacdo da lotagdo. A ndo apresentagdo e efetiva frequéncia na area de lotagdo

gerara a perda da vaga.

12.5 — Os candidatos classificados serdo convocados durante o periodo de vigéncia do Processo Seletivo
Simplificado de acordo com a necessidade do SAAE Guanhaes.

12.6 — Sera facultado a Comissdo de Organizacdo e Acompanhamento de Processo Seletivo Publico
Simplificado promover diligéncias destinadas a averiguar a veracidade da documentagao apresentada para
afericdo dos critérios de selecdo.

12.6.1 — O candidato que ndo fornecer as informac¢des complementares ou ndo apresentar as informagdes
solicitadas pela Comissdo de Organizagdo e Acompanhamento de Processo Seletivo Publico Simplificado
sera desclassificado da selegao.

12.7 — Os designados nos termos deste Edital estarfo sujeitos aos mesmos deveres e proibicdes, inclusive
quanto a acumulagdo de cargos, empregos e fungdes, € ao mesmo regime de responsabilidade, vigentes

para os demais servidores publicos desta Autarquia, no que couber.

12.8 — A inscricdo do candidato no processo seletivo implica conhecimento e aceitacdo tacita das
condi¢des estabelecidas no presente Edital, das quais o candidato ndo podera alegar desconhecimento.

12.9 — A administragio se reserva o direito de solicitar qualquer outro documento que na analise da
documentagdo apresentada se fizer necessario.

12.10 — Os casos omissos e/ou duvidosos serdo decididos pela Presidéncia do SAAE.
12.11 — Também integra este Edital de Processo Seletivo Simplificado todos os Anexos.
12.12 — Cabera ao Presidente do SAAE Guanhaes a homologacao do resultado final.

Guanhaes/MG, 12 de margo de 2025.

Guido Carvalho Junior
Presidente do SAAE de Guanhies
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ANEXO1I

Cargo, Vaga, Remuneracio, Carga Horaria e Requisitos Especificos.

JORNADA DE
ESCOLARIDADE E TRABALHO VENCIMENTO
CARGO VAGAS n
PRE — REQUISITO HORAS/ MENSAL
SEMANAIS
40 horas
4% série do 1° grau e semanais sujeitas | R$ 1.569,00 (Hum
AJUDANTE DE CR aptidao plena para o a escalas de mil, quinhentos e
SERVICOS exercicio das atribuigdes revezamento, sessenta € nove
do cargo. sobreaviso e reais).
plantdo.
2° grau completo.
Hablhtaggo c‘l‘e Yeliul’(’)s RS 1.964,52 (Hum
Categorias “A” e “B .
ara o exercicio das 40 horas mil, novecentos e
FISCAL CR p. - . sessenta e quatro e
atribui¢des do cargo e semanais. . .
N cinquenta e dois
aptiddo plena para o
, . e centavos).
exercicio das atribuicoes
do cargo.
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ANEXO II

Atribuicées e Caracteristicas do Cargo

CARGO

ATRIBUICOES E CARACTERISTICAS

AJUDANTE DE
SERVICOS

Execucdo de tarefas diversas de natureza repetitiva, envolvendo trabalhos de obras e/ou
operacionais, como ajudante de pedreiros, carpinteiros, bombeiros, jardineiros,
operadores e outros técnicos. Executar trabalhos manuais e/ou mecanizados, proprios do
ajudante de pedreiro, carpinteiro, bombeiro, jardineiros, operador e outros técnicos,
referentes a construgdo, ampliagdo, operacdo e manutengdo do sistema de agua e esgoto,
tais como abertura e recobrimento de valas, carregamento de tubos e de materiais
diversos, preparo e colocacdo de argamassas e concretos, carregamento de tanques de
produtos quimicos e preparo das respectivas solu¢des, manuten¢do das redes de dgua e
esgotos dos prédios e dos aparelhos utilizados no servigo, corte e religacdo de agua,
limpeza e conservagdo dos prédios, areas e jardins. Executar servigos operacionais e
bracais, nas diversas atividades desenvolvidas, tais como: limpeza, manutencdo e
conservacao de areas internas e externas; carga, descarga e transporte de insumos,
vasilhames e outros materiais e produtos acabados; capina, rogadas, pintura, manutengo
em geral e limpeza nas areas de produgdo, equipamentos. Ajudar na manutengido
eletromecanica, laboratorio, almoxarifado, reservatorios, tubula¢des, fontes, oficina,
dentre outras; auxiliar na remocao, instalagdo, regulagem e operagdo de equipamentos;
efetuar limpeza e higienizacdo de unidades dos sistemas de agua e esgoto, de
equipamentos ¢ do ambiente de produgdo; Executar tarefa de vigilantes tais como:
salvaguardar areas internas e externas das instalagdes do SAAE, atender telefone e
controlar entrada e saida de pessoas, materiais e equipamentos e prestar informagdes de
acontecimentos no horario de expediente. Executar outras tarefas correlatas.

FISCAL

Inspecionar as instalagdes hidro-sanitarias dos usudrios, visando a correta utilizagdo dos
servicos de dgua e esgoto prestados pelo SAAE, para efeito da concessdo das respectivas
ligagdes, assim como a verificagdo periddica do cumprimento das normas e
regulamentos aplicaveis. Ler e registrar os consumos de agua e efetuar a entrega de
contas a usuarios. Efetuar suspensdo de fornecimento de agua e seu restabelecimento;
vistoriar iméveis do usuario para localizagdo de possiveis vazamentos, gastos anormais;
substituir hidrometros e entregar correspondéncias e ou notificagdes a usudarios
pertinentes ao servigo; atualizagdo do cadastro de usuario em desacordo com o
regulamento; medi¢do de imoveis para fins de inclusdo ou exclusdo de tarifa social;
prestacdo de informagdes ao usuario relativo ao regulamento e servigos prestados pelo
SAAE; interpretar variagdes de consumo e apresentar relatos de possiveis causas.
Apresentar relatério de atividades quando solicitado, levando ao conhecimento do
superior qualquer anormalidade que observar nos sistemas de dgua e esgoto.
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ANEXO III
MODELO FORMULARIO DE RECURSO DO PROCESSO SELETIVO
A Comissdo de Organizagio e Acompanhamento de Processo Seletivo Piblico Simplificado
Servigo Autonomo de Agua e Esgoto de Guanhaes
Recurso Administrativo — Processo Seletivo n® 01/2025

Nome do candidato: N° da Inscrig¢éo:
RG: CPF: Tel. , concorrente ao cargo

, vem, respeitosamente, apresentar suas

razdes de recurso, nos termos abaixo:

Razoes de recurso:

Termos em que pede deferimento.
Guanhaes, (data)

(Assinatura do candidato)

*0 recurso devera ser protocolado na sede administrava do SAAE Guanhées conforme disposto neste edital.
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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N.° 01/2025

CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO PUBLICO SIMPLIFICADO

DATA EVENTO LOCAL/PROCEDIMENTO
Quadro de Avisos do SAAE Guanhaes ¢
12/03/2025 Publicag¢io do edital e anexos. Site institucional

(www.saaeguanhaes.com.br)

Das 08h00 de 13/03/2025
as 16h30 de 23/03/2025

Periodo de Inscrigdes.

Inscrigdes serdo realizadas online através
do link:
https://forms.gle/r AHtWg5508vrtWSk7

Divulgagao da relacdo de
candidatos inscritos e do local de

Quadro de Avisos do SAAE Guanhdes e

26/03/2025 . .. Site institucional
realizagdo da prova objetiva de
i (www.saaeguanhaes.com.br)
multipla escolha

Quadro de Avisos do SAAE Guanhaes e

06/04/2025 Realizagdo da prova objetiva Site institucional

(www.saaeguanhaes.com.br)

Divuleacio do eabarito preliminar Quadro de Avisos do SAAE Guanhaes e

07/04/2025 £ag g p Site institucional

da prova escrita de multipla escolha

(www.saaeguanhaes.com.br)

08/04/2025 a 09/04/2025

Prazo para interposicdo de Recursos
da ETAPA 1.

Sede Administrativa do SAAE de Guanhaes

Quadro de Avisos do SAAE Guanhaes e

11/04/2025 Divulgacédo do gabarito oficial Site institucional
(www.saaeguanhaes.com.br)
Divulgag¢ao do resultado preliminar Quadro de Avisos do SAAE Guanhdes
14/04/2025 Site institucional

da ETAPA 2.

(www.saaeguanhaes.com.br)

15/04/2025 a 16/04/2025

Prazo para interposicdo de Recursos
da ETAPA 2.

Sede Administrativa do SAAE de Guanhaes

22/04/2025

Divulgacado do resultado final das
Etapas 1 e Etapa 2 e Homologagdo
do Processo Seletivo.

Quadro de Avisos do SAAE Guanhaes e
Site institucional
(www.saaeguanhaes.com.br)
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ANEXO V
CONTEUDO PROGRAMATICO

PORTUGUES
AJUDANTE DE SERVICOS
1. Leitura e Interpretacdo de texto. 2. Ortografia. 3. Divisdo Silabica. 4. Acentuagdo Grafica. 5. Verbo:
conjugacao — tempos € modos verbais. 6. Substantivo e adjetivo. 7. Sindnimos e anténimos. 8. A estrutura
do periodo simples, termos da oragao.

MATEMATICA
AJUDANTE DE SERVICOS
1. Conjunto: universo, complementar, relagdo de pertinéncia, igualdade, desigualdade, inclusdo,
operagdes de conjuntos (unido, intersecdo e diferenca). 2. Numeros naturais: sistema de numeracio
decimal, opera¢des fundamentais, multiplos, divisores, maximo divisor comum, minimo multiplo comum,
potenciacdo, fatoracdo, critérios de divisibilidade. Problemas. 3. Numeros racionais: fracdes e decimais,
operagdes, comparagdo, ordenagdo, simplificagdo. Problemas. 4. Grandezas ¢ Medidas: comprimento,
perimetro, capacidade, massa, superficie, volume, tempo e valor. Problemas.

PORTUGUES
FISCAL
1. Leitura, compreensdo ¢ interpretacdo de textos. 2. Conhecimentos linguisticos gerais e especificos
relativos a leitura e produgdo de textos. 3. Conhecimento gramatical de acordo com o padrdo culto da
lingua. 4. Estrutura fonética: encontros vocalicos e consonantais, digrafo, divisdo silabica, ortografia,
acentuagao tonica e grafica. 5. Classes de palavras: classificagdo, flexdes nominais e verbais, emprego. 6.
Teoria geral da frase e sua analise: oragdes, periodos e fungdes sintaticas. 7. Sintaxe de concordancia:
concordancia nominal e verbal (casos gerais ¢ particulares). 8. Crase. 9. Colocag@o de pronomes: proclise,
mesoclise e énclise. 10. Pontuagdo: emprego dos sinais de pontuagdo.

INFORMATICA E ESPECIFICA
FISCAL
Informatica: 1. Sistema Operacional Windows 10 e 11. 2. Libre Office Writer 2024: Edicdo e
formatacdo de textos. 3. Libre Office Calc 2024: Elaboracdo, calculos e manipulagdo de tabelas e
graficos. 4. Microsoft Egde, Google Chrome e Gmail: Navegacéo na Internet e Correio Eletronico.

Especifica: 1. Lei n° 11.445, de 5 de janeiro de 2007, Estabelece as diretrizes nacionais para o
saneamento basico; cria o Comité Interministerial de Saneamento Basico; altera as Leis nos 6.766, de 19
de dezembro de 1979, 8.666, de 21 de junho de 1993, e 8.987, de 13 de fevereiro de 1995; e revoga a Lei
n® 6528, de 11 de maio de 1978.(Redacdo pela Lein® 14.026, de 2020).
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2007-2010/2007/1ei/111445.htm 2. Estatuto dos Servidores
Publicos do Municipio de Guanhdes e suas alteragdes (Lei Municipal n° 2.248/2007). 3. Lei Organica do
Municipio de Guanhies e suas alteragdes. 4. Regimento Interno do Servigo Autonomo de Agua e Esgoto
— SAAE de Guanh3es e suas alteragdes (Lei Municipal n° 2.991/2013). Acesso em:
https://www.guanhaes.mg.leg.br/leis/legislacao-municipal e

https://transparencia.saaeguanhaes.com.br/Links
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