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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N.° 001/2022

O Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Guanhies — SAAE de Guanhaes/MG, por
determinacédo de seu Presidente, torna publico para o conhecimento dos interessados, que
atendendo a necessidade temporaria de excepcional interesse publico, encontra-se aberto o
processo seletivo de ingresso para provimento de cargos, em atendimento a situacdes
excepcionais de substituicdo de servidores, cujo vinculo com a administracdo tenha sido
extinto, nos casos de aposentadoria, pedido de exoneragéo, demisséo, morte e invalidez, bem
como substituicdo de servidores em gozo de férias, licengas ou afastamentos, nos termos do
Estatuto dos Servidores Publicos Municipais, da Lei Municipal N°. 2.069 de 30 de marco de
2004, da Lei Municipal N°. 2.578 de 10 de setembro de 2013, que dispbe sobre Plano de
Cargos e Vencimentos dos Servidores Municipais do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de
Guanhaes/MG, bem como da Lei Municipal n® 2.234 de 05 de junho de 2007, que
“Regulamenta contratacdes temporarias previstas no artigo 37, inciso IX da Constituicdo da
Republica no ambito do Municipio de Guanhaes — MG e a legislagdo municipal que trata do
Estatuto dos Servidores Publicos, em suas diversas areas e especificagbes, para atuacao junto
a esta Autarquia, que se regera pelas normas fixadas neste Edital e disposi¢ées da legislacao

vigente, conforme abaixo:

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 - O presente Processo Seletivo Simplificado atende aos preceitos do incisos |X, do artigo 2°
da Lei Municipal n® 2.234 de 05 de junho de 2007, que “Regulamenta contrata¢des temporarias
previstas no artigo 37, inciso IX da Constituicdo da Republica no ambito do Municipio de
Guanhaes - MG e da outras providéncias”.

1.2 - O Processo Seletivo Simplificado sera regido pelo presente Edital, coordenado e
executado por intermédio da Comissao de Organizagdo e Acompanhamento de Processo

Seletivo Publico Simplificado, composta por trés servidores, designados através da Portaria n°
064/2021.

1.3 - O Processo Seletivo destina-se a selecionar candidatos para os cargos de Contador e
Fissal, dentre da qualificagGoe minima srigida, cujos voncimontos s8o oo constantes do ANcxo |

deste Edital.

1.4 - O Cronograma do Processo Seletivo é o constante deste Edital (Anexo V), cujas datas
deverdo ser rigorosamente respeitadas.
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1.5 - O Edital de abertura do Processo Seletivo Simplificado sera afixado no Quadro de Avisos
do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Guanhaes e ainda divulgado no site institucional do

SAAE (www.saaeguanhaes.com.br).

1.6 — O extrato da homologagao do resultado final e os demais atos e decisdes inerentes ao
Processo Seletivo Simplificado serdo publicados no Quadro de Avisos do SAAE e no site

institucional da autarquia (www.saaeguanhaes.com.br).

1.7 - E obrigacao do candidato acompanhar todas as publicagées, referente ao andamento do

presente Processo Seletivo Simplificado.
2. DOS CARGOS E VAGAS

2.1 - As vagas serdo ofertadas de acordo com a necessidade do Servigo Auténomo de Agua e

Esgoto de Guanhaes/MG dentro do prazo de validade deste certame.

CARGO VAGA
CONTADOR 1 (uma) vaga
FISCAL 1 (uma) vaga

2.2. As vagas disponiveis serao preenchidas por ordem de classificacdo dos candidatos.

3. DA REMUNERAGAO, ATRIBUIGCOES, CARGA HORARIA E REQUISITOS ESPECIFICOS

3.1 — A remuneracao, carga horaria e requisitos especificos serdo os constantes no Anexo |
deste edital.

3.2 — As atribuigcdes serdo os constantes no Anexo |l deste edital.

4. DAS INSCRIGOES

41 - As inscricdes serdo efetuadas, exclusivamente, online atraves do link
nttps:/docs.google. com/forms/d/1 70SBU-1AG-CKmMxH 1 MNZVWBANIINISDIZGRMtZ [100sQ/edit |

no periodo de 11/03/2022 a 18/03/2022.

4.1.1 - As inscrigbes serao gratuitas.
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4.2 - Para inscrever-se o candidato devera preencher o formulario online disponivel no link
https://docs.google.com/forms/d/170SBu-1AG-CKmxH1MnZWBdNIINfsbIZGRMtz ITO0eQ/edit
no periodo previsto neste edital, sendo de inteira responsabilidade do candidato o

preenchimento de forma correta.

4.3 - O candidato tera sua inscricdo homologada pela Comissdo Especial de Organizagao,
Acompanhamento de Processo Seletivo Publico e a publicagdo sera feita no Quadro de Avisos

e no site do SAAE de Guanhaes (www.saaeguanhaes.com.br).
4.4 — Das condicdes para inscri¢ao:

a) Ser brasileiro nato ou naturalizado ou a quem for deferida a igualdade nas condigbes

previstas no paragrafo 1° do artigo 12 da Constituicdo Federal.

b) Conhecer e estar de acordo com as exigéncias contidas no Edital.

c) Nao serdo aceitas inscrigdes em carater condicional, por via postal, correio eletrénico (e-
mail) ou qualquer outro modo que n&o o especificado neste Edital, respeitando o previsto no
item 4.1,

d) O candidato é responsavel pelas informacdes prestadas durante a inscricdo, arcando com

as consequéncias de eventuais erros.

e) O candidato, ao realizar a inscricdo, declara estar ciente das exigéncias e normas
estabelecidas para o Processo Seletivo Simplificado n® 001/2022 e sua plena concordancia

com as mesmas.

f) — Uma vez efetuada a inscricdo, ndo serdo aceitos pedidos de alteracdo quanto a

identificacdo do candidato ou quanto a qualquer outra informacéo prestada.

5 - DO PROCESSO SELETIVO

5.1 - O Frocesso 3eielivo Simplincado sera constliuido da seguinte forma:

5.1.1 — CARGO DE FISCAL ETAPA UNICA: Constituida de prova objetiva de multipla escolha
sendo: 10 (dez) questdes de portugués, 10 (dez) questdes de matematica e 10 (dez) questdes
de conhecimentos especificos, de multipla escolha (A, B, Ce D)
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5.1.2 — CARGO DE CONTADOR
A - ETAPA 01: Constituida de prova objetiva de muiltipla escolha sendo: 10 (dez) questdes de

portugués, 05 (cinco) questdes de informatica e 15 (quinze) questdes de conhecimentos

especificos, de multipla escolha (A, B, C e D).

B - ETAPA 02: Constituida de provas de titulos conforme barema:

TITULOS E EXPERIENCIA , ,
ITEM VALOR UNITARIO VALOR MAXIMO
PROFISSIONAL
Exercicio de atividade auténoma e/ou 5 pontos por ano
profissional na Administracdo Publica em completo, sem
01 . 20 pontos
empregos/cargos/fungbes na area de sobreposicao de
atuacéo/contratagao. tempo.
Exercicio de atividade auténoma e/ou 5 pontos por ano
profissional na entidade privada em completo, sem
03 15 pontos
empregos/cargos/fungdes na area de sobreposicao de
atuacéo/contratagao. tempo.
Diploma de pos-graduacdo em nivel de
doutorado (titulo de doutor) relativo a area de
atuacdo. Também sera aceita declaracédo de
04 B ) N . 8 pontos 8 pontos
conclusdo de poés-graduagdo em nivel de
doutorado, desde que acompanhada de
historico escolar.
Diploma de pos-graduagdo em nivel de
mestrado (titulo de mestre) relativo a area de
atuacdo. Também sera aceita declaragdo de
05 ; ) ; ) 5 pontos 5 pontos
conclusdo de pos-graduacdo em nivel de
mestrado, desde que acompanhada de histdrico
escolar.
Diploma de pos-graduagcdo em nivel de
especializacao (titulo de especialista), com
carga horaria minima de 360 h/a relativo a area
06 de atuacéo. Também sera aceita declaragao de 1 ponto 2 pontos
conclusdo de pods-graduacdo em nivel de
especializacdo, desde que acompanhada de |
historico escolar. 1
TOTAL DE PONTUAGAO 50 pontos |
J
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5.2 - As provas objetivas terdo duragdo de 02 (duas) horas e 30 (trinta) minutos, contadas a
partir da autorizagéo do fiscal para inicio da mesma.

53 - Os candidatos a vaga de contador serdo convocados para apresentacao da
documentacio referentes a ETAPA 2 desde que alcangados a pontuagao minima de 60% dos
pontos na ETAPA 1, conforme cronograma.

5.3.1 - A entregas da documentagdo comprobatoria referente a ETAPA 2 sera realizada por e-
mail devendo ser encaminhada para o endereco eletrénico secretaria@saaeguanhaes.com.br
indicando no assunto do e-mail (PROCESSO SELETIVO 001-2022 CPF: HOXOK XXX XKK-XX).

5.4 - Os conteudos programaticos das provas encontram-se no Anexo V deste Edital.
6 - DAS PROVAS OBJETIVAS

6.1 - As provas escritas serao realizadas no dia 27/03/2022 em horario e local a ser definido.

6.2 - O candidato devera comparecer ao seu local de prova com antecedéncia minima de 15

(quinze) minutos do horario fixado para o seu inicio.

6.3 - O ingresso na sala de prova somente sera permitido ao candidato munido de documento
de identidade com foto (RG, CNH, CTPS ou Carteira Profissional), comprovante de inscricao e

caneta esferografica transparente de tinta azul ou preta.

6.3.1 — O ingresso ao local de prova sé sera permitido, obrigatoriamente, mediante uso de

mascara de protegao individual, devendo o candidato permanecer de mascara durante todo o
periodo de realizagao da prova.

6.4 - Nao sera permitida a entrada no prédio de realizacdo da prova, de candidato que se

apresentar apés o horario estabelecido para o seu inicio.

6.5 - Nao sera permitida a entrada na sala de realizacdo da prova de candidato que se

apresentar apds o horario estabelecido para o seu inicio, salvo se acompanhado por membro
da Comissde Espesial de QOrganizagieo, Asempanhamente deo Processe Seletive Pldblice

Simplificado.

6.6 - Em nenhuma hipétese, havera segunda chamada, bem como nZo sera aplicada prova

fora do local e horario designado, seja qual for o motivo alegade-pelo capdidato.
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6.7 - Solicitacbes de condigbes especiais para a realizagdo da prova serdo analisadas pela
Comissao de Organizacdo e Acompanhamento de Processo Seletivo Publico Simplificado,

desde que solicitada no ato da inscrigao.

6.8 - Durante a realizacdo da prova, ndo sera permitida consulta de qualquer natureza, bem
como o uso de telefone celular, pager, fones de ouvido, calculadora, relogio digital ou

quaisquer outros aparelhos eletronicos ou similares.

69 - O candidato devera assinalar suas respostas no cartdo de respostas com caneta

esferografica de tinta azul ou preta.

6.10 - Nao serdo computadas as questdes objetivas que nao forem assinaladas no cartao de
respostas; as que contiverem mais de uma resposta, emenda ou rasura, mesmo que legiveis; e

as que forem assinaladas com material diverso daquele constante do item 6.9 deste Edital.

6.11 - Serdo de inteira responsabilidade do candidato eventuais erros e omissdes cometidos no

preenchimento do cartdo de respostas.

6.12 - Sera excluido do Processo Seletivo Simplificado o candidato que durante a realizagao da

prova:

6.12.1 - Comunicar-se com os demais candidatos ou com pessoas estranhas ao Processo
Seletivo.

6.12.2 - Consultar livros ou apontamentos, bem como utilizar-se de instrumentos proprios, salvo
os que tiverem permitidos neste Edital.

6.12.3 - Ausentar-se do recinto, a ndo ser momentaneamente, em caso especial, devidamente
acompanhado de um Fiscal do Processo Seletivo Simplificado.

6.12.4 - Portar-se inconvenientemente, perturbando, de qualquer forma o bom andamento dos
trabalhos.

6.12.5 — Ndo assinar a Lista de Presenca.

6.13 - O candidato somente podera se retirar do recinto da prova depois de transcorridos trinta
minutos do seu inicio. 3
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6.14 - O candidato, ao término da prova, entregara ao Fiscal da sala, o cartdo de respostas e

caderno de provas.

6.15 - Nao sera permitida a permanéncia de acompanhante do candidato ou de pessoas
estranhas ao Processo Seletivo Simplificado, nas dependéncias dos locais de aplicagao da

prova, salvo no item 6.16.

6.16 — A candidata que tiver necessidade de amamentar durante a realizagao das provas, além
de solicitar atendimento especial no ato da inscrigdo, devera levar um acompanhante, que
ficara em sala reservada para essa finalidade e que sera responsavel pela guarda da crianca.
A candidata que ndo levar acompanhante n&o realizara as provas. Nao haveréa compensacgao

do tempo de prova da candidata em virtude do tempo gasto para amamentacao.

6.17 - A inviolabilidade das provas sera comprovada no posto de execugado, no momento da
abertura dos envelopes na presenca dos candidatos, no minimo 2 (dois) candidatos assinarao

termo de inviolabilidade.

6.18 - Os cartbes de respostas serdo numerados de acordo com o numero de candidatos
inscritos e devidamente homologados para o cargo e serdo distribuidos aos candidatos de

acordo com o seu respectivo nome e numero de inscri¢ao.

6.18.1 — O Cartao de Respostas sera entregue ao candidato ao assinar a lista de presenca,
apods iniciada a realizagdo da prova a lista sera envelopada e lacrada pelo fiscal, na presenca
de no minimo 2 (dois) candidatos, devendo ser colhida assinatura destes e de imediato ser
entregue a Comissdo de Organizacdo e Acompanhamento de Processo Seletivo Publico
Simplificado.

6.18.2 — No Cartao de Respostas que contém o cartdo de respostas constara a indicacao do
Processo Seletivo Simplificado a que se refere, nome do cargo, numero de inscrigdo e nome do
candidato sendo vedada qualquer outra forma de identificacdo.

6.18.3 — Sera desclassificado do Processo Seletivo Simplificado o candidato que n&o assinar o
cartao de respostas.

6.18.4 — Ao findar o tempo de duracao para realizagdo da prova, os gabaritos de respostas
serdo envelopados e lacrados pelo fiscal, na presenca de no minimo 2 (dois) candidatos,

devendo ser colhida assinatura destes, para fins de possiveis comprovagées.
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6.19 — Os 2 (dois) Ultimos candidatos somente poderdo deixar a sala de realizagao das provas
objetivas de multipla escolha, juntos, apés verificarem o correto armazenamento dos Cartdes
de Respostas em envelope especifico, além de assinarem Atas atestando a idoneidade da

aplicagéo das provas.

7 - DA APROVACAO E CLASSIFICAGAO

7.1 - Todas as provas serdo de carater CLASSIFICATORIO e ELIMINATORIO, com notas e
pontuagdo de O (zero) a 30 (trinta) pontos, sendo apresentados os conteudos em um unico

caderno, de acordo com o cargo, especificado neste Edital.

7.2 - Sera classificado o candidato que obtiver nota igual ou superior a 60% (sessenta por

cento) do somatério de toda prova;
7.3 — Sera desclassificado o candidato que obtiver nota 0 (zero) em qualquer dos conteudos.

7.4 - As questdes nao assinaladas no Cartdo de Respostas e as que contenham mais de uma

resposta, ainda que legivel, ndo serdao computadas.

7.5 - As respostas do caderno da prova objetiva devera ser transcritas para o Cartdo de
Respostas, que €& o unico documento valido para correcdo. Sendo da responsabilidade
exclusiva do candidato os prejuizos advindos de marcagdes feitas incorretamente, emenda ou
rasura, ainda que legivel.

7.6 - O candidato que n&o entregar o Cartdo de Respostas no prazo estipulado sera,

automaticamente, eliminado do processo seletivo.

7.7 - Nao havera substituicdo do Cartdo de Respostas por erro do candidato, salvo em
situacées em que a Comissdo de Organizacdo e Acompanhamento de Processo Seletivo
Publico Simplificado julgar necessaria, devendo tal fato ser registrado em ata, com o
consentimento dos fiscais de sala;

7.8 - O Carao de Resposilas devera ser preencnido conrorme Instrugoes deste Eaqital e
contidas no caderno de prova, ficando o candidato ciente de que a marcagao de forma
diferente incidira em sua anulacéo;

7.9 - Caso sejam anuladas questdes pela Comissao de Organizagao e Acompanhamento de
Processo Seletivo Publico Simplificado, estas somardo em favg;Qo(s)’Candidato(s);
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7.10 - O uso de BORRACHA ou CORRETIVO na superficie do CARTAO DE RESPOSTAS

acarretara a anulacao do mesmo.

741 - Os candidatos serdo classificados por ordem decrescente do valor da nota final,

obedecendo ao limite de vagas existentes de cada cargo.

7.11.1 — Os candidatos ao cargo de contador serdo classificados por ordem decrescente do

valor da somatéria das notas obtidas nas ETAPAS 1 e 2.

7.12 - A classificagao dos candidatos aprovados sera realizada, depois de esgotada a fase de

recursos, na ordem decrescente da pontuagédo obtida na prova.

7.13 - A classificacdo no Processo Seletivo Simplificado gera para o candidato apenas
expectativas de direito a contratagdo temporaria para o cargo, de acordo com as necessidades,

conforme dispbe a Legislacdo Municipal.

7.14 - Os aprovados serdo convocados na ordem de classificacao, sempre obedecendo ao

principio da oportunidade e conveniéncia, bem como, a necessidade do servi¢o publico.

7.15 — Os candidatos classificados no cargo de contador, na ETAPA 1, sero convocados para
apresentacdo da documentagéo referentes a ETAPA 2 desde que alcangados a pontuacao
minima de 60% dos pontos na ETAPA 1, conforme cronograma.

7.15.1 - A entregas da documentacio comprobatéria referente a ETAPA 2 sera realizada por e-
mail devendo ser encaminhada para o enderego eletrénico secretaria@saaeguanhaes.com.br ,
indicando no assunto do e-mail (PROCESSO SELETIVO 001-2022 CPF: XXX XXX XXX-XX).

8 - DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

8.1 - Caso os candidatos obtenham idéntica pontuacao final, serdo utilizados, sucessivamente,

os seguintes critérios de desempate, para fins de classificagao:
a) Maior pontuagio no contalide de Conhecimentos Especificos:
b) Maior pontuacdo no conteldo de Lingua Portuguesa;

¢) Maior pontuagdo no contetido de Matematica/Informatica,;

d) Maior idade, considerando ano, més, dia e hora de nascimento.
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9. DOS RECURSOS

9 1 - Cabera recurso contra erros ou omissoes nos critérios de selecao, dentro de 02 (dois) dias

Uteis, a contar da data de publicacéo do resultado das provas.

9.2 - O recurso devera ser individual com a indicacéo precisa do item em que o candidato se
julgar prejudicado, devidamente fundamentado e preenchido, conforme modelo (Anexo lll).

9.3 - Sera indeferido, liminarmente, o pedido de recurso ndo fundamentado ou intempestivo, ou

n&o subscrito pelo proprio candidato.

9.4 - Os recursos serdo protocolados no escritério do Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de
Guanhaes, localizada na Travessa dos Ledes, n° 140, Centro, Guanhaes/MG, no horario de
08:00hs as 17:00hs.

9.5 - Serdo desconsiderados questionamentos que n&o estiverem redigidos no formulario
especifico (Anexo Il1), que ndo contiverem dados necessarios a identificagao do candidato, ndo
protocolados, protocolados fora do prazo ou que nao estiverem devidamente fundamentados,
bem como encaminhados de forma diferente aos itens anteriores.

9.6 - Para contagem do prazo para interposi¢ado de recurso excluir-se-a o dia da publicacéo e

incluir-se-a o do vencimento.

9.7 - A Comissao de Organizagao e Acompanhamento de Processo Seletivo Publico
Simplificado constitui Ultima instancia para recurso, sendo soberana em suas decisbes, razio

pela qual ndo caberao recursos adicionais.

9.8 - Os pontos relativos as questbes porventura anuladas serdo atribuidos a todos os
candidatos que fizeram a prova.

9.9 - Com excecao dos recursos previstos no item 9.1, ndo se concedera revisdo de provas,

segunda chamada, vistas ou recontagem de pontos das provas.

9.10 - O resultado dos recursos serdo publicados no Quadro de Avisos do SAAE e no site

institucional da autarquia (www.saaeguanhaes.com.br).

10
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10. DA VIGENCIA E CONDICOES PARA DESIGNAGAO

10.1 - O prazo de vigéncia desta seleg@o sera de 12 (doze) meses contados da data da
publicacdo da homologagéao do resultado, podendo ser prorrogado por igual periodo, mediante

justificativa.

10.2 - O candidato aprovado no Processo Seletivo Publico Simplificado, de que trata este
Edital, sera contratado de acordo com as necessidades da Administracdo, se atendidas as

seguintes exigéncias:

10.2.1 - Ter sido aprovado e classificado no Processo Seletivo Publico Simplificado, na forma

estabelecida neste Edital.

10.2.2 - Ser brasileiro nato, naturalizado ou cidadao portugués em condi¢ao de igualdade de

direitos com os brasileiros; no caso de naturalizados, comprovar a naturalizagdo na forma da
Lei Federal n® 6.815, de 19 de agosto de 1980; no caso de nacionalidade portuguesa, estar
amparado pela reciprocidade de direitos advinda do Estatuto de igualdade entre brasileiros e
portugueses, com reconhecimento de direitos politicos, nos termos do § 1°, do Artigo 12, da
Constituicao Brasileira.

10.2.3 - Estar no exercicio dos direitos civis e politicos e quite com as obrigacdes eleitorais,
10.2.4 - Estar quite com as obrigacdes militares se candidato do sexo masculino;

10.2.5 - Possuir os requisitos exigidos para o exercicio da funcao a que concorre.

10.2.6 - Submeter aos exames medicos pré-admissionais, sob a responsabilidade de

profissional medico designado pelo SAAE Guanhaes. O Profissional medico concluira quanto a

aptidao fisica e mental do candidato.

10.2.7 - Ter idade minima de 18 (dezoito) anos, no ato da assinatura do contrato.

10.2.8 - Declarar, em formulario a ser fornecido pelo SAAE de Guanhaes, nao ter sido demitido
a bem do servico publico de cargo efetivo em decorréncia de Inquérito Admipis

demitido de cargo de contratacédo temporaria, por justa causa;
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desabonadores no exercicio profissional.

10.2.10 - O candidato classificado no processo seletivo devera apresentar obrigatoriamente, no

ato da designacao:

a)
b)

g)

h)

)
k)

Fotocépia e original da Certidao de Nascimento ou Casamento.

Fotocopia e original de comprovacéo de escolaridade exigida para o cargo, feita
por meio de diploma devidamente registrado e legalmente reconhecido,
expedido por instituigdo de ensino credenciada no CEE ou no MEC com diploma
devidamente registrado e registro profissional ativo no 6rgéo competente.
Fotocopia e original do Titulo de Eleitor (com o comprovante de votacado na
ultima eleicao).

Fotocopia e original do Certificado de Reservista ou de Dispensa de
Incorporacgéo (situagao regular), se do sexo masculino.

Fotocopia e original da Carteira de identidade.

Fotocépia e original da Certidao de nascimento dos dependentes (filhos menores
de 21 anos, solteiros), se for o caso.

Fotocépia e original do comprovante de inscrigao no PIS/PASEP ou declaracao
de que nunca fez cadastro.

Fotocopia e original (frente e verso) da folha constando o numero da Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social — CTPS.

Fotocopia e original do comprovante de residéncia.

Fotocopia e original do Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF.

Uma foto 3x4 recente.

Carteira Nacional de Habilitacdo expedida por érgdo competente, devendo ser
apresentado a compatibilidade de categoria, para o cargo exigido.

m) Laudo Médico favoravel, fornecido por meédico designado pelo SAAE de

o)

P)

q)

Guanhaes-MG, atestando a capacidade fisica e mental do candidato para o
exercicio do cargo.
Declaragdo de que ndo exerce outro cargo, emprego ou fungdo publica nos

ambitos federal, estadual e/ou municipal, conforme art. 37, inciso XVI da
Constituicao Federal, formulario a ser fornecido pelo SAAE de Guanhaes.

Declaracao de bens e valores atualizada ate a data da convocacgéo.
Declaracado e/ou certiddo de que nao possui antecedentes criminais, salvo se

cumprida a pena;

Declaracdo de que nédo € aposentado por invalidez, formulario a ser fornecido

T

pelo SAAE de Guanhaes.
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11 - DA IMPUGNAGAO DESTE EDITAL

11.1 - Este Edital podera ser impugnado no prazo de 02 (dois) dias uteis, a contar do primeiro

dia Util subsequente ao da publicacéo de seu extrato.

11.2 - A apresentacdo de impugnacdo e a solugdo respectiva obedecerao as mesmas regras

estabelecidas no item 9 deste Edital - Dos Recursos.

11. 3 - A falta de impugnacéo no prazo estabelecido implica manifestagdo de aceitacéo integral

dos termos deste Edital na defesa de interesses do candidato.
12. DISPOSIGOES GERAIS.

12.1 - Cabe ao Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Guanh&es o direito de convocar os
candidatos classificados, necessarios para o preenchimento das vagas existentes ou que
venham a existir no prazo de validade do processo seletivo, de acordo com a necessidade
apresentada pelo SAAE Guanhaes.

12.2 - Os candidatos aprovados deverdo aguardar convocacao do SAAE, para formalizagéo do
contrato.

12.2.1- O candidato tera 05 dias Uteis a contar da data de convocagao, para apresentar todos

os documentos conforme disposto no item 10 deste edital.

12.2.2 - O candidato tera o prazo de 02 dias Uteis, contados da data da convocagédo, para se
apresentar na Secdo de Secretaria e Pessoal e retirar a autorizacado para realizacdo dos
exames admissionais.

12.2.3 - Sendo que o ndo comparecimento nos prazos estipulados implicara na desisténcia do
processo seletivo e desclassificacdo do candidato.

12.3 - O candidato sera responsavel pela manutencéo atualizada de seu endereco residencial

completo e contato telefénico. implicando na sua eliminacdo do Processo Seletivo o nao
cumprimento deste item.

12.4 - A partir da designacdo a lotacdo sera imediata, ndo cabendo ao aprovado interpor
qualquer dificuldade para formalizag&o da lotagdo. A ndo apresentagéo e efetiva frequéncia na
area de lotacao gerara a perda da vaga. L i

13
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12.5 - Os candidatos classificados serdo convocados durante o periodo de vigéncia do

Processo Seletivo Simplificado de acordo com a necessidade do SAAE Guanhaes.

12.6 - Sera facultado a Comissao de Organizacdo e Acompanhamento de Processo Seletivo
Publico Simplificado promover diligéncias destinadas a averiguar a veracidade da

documentacdo apresentada para aferigdo dos critérios de selegéo.

12.6.1 - O candidato que n&o fornecer as informagdes complementares ou nao apresentar as
informacées solicitadas pela Comissdo de Organizagdo e Acompanhamento de Processo

Seletivo Publico Simplificado sera desclassificado da selecéo.

12.7 - Os designados nos termos deste Edital estardo sujeitos aos mesmos deveres e
proibicdes, inclusive quanto a acumulagéo de cargos, empregos e funcbes, e ao mesmo regime
de responsabilidade, vigentes para os demais servidores publicos desta Autarquia, no que

couber.

12.8 — A inscricdo do candidato no processo seletivo implica conhecimento e aceitacéo tacita
das condicdes estabelecidas no presente Edital, das quais o candidato ndo podera alegar

desconhecimento.

12.9 — A administracao se reserva o direito de solicitar qualgquer outro documento que na

analise da documentacgao apresentada se fizer necessario.

12.10 — Os casos omissos e/ou duvidosos serdo decididos pela Presidéncia do SAAE.

12.11 — Também integra este Edital de Processo Seletivo Simplificado todos os Anexos.

12.12 — Cabera ao Presidente do SAAE Guanhaes a homologacéo do resultado final.

Gyanhaes/MG, 08 de marco de 2022.
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ANEXO |
Cargo, Vaga, Remuneragio, Carga Horaria e Requisitos Especificos.
JORNADA DE
ESCOLARIDADE E VENCIMENTO
CARGO VAGAS ; TRABALHO
PRE - REQUISITO MENSAL
HORAS/SEMANAIS
2° grau completo,
. N R$ 1.386,31 (um
carteira de habilitagcao _
mil trezentos e
categoria ‘A" e “‘B" e _ , . _
FISCAL 01 ) 40 horas semanais | oitenta e seis reais
aptidao plena para o .
T S e trinta e um
exercicio as atribuicbes
centavos)
do cargo.
Curso de nivel superior
o el R$ 3.172,43 (trés
de Ciéncias Contabeis
) _ mil, cento e setenta
reconhecido pelo MEC, | 40 horas semanais )
CONTADOR 01 X ) e dois reais e
com registro junto ao
) quarenta e trés
CRC, e conhecimento
, s centavos)
de informatica
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ANEXO I

Atribuigoes e Caracteristicas do Cargo

CARGO

ATRIBUIGOES E CARACTERISTICAS

FISCAL

Inspecionar as instalagdes hidro-sanitarias dos usuarios, visando a correta
utilizacdo dos servicos de agua e esgoto prestados pelo SAAE, para efeito da
concessdo das respectivas ligacbes, assim como a verificagdo periddica do
cumprimento das normas e regulamentos aplicaveis. Ler e registrar os
consumos de agua e efetuar a entrega de contas a usuarios. Efetuar
suspensao de fornecimento de agua e seu restabelecimento; vistoriar imoveis
do usudrio para localizacdo de possiveis vazamentos, gastos anormais;
substituir hidrémetros e entregar correspondéncias e ou notificagbes a
usuarios pertinentes ao servico; atualizagdo do cadastro de usuario em
desacordo com o regulamento; medigao de imoéveis para fins de inclusao ou
exclusdo de tarifa social: prestacdo de informagdes ao usuario relativo ao
regulamento e servicos prestados pelo SAAE; interpretar variagcbes de
consumo e apresentar relatos de possiveis causas. Apresentar relatério de
atividades quando solicitado, levando ao conhecimento do superior qualquer

anormalidade que observar nos sistemas de agua e esgoto.

CONTADOR

Colaborar no preparo de normas de trabalho de contabilidade e executa-las.
Escriturar ou orientar a escrituragao dos livros contabeis. Fazer levantamentos
e organizar balancetes patrimoniais e financeiros. Efetuar pericias contabeis.
Participar de trabalhos de tomadas de contas, assinar balangos e balancetes,
preparar relatérios informativos, prestar orientagao do ponto de vista contabil,
proceder e acompanhar o levantamento dos bens patrimoniais. Auxiliar na
preparacao dos orcamentos. Atuar junto ao tribunal de Contas do Estado -
TCE. Executar outras tarefas correlatas.
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ANEXO Il
MODELO FORMULARIO DE RECURSO DO PROCESSO SELETIVO

A Comissao de Organizacao e Acompanhamento de Processo Seletivo Publico Simplificado
Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Guanhaes

Recurso Administrativo — Processo Seletivo n°® 00x/2022

Nome do candidato: N° da Inscri¢éo:
RG: CPF: Tel. , concorrente ao
cargo , vem, respeitosamente,

apresentar suas razdes de recurso, nos termos abaixo:

Razoes de recurso:

Termos em que pede deferimento.

Guanhéaes, (data)

(Assinatura do candidato)

17
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ANEXO IV

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N.° 001/2022

CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO PUBLICO SIMPLIFICADO

DATA EVENTO LOCAL/PROCEDIMENTO
Quadro de Avisos do SAAE
08/03/2022 Publicacéo do edital. Guanhaes e Site institucional

(www.saaeguanhaes.com.br)

Das 08h do dia
11/03/2022 as

Periodo de Inscrigdes.

Inscricdes serdo realizadas online
através do link
https://docs.google.com/forms/d/17
0SBu-1AG-

17h do dia CKmxH1MnZWBdNIINfsblZGRMtz
Divulgacao da relagéo de
candidatos inscritos e do local de Quadro~ de Avisos do SAAE
22/03/2022 L . Guanhaes e Site institucional
realizacao da prova objetiva de (www.saaeguanhaes.com.br)
multipla escolha
Quadro de Avisos do SAAE
27/03/2022 Realizacdo da prova objetiva Guanhaes e Site institucional
(www.saaeguanhaes.com.br)
Divulgacao do gabarito preliminar Quadro de Avisos do SAAE
28/03/2022 da prova escrita de multipla Guanhaes e Site institucional
escolha (www.saaeguanhaes.com.br)
29/03/2022 a Prazo para interposicao de Sede Administrativa do SAAE de
30/03/2022 Recursos da ETAPA 1. Guanhaes
Quadro de Avisos do SAAE
31/03/2022 Divulgagéo do gabarito oficial Guanhaes e Site institucional

(www.saaeqguanhaes.com.br)

Das 08h do dia
01/04/2022 as

Periodo para apresentacao de

documentacdo comprobatdria da

Documentagao comprobatoria sera
enviada para o endereco eletrénico

17h do dia scurclaria@saacguanhacs. com. br
ETAPA 2, cargo de Contador
04/04/2022
Divulgacao do resultado preliminar Quadro de Avisos do SAAE
06/04/2022 da ETAPA 2. Guanhaes e Site institucional
(www.saaequanhaes.com.br)
07/04/2022 a Prazo para interposicéo de

Sede Administrativa do SAAE de
Aol
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08/04/2022 Recursos da ETAPA 2. Guanhaes
Quadro de Avisos do SAAE
11/04/2022 Divulgacéo do resultado final. Guanhaes e Site institucional
(www.saaeguanhaes.com.br)
Publicagdo da Classificacéo finale | quadro de Avisos do SAAE
12/04/2022 Homologacéo do Processo Guanhaes e Site institucional

seletivo.

(www.saaeguanhaes.com.br)
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ANEXO V
CONTEUDO PROGRAMATICO

FISCAL - LINGUA PORTUGUESA

1. Leitura, compreensado e interpretagdo de textos de natureza diversa: descritivo, narrativo,
dissertativo, e de diferentes géneros, como, por exemplo, crénica, noticia, reportagem, editorial,
artigo de opinido, texto argumentativo, informativo, normativo, charge, propaganda, ensaio, etc.
2. As questdes de texto verificardo as seguintes habilidades: identificar informacdes no texto;
relacionar uma informacéo do texto com outras informagdes oferecidas no proprio texto ou em
outro texto: relacionar uma informagdo com outras informacdes pressupostas pelo contexto;
analisar a pertinéncia de uma informagéo em funcdo da estratégia argumentativa do autor;
depreender de uma afirmacéo explicita outra afirmagao implicita; identificar a ideia central;
estabelecer relacdes entre ideia principal e ideias secundarias; inferir o sentido de uma palavra
ou expresséo, considerando: o contexto e/ou universo tematico e/ou a estrutura morfolégica da
palavra (radical, afixos e flexdes).

3. Habilidade de producéo textual. Conhecimento gramatical de acordo com o padrao culto da
lingua, abordando os seguintes contelidos:

a) Fonética: acento ténico, silaba, silaba tonica; ortoépia e prosédia.

b) Ortografia: diviséo silabica; acentuacao grafica; correcao ortografica.

c) Morfologia: estrutura dos vocabulos: elementos morficos; processos de formacao de
palavras: derivacao, composicao e outros processos; classes de palavras: classificacéo,
flexdes nominais e verbais, emprego.

d) Sintaxe: teoria geral da frase e sua analise: frase, oragao, periodo, fungbes sintaticas;
concordancia verbal e nominal, regéncia nominal e verbal, crase; colocacdo de
pronomes: proclise, mesoclise, énclise (em relagédo a um ou a mais de um verbo).

e) Semantica: anténimos, sinénimos, homdénimos e parénimos. Denotacdo e conotacéo.
Figuras de linguagem.

f) Pontuagao: emprego dos sinais de pontuacao.

4. Relacionar, na analise e compreensao do texto, informagdes verbals com informacoes de
ilustracdes ou fatos e/ou graficos ou tabelas e/ou esquemas; relacionar informagdes constantes
com conhecimentos prévios, identificando situacdes de ambiguida de ironia, opinides,

valores implicitos e pressuposicdes.
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FISCAL - MATEMATICA

1. Sistemas de numeracdo, numero primo, algoritmo da divisao, critérios de divisibilidade,
maximo divisor comum (numeros inteiros), minimo muitiplo comum (numeros inteiros).

2. Conjuntos numéricos, operacdes: adi¢do, subtracdo, multiplicacéo, divis@o, potenciacao e
radiciacdo nos conjuntos numeéricos, propriedades dessas operagdes, medias, sistemas de
medida; média (aritmética simples), moda e mediana e desvio padrao.

3. Proporcionalidade, razdes e proporgdes, regra de trés simples e composta.

4. Estatistica basica, coleta de dados, amostra, graficos, tabelas, interpretacao, porcentagem,
juros simples e composto, probabilidades.

5. Relacbes e funcdes: relagdes binarias, dominio, contradominio, imagem direta de funcdes,
graficos de relagdes, definicdo e representagcdo, fungbes crescentes, decrescentes e
periddicas, funcdes afins, lineares e quadraticas.

6. Progressbes aritméticas: termo geral, soma dos termos; Progressées geometricas: termo
geral, relagdo entre dois termos, soma e produto dos termos.

7. Analise combinatéria: principio fundamental da contagem; arranjos, permutacdes e
combinacdes simples.

8. Matrizes e sistemas lineares, operagcées com matrizes: adicdo, subtracdo e multiplicacao;
resolucéo e interpretacdo geomeétrica de sistemas lineares.

9. Geometria plana: curvas, angulos, triangulos e quadrilateros, igualdade e semelhanga de
triangulos e relagdes meétricas, circulos, poligonos regulares e relagbes métricas; areas e
perimetros.

10. Geometria espacial: retas e planos no espacgo, paralelismo e perpendicularidade entre
retas, entre retas e planos e entre planos, prismas e pirdmides, calculo de areas e volumes:
cilindro, cone, esfera e poliedros.

11. Geometria analitica: coordenadas cartesianas, equacbes e graficos, distancia entre dois
pontos; estudo da equacéo da reta, retas paralelas e perpendiculares, distancia de um ponto a
uma reta.

12. Polindbmios: conceitos, adigdo e multiplicagdo de polinémio; algoritmos de divisdo:
fatoracédo, equagbes polinomiais, relagbes entre coeficientes e raizes, raizes racionais e
polinémios com coeficientes inteiros.

FISCAL - CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

1. Lei n® 11.445 de 5 de janeiro de 2007, Estabelece as diretrizes nacionais para o
saneamento basico; cria o Comité Interministerial de Saneamento Bdsico: altera as Leis
nos 6.766, de 19 de dezembro de 1979, 8.666, de 21 de jupho_de 1993, e 8.987, de 13 de
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fevereiro de 1995; e revoga a Lei n° 6.528, de 11 de maio de 1978.(Redacéo pela Lein®
14.026, de 2020). http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2007-2010/2007/lei/l11445.htm
2. Resolucéo de Fiscalizagdo e Regulagéo — ARISB-MG N° 163, de 08 de setembro de 2021

estabelece condigdes gerais para a implantagao de Tarifa Residencial Social pelos prestadores
dos servicos de saneamento basico, no ambito dos municipios regulados pela Agéncia
Reguladora do Saneamento Basico de Minas Gerais (ARISB-MG), e da outras providéncias
https://drive.google.com/file/d/1x7 YEUL2TaRlidQajn2DFtoDLEXStNQ K/view

3. Resolucao de Fiscalizagdo e Regulagdo — ARISB-MG N° 132, de 08 de setembro de 2020,

Estabelece as Condicées Gerais de Prestacdo dos Servicos Publicos de Abastecimento de

Agua Tratada e de Esgotamento Sanitario, no ambito dos municipios regulados pela ARISB-
MG. https://drive.google.com/file/d/1TNIXELy1il9 IfiQyOpmz3uf0lD2021c/view
4. Nocdes de Seguranca do Trabalho: Conhecimento sobre normas de seguranca do trabalho e

de equipamentos de protecéo individual (EPI's) e coletivos (EPC's).
5. Conhecimentos acerca das responsabilidades relacionadas com o exercicio das atribuices
do cargo; outros conhecimentos para a execugao das atividades pertinentes as caracteristicas

e a especificidade do cargo.

CONTADOR - PORTUGUES

1. Leitura, compreenséo e interpretacdo de textos de natureza diversa: descritivo, narrativo,
dissertativo, e de diferentes géneros, como, por exemplo, crénica, noticia, reportagem, editorial,
artigo de opiniao, texto argumentativo, informativo, normativo, charge, propaganda, ensaio, etc.
2. As questdes de texto verificardo as seguintes habilidades: identificar informagdes no texto;
relacionar uma informacéo do texto com outras informacdes oferecidas no proprio texto ou em
outro texto; relacionar uma informagdo com outras informacdes pressupostas pelo contexto;
analisar a pertinéncia de uma informacdo em fungdo da estratégia argumentativa do autor;
depreender de uma afirmagéo explicita outra afirmagdo implicita; identificar a ideia central;
estabelecer relagdes entre ideia principal e ideias secundarias; inferir o sentido de uma palavra
ou expressao, considerando: o contexto e/ou universo tematico e/ou a estrutura morfolégica da
palavra (radical, afixos e flexdes).

3. Habilidade de producao textual. Conhecimento gramatical de acordo com o padréo culto da
lingua, aboraando 0s seguintes conteudos.

a) Fonetica: acento tonico, silaba, silaba tdnica; ortoépia e prosddia.

b) Ortografia: divisdo silabica; acentuacéo grafica; correcéo ortografica.

c) Morfologia: estrutura dos vocabulos: elementos morficos; processos de formacao de

palavras: derivagdo, composi¢ao e outros processos; classe

flexdes nominais e verbais, emprego
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d) Sintaxe: teoria geral da frase e sua analise: frase, oracdo, periodo, fun¢des sintaticas,
concordancia verbal e nominal; regéncia nominal e verbal, crase, colocagdo de
pronomes: proclise, meséclise, énclise (em relagao a um ou a mais de um verbo).

e) Semantica: anténimos, sindnimos, homénimos e parénimos. Denotacdo e conotacao.
Figuras de linguagem.

f) Pontuagdo: emprego dos sinais de pontuagao.

4. Relacionar, na analise e compreensdo do texto, informacgdes verbais com informacoes de
ilustracdes ou fatos e/ou graficos ou tabelas e/ou esquemas; relacionar informacdes constantes
com conhecimentos prévios, identificando situagcdes de ambiguidade ou de ironia, opinides,

valores implicitos e pressuposicoes.

CONTADOR - INFORMATICA

1.Sistemas operacionais de computadores (Windows): conceitos, caracteristicas, ferramentas,
configuragdes, acessorios e procedimentos.

2. Conhecimentos basicos de arquivos e pastas (diretorios);

3. Aplicativos de escritério (Microsoft Office): editor de texto, planilhas, apresentagao de slides,
criagdo de um novo documento, formatacdo e impressao.

4. Internet (protocolos, computagdo em nuvem, equipamentos de conexao, intranet, extranet) e
navegadores de internet.

5. Utilizacao e ferramentas de correio eletronico (e-mail) e redes sociais.

6. Seguranca e protegdo de computador. conceitos, principios basicos, ameacgas, antivirus,

virus, firewall.

CONTADOR - CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

1. Contabilidade Publica: Conceitos gerais; Campo de aplicacdo; Regimes contabeis; Técnicas
de registro e de lancamentos contabeis; Plano de contas; Balanco orcamentario, financeiro e
patrimonial; Demonstragao das variagées patrimoniais.

2. Orgamento Publico: Conceitos gerais; Processo de planejamento; Principios; Ciclo
orgcamentario; Orgamento por programas.

3. Receita Publica: Conceito; Classificagao; Estagios; Escrituragcéo contabil; Divida ativa.
4. Despesa Publica: Conceito; Classificagao, Licitagédo; Estagios.

5. Restos a Pagar.

6. Divida Publica.

7. Regime de Adiantamento: Conceito; Finalidades; Controle dos adiantamentos.

8.

Patriménio Publico: Conceito; Bens, direitos e obrigacées das Enti

des Publicas; Variagbes

patrimoniais; Variacdes ativas e passivas.
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9. Creditos Adicionais: Conceito; Classificagdo; Autorizagdo e abertura; Vigéncia: Indicacao e
especificagao de recursos.

10. Fundos.

11. Lei de Responsabilidade Fiscal, Portaria n.° 577/08 da Secretaria do Tesouro Nacional —
STN. Lei Federal n.° 10.028/2000.

12. Prestacao e tomada de contas.

13. Normas Brasileiras de Contabilidade aplicadas ao setor publico.

14. Portaria do Ministério do Orcamento e Gestdo n.° 42, de 14 de abril de 1999; Portaria
Interministerial n.° 163, de 4 de maio de 2001, do Secretario do Tesouro Nacional do Ministério
da Fazenda e do Secretario de Orcamento Federal do Ministério do Planejamento Orcamento e
Gestao. Portaria n.° 564, de 27 de outubro de 2004, da Secretaria do Tesouro Nacional — STN.
Manuais de Receita Nacional do Ministério da Fazenda e da Secretaria de Orgamento Federal

do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestio.
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