SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
GUANHAES — MG

EDITAL N. 1/2019 - PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO DE ESTUDANTES PARA
FORMAGAO DE CADASTRO RESERVA PARA ESTAGIO REMUNERADO

O vice-presidente do SAAE Guanhdes —-MG, Robson Barbosa, nomeado pela Portaria n® 103 de
17 de outubro de 2017, no uso de suas atribui¢do e de acordo com a Lei n° 11.788/2008 e Lei
Municipal 2.451/2011, torna pablica a abertura do processo seletivo simplificado para formacéo
de cadastro de reserva para estagio remunerado, no &mbito do Servico Auténomo de Agua e
Esgoto do Municipio de Guanhées -MG.

1. DOOBJETO
Este edital é o instrumento que regerd a selecdo de candidatos a vagas de estagios
remunerados de estudantes regularmente matriculados em curso de Engenharia Civil,
Engenharia Quimica ou Farmécia, Sistemas de Informacdo, Ciéncias Contabeis e
Administracéo.

1.1. A carga horéria do estagio sera de 30 (trinta) horas semanais.

1.2. O estagiario fard jus ao recebimento de uma bolsa de estdgio, mensal, no valor de um
salario minimo vigente no Brasil.

1.3. A duracdo do estagio é de 6 (seis) meses, podendo ser prorrogado, a critério da
Administracdo, por no maximo 24 (vinte e quatro) meses.

1.4. A realizacdo de estagio nédo cria vinculo empregaticio.

1.5. E obrigatério a celebracdo de termo de compromisso entre o educando, 0 SAAE e a

instituicdo de ensino, nos termos da Lei Municipal n° 2.451 de 24 de novembro de 2011.

2. DO CADASTRO DE RESERVA
O certame a que se refere este edital, destina-se a selecionar estagiarios para as seguintes areas:

Area de Formagcéo Setor

Administragéo Setor Administrativo e Financeiro - SAF
Ciéncias Contabeis Setor Administrativo e Financeiro - SAF
Sistemas de Informacéo Setor Administrativo e Financeiro - SAF
Engenharia Civil Setor de Operagdo Manutencao e Expanséo
Engenharia Quimica/Farmacia Setor de Tratamento e Controle de Qualidade
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3.2

3.3.

5.1.1.
5.1.2.
5.1.3.
5.14.
5.15.
5.1.6.
5.1.7.
5.1.8.
5.1.9.
5.1.10.
5.2.

5.3.

DOS REQUISITOS PARA INSCRI(;AO

Estar regularmente matriculado e frequente em curso de ensino superior, ofertado por
instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da Educacdo — MEC.

Ter disponibilidade de 30 (trinta) horas semanais para as atividades de estagio, sem
prejuizo de suas atividades discentes regulares.

Estar cursando, no minimo, o 3° (terceiro) periodo semestral.

DO PERIODO DE INSCRICAO
As inscri¢cdes poderdo ser feitas no periodo de 01/02/2019 a 11/02/2019.

DA INSCRICAO

As inscrigbes serdo gratuitas e o candidato interessado devera realizar a inscrigcdo
através do preenchimento da Ficha de Inscricdo (Anexol), contendo 0s seguintes
dados:

Nome completo;

Endereco residencial;

Documento de identificacdo com foto;

Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

Endereco eletronico pessoal;

Telefone;

Instituicdo de ensino em que se encontra matriculado;

Periodo que esta cursando;

Data prevista para término do curso;

Discorrer, em cinco linhas, o que espera do estagio no SAAE de Guanhaes.

A inscricdo somente estara concluida depois que o candidato preencher, imprimir e
assinar a ficha de inscricdo e entrega-la na Secéo de Secretaria e Pessoal do SAAE de
Guanhé&es, na Travessa dos Ledes, 140. Centro. Guanhdes- MG. Entre os horarios de
08:00 as 11:00 e 13:00 as 16:30 em dias Uteis, acompanhada do historico escolar e
curriculo vitae.

A veracidade das informacdes prestadas na ficha de inscricdo € de inteira
responsabilidade do candidato.

2/6

Travessa dos Ledes, 140 — Centro — Telefax: (33) 3421-1531
CEP —39740-000 — Guanhdes — Minas Gerais — www.saaeguanhaes.com.br



SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
GUANHAES — MG

5.4.

5.5.
5.6.

6.1.
6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.2.
6.2.1.

O candidato que n&o preencher todos os requisitos exigidos neste edital ou que deixar
de anexar os documentos necessarios a ficha de inscricdo terdo sua inscrigdo
indeferida.

Né&o serd admitida inscricdo sem os dados e documentos exigidos.

O SAAE entregara comprovante aos candidatos inscritos.

DA CLASSIFICACAO
Os candidatos serdo classificados de acordo com seu desempenho nas 3(trés) etapas de

selecdo, sendo:

DINAMICA DE GRUPO

Os candidatos deverdo comparecer no local, na data e horario marcado, munidos de
documento de identificacdo com foto para realizar dindmica de grupo de selecdo. Esta
etapa consiste na aplicacdo de uma dindmica de grupo que selecionara os candidatos
que melhor apresentarem caracteristicas de proatividade, dinamismo, lideranca,
multidisciplinariedade, entusiasmo e comunicacao.

Serdo selecionados no minimo 3 (trés) e no maximo 10 (dez) candidatos de cada area
de formacdo para as proximas etapas do processo de selecdo simplificado. Os
candidatos ndo selecionados serdo eliminados deste processo de selecgéo.

O local, data e horario serdo publicados no site do SAAE de Guanhdes

(www.saaeguanhaes.com.br). E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar

as publicacOes deste certame.

REDACAO OFICIAL

Nesta etapa, de carater eliminatdrio e classificatério, todos os candidatos selecionados
na dindmica de grupo deverdo comparecer no local, data e horario marcado, munidos
de documento de identificacdo com foto e redigir uma redacdo oficial, em uma das
modalidades: oficio, correio eletrénico e memorando. Os candidatos deverdo seguir o
padrdo estabelecido no manual de redacdo da presidéncia da republica, disponivel em:

<http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/manual/ManualRedPR2aEd.PDF >
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6.2.2.

6.3.

6.3.1.

6.4.

7.2.

7.3.

7.4.

7.4.1.
7.4.2.

7.4.3.
74.4.
7.4.5.

O local, data e horéario serdo publicados no site do SAAE de Guanhaes
(www.saaeguanhaes.com.br). E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar

as publicacGes deste certame.

ENTREVISTA

Todos os candidatos classificados na etapa da redacdo, deverdo comparecer no local,
data e horario marcado, munidos de documento de identificacdo com foto para
participar de uma entrevista como critério classificatorio.

O local, data e horario serdo publicados no site do SAAE de Guanhdes

(www.saaeguanhaes.com.br). E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar

as publicacOes deste certame.
O SAAE de Guanhaes, divulgara a lista de classificados por ordem de colocacdo no

site (www.saaeguanhaes.com.br).

DA CONVOCACAO

Os candidatos selecionados serdo convocados por ordem de classificacdo, de acordo
com a disponibilidade de vaga, a critério do SAAE de Guanhaes.

O Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de Guanhdes, por meio da Secdo de Secretaria
e Pessoal, convocara pelo endereco eletronico pessoal ou telefone informados na ficha
de inscricdo, sendo responsabilidade do credenciado manter seu cadastro sempre
atualizado.

Os demais candidatos classificados continuardo a compor o cadastro de reservas,
podendo ser convocados durante a vigéncia do certame.

Os candidatos convocados deverdo comparecer com o prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
portando os seguintes documentos atualizados:

carteira de identidade e CPF;

titulo de eleitor e comprovante de votacdo da ultima eleicdo ou certiddo de quitacdo
eleitoral emitida pelo site do TSE;

comprovante de quitagdo com as obrigagdes militares, se for do sexo masculino;

uma foto 3x4 recente;

apolice de seguro de acidentes pessoais e/ou coletivo;
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7.4.6. Declaracdo de matricula;

7.4.7. Historico escolar;

7.4.8. Termo de Compromisso de estagio de acordo com a Lei Municipal 2.451/2011.

7.5. O candidato que ndo for localizado ou ndo comparecer & Se¢do de Secretaria e Pessoal
do SAAE de Guanhdes no prazo de 5 (cinco) dias Uteis serd considerado desistente e
sera desclassificado.

8. DA VALIDADE DO CERTAME
O Certame terd validade de 12 (doze) meses, contatos da data da homologacédo do
resultado, podendo ser prorrogado por igual periodo, a critério do SAAE de Guanhaes.

9. DO TERMINO DO ESTAGIO
O término do estagio ocorrera:

9.1. Automaticamente, findo o prazo estabelecido no termo de compromisso.

9.2. Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por cinco dias, consecutivos ou
ndo, no periodo de um més.

9.3. Pela interrupcdo ou conclusdo do curso e pela transferéncia do estudante para outra
instituicao.

9.4. Desligamento voluntéario, mediante requerimento do estagiério, por escrito, a ser
entregue na Secdo de Secretaria e Pessoal do SAAE de Guanhées.

10.  Em caso de descumprimento, por parte do estagiario, das disposi¢Ges constantes no
Edital e no Termo de Compromisso.

11.  DISPOSICOES FINAIS

11.1. Ainscricdo do candidato implica o conhecimento e aceitacdo de todos os termos deste
edital, bem como das legislacBes que regulam este edital.

11.2. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia e/ou comissdo organizadora do
Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto.

11.3. No prazo de até 5 dias Uteis apds o término das inscricdes, sera publicado o
cronograma contendo as datas, locais e horarios de todas as etapas.

11.4. Este edital e suas etapas ficardo a disposicdo para consulta no seguinte enderego
eletronico: < http://www.saaeguanhaes.com.br >

Guanhdes, 18 de janeiro de 2019.

Robson Barbosa
Vice-Presidente do SAAE
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FICHA DE INSCRICAO DE ESTAGIO

| Nome completo | | RG | |
| CPF | | Data de Nascimento | | Sexo | ( )F( )M( )outros |
| Estado Civil | | Telefone de contato | |
| E-mail | |
| Rua | | N | | Complemento | |
| Bairro | | Cidade | | UF | | CEP | |
| Curso | | Periodo | |
| Modalidade | () Presencial () Semipresencial (_ )EaD |

| Turnos que estuda | ( ) Matutino () Vespertino () Noturno |

| Instituic&o | |

Disserte em 5 linhas suas expectativas com o estagio:

Guanhaes, / /

Assinatura do Candidato.
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Comprovante de inscri¢do e entrega de documentos edital sele¢do de estagiarios:

( )Fichadeinscricdo ( )Curriculo ( )Historico

Guanhaes, / /

Secao de Secretaria e Pessoal
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